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Ai collaboratori scolastici dell’Istituto 
All’Albo - Al sito web - Agli Atti 

 
OGGETTO: Avviso interno per l’individuazione di personale collaboratore scolastico per prestazioni 
aggiuntive in orario extrascolastico – Modulo “Educare alle emozioni: competenze emotive, 
relazioni e benessere nei contesti scolastici” – Incontri del 9 e 23 novembre 2026 presso la Scuola 
Primaria “G. Oberdan”. 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Priorità 01 – Scuola 
e competenze (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.5 – Azione ESO4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B – 
Avviso prot. n. 95165 del 24/04/2026, FSE+, Formazione docenti. 

Codice progetto: ESO4.5.A2.B-FSEPN-TO-2026-326 – CUP: D54D26003100007 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027, a titolarità del Ministero dell’Istruzione 
e del Merito, finanziato dai fondi FESR e FSE+; 

VISTO l’Avviso prot. n. 95165 del 24/04/2026 – FSE+, Formazione docenti (D.M. n. 38 del 6 marzo 2026); 

VISTA la nota di autorizzazione del MIM prot. AOOGABMI n. 148735 del 11/06/2026, relativa al progetto 
codice ESO4.5.A2.B-FSEPN-TO-2026-326, per un importo complessivo di € 34.500,00; 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 9478 del 18/06/2026; 

VISTE le “Disposizioni e istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali Europei 
2021-2027”; 

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, n. 129; 

VISTO il CCNL del personale del comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto il 18 gennaio 2024; 

VISTO il Contratto Collettivo Integrativo d’Istituto per gli aa.ss. 2024/2025, 2025/2026 e 2026/2027, prot. 
n. 2699 del 17/02/2025, e in particolare gli artt. 15, comma 3, e 29, che prevedono il conferimento in forma 
scritta degli incarichi per prestazioni aggiuntive del personale ATA, con indicazione dei compiti, del compenso 
e dei termini di pagamento; 

VISTI il D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81, il D.M. 2 settembre 2021 in materia di gestione della sicurezza antincendio 
e il D.M. 15 luglio 2003, n. 388 in materia di primo soccorso; 

CONSIDERATO che il piano finanziario del progetto, a costi standard (UCS), riconosce un’area gestionale 
pari a € 5,10 per ogni ora di frequenza registrata da ciascun partecipante, destinata alla copertura dei costi di 
gestione del progetto; 

VISTA la comunicazione del 15/10/2026 con la quale l’Esperto del modulo ha trasmesso il calendario dei 
prossimi incontri, che prevede due incontri presso la Scuola Primaria “G. Oberdan” nei giorni di lunedì 9 
novembre e lunedì 23 novembre 2026, dalle ore 16:30 alle ore 20:30; 

CONSIDERATO che il plesso “G. Oberdan” osserva un orario di funzionamento esclusivamente 
antimeridiano e che lo svolgimento degli incontri richiede l’apertura, la vigilanza, la gestione delle emergenze 
e la chiusura del plesso da parte di personale collaboratore scolastico in orario aggiuntivo rispetto a quello 
d’obbligo; 

SENTITO il Direttore dei servizi generali e amministrativi; 
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RITENUTO di individuare il personale sulla base di criteri predeterminati, oggettivi e improntati alla 
rotazione degli incarichi; 

EMANA 

il presente avviso interno, riservato ai collaboratori scolastici in servizio presso questo Istituto, per 
l’acquisizione delle disponibilità e l’individuazione del personale da impiegare in prestazioni aggiuntive in 
occasione degli incontri indicati in oggetto. 

Art. 1 – Oggetto dell’incarico 

L’incarico consiste nell’assicurare il servizio presso la Scuola Primaria “G. Oberdan” nelle seguenti giornate: 

- lunedì 9 novembre 2026, dalle ore 16:00 alle ore 21:00 (5 ore); 

- lunedì 23 novembre 2026, dalle ore 16:00 alle ore 21:00 (5 ore). 

L’orario comprende mezz’ora prima dell’inizio e mezz’ora dopo il termine degli incontri, per le operazioni di 
apertura, predisposizione dei locali, riordino e chiusura. Il monte ore complessivo è di n. 10 ore. È prevista n. 
1 unità di personale per ciascuna giornata; ove possibile, entrambe le giornate saranno assegnate alla medesima 
unità. 

Art. 2 – Compiti 

Il collaboratore scolastico incaricato: 

- provvede all’apertura e alla chiusura del plesso, ivi compresa la gestione del sistema di allarme; 

- predispone i locali e i sussidi necessari allo svolgimento dell’incontro; 

- cura l’accoglienza dei corsisti e la vigilanza sugli accessi per tutta la durata dell’attività; 

- garantisce il primo intervento in caso di emergenza, secondo il piano di emergenza ed evacuazione del 
plesso; 

- provvede al riordino e alla pulizia dei locali utilizzati; 

- firma il registro delle presenze (time sheet) appositamente predisposto, con l’indicazione dell’orario di 
entrata e di uscita. 

Art. 3 – Requisiti di partecipazione 

Possono manifestare la propria disponibilità i collaboratori scolastici in servizio presso l’Istituto nell’a.s. 
2026/2027, con contratto a tempo indeterminato o a tempo determinato la cui durata comprenda le giornate 
di cui all’art. 1. Le ore prestate costituiscono attività aggiuntiva rispetto all’orario d’obbligo e sono retribuite 
secondo quanto previsto dall’art. 5 e non daranno luogo a recupero compensativo. 

Art. 4 – Criteri di individuazione 

In presenza di più disponibilità, l’individuazione avviene applicando i seguenti criteri, nell’ordine indicato; 
ciascun criterio opera soltanto in caso di parità rispetto al criterio precedente: 

a) servizio prestato, nell’a.s. 2026/2027, presso il plesso “G. Oberdan”; 

b) designazione quale addetto alla gestione delle emergenze antincendio e/o al primo soccorso, con 
formazione in corso di validità; 

c) disponibilità per entrambe le giornate; 

d) assenza di incarichi retribuiti a valere su progetti PN o PNRR negli aa.ss. 2025/2026 e 2026/2027 
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ovvero, in subordine, minor numero di ore già retribuite a tale titolo nel medesimo periodo; 

e) maggiore anzianità di servizio nel profilo di collaboratore scolastico; 

f) sorteggio. 

In assenza di disponibilità da parte del personale in servizio presso il plesso “G. Oberdan”, l’individuazione 
avviene tra il personale degli altri plessi applicando i criteri di cui alle lettere da b) a f). Qualora nessuna unità 
sia disponibile per entrambe le giornate, ciascuna giornata è assegnata separatamente secondo i medesimi 
criteri. 

Art. 5 – Compenso 

Per le ore effettivamente prestate e documentate dal registro delle presenze è riconosciuto il compenso orario 
di € 18,25 lordo Stato, comprensivo degli oneri a carico del dipendente e dell’Amministrazione, per un 
importo massimo complessivo di € 182,50 lordo Stato (n. 10 ore). 

La spesa grava sull’area gestionale del progetto ESO4.5.A2.B-FSEPN-TO-2026-326, iscritto nel Programma 
Annuale all’aggregato P04 – Progetti per “Formazione/aggiornamento del personale”. Il pagamento è 
subordinato all’effettiva erogazione dei fondi da parte dell’Autorità di Gestione ed è disposto nei limiti 
dell’area gestionale effettivamente riconosciuta. Nulla è dovuto per le giornate nelle quali l’incontro non si 
svolga. 

Art. 6 – Modalità e termini di presentazione 

La dichiarazione di disponibilità, redatta sul modello di cui all’Allegato A, dovrà pervenire entro le ore 12:00 
del giorno 22/10/2026 tramite posta elettronica all’indirizzo piic832003@istruzione.it ovvero mediante 
consegna a mano all’ufficio protocollo dell’Istituto. 

Art. 7 – Individuazione e incarico 

La Dirigente Scolastica, sulla base delle disponibilità pervenute e dei criteri di cui all’art. 4, individua il 
personale da incaricare. L’esito è pubblicato all’Albo e sul sito web dell’Istituto; avverso lo stesso è ammesso 
reclamo entro 2 giorni dalla pubblicazione, decorsi i quali diventa definitivo. Al personale individuato è 
conferito incarico con apposita lettera. L’incarico è conferito anche in presenza di una sola disponibilità. 

Art. 8 – Trattamento dei dati personali 

I dati personali forniti saranno trattati esclusivamente per le finalità del presente procedimento, nel rispetto 
del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. Titolare del trattamento è 
l’Istituto Comprensivo “V. Galilei” di Pisa. 

Art. 9 – Responsabile del procedimento e pubblicità 

Responsabile del procedimento è la Dirigente Scolastica. Il presente avviso è pubblicato all’Albo e sul sito 
web dell’Istituto. 

Pisa, 15/10/2026 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Ing. Rossana Condello 
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ALLEGATO A – DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITÀ 

Modulo “Educare alle emozioni: competenze emotive, relazioni e benessere nei contesti scolastici” – 
Progetto ESO4.5.A2.B-FSEPN-TO-2026-326 

Alla Dirigente Scolastica – I.C. “V. Galilei” – Pisa 

_l_ sottoscritt_ ____________________________________, nat_ a ______________________ il 
______________, collaboratore scolastico in servizio presso questo Istituto nell’a.s. 2026/2027 presso 
il plesso ______________________________, con contratto a tempo □ indeterminato □ determinato 
fino al ______________, 

DICHIARA 

la propria disponibilità a prestare servizio in orario aggiuntivo presso la Scuola Primaria “G. Oberdan”, 
dalle ore 16:00 alle ore 21:00, nelle seguenti giornate (barrare): 

□ lunedì 9 novembre 2026          □ lunedì 23 novembre 2026 

A tal fine, consapevole delle responsabilità penali per dichiarazioni mendaci (art. 76 D.P.R. 445/2000), 
dichiara: 

Elemento (art. 4 dell’avviso) Dichiarazione 
a) Plesso di servizio nell’a.s. 2026/2027 □ no   □ sì 
b) Addetto antincendio e/o primo soccorso con 
formazione in corso di validità 

□ antincendio   □ primo soccorso   □ nessuno 

d) Incarichi retribuiti su progetti PN/PNRR negli aa.ss. 
2025/2026 e 2026/2027 

□ nessuno   □ sì, per complessive ore n. ______ 

e) Anzianità di servizio nel profilo di collaboratore 
scolastico 

anni n. ______ 

 
Dichiara inoltre di aver preso visione dell’avviso e di accettarne integralmente le condizioni. 

 
Data ____________ 

Firma ______________________________ 
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