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AVVISO PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO DI SERVIZI 

DI TRASPORTO CON AUTOBUS GRANTURISMO E SERVIZI ALBERGHIERI PER 

VIAGGI DI ISTRUZIONE E VISITE GUIDATE - ANNO SCOLASTICO 2025/2026 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

PREMESSO CHE: 

- ai sensi del D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, le istituzioni scolastiche hanno piena autonomia 

nell’organizzazione e gestione dei viaggi di istruzione e delle visite guidate; 

- i viaggi di istruzione costituiscono parte integrante e qualificante dell’offerta formativa e rappresentano 

un momento privilegiato di conoscenza, comunicazione, socializzazione e arricchimento culturale per 

gli studenti; 

- tali attività hanno valenza formativa e didattica e costituiscono occasione di crescita personale e 

collettiva degli alunni; 

 

VISTI: 

- il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 "Codice dei contratti pubblici" e successive modifiche e integrazioni; 

- il D.Lgs. 31 dicembre 2024, n. 209 "Disposizioni integrative e correttive al Codice dei contratti 

pubblici"; 

- il D.L. 9 settembre 2025, n. 127, convertito in Legge 18 luglio 2025, n. 105, ed in particolare l’art. 5 

che modifica l’art. 108 del Codice dei Contratti Pubblici introducendo nuovi criteri obbligatori per 

l’affidamento dei servizi di trasporto per viaggi di istruzione; 

- l’art. 50 del D.Lgs. 36/2023 che disciplina le procedure per i contratti sotto soglia e consente 

l’affidamento diretto per servizi di importo inferiore a € 140.000,00; 

- l’art. 1, commi 449-450, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, in base al quale le amministrazioni 

statali sono tenute ad approvvigionarsi attraverso gli strumenti telematici di acquisto messi a 

disposizione da Consip S.p.A. e dalle centrali di committenza regionali di riferimento; 

- l’art. 26 della Legge 23 dicembre 1999, n. 488 e successive modifiche, che istituisce il Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) quale piattaforma telematica per l’acquisto di beni 

e servizi da parte delle pubbliche amministrazioni; 

- il D.L. 24 aprile 2014, n. 66, convertito con modificazioni dalla Legge 23 giugno 2014, n. 89, che ha 

esteso l’obbligo di approvvigionamento attraverso il MePA per le scuole; 

- verificato che sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) non risultano 

disponibili convenzioni attive o iniziative specifiche di Consip S.p.A. per i servizi richiesti; 
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- rilevato che la formalizzazione dell’affidamento avverrà mediante trattativa diretta su MePA con 

l’operatore selezionato; 

- l’art. 49 del D.Lgs. 36/2023 sul principio di rotazione degli affidamenti; 

- l’art. 32, comma 2, del D.Lgs. 36/2023 che prevede la forma semplificata della determina a contrarre 

per gli affidamenti diretti; 

- la Legge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i. in materia di tracciabilità dei flussi finanziari; 

- il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e il Regolamento UE 2016/679 (GDPR) in materia di protezione dei 

dati personali; 

- il D.I. 28 agosto 2018, n. 129 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-

contabile delle istituzioni scolastiche"; 

- la Circolare del Ministero dell’Istruzione prot. n. 674 del 3 febbraio 2016 sulla sicurezza dei trasporti 

per i viaggi di istruzione; 

- il Vademecum ANAC del 30 luglio 2024 per gli affidamenti diretti di servizi di importo inferiore a € 

140.000,00; 

- il Regolamento (CE) n. 561/2006 sui tempi di guida e riposo dei conducenti; 

- l’allegato A del Regolamento d’Istituto - “Visite didattiche e gite”; 

- il Regolamento per l’Attività Negoziale adottato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 36 del 

23.10.2025; 

 

RICHIAMATI: 

- il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) 2023-2025; 

- la delibera del Collegio dei Docenti n. 13 dell’8.09.2025 con la quale sono stati approvati i viaggi di 

istruzione per gli alunni della Scuola Secondaria di Primo Grado “V. Galilei” per l’anno scolastico 

2025/2026, in conformità a quanto proposto in sede di Collegio di Settore del 03.09.2025; 

- la delibera del Collegio dei Docenti n. 3 del 30.10.2025 con la quale sono stati approvati i viaggi di 

istruzione per gli alunni delle Scuole Primarie “De Sanctis”, “Oberdan” e “Parmini” per l’anno 

scolastico 2025/2026; 

- la delibera del Consiglio di Istituto n. 34 del 23.10.2025 (verbale m. 17) con la quale sono stati: 

  a) definiti i criteri generali per l’organizzazione dei viaggi di istruzione; 

  b) autorizzata la spesa per la realizzazione delle attività programmate; 

  c) stabilite le quote massime di partecipazione a carico delle famiglie; 

- la determina a contrarre di avvio per l’affidamento diretto mediante indagine di mercato e confronto 

competitivo dei servizi di trasporto con autobus granturismo e servizi alberghieri per viaggi di istruzione 

e visite guidate prot. n. 0016520 del 17/11/2025. 
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RENDE NOTO 

 

ART. 1 - OGGETTO DELL’AFFIDAMENTO 

Il presente avviso ha per oggetto l’affidamento dei servizi di: 

a) Trasporto mediante autobus granturismo per viaggi di istruzione e visite guidate; 

b) Servizi di sistemazione alberghiera con trattamento di pensione completa o mezza pensione; 

c) Eventuale assistenza di guide turistiche ove richiesto. 

I servizi richiesti sono dettagliatamente descritti nel Capitolato Tecnico allegato (Allegato A), che 

costituisce parte integrante del presente avviso. 

 

ART. 2 - DESTINAZIONI E PERIODI INDICATIVI 

Le destinazioni previste per l’anno scolastico 2025/2026 sono le seguenti: 

 

VIAGGI DI ISTRUZIONE CON PERNOTTAMENTO: 

   

1. Appennino tosco-emiliano Loc. Le Polle (Riolunato MO) - 3 giorni/2 notti – 25-26-27 febbraio 

2026 - 50 studenti + 5 accompagnatori (Scuola Secondaria di Primo Grado V. Galilei) – tetto di spesa 

pro capite 350 € 

 

2. Napoli, Pompei, Ercolano, Oplonti, Caserta - 5 giorni/4 notti – 4-5-6-7-8 maggio 2026 - 41 

studenti + 4 accompagnatori (Scuola Secondaria di Primo Grado V. Galilei) – tetto di spesa pro capite 

400 € 

   

VISITE GUIDATE GIORNALIERE (solo trasferimento): 

   

1. Torino: Museo Egizio e Mole Antonelliana - maggio 2026 - 19 studenti + 2 accompagnatori (Scuola 

Primaria “Parmini” – IV A) – tetto di spesa pro capite 100 € 

 

2. Museo Civico per la Preistoria del Monte di Cetona (SI) – maggio 2026 - 23 studenti + 2 

accompagnatori (Scuola Primaria “Parmini” – III A) – tetto di spesa pro capite 50 € 

 

3. Parco Archeologico di Baratti e Populonia (Loc. Casone) - Parco di San Silvestro (Loc. 

Temperino) – aprile/maggio 2026 - 73 studenti + 7 accompagnatori (Scuola Primaria “Parmini” – V 
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A e V B e Scuola Primaria “Oberdan” – IV e I) – tetto di spesa pro capite 50 € 

 

4. Agriturismo “Gli Albori” Loc. Granaione, Campagnatico (GR) – marzo 2026 - 46 studenti + 4 

accompagnatori (Scuola Primaria “Oberdan” – III e V) – tetto di spesa pro capite 50 € 

 

5. Museo Etrusco “Guarnacci” Volterra (PI) – 21 maggio 2026 - 21 studenti + 2 accompagnatori 

(Scuola Primaria “De Sanctis” – V A) – tetto di spesa pro capite 50 € 

 

IMPORTO COMPLESSIVO STIMATO: € 43.950 (IVA inclusa) 

 

ART. 3 - IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO 

L’importo complessivo stimato dell’affidamento è di € 43.950 (IVA inclusa). 

Tale importo è da considerarsi puramente indicativo e non vincolante per l’Amministrazione scolastica. 

L’effettivo importo del contratto sarà determinato in base ai servizi effettivamente richiesti e fruiti. 

Si precisa che non sussiste obbligo di acquisto di importi minimi né di completamento dell’importo 

stimato. 

 

ART. 4 - DURATA DEL CONTRATTO 

Il contratto avrà validità con riferimento all’anno scolastico 2025/2026, salvo eventuale proroga per 

l’anno scolastico 2026/2027 nei limiti di legge. 

 

ART. 5 – FASI DELLA PROCEDURA DI CONCLUSIONE DEL CONTRATTO 

La presente procedura si articola nelle seguenti fasi: 

 

1. INDAGINE DI MERCATO: pubblicazione del presente avviso per raccogliere manifestazioni di 

interesse da parte degli operatori economici; 

 

2. SELEZIONE DEGLI OPERATORI: sulla base delle manifestazioni ricevute, l’Istituto individuerà 

almeno n. 3 operatori in possesso dei requisiti richiesti; 

 

3. INVITO A PRESENTARE OFFERTA: agli operatori selezionati sarà inviata lettera di invito con 

capitolato tecnico e criteri di valutazione; 

 

4. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE: le offerte saranno valutate secondo il criterio dell’offerta 
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economicamente più vantaggiosa; 

 

5. FORMALIZZAZIONE SU MEPA: l’operatore che risulterà operatore selezionato riceverà 

comunicazione dell’esito e l’Istituto procederà alla creazione di un Ordine Diretto di Acquisto (ODA), 

se disponibile, o di una Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

(MePA). 

 

ART. 6 - REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Possono partecipare alla presente procedura gli operatori economici (imprese singole, consorzi, RTI) 

in possesso dei seguenti requisiti (da dimostrare): 

 

A) REQUISITI DI ORDINE GENERALE (art. 94 e 95 D.Lgs. 36/2023): 

- Assenza delle cause di esclusione di cui all’art. 94 del D.Lgs. 36/2023; 

- Iscrizione alla Camera di Commercio per attività coerenti con l’oggetto dell’appalto; 

- Regolarità contributiva (DURC); 

- Assenza di procedimenti per l’applicazione di misure di prevenzione della mafia; 

- Assenza di condanne penali per i reati di cui all’art. 94 del D.Lgs. 36/2023. 

 

B) REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE: 

- Iscrizione al Registro delle Imprese o Albo/Registro professionale per: 

  * Agenzie di viaggio e turismo (codice ATECO 79.1); 

  * Imprese di trasporto passeggeri su strada (codice ATECO 49.3); 

  * Gestione di strutture alberghiere (per operatori che offrono anche il servizio di pernottamento). 

- Autorizzazione regionale per lo svolgimento dell’attività di agenzia di viaggi e turismo (D.Lgs. 

79/2011); 

- Licenza per il trasporto di persone su strada rilasciata dalla competente Motorizzazione Civile; 

- Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) per le categorie 

merceologiche pertinenti ai servizi oggetto dell’affidamento, ovvero impegno formale a completare 

l’abilitazione prima della stipula del contratto. 

Si precisa che la formalizzazione dell’affidamento avverrà esclusivamente mediante Ordine Diretto di 

Acquisto (ODA) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA). Pertanto, 

l’operatore selezionato dovrà essere necessariamente abilitato su MePA al momento della stipula del 

contratto. 

Gli operatori non ancora abilitati potranno manifestare interesse, ma dovranno obbligatoriamente 

P
IIC

83
20

03
 -

 A
F

F
12

A
3 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

65
22

 -
 1

7/
11

/2
02

5 
- 

IV
.6

 -
 U



MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 
ISTITUTO COMPRENSIVO "V. GALILEI"  

Via di Padule n. 35 - 56124 Pisa - Tel. +39 050575533 
Codice Fiscale: 93047370502 Codice Meccanografico: PIIC832003  

e.mail piic832003@istruzione.it - PEC: piic832003@pec.istruzione.it 

 

 
 
 
 

completare la procedura di abilitazione su MePA prima della formalizzazione del contratto. 

 

C) REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE: 

- Aver realizzato nell’ultimo triennio (2022-2024) almeno n. [3] servizi analoghi per viaggi di istruzione 

scolastici per un importo complessivo non inferiore a € [importo]; 

- Possesso della certificazione di qualità ISO 9001:2015 o equivalente (costituisce titolo preferenziale); 

- Possesso della certificazione ISO 39001:2012 per la sicurezza stradale (costituisce titolo preferenziale); 

- Disponibilità di autobus di categoria M3 Classe III (granturismo) conformi alle normative europee; 

- Polizza assicurativa RCA con massimale non inferiore a € 5.000.000,00 per sinistro; 

- Polizza assicurativa per responsabilità civile verso terzi con massimale non inferiore a € 2.000.000,00. 

 

ART. 7 - MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI 

INTERESSE 

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria manifestazione di interesse, 

secondo il modello dell’Allegato B, entro e non oltre il giorno 02.12.2025 ore 12.00 esclusivamente 

via PEC all’indirizzo: piic832003@pec.istruzione.it 

La manifestazione di interesse dovrà contenere: 

1. Ragione sociale, sede legale, Partita IVA, codice fiscale dell’operatore economico; 

2. Nominativo, qualifica e recapiti del legale rappresentante; 

3. Dichiarazione del possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 94 del D.Lgs. 36/2023; 

4. Dichiarazione del possesso dei requisiti di idoneità professionale richiesti; 

5. Dichiarazione attestante di essere abilitato al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione 

(MePA) per le categorie merceologiche pertinenti; 

6. Breve descrizione dell’esperienza maturata nel settore dei viaggi di istruzione e del trasporto 

scolastico; 

7. Eventuale indicazione di referenze presso altre istituzioni scolastiche. 

La manifestazione di interesse non vincola in alcun modo l’operatore economico né l’Amministrazione 

e non attribuisce alcun diritto a partecipare alla fase successiva, che sarà riservata agli operatori 

selezionati dall’Istituto sulla base della verifica del possesso dei requisiti. 

La mancata presentazione della manifestazione di interesse non preclude la partecipazione alla 

procedura qualora l’operatore venga direttamente invitato dall’Amministrazione. 

 

ART. 8 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Le offerte dovranno pervenire, a pena di esclusione, entro e non 10 giorni lavorativi a decorrere dal 
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giorno dell’invito di cui all’art. 5 n. 3 del presente avviso: 

- Consegna a mano presso l’Ufficio Protocollo della scuola durante gli orari di apertura; 

- Invio tramite raccomandata A/R all’indirizzo: Via di Padule n. 35 - 56124 Pisa; 

- Invio tramite PEC all’indirizzo: piic832003@pec.istruzione.it 

L’offerta dovrà essere contenuta in un plico sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura oppure 

tramite un messaggio di posta elettronica certificata, sul quale dovrà essere apposta la dicitura: 

 

"OFFERTA VIAGGI DI ISTRUZIONE A.S. 2025/2026" 

o avere, se inviata via pec, come oggetto la medesima dicitura. 

Il plico/pec dovrà contenere TRE BUSTE SEPARATE E SIGILLATE/ CARTELLE ZIPPATE: 

 

BUSTA A - "DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA" 

Contenente: 

1. Domanda di partecipazione sottoscritta dal legale rappresentante (Allegato B); 

2. Dichiarazione sostitutiva attestante il possesso dei requisiti di cui all’art. 5 (Allegato C); 

3. Certificato di iscrizione alla CCIAA o documento equipollente; 

4. DURC in corso di validità o autocertificazione; 

5. Capitolato generale d’oneri firmato per accettazione; 

6. Copia del documento di identità del dichiarante in corso di validità; 

7. Eventuale procura in caso di sottoscrizione da parte di procuratore speciale. 

 

BUSTA B - "OFFERTA TECNICA" 

Contenente: 

1. Relazione tecnica descrittiva dei servizi offerti (max 20 pagine); 

2. Schede tecniche degli autobus che si intendono utilizzare con indicazione di: 

   - Marca, modello e anno di immatricolazione; 

   - Caratteristiche tecniche e dotazioni di sicurezza; 

   - Copia del certificato di revisione; 

   - Copia della polizza RCA; 

3. Curriculum vitae dei conducenti con indicazione dell’esperienza nel settore; 

4. Copie delle certificazioni possedute (ISO 9001, ISO 39001, ecc.); 

5. Elenco referenze di servizi analoghi svolti negli ultimi 3 anni; 

6. Programmi dettagliati per ciascun viaggio con: 

   - Itinerari proposti; 
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   - Hotel proposti con classificazione e servizi; 

   - Eventuale materiale fotografico/descrittivo delle strutture; 

7. Dichiarazione relativa alle misure per l’accessibilità e l’inclusione; 

8. Piano di gestione emergenze e sicurezza durante i viaggi. 

 

BUSTA C - "OFFERTA ECONOMICA" 

Contenente: 

1. Offerta economica redatta su carta intestata, sottoscritta dal legale rappresentante, con indicazione 

di: 

   - Prezzo complessivo offerto per ciascun viaggio/destinazione; 

   - Dettaglio dei costi (trasporto, alloggio, altri servizi); 

   - Percentuale di ribasso rispetto all’importo a base d’asta; 

   - Eventuali servizi aggiuntivi inclusi nel prezzo; 

2. Dichiarazione di inclusione nel prezzo di tutti gli oneri, compresi quelli fiscali, previdenziali e 

assicurativi; 

3. Dichiarazione relativa al costo della manodopera ai sensi dell’art. 41 D.Lgs. 36/2023. 

 

Il prezzo dovrà essere espresso in cifre e in lettere. In caso di discordanza prevarrà il prezzo più 

vantaggioso per l’Amministrazione. 

 

ART. 9 - CRITERI DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

Ai sensi dell’art. 108, comma 2, lett. f-bis e comma 4 del D.Lgs. 36/2023, come modificato dall’art. 5 

del D.L. 127/2025, l’appalto sarà affidato secondo il criterio dell’OFFERTA ECONOMICAMENTE 

PIÙ VANTAGGIOSA (OEPV), individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, tra le 

offerte trasmesse dagli operatori invitati. 

 

Trattandosi di contratti ad alta intensità di manodopera, il punteggio massimo attribuibile al prezzo è 

limitato al 30% del punteggio totale, mentre il 70% è riservato agli elementi qualitativi. 

 

RIPARTIZIONE DEL PUNTEGGIO TOTALE (100 punti): 

A) OFFERTA TECNICA: massimo 70 punti 

B) OFFERTA ECONOMICA: massimo 30 punti 

 

A) VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA (max 70 punti) 
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La valutazione dell’offerta tecnica avverrà secondo i seguenti criteri: 

 

A.1) SICUREZZA DEI MEZZI DI TRASPORTO (max 25 punti) 

- Età media degli autobus utilizzati (max 8 punti): 

  * Autobus con età media ≤ 3 anni: 8 punti 

  * Autobus con età media 4-6 anni: 5 punti 

  * Autobus con età media 7-10 anni: 2 punti 

  * Autobus con età media > 10 anni: 0 punti 

 

- Sistemi di sicurezza attiva e passiva (max 12 punti): 

  * Sistema di frenata automatica di emergenza (AEBS): 3 punti 

  * Sistema di mantenimento della corsia (LDWS): 2 punti 

  * Sistema di riconoscimento della stanchezza del conducente: 2 punti 

  * Cronotachigrafo digitale di ultima generazione: 2 punti 

  * Cinture di sicurezza su tutti i posti: 2 punti (obbligatorio) 

  * Sistema di controllo della pressione pneumatici: 1 punto 

 

- Stato di manutenzione e revisione (max 5 punti): 

  * Programma di manutenzione preventiva certificato: 3 punti 

  * Revisioni e controlli tecnici in regola: 2 punti (obbligatorio) 

 

A.2) ACCESSIBILITÀ E INCLUSIONE (max 15 punti) 

- Disponibilità di mezzi accessibili a persone con disabilità motoria (max 8 punti): 

  * Presenza di pedana elevatrice o sollevatore: 4 punti 

  * Posti dedicati per carrozzine con sistemi di ancoraggio omologati: 3 punti 

  * Servizi igienici accessibili a bordo: 1 punto 

 

- Servizi di supporto per studenti con disabilità (max 7 punti): 

  * Disponibilità di accompagnatore specializzato: 3 punti 

  * Procedure dedicate per l’assistenza durante il viaggio: 2 punti 

  * Camere d’albergo attrezzate per disabilità: 2 punti 

 

A.3) COMPETENZE TECNICHE DEI CONDUCENTI (max 12 punti) 
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- Formazione specifica (max 7 punti): 

  * Certificato di Qualificazione del Conducente (CQC) valido: 2 punti (obbligatorio) 

  * Formazione specifica per trasporto scolastico: 3 punti 

  * Corso di primo soccorso: 2 punti 

 

- Esperienza nel trasporto scolastico (max 5 punti): 

  * Conducenti con almeno 5 anni di esperienza nel trasporto scolastico: 5 punti 

  * Conducenti con almeno 3 anni di esperienza: 3 punti 

  * Conducenti con meno di 3 anni di esperienza: 1 punto 

 

A.4) QUALITÀ DELLE STRUTTURE ALBERGHIERE (max 10 punti) 

- Classificazione degli hotel proposti (max 5 punti): 

  * Hotel 4 stelle o superiore: 5 punti 

  * Hotel 3 stelle: 3 punti 

  * Hotel 2 stelle: 1 punto 

 

- Servizi e comfort (max 5 punti): 

  * Camere con servizi privati per tutti: 2 punti (obbligatorio) 

  * Posizione centrale/comoda rispetto ai luoghi di interesse: 2 punti 

  * Presenza di spazi comuni per attività didattiche: 1 punto 

 

A.5) CERTIFICAZIONI E QUALITÀ DEL SERVIZIO (max 8 punti) 

- Certificazioni di qualità (max 5 punti): 

  * Certificazione ISO 9001:2015: 2 punti 

  * Certificazione ISO 39001:2012 (sicurezza stradale): 3 punti 

 

- Altre certificazioni e referenze (max 3 punti): 

  * Certificazioni ambientali (ISO 14001 o EMAS): 1 punto 

  * Almeno 5 referenze di istituti scolastici negli ultimi 2 anni: 2 punti 

 

B) VALUTAZIONE DELL’OFFERTA ECONOMICA (max 30 punti) 

 

Il punteggio economico sarà attribuito secondo la formula del rapporto tra i ribassi: 

Punteggio = 30 x (Ribasso offerto / Ribasso massimo offerto) 
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Dove: 

- Ribasso offerto = percentuale di ribasso rispetto al prezzo posto a base d’asta dell’offerente 

- Ribasso massimo offerto = percentuale di ribasso massima tra tutte le offerte ammesse 

 

IMPORTANTE: Ai sensi dell’art. 108, comma 4 del D.Lgs. 36/2023 (come modificato dal D.L. 

127/2025), il punteggio economico non potrà comunque superare i 30 punti, rappresentando 

quindi il 30% della valutazione complessiva. 

 

ART. 10 - PROCEDURA DI SELEZIONE 

La procedura di valutazione e selezione di cui all’art. 5 n. 4 del presente avviso si articolerà nelle seguenti 

fasi: 

 

1. FASE AMMINISTRATIVA: verifica della documentazione contenuta nella Busta A. Gli operatori 

economici che non risulteranno in possesso dei requisiti richiesti saranno esclusi dalla procedura. 

 

2. FASE TECNICA: la Commissione giudicatrice procederà all’esame e alla valutazione delle offerte 

tecniche contenute nella Busta B, attribuendo i punteggi secondo i criteri di cui all’art. 6. 

 

3. FASE ECONOMICA: si procederà all’apertura delle buste economiche (Busta C) dei soli 

concorrenti che avranno superato la fase tecnica e all’attribuzione dei relativi punteggi. 

 

4. SELEZIONE: verrà redatta la graduatoria finale sommando i punteggi dell’offerta tecnica ed 

economica. L’appalto sarà affidato all’operatore economico che avrà ottenuto il punteggio complessivo 

più elevato. 

 

5. VERIFICA DEI REQUISITI: prima dell’affidamento definitivo si procederà alla verifica del 

possesso dei requisiti dichiarati dall’operatore selezionato provvisorio. 

 

6. AFFIDAMENTO DEFINITIVO: il Dirigente Scolastico procederà all’affidamento definitivo con 

proprio provvedimento. 

Si precisa che l’Amministrazione si riserva la facoltà di: 

- Non procedere all’affidamento qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea; 

- Procedere all’affidamento anche in presenza di una sola offerta valida; 

- Sospendere, reindire o non procedere all’affidamento la procedura motivatamente; 
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- Richiedere chiarimenti e integrazioni documentali. 

 

ART. 11 - CAUSE DI ESCLUSIONE 

Saranno escluse dalla procedura le offerte che: 

- Pervengano oltre il termine stabilito; 

- Non siano contenute in plico sigillato; 

- Non contengano una o più delle buste prescritte; 

- Non siano sottoscritte dal legale rappresentante o da suo procuratore; 

- Presentino carenze nella documentazione amministrativa non sanabili; 

- Presentino offerte economiche condizionate o espresse in modo indeterminato; 

- Non rispettino i requisiti minimi obbligatori previsti nel capitolato tecnico; 

- Risultino anomale ai sensi dell’art. 110 del D.Lgs. 36/2023. 

 

ART. 12 - SUBAPPALTO 

Il subappalto è ammesso nei limiti e alle condizioni previste dall’art. 119 del D.Lgs. 36/2023. 

L’affidatario comunicherà alla stazione appaltante, prima dell’inizio della prestazione, per tutti i 

subcontratti stipulati per l’esecuzione dell’appalto, il nome del subappaltatore, l’importo del subappalto 

e l’oggetto del lavoro, servizio o fornitura affidati. 

 

ART. 13 - STIPULA DEL CONTRATTO 

Il contratto sarà stipulato mediante Ordine Diretto di Acquisto (ODA), se disponibile, o tramite 

Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), nel rispetto dell’art. 

1, comma 450, della L. 296/2006. 

L’affidatario dovrà: 

- Essere abilitato su MePA per le categorie merceologiche pertinenti; 

- Accettare l’Ordine Diretto di Acquisto sulla piattaforma MePA entro 5 giorni dalla sua emissione; 

- Produrre la documentazione richiesta entro 10 giorni dalla comunicazione di aggiudicazione; 

- Fornire le coperture assicurative richieste prima dell’emissione dell’ODA. 

Il contratto si perfezionerà con l’accettazione dell’Ordine Diretto di Acquisto sulla piattaforma MePA 

da parte dell’operatore selezionato. 

 

ART. 14 - OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 

L’affidatario dovrà: 

- Rispettare integralmente quanto previsto nel Capitolato Tecnico (Allegato A); 
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- Garantire la massima puntualità negli orari concordati; 

- Utilizzare autobus conformi alle caratteristiche dichiarate in sede di offerta; 

- Impiegare conducenti qualificati e in possesso di CQC in corso di validità; 

- Rispettare rigorosamente le normative sulla circolazione stradale e sui tempi di guida e riposo; 

- Fornire assistenza continua durante tutto il viaggio; 

- Garantire la copertura assicurativa per tutti i partecipanti; 

- Applicare le tariffe offerte in sede di offerta senza alcun aumento; 

- Comunicare tempestivamente eventuali variazioni o problemi; 

- Predisporre piano di emergenza e gestione imprevisti. 

 

ART. 15 - PENALITÀ E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

In caso di inadempimento contrattuale, l’Istituto scolastico si riserva di applicare le seguenti penali: 

- Ritardo nella partenza: € 100,00 ogni ora di ritardo; 

- Utilizzo di mezzi non conformi a quelli dichiarati: € 500,00; 

- Mancato rispetto degli standard qualitativi: da € 200,00 a € 1.000,00; 

- Gravi inadempienze: risoluzione del contratto con risarcimento danni. 

 

Le penali saranno applicate mediante trattenuta sui pagamenti dovuti. 

 

Costituiscono causa di risoluzione del contratto: 

- Gravi inadempienze agli obblighi contrattuali; 

- Applicazione di penali per un importo superiore al 10% del valore del contratto; 

- Mancato rispetto delle norme sulla sicurezza; 

- Cessione del contratto senza autorizzazione; 

- Fallimento o procedure concorsuali a carico dell’affidatario. 

 

ART. 16 - PAGAMENTI 

I pagamenti verranno effettuati entro 30 giorni dal ricevimento di regolare fattura elettronica, previa 

verifica della corretta esecuzione del servizio. 

 

Le fatture dovranno essere intestate a: 

ISTITUTO COMPRENSIVO "V. GALILEI"  

Via di Padule n. 35 - 56124 Pisa  

Codice Fiscale: 93047370502 - Codice Meccanografico: PIIC832003 - Codice Univoco: UFJY0K 
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Non saranno riconosciuti compensi aggiuntivi rispetto a quanto pattuito in sede di offerta, salvo 

variazioni di servizi concordate per iscritto. 

 

ART. 17 - FORMALIZZAZIONE DELL’AFFIDAMENTO SU MEPA 

 

In conformità all’art. 1, comma 450, della Legge 296/2006 e agli obblighi di approvvigionamento 

telematico delle pubbliche amministrazioni, la formalizzazione del contratto con l’operatore selezionato 

avverrà esclusivamente mediante il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA). 

 

PROCEDURA DI FORMALIZZAZIONE: 

1. Al termine della valutazione delle offerte, l’operatore risultato operatore selezionato riceverà 

comunicazione formale dell’esito della procedura; 

2. L’Istituto verificherà l’abilitazione dell’operatore su MePA. In assenza di abilitazione, l’operatore 

dovrà provvedere entro 15 giorni dalla comunicazione; 

3. L’Istituto emetterà Ordine Diretto di Acquisto (ODA) o RDO con Trattativa Diretta sulla 

piattaforma MePA, specificando: 

   - Oggetto della fornitura/servizio; 

   - Importo contrattuale; 

   - Condizioni economiche concordate; 

   - Termini di esecuzione; 

   - Allegati tecnici e capitolato; 

4. L’operatore dovrà accettare l’ODA/RDO sulla piattaforma MePA entro 5 giorni lavorativi dalla sua 

emissione; 

5. Il contratto si perfezionerà con l’accettazione dell’ODA/RDO sulla piattaforma. 

In caso di mancata accettazione dell’ODA/RDO, l’Istituto si riserva la facoltà di procedere con 

l’operatore classificato in posizione immediatamente successiva, senza che l’operatore inadempiente 

possa vantare alcuna pretesa. 

 

ART. 18 - TUTELA DELLA PRIVACY 

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003, i dati forniti dai concorrenti 

saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla procedura di selezione e alla successiva 

stipula e gestione del contratto. 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto scolastico, nella persona del Dirigente Scolastico. 
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ART. 19 - ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti della procedura è consentito nei limiti e con le modalità previste dalla Legge 7 agosto 

1990, n. 241 e dal D.Lgs. 36/2023. 

 

ART. 20 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Ing. Rossana 

Condello. 

Per informazioni e chiarimenti è possibile contattare: 

- Tel.: +39 050 575533 

- Email: piic832003@istruzione.it 

- PEC: piic832003@pec.istruzione.it 

 

ART. 21 - FORO COMPETENTE 

Per qualsiasi controversia derivante dal presente avviso e dal contratto che ne consegue, è competente 

in via esclusiva il Foro di Pisa, salvo diversa previsione inderogabile di legge. 

 

ART. 22 - DOCUMENTI  

Costituiscono parte integrante del presente avviso i seguenti allegati: 

- Allegato A: Capitolato Tecnico 

- Allegato B: Modello domanda di partecipazione in formato .docx 

Tutta la documentazione di procedura è disponibile sul sito web dell’Istituto. 

 

ART. 23 - PUBBLICAZIONE E DIFFUSIONE 

Il presente avviso viene pubblicato: 

- Sul sito web istituzionale nella sezione "Amministrazione Trasparente - Bandi di gara e contratti". 

Pisa, 17.11.2025 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Ing. Rossana Condello  
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