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DETERMINA A CONTRARRE E DI AFFIDAMENTO DIRETTO 

Oggetto: affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, a 
ULTRAPROMEDIA S.R.L. della fornitura di n. 1 distruggidocumenti Dahle ShredMATIC 90 e della voce 
di catalogo UPMTRANSIT, mediante Ordine Diretto di Acquisto sul MePA n. 9255321 (procedura di 
acquisto n. 1730194).  

CIG BD9BB235AD 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO 

- il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante disposizioni sull’amministrazione del patrimonio e sulla 
contabilità generale dello Stato, e il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827; 

- la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 
diritto di accesso ai documenti amministrativi; 

- l’art. 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59, e il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, recante il Regolamento in 
materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 

- il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, e in particolare l’art. 25, che attribuisce al dirigente scolastico autonomi 
poteri di direzione, coordinamento e valorizzazione delle risorse umane, nonché il potere di adottare 
gli atti negoziali necessari; 

- il D.I. 28 agosto 2018, n. 129, recante il Regolamento sulla gestione amministrativo-contabile delle 
istituzioni scolastiche, e in particolare gli artt. 43, 44 e 45; 

- il Regolamento (UE) 2016/679 (Regolamento generale sulla protezione dei dati), e in particolare l’art. 4, 
n. 2, che qualifica la distruzione dei dati come trattamento, l’art. 5, par. 1, lett. e) e f), sui principi di 
limitazione della conservazione e di integrità e riservatezza, e gli artt. 24, 25 e 32, sulla responsabilità 
del titolare e sulla sicurezza del trattamento; 

- il D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice in materia di protezione dei dati personali), come modificato 
dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101; 

- l’art. 1, commi 449 e 450, della Legge 27 dicembre 2006, n. 296, in materia di acquisizione di beni e servizi 
tramite gli strumenti di acquisto e di negoziazione di Consip S.p.A.; 

- il D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, in materia di obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di 
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni; 

- il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36 (Codice dei contratti pubblici), come modificato dal D.Lgs. 31 dicembre 
2024, n. 209, e in particolare gli artt. 1, 2, 15, 16, 17, 25, 28, 48, 49, 50, 52, 53 e 55, nonché l’Allegato 
I.4; 

- l’art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136, in materia di tracciabilità dei flussi finanziari; 

- il Regolamento d’istituto per l’attività negoziale, approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 36 del 
23/10/2025; 

- il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2025-2028, approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 
43 del 09/01/2026; 
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- il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2026, approvato con delibera del Consiglio di Istituto 
n. 46 dell’11/02/2026; 

CONSIDERATO 

- che l’istituto, in qualità di titolare del trattamento, gestisce quotidianamente documenti cartacei contenenti 
dati personali di alunni, per la maggior parte minorenni, di famiglie e di personale, inclusi dati 
appartenenti a categorie particolari ai sensi dell’art. 9 del Regolamento (UE) 2016/679; 

- che i documenti cartacei di lavoro, le copie e le stampe non soggetti a conservazione, una volta esaurita 
la loro funzione, devono essere eliminati con modalità idonee a impedire la ricostruzione del contenuto 
e l’accesso non autorizzato ai dati, in attuazione dei principi di limitazione della conservazione e di 
integrità e riservatezza e delle misure tecniche e organizzative adeguate richieste dall’art. 32 del 
Regolamento (UE) 2016/679; 

- che occorre pertanto dotare gli uffici di un distruggidocumenti con livello di sicurezza P-4, adeguato alla 
distruzione di documenti riservati, con alimentazione automatica, così da consentire la distruzione 
direttamente in sede, da parte del personale autorizzato, senza trasferire i documenti a soggetti terzi; 

- che l’articolo Dahle ShredMATIC 90, distruggidocumenti autofeed da 90 fogli, livello di sicurezza P-4, 
taglio a particelle, come da denominazione commerciale dell’articolo, è presente nel catalogo MePA di 
ULTRAPROMEDIA S.R.L. (codice articolo KVNJISQK, CPV 30191400-8) al prezzo di € 178,00 oltre 
IVA, con consegna in 5 giorni lavorativi, e che l’ordine comprende altresì la voce di catalogo 
UPMTRANSIT (Servizi di Open Source, CPV 72260000-5) al prezzo di € 25,00 oltre IVA; 

- che, alla data della presente determina, non risultano attive convenzioni Consip S.p.A. aventi ad oggetto 
beni comparabili con quello oggetto di affidamento; 

- che il prezzo offerto risulta congruo in rapporto alle caratteristiche del bene e ai prezzi di mercato per 
prodotti analoghi; 

- che l’importo dell’affidamento, pari a € 203,00 oltre IVA, è inferiore alla soglia di € 140.000,00 di cui 
all’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, che consente l’affidamento diretto di servizi e 
forniture, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti 
in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali; 

- che ULTRAPROMEDIA S.R.L. è operatore economico abilitato al MePA per le categorie merceologiche 
di riferimento e che tale circostanza, in ragione della semplicità e del modesto importo della fornitura, 
risulta idonea a dimostrare l’esperienza richiesta; 

- che, ai sensi dell’art. 49, comma 6, del D.Lgs. 36/2023, è consentito derogare al principio di rotazione 
per gli affidamenti diretti di importo inferiore a € 5.000,00; 

- che l’operatore economico è tenuto ad attestare il possesso dei requisiti di ordine generale di cui agli artt. 
94 e seguenti del D.Lgs. 36/2023 mediante la dichiarazione sostitutiva allegata all’ordine e che, ai sensi 
dell’art. 52, comma 1, del medesimo decreto, la stazione appaltante procede alla verifica a campione 
delle dichiarazioni rese, ferma restando l’acquisizione del DURC prima del pagamento; 

- che, ai sensi dell’art. 53, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, non è richiesta la garanzia provvisoria e che, ai 
sensi del comma 4 del medesimo articolo, si ritiene di non richiedere la garanzia definitiva in ragione 
del modesto importo dell’affidamento e della natura della fornitura; 
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- che, ai sensi dell’art. 55, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, il termine dilatorio non si applica agli affidamenti 
diretti; 

- che, ai sensi dell’Allegato I.4 al D.Lgs. 36/2023, l’imposta di bollo non è dovuta per i contratti di importo 
inferiore a € 40.000,00; 

- che è stato acquisito, tramite la piattaforma di approvvigionamento digitale, il Codice Identificativo di 
Gara (CIG) BD9BB235AD; 

- che la spesa trova copertura nell’aggregato A.2.2 del Programma Annuale 2026; 

RITENUTO 

- di procedere all’affidamento a ULTRAPROMEDIA S.R.L. mediante Ordine Diretto di Acquisto sul 
MePA, in ragione delle motivazioni sopra esposte; 

- che la Dirigente Scolastica Prof.ssa Ing. Rossana Condello, in possesso dei requisiti richiesti, possa 
ricoprire l’incarico di Responsabile Unico del Progetto (RUP) ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 e 
dell’Allegato I.2, e che non sussistono, nei confronti dell’operatore economico, situazioni di conflitto 
di interesse ai sensi dell’art. 16 del medesimo decreto; 

DETERMINA 

Di affidare direttamente, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett. b), del D.Lgs. 36/2023, a ULTRAPROMEDIA 
S.R.L., con sede in Via Aterno 9, 00198 Roma (RM), P.IVA 10324241008, la fornitura di n. 1 
distruggidocumenti Dahle ShredMATIC 90, al prezzo di € 178,00 oltre IVA, e la voce di catalogo 
UPMTRANSIT, al prezzo di € 25,00 oltre IVA, per un importo complessivo di € 203,00 oltre IVA al 22% 
pari a € 44,66, per un totale di € 247,66 IVA inclusa, mediante l’Ordine Diretto di Acquisto n. 9255321, 
procedura di acquisto n. 1730194. CIG BD9BB235AD. 

Di imputare la spesa complessiva di € 247,66 IVA inclusa all’aggregato di spesa A.2.2 del Programma 
Annuale per l’esercizio finanziario 2026. 

Di non richiedere la garanzia definitiva, per le ragioni esposte in premessa. 

Di dare atto che il contratto si intende concluso con la sottoscrizione digitale e l’invio dell’Ordine Diretto 
di Acquisto sulla piattaforma MePA ed è regolato, oltre che dall’ordine medesimo, dalle Condizioni 
generali ad esso applicabili. 

Di nominare Responsabile Unico del Progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023, la Dirigente 
Scolastica Prof.ssa Ing. Rossana Condello. 

Di disporre la pubblicazione del presente provvedimento nella sezione Amministrazione Trasparente del 
sito istituzionale, ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. 33/2013 e dell’art. 28 del D.Lgs. 36/2023. 

Pisa, 02/11/2026 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Ing. Rossana Condello 
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