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AVVISO PUBBLICO 

MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
CORRISPONDENZA E SPEDIZIONI 

STAZIONE APPALTANTE 

ISTITUTO COMPRENSIVO "V. GALILEI" 
Via di Padule n. 35 - 56124 Pisa (PI) 
Tel. +39 050575533 
Email: piic832003@istruzione.it 
PEC: piic832003@pec.istruzione.it 
Codice Fiscale: 93047370502 
Codice Meccanografico: PIIC832003 
Codice Univoco Ufficio: UFJY0K 

Responsabile Unico del Procedimento (RUP): Prof. Rossana Condello 

1. OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO 

L'Istituto Comprensivo "V. Galilei" intende individuare un operatore economico qualificato per l'affidamento 
del servizio di corrispondenza, spedizioni postali e recapito di pacchi per le esigenze dell'Istituto. 

2. DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

Il servizio comprende: 

a) Corrispondenza ordinaria: 

 Invio lettere e comunicazioni su territorio nazionale 
 Invio comunicazioni prioritarie 
 Gestione corrispondenza in uscita 

b) Corrispondenza raccomandata: 

 Raccomandate semplici 
 Raccomandate con ricevuta di ritorno (A/R) 
 Raccomandate 1, 2 e 3 (con avviso di ricevimento) 

c) Servizio pacchi: 

 Spedizione pacchi fino a 5 kg 
 Spedizione pacchi oltre 5 kg (fino a 30 kg) 
 Tracking e tracciamento spedizioni 

d) Servizi accessori: 

 Ritiro della corrispondenza presso la sede dell'Istituto (almeno 2 volte a settimana) 
 Fornitura di materiale di consumo (buste, etichette) se previsto 
 Sistema di tracciamento online delle spedizioni 
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 Assistenza e consulenza 

3. QUANTITATIVI STIMATI 

I quantitativi sono puramente indicativi e non vincolanti: 

Tipologia Quantità mensile stimata Quantità annua stimata 
Lettere ordinarie 50 50 
Lettere prioritarie rare  
Raccomandate A/R 10 10 
Raccomandate 1 -  
Pacchi fino a 5 kg 30 30 
Pacchi oltre 5 kg -  

 

4. DURATA DEL CONTRATTO 

Periodo: dal 01/11/2025 al 31/10/2026 (12 mesi) 

Opzione di rinnovo: possibile rinnovo per ulteriori 12 mesi, previa valutazione positiva del servizio e 
disponibilità di fondi. 

5. IMPORTO STIMATO 

Importo massimo annuo presunto: € 700,00 (settecento/00) IVA inclusa 

L'importo è da intendersi come limite massimo di spesa. Non costituisce obbligo di raggiungimento della cifra 
indicata. 

6. NORMATIVA DI RIFERIMENTO 

Il presente affidamento è disciplinato da: 

 D.Lgs. 36/2023 (Codice dei Contratti Pubblici) e s.m.i., in particolare: 
o Art. 1 - Principi di trasparenza, concorrenza, non discriminazione 
o Art. 50 - Affidamenti diretti sotto soglia 
o Art. 94 - Requisiti degli operatori economici 

 Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (per quanto ancora applicabile) 
 Linee Guida ANAC n. 4 di attuazione del D.Lgs. 50/2016 
 Regolamento CE n. 1370/2007 relativo ai servizi pubblici di trasporto 
 D.P.R. 445/2000 - Testo Unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di 

documentazione amministrativa 
 D.Lgs. 196/2003 e Regolamento UE 2016/679 (GDPR) - Protezione dei dati personali 
 Regolamento per l'acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture dell'Istituto 

Comprensivo "V. Galilei" 

7. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Possono presentare offerta gli operatori economici che: 
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a) Requisiti di ordine generale (art. 94 D.Lgs. 36/2023): 

 Non si trovino nelle condizioni di esclusione previste dall'art. 94 del D.Lgs. 36/2023 
 Siano in regola con gli obblighi relativi al pagamento di imposte e tasse 
 Siano in regola con gli obblighi contributivi (DURC regolare) 
 Non abbiano riportato condanne penali ostative 

b) Requisiti di idoneità professionale: 

 Iscrizione alla Camera di Commercio per attività coerente con l'oggetto dell'appalto 
 Possesso di autorizzazione per servizi postali (se richiesta dalla normativa vigente) 

c) Requisiti di capacità tecnico-professionale: 

 Esperienza documentabile nel settore dei servizi postali e di spedizione 
 Copertura del territorio nazionale 
 Disponibilità di mezzi e personale adeguati 

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L'affidamento avverrà mediante il criterio del minor prezzo (offerta economicamente più vantaggiosa basata 
sul prezzo più basso). 

L'aggiudicazione sarà effettuata in base al costo totale annuo stimato più basso, calcolato applicando i prezzi 
unitari offerti alle quantità indicate. 

9. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire la propria offerta entro e non oltre le ore 12:00 
del giorno 31 ottobre 2025. 

Modalità di invio: 

L'offerta dovrà essere trasmessa tramite Posta Elettronica Certificata (PEC) all'indirizzo: 
piic832003@pec.istruzione.it 

Oggetto PEC: "Offerta servizio postale - Avviso pubblico" 

10. CONTENUTO DELL'OFFERTA 

L'offerta, in formato PDF, dovrà contenere: 

A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 

1. Domanda di partecipazione con indicazione di: 
o Denominazione/ragione sociale dell'operatore 
o Sede legale, codice fiscale e partita IVA 
o Recapiti (telefono, email, PEC) 
o Dichiarazione di accettazione di tutte le condizioni del presente avviso 

2. Dichiarazione sostitutiva (ai sensi del D.P.R. 445/2000) attestante: 
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o Il possesso dei requisiti di ordine generale (art. 94 D.Lgs. 36/2023) 
o L'iscrizione alla C.C.I.A.A. 
o La regolarità contributiva (DURC) 
o L'assenza di cause di esclusione 
o Il possesso di eventuali autorizzazioni/licenze necessarie 

3. Documento di identità del legale rappresentante in corso di validità 

B) OFFERTA ECONOMICA: 

Listino prezzi comprensivo di: 

Servizio Prezzo unitario (IVA inclusa) 
Lettera ordinaria (fino a 20g) € __________ 
Lettera prioritaria (fino a 20g) € __________ 
Raccomandata A/R € __________ 
Raccomandata 1 € __________ 
Pacco fino a 5 kg € __________ 
Pacco oltre 5 kg (indicare scaglioni) € __________ 
Eventuali costi fissi mensili € __________ 

TOTALE STIMATO ANNUO: € __________ (IVA inclusa) 

L'offerta economica deve essere: 

 Firmata digitalmente o con firma autografa del legale rappresentante 
 Espressa in euro con due decimali 
 Comprensiva di IVA e di ogni altro onere 

11. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

Le offerte pervenute saranno valutate da apposita commissione. Si procederà all'aggiudicazione mediante 
determina del Dirigente Scolastico. 

12. AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO 

L'aggiudicazione sarà disposta con determina dirigenziale e sarà immediatamente efficace. 

L'operatore aggiudicatario sarà invitato alla sottoscrizione del contratto o dello scambio di lettere commerciali. 

L'Istituto si riserva la facoltà di: 

 Non procedere all'aggiudicazione 
 Procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida 
 Richiedere chiarimenti o integrazioni 
 Sospendere o annullare la procedura 
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13. OBBLIGHI DELL'AGGIUDICATARIO 

L'operatore aggiudicatario si impegna a: 

 Fornire il servizio secondo le modalità indicate 
 Garantire la tracciabilità delle spedizioni 
 Rispettare i tempi di consegna standard 
 Fornire assistenza e supporto 
 Rispettare la normativa sulla privacy (GDPR) 
 Manlevare l'Istituto da qualsiasi responsabilità per danni a terzi 

14. PAGAMENTI 

I pagamenti saranno effettuati: 

 Su presentazione di regolare fattura elettronica (Sistema di Interscambio - SDI) 
 Codice Univoco Ufficio: UFJY0K 
 Con cadenza mensile o bimestrale 
 Entro 30 giorni dalla ricezione della fattura 
 Tramite bonifico bancario 

15. TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

L'affidatario si impegna a rispettare gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge 136/2010 
e s.m.i. 

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 196/2003, i dati forniti saranno trattati 
esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura. 

Titolare del trattamento: Istituto Comprensivo "V. Galilei" - Via di Padule n. 35, 56124 Pisa 

Eventuali richieste di chiarimenti dovranno pervenire via PEC entro 5 giorni prima della scadenza. 

17. PUBBLICAZIONE 

Il presente avviso è pubblicato sul sito web istituzionale nella sezione "Amministrazione Trasparente" - Bandi 
di gara e contratti. 

Pisa, 08.10.2025 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Rossana Condello 
Allegati: 

 A - Modello domanda di partecipazione 
 B - Modello dichiarazione sostitutiva 
 C - Schema offerta economica 
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ALLEGATO A 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo "V. Galilei" 
Via di Padule n. 35 
56124 Pisa (PI) 

Tramite PEC: piic832003@pec.istruzione.it 

OGGETTO: Manifestazione di interesse per l'affidamento del servizio di corrispondenza e spedizioni - Avviso 
pubblico prot. n. _______ del _______ 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________ 

nato/a a _________________________________ il ____________________ 

in qualità di _________________________ (legale rappresentante/titolare/procuratore) 

dell'Operatore economico: 

DENOMINAZIONE/RAGIONE SOCIALE: _____________________________________________ 

FORMA GIURIDICA: _____________________________________________ 

SEDE LEGALE: Via/Piazza ________________________________________ 

CAP _________ Città ________________________ Provincia _____ 

CODICE FISCALE: _____________________________________________ 

PARTITA IVA: _____________________________________________ 

TELEFONO: _____________________________________________ 

EMAIL: _____________________________________________ 

PEC: _____________________________________________ 

ISCRIZIONE C.C.I.A.A. DI: __________________ N. REA __________________ 

CHIEDE 

di partecipare alla procedura per l'affidamento del servizio di corrispondenza e spedizioni postali per l'Istituto 
Comprensivo "V. Galilei" di Pisa. 
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A TAL FINE DICHIARA 

 Di aver preso visione dell'avviso pubblico e di accettarne integralmente le condizioni; 
 Di impegnarsi a fornire il servizio secondo le modalità e le condizioni indicate nell'avviso; 
 Di essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneità professionale e di capacità tecnica 

richiesti; 
 Di allegare alla presente la documentazione amministrativa e l'offerta economica come richiesto 

dall'avviso; 
 Di essere consapevole che la presentazione dell'offerta non costituisce diritto all'aggiudicazione; 
 Di accettare i prezzi offerti per tutta la durata del contratto senza possibilità di revisione, salvo casi 

eccezionali documentati; 
 Di autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) per le 

finalità connesse alla presente procedura. 

ELEGGE DOMICILIO 

Ai fini della presente procedura presso: 

Indirizzo: _____________________________________________ 

PEC: _____________________________________________ 

Email: _____________________________________________ 

Telefono: _____________________________________________ 

ALLEGA 

□ Allegato B - Dichiarazione sostitutiva (art. 94 D.Lgs. 36/2023) 
□ Allegato C - Offerta economica 
□ Copia documento di identità del sottoscrittore in corso di validità 
□ Eventuale documentazione integrativa: _______________________________ 

Luogo e data: ________________________, lì ____________________ 

Timbro e firma del legale rappresentante 

Note: 

 La domanda deve essere sottoscritta con firma digitale o con firma autografa accompagnata da copia del 
documento di identità 

 La domanda e tutti gli allegati devono essere trasmessi tramite PEC entro i termini previsti dall'avviso 
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ALLEGATO B 

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA 

(ai sensi del D.P.R. 445/2000 e dell'art. 94 del D.Lgs. 36/2023) 

Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo "V. Galilei" 
Via di Padule n. 35 
56124 Pisa (PI) 

OGGETTO: Dichiarazione sostitutiva del possesso dei requisiti - Avviso pubblico per servizio di 
corrispondenza e spedizioni 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________ 

nato/a a _________________________________ il ____________________ 

residente in _________________________ Via _______________________ 

Codice Fiscale _______________________ 

in qualità di _________________________ (legale rappresentante/titolare/procuratore) 

dell'Operatore economico: 

DENOMINAZIONE/RAGIONE SOCIALE: _____________________________________________ 

CODICE FISCALE: ______________________ PARTITA IVA: ______________________ 

CONSAPEVOLE 

 delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci; 

 della decadenza dai benefici eventualmente conseguiti in caso di dichiarazioni non veritiere; 

DICHIARA 

A) REQUISITI DI ORDINE GENERALE (Art. 94 D.Lgs. 36/2023) 

Che l'operatore economico rappresentato: 

□ NON si trova in alcuna delle condizioni di esclusione previste dall'art. 94 del D.Lgs. 36/2023 e in particolare: 

1. Non è in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo o di altre procedure 
concorsuali, né è in corso alcuna di tali procedure; 
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2. Non ha commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento 
delle imposte e tasse o dei contributi previdenziali; 

3. Non ha commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di salute e sicurezza sul 
lavoro; 

4. Non si trova in stato di grave inadempimento nell'esecuzione di un precedente contratto di appalto o 
concessione che ne abbia causato la risoluzione; 

5. Il legale rappresentante, gli amministratori muniti di potere di rappresentanza, i direttori tecnici: 
o Non hanno riportato condanne con sentenza definitiva o decreto penale divenuto irrevocabile 

per reati che incidono sulla moralità professionale; 
o Non sono stati soggetti a misure di prevenzione divenute definitive; 

6. Non si è reso colpevole di false dichiarazioni nel fornire informazioni richieste dalla stazione appaltante; 
7. Non ha commesso gravi violazioni agli obblighi derivanti dai trattati dell'Unione Europea; 
8. Non si trova in una situazione di controllo con altri operatori economici partecipanti alla medesima 

procedura; 
9. Non ha dimostrato significative o persistenti carenze nell'esecuzione di precedenti contratti pubblici; 
10. Non è stato emesso provvedimento interdittivo antimafia di cui al D.Lgs. 159/2011; 
11. È in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (L. 68/99) o non è soggetto a 

tale obbligo; 
12. Non è stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai sensi 

dell'articolo 7 del D.L. 152/1991 o, pur essendolo stato, ha denunciato i fatti all'autorità giudiziaria; 
13. Rispetta gli obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla normativa europea e 

nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali elencate nell'allegato X del D.Lgs. 
36/2023. 

B) REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

Che l'operatore economico rappresentato: 

□ È regolarmente iscritto alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di 
__________________ al n. REA ______________ 

con la seguente attività: _____________________________________________ 

Data di iscrizione: __________________ 

□ È in possesso di tutte le autorizzazioni, licenze e abilitazioni previste dalla normativa vigente per l'esercizio 
dell'attività di servizi postali e di spedizione, in particolare: 

 Autorizzazione n. __________ rilasciata da __________________ in data __________ 
 (specificare eventuali altre autorizzazioni): _______________________________ 

□ Oppure: L'attività svolta NON richiede specifiche autorizzazioni ai sensi della normativa vigente 

C) REQUISITI DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE 

Che l'operatore economico rappresentato: 

□ Ha esperienza comprovata nel settore dei servizi postali e di spedizione da almeno _____ anni; 

□ Dispone di adeguata organizzazione, mezzi e personale per l'espletamento del servizio richiesto; 
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□ È in grado di garantire la copertura del territorio nazionale; 

□ Dispone di sistema di tracciamento delle spedizioni; 

□ Ha svolto, negli ultimi 3 anni, i seguenti servizi analoghi: 

Cliente Descrizione servizio Periodo Importo annuo 

D) REGOLARITÀ CONTRIBUTIVA E FISCALE 

Che l'operatore economico rappresentato: 

□ È in regola con i versamenti contributivi e previdenziali (INPS, INAIL, Cassa Edile, ecc.) e autorizza la 
stazione appaltante a richiedere d'ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC); 

□ È in regola con gli obblighi di versamento delle imposte e delle tasse secondo la legislazione italiana; 

□ È iscritto all'INPS sede di __________________ matricola n. ______________ 

□ È iscritto all'INAIL sede di __________________ P.A.T. n. ______________ 

E) DICHIARAZIONI INTEGRATIVE 

Che l'operatore economico rappresentato: 

□ Non è tenuto agli obblighi di assunzioni obbligatorie di cui alla Legge 68/99 in quanto occupa meno di 15 
dipendenti; 

□ Oppure: È in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (L. 68/99); 

□ Applica nei confronti dei lavoratori dipendenti condizioni normative e retributive non inferiori a quelle 
risultanti dal CCNL di categoria: _______________________________ 

□ Ha ottemperato agli obblighi di cui alla Legge 136/2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari e indica i 
seguenti estremi del conto corrente dedicato: 

IBAN: IT ___ ___ ____ ____ ____ ____ ____ ____ ____ 

Istituto bancario: _____________________________________________ 

Intestatario: _____________________________________________ 

□ Elegge domicilio presso: _____________________________________________ 

e-mail: ______________________ PEC: ______________________ 

per tutte le comunicazioni relative alla presente procedura; 

□ Autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) per le finalità 
connesse alla procedura di gara. 
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F) DICHIARAZIONE ANTIMAFIA 

Il sottoscritto dichiara, ai sensi del D.Lgs. 159/2011: 

□ Che non sussistono a carico dell'operatore economico rappresentato cause di divieto, decadenza o sospensione 
di cui all'art. 67 del D.Lgs. 159/2011; 

□ Che non sono stati estesi nei propri confronti gli effetti delle misure di prevenzione della sorveglianza di cui 
all'art. 3 della Legge 1423/56 o di altre misure di prevenzione; 

□ Che non sussistono nei propri confronti i divieti previsti dall'art. 10 della Legge 575/65 o altre norme 
antimafia. 

G) SOGGETTI DICHIARANTI 

Ai fini delle verifiche antimafia, dichiara che i soggetti di cui all'art. 85 del D.Lgs. 159/2011 sono: 

(Indicare: titolare/legale rappresentante, direttore tecnico, soci per società di persone, amministratori muniti di 
potere di rappresentanza per società di capitali) 

Cognome e Nome Data e Luogo di nascita Codice Fiscale Carica ricoperta 

IMPEGNI 

Il sottoscritto si impegna a: 

 Comunicare tempestivamente qualsiasi variazione intervenuta nelle dichiarazioni rese; 
 Produrre, su richiesta della stazione appaltante, la documentazione comprovante le dichiarazioni rese; 
 Mantenere valide le condizioni dichiarate per tutta la durata del contratto; 
 Rispettare tutti gli obblighi previsti dall'avviso pubblico e dalla normativa vigente. 

Luogo e data: ________________________, lì ____________________ 

Timbro e firma del legale rappresentante 

ALLEGARE: 

□ Copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità del sottoscrittore 

Note: 
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 La presente dichiarazione deve essere sottoscritta con firma digitale o con firma autografa accompagnata 
da copia del documento di identità 

 Le dichiarazioni non veritiere comportano responsabilità penale ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. 445/2000 
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ALLEGATO C 

OFFERTA ECONOMICA 

Al Dirigente Scolastico 
Istituto Comprensivo "V. Galilei" 
Via di Padule n. 35 
56124 Pisa (PI) 

OGGETTO: Offerta economica per l'affidamento del servizio di corrispondenza e spedizioni - Avviso pubblico 
prot. n. _______ del _______ 

Il/La sottoscritto/a ________________________________________________ 

nato/a a _________________________________ il ____________________ 

in qualità di _________________________ (legale rappresentante/titolare/procuratore) 

dell'Operatore economico: 

DENOMINAZIONE/RAGIONE SOCIALE: _____________________________________________ 

CODICE FISCALE: ______________________ PARTITA IVA: ______________________ 

PRESENTA LA SEGUENTE OFFERTA ECONOMICA 

Per il servizio di corrispondenza e spedizioni per l'Istituto Comprensivo "V. Galilei" di Pisa 

LISTINO PREZZI UNITARI 

Tutti i prezzi sono da intendersi IVA INCLUSA e comprensivi di ogni onere, spesa accessoria, imposte e tasse. 

A) CORRISPONDENZA ORDINARIA 

Descrizione Peso Prezzo unitario IVA inclusa 
Lettera ordinaria fino a 20g € __________ 
Lettera ordinaria 21-50g € __________ 
Lettera ordinaria 51-100g € __________ 
Lettera ordinaria 101-250g € __________ 
Lettera prioritaria fino a 20g € __________ 
Lettera prioritaria 21-50g € __________ 
Lettera prioritaria 51-100g € __________ 
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B) CORRISPONDENZA RACCOMANDATA 

Descrizione Prezzo base IVA inclusa Prezzo A/R IVA inclusa 
Raccomandata semplice € __________ - 
Raccomandata con ricevuta di ritorno - € __________ 
Raccomandata 1 (con avviso ricevimento) € __________ € __________ 
Raccomandata 2 (con avviso ricevimento) € __________ € __________ 
Raccomandata 3 (con avviso ricevimento) € __________ € __________ 
Atti giudiziari € __________ € __________ 

C) SERVIZIO PACCHI 

Descrizione Peso Zona nazionale Prezzo IVA inclusa 
Pacco ordinario fino a 1 kg Italia € __________ 
Pacco ordinario 1-2 kg Italia € __________ 
Pacco ordinario 2-5 kg Italia € __________ 
Pacco ordinario 5-10 kg Italia € __________ 
Pacco ordinario 10-20 kg Italia € __________ 
Pacco ordinario 20-30 kg Italia € __________ 
Pacco celere/espresso fino a 5 kg Italia € __________ 
Pacco celere/espresso oltre 5 kg Italia € __________ 

D) SERVIZI AGGIUNTIVI 

Descrizione Prezzo IVA inclusa 
Assicurazione (per ogni € 50 di valore) € __________ 
Contrassegno € __________ 
Avviso di ricevimento supplementare € __________ 
Giacenza presso ufficio postale € __________ 
Consegna sabato (se disponibile) € __________ 
Altri servizi (specificare): ________________ € __________ 

E) COSTI FISSI E SERVIZI ACCESSORI 

Descrizione Importo mensile IVA inclusa 
Canone fisso mensile (se previsto) € __________ 
Ritiro presso sede (n. _____ volte/settimana) € __________ 
Sistema di tracciamento online □ Incluso □ A pagamento € __________ 
Fornitura materiale (buste, etichette) □ Incluso □ A pagamento € __________ 
Assistenza telefonica/email □ Incluso □ A pagamento € __________ 

CALCOLO COSTO TOTALE ANNUO STIMATO 

Sulla base delle quantità stimate indicate nell'avviso pubblico: 

Tipologia Quantità annua Prezzo unitario Subtotale 
Lettere ordinarie (fino a 20g) 1.200 € _____ € __________ 
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Tipologia Quantità annua Prezzo unitario Subtotale 
Lettere prioritarie (fino a 20g) 600 € _____ € __________ 
Raccomandate A/R 480 € _____ € __________ 
Raccomandate 1 240 € _____ € __________ 
Pacchi fino a 5 kg 180 € _____ € __________ 
Pacchi oltre 5 kg 120 € _____ € __________ 
Costi fissi annui (canone x 12) - € _____ € __________ 
Altri servizi - € _____ € __________ 

TOTALE COSTO ANNUO STIMATO: € ______________ (IVA INCLUSA) 

(in lettere): Euro ______________________________________________ /00 

CONDIZIONI DELL'OFFERTA 

TEMPI DI CONSEGNA GARANTITI: 

 Posta ordinaria: _____ giorni lavorativi 
 Posta prioritaria: _____ giorni lavorativi 
 Raccomandate: _____ giorni lavorativi 
 Pacchi ordinari: _____ giorni lavorativi 
 Pacchi celeri: _____ giorni lavorativi 

COPERTURA TERRITORIALE: 

□ Territorio nazionale completo 
□ Isole incluse senza sovrapprezzo 
□ Consegna anche in località disagiate 

RITIRO PRESSO LA SEDE DELL'ISTITUTO: 

□ Gratuito - n. _____ volte a settimana nei giorni: _____________________ 
□ A pagamento (vedi sopra) 

TRACCIAMENTO SPEDIZIONI: 

□ Sistema online disponibile 24/7 
□ App mobile disponibile 
□ Notifiche via email/SMS 
□ Prova di consegna digitale 

MODALITÀ DI PAGAMENTO OFFERTE: 

□ Pagamento a 30 giorni data fattura 
□ Pagamento a 60 giorni data fattura 
□ Altre condizioni: _____________________________ 

FATTURAZIONE: 

□ Fattura elettronica tramite SDI 
□ Cadenza: □ Mensile □ Bimestrale □ Al consumo 
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VALIDITÀ DELL'OFFERTA 

Il sottoscritto dichiara che: 

 L'offerta è valida per 180 giorni dalla data di presentazione; 
 I prezzi offerti si intendono fissi e invariabili per tutta la durata del contratto (12 mesi), salvo 

modifiche normative o fiscali che comportino variazioni documentabili; 
 I prezzi comprendono tutti gli oneri, le spese accessorie, le imposte e le tasse; 
 L'operatore si impegna a rispettare le condizioni economiche offerte anche in caso di eventuale rinnovo 

del contratto; 
 Non sussistono situazioni di controllo o collegamento con altri concorrenti che abbiano presentato 

offerta; 
 L'offerta è stata formulata in modo indipendente; 
 Si accettano integralmente le condizioni previste dall'avviso pubblico. 

EVENTUALI SCONTI O CONDIZIONI MIGLIORATIVE 

(Facoltativo - indicare eventuali ulteriori vantaggi offerti) 

□ Sconto per volumi superiori: _____% 
□ Promozioni incluse: _____________________________ 
□ Servizi aggiuntivi gratuiti: _____________________________ 
□ Altro: _____________________________ 

Luogo e data: ________________________, lì ____________________ 

Timbro e firma del legale rappresentante 

NOTE IMPORTANTI: 

1. L'offerta deve essere firmata dal legale rappresentante con firma digitale o firma autografa 
accompagnata da copia del documento di identità 

2. Tutti i prezzi devono essere espressi in euro con due decimali (es. € 1,50) 
3. I prezzi devono essere IVA INCLUSA e comprensivi di ogni onere 
4. Compilare tutti i campi richiesti - eventuali voci non quotate saranno considerate pari a zero 
5. L'offerta deve essere trasmessa tramite PEC insieme agli allegati A e B entro i termini previsti 
6. Non sono ammesse offerte condizionate o incomplete 
7. Il calcolo del costo totale annuo stimato è vincolante ai fini della graduatoria 

ATTENZIONE: Ai sensi dell'art. 76 del D.P.R. 445/2000, le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del 
codice penale e delle leggi speciali in materia. La falsa dichiarazione comporta inoltre la decadenza dai benefici 
eventualmente conseguiti. 
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