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SEDI SCOLASTICHE SECONDARIA PRIMO GRADO FERMI 
PONTASSERCHIO 

PRIMARIA MAZZINI  
PONTASSERCHIO 

INFANZIA GIARDINO DEI SEMPLICI 
PONTASSERCHIO 

COMPITI 

Coordinatore  
dell’emergenza  
Emanazione ordine 
 di evacuazione 

DS, Vicaria Ciardiello Cinzia, DSGA 
Donati Stefano 
personale in servizio in portineria 

Lorenzi Daniela, Arrighi Lucia, Palla Sandra Mencacci Marinella  Decidere sulla necessità dell’evacuazione 

Diffusione ordine  
di evacuazione 

Collaboratori ATA in servizio ai piani Collaboratori ATA in servizio  
Di Baccio Cristina, Lorenzi Daniela, Arrighi Lucia 

Collaboratori ATA in servizio: Bendinelli 
Daniela, Pucci Veronica 

Diffondere l’ordine di evacuazione all’interno del 
Plesso 

Preposto   Donati Stefano Daniela Loreni Mencacci Marinella  
Addetti al 
Primo Soccorso 

Maccheroni Marco, Di Sivo Angela, Lenzi Isabella, 
Pensabene Natale 

Conti Lorella, Natili Silvia, Lorenzoni Chiara Mencacci Marinella Le procedure di emergenza saranno attuate 
solamente dal personale qualificato in attesa dei 
soccorsi. 

Addetti Antincendio Ciardiello Cinzia, Pensabene Natale, Coli Alessandro, 
Lenzi Isabella 

Lorenzi Daniela, Arrighi Lucia, Palla Sandra Bendinelli Daniela Il compito della Squadra SA è quello di agire nei 
limiti della formazione ricevuta e nei limiti delle 
proprie capacità. 

Divieto di fumo Ciardiello Cinzia Arrighi Lucia Mencacci Marinella Il controllo va effettuato quotidianamente 

Praticabilità 
delle uscite 

Di Sivo Angela, Lenzi Isabella, Pensabene Natale Di Baccio Cristina Collaboratori ATA in servizio 
Bendinelli Daniela, Pucci Veronica 

Il controllo va effettuato quotidianamente 
all’apertura della scuola. 

Controllo operazione di evacuazione: 
canalizzazione flusso alunni. Controllo 
chiusura delle porte. Controllo servizi 
igienici 

Donati Stefano, Coli Alessandro, Pensabene Natale Di Baccio Cristina, Lorenzi Daniela, Arrighi Lucia Collaboratori ATA in servizio  
Bendinelli Daniela, Pucci Veronica 

Controllo servizi igienici e aule sostegno – 
Canalizzazione flusso alunni. Controllo chiusura 
delle porte. 

Chiamate di soccorso DS, DSGA, Ciardiello Cinzia Personale in servizio: Lorenzi Daniela, Arrighi 
Lucia, Palla Sandra, Conti Lorella 

Personale in servizio sia ATA 
che docente 

Chiamare Numero come da tabella soprastante 

 

Interruzione 
erogazione 

Energia Elettrica: Pensabene Natale, Di Sivo Angela 
Gas: Di Sivo Angela, Lenzi Isabella, Pensabene Natale 

Energia Elettrica e gas: Di Baccio Cristina Energia Elettrica: Personale in servizio  Staccare il Quadro Elettrico Generale. 
Interrompere l’erogazione di gas (saracinesca 
gialla) 

Apertura porte e cancello del giardino e 
blocco traffico 

Personale in servizio in Portineria Di Baccio Cristina Personale in servizio In caso di emergenza l’incaricato dovrà effettuare 
l’interruzione del traffico nella strada antistante 

Assistenza 
diversamente abili 

Maccheroni Marco, Cecchetti Rosella 
Docenti di Sostegno: tutti 

Insegnanti di sostegno in servizio sulla sede   Docenti di Sostegno in servizio Gli alunni diversamente abili saranno 
accompagnati al punto di raccolta. 

 DIRIGENTE SCOLASTICO – DATORE DI LAVORO 
DOTT.SSA SANDRA FORNAI 

MEDICO COMPETENTE (MC) 
DOTT. COSTANTINO KOTOPULOS 

RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE (RSPP) 
PROF. ING. ALFONSO TASSONI 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA (RLS) 
PROF. STEFANO DONATI 
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SEDI SCOLASTICHE PRIMARIA VERDIGI 
 TEMPO NORMALE PAPPIANA 

PRIMARIA VERDIGI 
TEMPO PIENO PAPPIANA 

PRIMARIA BATTISTI 
METATO 

COMPITI 

Coordinatore 
dell’emergenza 
Emanazione ordine 
di evacuazione 

Salvadori Cristina, Benedetti Valentina Palla Cristina, Sbragia Federica  Bertini Daniela, Costa Marina  Decidere sulla necessità dell’evacuazione 

Diffusione ordine di 
evacuazione 

Paolicchi Serena, Salvadori Cristina Collaboratori ATA in servizio  
Pieri Simona 

Collaboratori ATA in servizio: Mura Maria 
Grazia, Vaccaro Anna, Bertini Daniela, 
Venturini Elena 

Diffondere l-ordine di evacuazione all’interno del 
Plesso 

Preposto Salvadori Cristina Palla Cristina  Bertini Daniela  
Addetti al Primo Soccorso Salvadori Cristina, Benedetti Valentina, Uva Teresa, 

Falconetti Elena 
Palla Cristina Costa Marina, Vaccaro Anna, Mura M. 

Grazia, Bertini Daniela 
Le procedure di emergenza saranno attuate 
solamente dal personale qualificato in attesa dei 
soccorsi. 

Addetti Antincendio Della Croce Cristiana, Munafò Angela, Uva Teresa Sbragia Federica, Nuti Gabriella, Madrigali Francesca, 
Palla Cristina 

Costa Marina, Tofani Stefania, Trassinelli 
Lucia 

Il compito della Squadra SA è quello di agire nei 
limiti della formazione ricevuta e nei limiti delle 
proprie capacità. 

Divieto di fumo Salvadori Cristina Palla Cristina Bertini Daniela Il controllo va effettuato quotidianamente 

Praticabilità 
delle uscite 

Paolicchi Serena Tutti i custodi in servizio Collaboratori ATA in servizio Il controllo va effettuato quotidianamente 
all’apertura della scuola. 

Controllo operazione di evacuazione: 
canalizzazione flusso alunni. Controllo 
chiusura delle porte. Controllo servizi 
igienici 

Salvadori Cristina, Paolicchi Serena Tutti i custodi in servizio Collaboratori ATA in servizio Controllo servizi igienici e aule sostegno – 
Canalizzazione flusso alunni. Controllo chiusura 
delle porte. 

Chiamate di soccorso Salvadori Cristina, Benedetti Valentina, Falconetti 
Elena 

Personale in servizio: Palla Cristina, Sbragia Federica Personale in servizio : Bertini Daniela, Costa 
Marina, Tofani Stefania, Trassinelli Lucia 

Chiamare Numero come da tabella soprastante 

 

Interruzione 
erogazione 

Energia Elettrica e Gas: Paolicchi Serena Energia Elettrica e gas: Pieri Simona, Farnocchia 
Barbara 

Energia Elettrica: Personale in servizio Staccare il Quadro Elettrico Generale. 
Interrompere l’erogazione di gas (saracinesca 
gialla) 

Apertura porte e cancello del giardino e 
blocco traffico 

Custodi in servizio  
Paolicchi Serena 

Tutti i custodi in servizio 
 

Personale in servizio In caso di emergenza l’incaricato dovrà effettuare 
l’interruzione del traffico nella strada antistante 

Assistenza 
diversamente abili 

 Docenti di Sostegno: tutti Insegnanti di sostegno in servizio sulla sede   Docenti di Sostegno: tutti Gli alunni diversamente abili saranno 
accompagnati al punto di raccolta. 

 DIRIGENTE SCOLASTICO – DATORE DI LAVORO 
DOTT.SSA SANDRA FORNAI 

MEDICO COMPETENTE (MC) 
DOTT. COSTANTINO KOTOPULOS 
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SEDI SCOLASTICHE 
PRIMARIA FILZI 

MADONNA DELL’ACQUA 
INFANZIA PETER PAN 

ARENA METATO 
INFANZIA SAN MARTINO COMPITI 

Coordinatore 
dell’emergenza 
Emanazione ordine 
di evacuazione 

Stuelli Barbara  Meli Rita  Magrini Francesca  Decidere sulla necessità dell’evacuazione 

Diffusione 
ordine di 
evacuazione 

Ulivieri Patrizia  Collaboratori ATA in servizio  
Landi Elisa, Scarpellini Chiara 

Collaboratori ATA in servizio: Esposito 
Silvana, Gatta Debora 

Diffondere l’ordine di evacuazione all’interno del 
Plesso 

Preposto   Stuelli Barbara Meli Rita Magrini Francesca  
Addetti al Primo 
Soccorso 

Uva Teresa, Masotti Cristina Meli Rita, Landi Elisa, Giacomelli Daniela, Ciari 
Donatella, Romeo Roberta 

Giorlando Alessandra  Le procedure di emergenza saranno attuate 
solamente dal personale qualificato in attesa dei 
soccorsi. 

Addetti Antincendio Uva Teresa Landi Elisa Esposito Silvana Il compito della Squadra SA è quello di agire nei 
limiti della formazione ricevuta e nei limiti delle 
proprie capacità. 

Divieto di fumo Stuelli Barbara  Meli Rita Magrini Francesca Il controllo va effettuato quotidianamente 

Praticabilità delle 
uscite 

Ulivieri Patrizia Landi Elisa, Scarpellini Chiara Collaboratori ATA in servizio Il controllo va effettuato quotidianamente 
all’apertura della scuola. 

Controllo operazione di evacuazione: 
canalizzazione flusso alunni. Controllo 
chiusura delle porte. Controllo servizi 
igienici 

Ulivieri Patrizia Meli Rita, Landi Elisa, Scarpellini Chiara Collaboratori ATA in servizio Controllo servizi igienici e aule sostegno – 
Canalizzazione flusso alunni. Controllo chiusura 
delle porte. 

Chiamate di soccorso Uva Teresa, Masotti Cristina Personale in servizio: Meli Rita,  Ciari Donatella Magrini Francesca, Giorlando Alessandra Chiamare Numero come da tabella soprastante 

Interruzione  
erogazione 

Energia Elettrica e gas Ulivieri Patrizia Energia Elettrica e gas Landi Elisa, Scarpellini Chiara Energia Elettrica: Personale in servizio Staccare il Quadro Elettrico Generale. 
Interrompere l’erogazione di gas (saracinesca 
gialla) 

Apertura porte e cancello del giardino e 
blocco traffico 

Personale in servizio in Portineria Personale Ata Landi Elisa, Scarpellini Chiara Personale in servizio Ata Esposito Silvana, 
Gatta Debora 

In caso di emergenza l’incaricato dovrà effettuare 
l’interruzione del traffico nella strada antistante 

Assistenza  
diversamente abili 

  Docenti di Sostegno: tutti Insegnanti di sostegno in servizio sulla sede Docenti di Sostegno: in servizio Gli alunni diversamente abili saranno 
accompagnati al punto di raccolta. 

 DIRIGENTE SCOLASTICO – DATORE DI LAVORO 
DOTT.SSA SANDRA FORNAI 

MEDICO COMPETENTE (MC) 
DOTT. COSTANTINO KOTOPULOS 

RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE (RSPP) 
PROF. ING. ALFONSO TASSONI 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA (RLS) 
PROF. STEFANO DONATI 
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SEDI SCOLASTICHE INFANZIA PUGNANO/COLOGNOLE INFANZIA SANT’ANDREA IN PESCAIOLA COMPITI 

Coordinatore dell’emergenza 
Emanazione ordine di evacuazione 

Benedetti Patrizia, Polo Riva Elena Bronzini Barbara, Mancini Claudia Decidere sulla necessità dell’evacuazione 

Diffusione ordine di evacuazione Collaboratori ATA in servizio ai piani 
Benedetti Patrizia  

Collaboratori ATA in servizio 
Del Chicca Barbara, Megali Antonella 

Diffondere l’ordine di evacuazione all’interno del Plesso 

Preposto   Benedetti Patrizia  Bronzini Barbara  
Addetti al Primo Soccorso Benedetti Patrizia, Strufaldi Angela Maria, Polo Riva 

Elena 
Bronzini Barbara Le procedure di emergenza saranno attuate solamente dal personale qualificato 

in attesa dei soccorsi. 

Addetti Antincendio Mondini Lisa, Baiocco Giovanni  Bronzini Barbara, Bracaloni Lucia Il compito della Squadra SA è quello di agire nei limiti della formazione ricevuta e 
nei limiti delle proprie capacità. 

Divieto di fumo Benedetti Patrizia, Polo Riva Elena Bronzini Barbara  Il controllo va effettuato quotidianamente 

Praticabilità delle uscite Mondini Lisa, Baiocco Giovanni Collaboratori ATA in servizio Il controllo va effettuato quotidianamente all’apertura della scuola. 

Controllo operazione di evacuazione: canalizzazione flusso alunni. 
Controllo 
chiusura delle porte. Controllo servizi igienici 

Mondini Lisa, Mengali Antonella, Baiocco Giovanni  Collaboratori ATA in servizio Controllo servizi igienici e aule sostegno – Canalizzazione flusso alunni. Controllo 
chiusura delle porte. 

Chiamate di soccorso Benedetti Patrizia, Mondini Lisa, Baiocco Giovanni  Personale in servizio  
Bronzini Barbara, Mancini Claudia 

Chiamare Numero come da tabella soprastante 

 
 Interruzione  
erogazione 

Energia Elettrica e gas  Mondini Lisa, Baiocco 
Giovanni 

Energia Elettrica:  Personale ATA in servizio Staccare il Quadro Elettrico Generale. 
Interrompere l’erogazione di gas (saracinesca gialla) 

Apertura porte e cancello del giardino e blocco traffico Personale in servizio in Portineria Personale in servizio Ata In caso di emergenza l’incaricato dovrà effettuare l’interruzione del traffico nella 
strada antistante 

Assistenza  
diversamente abili 

Docenti di Sostegno: tutti Docenti di Sostegno: in servizio Gli alunni diversamente abili saranno accompagnati al punto di raccolta. 

 DIRIGENTE SCOLASTICO – DATORE DI LAVORO 
DOTT.SSA SANDRA FORNAI 

MEDICO COMPETENTE (MC) 
DOTT. COSTANTINO KOTOPULOS 

RESPONSABILE SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE (RSPP) 
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RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA (RLS) 
PROF. STEFANO DONATI 
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