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ISTITUTO COMPRENSIVO VOLTERRA 
Via Fonda, 3 - 56048 Volterra tel. 0588-86165  

C.M. PIIC84200N C.F. 90032000508 
COD. UNIVOCO FATTURAZIONE: UFXC4G 

piic84200n@pec.istruzione.it - piic84200n@istruzione.it  
http://www.icsvolterra.edu.it 

 

 

 
Prot. n. vedasi segnatura       Volterra, vedasi segnatura 
 
 

ATTI 
ALBO ON LINE 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 
 
 
 

Oggetto: AVVISO INTERNO per incarico COLLAUDATORE  

PNRR _ Avviso/decreto : M4C1I3.2-2023-1022 - Spazi e strumenti digitali per le STEM 
Identificativo progetto:  M4C1I3.2-STEM-P-4315 

CUP:  D99J21014110001 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

 VISTA la Legge 107/2015 e, in particolare, il c. 56 dell’art. 1 che prevede l’adozione, da parte del 
MIUR, del Piano Nazionale Scuola Digitale (PNSD);  
VISTO il D.M. 851/2015 con cui è stato adottato il PNSD;  
VISTO l’Avviso pubblico “Spazi e strumenti digitali per le STEM” in oggetto, che qui integralmente si 
richiama e che a seguito dell’approvazione delle graduatorie con decreto del Direttore della Direzione 
Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale 20 luglio 2021, 
n. 201, e del successivo decreto direttoriale di impegno 6 ottobre 2021, n. 321, le proposte presentate 
dalle istituzioni scolastiche, classificatesi alle prime 3.231 posizioni, sono risultate ammesse a 
finanziamento a valere sulle risorse del Piano nazionale per la scuola digitale (PNSD), rientranti fra i 
progetti in essere di cui alla Missione 4, Componente 1, Investimento 3.2., del Piano nazionale di 
ripresa e resilienza (PNRR), relativa a “Scuola 4.0: scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di 
apprendimento e laboratori”;  
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) per il triennio 2022-25 approvato con la 
delibera del Consiglio d’Istituto n. 2 del 19/12/2023  
VISTO il progetto inoltrato da questa amministrazione;  
VISTO il Decreto Direttoriale 20 luglio 2021, n. 201 di approvazione della graduatoria dei progetti 
presentati in risposta all’avviso pubblico prot. 10812 del 13 maggio 2021 “Spazi e strumenti STEM”;  
CONSIDERATO che questa scuola risulta essere collocata in posizione utile ai fini del finanziamento;  
VISTA la nota prot. n. 43717 del 10/11/2021 del Ministero dell’Istruzione, Dipartimento per il sistema 
educativo di istruzione e di formazione Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione,  
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l’edilizia scolastica e la scuola digitale, di assegnazione delle risorse finanziarie relativa al progetto in 
oggetto, pari ad € 16.000,00;  
VISTE le indicazioni del MIUR per la realizzazione degli interventi;  
VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica n. 275 del 8 marzo 1999 concernente il Regolamento 
recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 
1997, n. 59;  
VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30 marzo 2001 recante “Norme generali sull’ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii;  
VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 -Regolamento recante istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107;  
VISTO il nuovo codice degli appalti 2023 di cui al Decreto legislative n. 36 del 2023 recante disposizioni 
per “l’affidamento e l’esecuzione di lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui 
all’articolo 50 [...];  
RILEVATA la necessità di individuare, per l'attuazione del progetto di cui trattasi, tra il personale 
interno, una figura di adeguato profilo professionale per lo svolgimento delle attività di collaudatore;  
Tutto ciò premesso e rilevato, che costituisce parte integrante del presente,  
 

EMANA 
Avviso rivolto al personale interno all’istituzione scolastica per l’individuazione di personale ESPERTO 
COLLAUDATORE da utilizzare per la realizzazione del progetto di cui al presente Bando.  
 

Art. 1. 
Funzioni e compiti del COLLAUDATORE 

L’esperto Collaudatore dovrà svolgere le attività ed i compiti previsti dalle Indicazioni specifiche 
relative all’implementazione di progetti autorizzati reperibili sul sito del MIUR.  
In particolare, dovrà:  
• Svolgere un sopralluogo dei locali destinati alle attrezzature acquistate;  

• Collaborare con i Referenti d’Istituto per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e 
verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti eseguiti rispetto a quanto 
specificato nell’eventuale avviso di selezione indetto dall’Istituto;  

• Collaudare le attrezzature ed i beni acquistati in base al progetto specifico;  

• Redigere un verbale di collaudo dei beni e degli adeguamenti verificati;  

• Svolgere l’incarico secondo il calendario approntato dai Referenti dell’Istituto;  

• Inserire eventuali dati sulla piattaforma ministeriale;  
• Collaborare con il DS, il Dsga e il Progettista individuato nell’Animatore Digitale;  
• Redigere i verbali relativi alla propria attività. 
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Art. 2. 
MODALITA’ di PRESENTAZIONE della domanda 

Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione brevi manu all'ufficio di 
protocollo dell'ISTITUTO COMPRENSIVO VOLTERRA”, Via Fonda 3 o tramite mail all'indirizzo 
piic84200n@istruzione.it entro e non oltre le ore 13:00 del 30/01/2024. Non saranno in alcun modo 
accettate le domande inviate dopo la scadenza su menzionata. La domanda dovrà riportare la dicitura 
“Domanda di partecipazione alla selezione di Collaudatore per la REALIZZAZIONE DI SPAZI 
LABORATORIALI PER LA DOTAZIONE DI STRUMENTI DIGITALI PER L’APPRENDIMENTO DELLE STEM”.  
L’istanza dovrà essere presentata secondo il modello allegato (Allegato 1) e dovrà essere corredata 
del curriculum vitae, della tabella di autovalutazione dei titoli (Allegato 2) e della dichiarazione di 
insussistenza di cause di incompatibilità (Allegato 3). La mancanza di uno solo dei predetti allegati e/o 
l’inoltro oltre il termine previsto costituirà motivo di esclusione. 
 
Si precisa, infine, che:  
● tutti gli incarichi prevedono l’interfaccia con la piattaforma ministeriale tramite sistema 
informatico; è, pertanto, requisito indispensabile per ognuna delle figure richieste una sicura 
competenza informatica;  

● il Dirigente scolastico si riserva di conferire l’incarico anche nel caso di singola candidatura previa 
eventuale verifica delle competenze richieste.  

 
La presentazione della domanda obbliga espressamente l’accettazione di quanto esplicitato nel 
presente bando. 
 
ESCLUSIONI  
Saranno escluse dalla valutazione le domande:  
● pervenute oltre i termini previsti;  

● pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente bando;  

● sprovviste della firma in originale se presentate brevi manu o di firma digitale o allegazione del 
documento di identità nel caso di invio telematico;  
 

 
 

Art. 3 
MODALITÀ DI PUBBLICIZZAZIONE E IMPUGNATIVA 

Il presente avviso è pubblicato nella sezione Pubblicità legale – Albo online del sito web di Istituto 
www.icsvolterra.edu.it /Albo on line  all’URL  
https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/bacheca/PIIC84200N/1/IN_PUBBLICAZIONE/0/show. 
 
Le graduatorie provvisorie saranno pubblicate con le stesse modalità entro cinque giorni dal termine 
fissato per la presentazione delle candidature.  
Avverso le graduatorie sarà possibile esperire reclamo al Dirigente Scolastico entro cinque giorni dalla 
pubblicazione. Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sarà pubblicata la graduatoria 
definitiva, avverso la quale sarà possibile il ricorso al TAR o ricorso straordinario al Capo dello Stato, 
rispettivamente entro 60 o 120 giorni dalla pubblicazione stessa.  
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Art.4 
MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI 

L’accesso agli atti, secondo quanto previsto dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell’art. 3 – 
differimento – comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n. 60, sarà consentito solo dopo 
la conclusione del procedimento. 
 
 

 
Art. 5 

INFORMATIVA ai sensi del regolamento UE/2016/679 e del D.Lgs 101/2018 
 I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno trattati 
per i soli fini istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e comunque nel 
pieno rispetto delle disposizioni di cui al Regolamento (USE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del 
Consiglio, GDPR del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati ed al D. Lgs. n. 196/03, come 
modificato dal D. Lgs. 101 del 10 agosto 2018, recante Disposizioni per l’adeguamento della 
normativa nazionale alle disposizioni del GDPR. La presentazione della domanda dovrà contenere, a 
pena di esclusione, l’esplicito consenso al trattamento dei propri dati personali. 

Art. 6 
MODALITA’ DI DIFFUSIONE 

Il presente Avviso e le relative graduatorie (provvisoria e definitiva) verranno Pubblicizzate sul sito 
web dell’istituto sezione Albo on Line www.icsvolterra.edu.it/albo-online ..  
 
 

Art. 7 
MODALITA’ di SELEZIONE 

I curricula pervenuti in tempo utile saranno valutati e comparati dal Dirigente scolastico o da 
Commissione eventualmente nominata, applicando la tabella di valutazione, parte integrante del 
presente avviso. L’Istituto si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata 
realizzazione del progetto e di procedere al conferimento dello stesso anche in presenza di una sola 
domanda valida. Si riserva, altresì, espressamente, la facoltà di procedere alla verifica dei titoli, delle 
competenze e delle esperienze dichiarate. La graduatoria sarà redatta a seguito di comparazione dei 
curricula sulla base della valutazione di titoli e delle esperienze possedute secondo la griglia di 
valutazione di seguito riportata. A parità di punteggio, la precedenza è determinata dalla più giovane 
età, ai sensi dell’art. 3, comma 7, della legge n. 127/1997, come modificata dall’art. 2 della legge 16 
giugno 1998, n. 191. 
 

Criteri di selezione per PROGETTISTA/COLLAUDATORE 
 

Descrizione Criteri Punti 

Laurea vecchio ordinamento/laurea specialistica nuovo ordinamento, in 
aree disciplinari relative alle competenze professionali richieste 
(informatica, matematica, ingegneria, fisica, Architettura,  ecc. 

Punti 10 Max 10 

Diploma di laurea nuovo ordinamento (triennale) in aree disciplinari 
relative alle competenze professionali richieste (informatica, 
matematica, ingegneria, fisica, architettura, ecc.) 

Punti 8 Max 8 
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(non valutato se in possesso del titolo superiore) 

Laurea non specifica Punti 3 Max 3 

Diploma di istruzione secondaria superiore (non valutato se in possesso 
del titolo superiore) 

Punti 1 Max 1 

Master e/o corsi di specializzazione inerenti lo specifico settore 1 punto a titolo Max 3 

Pregresse esperienze , in qualità di progettista, in progetti FESR/PNRR Punti 2 per ogni 
esperienza 

Max 8 

Pregresse esperienze , in qualità di collaudatore, in progetti FESR/PNRR Punti 2 per ogni 
esperienza 

Max 8 

Certificazioni informatiche e digitali (MICROSOFT, CISCO, ECDL, EUCIP, EIPASS, 
ecc.) 

Punti 3 

per ogni 
esperienza 

Max 6 

Esperienze come FS area informatica Punti 1 

per ogni 
esperienza 

Max 3 

TOTALE 50 

 

 

Art. 8 
COMPENSI 

L’incarico verrà attribuito dopo individuazione e nomina della Dirigente Scolastica e il pagamento sarà 
rapportato alle ore effettivamente prestate mediante opportuna documentazione che dovrà risultare  
da apposito time sheet ed essere prestate oltre l’orario di servizio. Il personale individuato e collocato 
al primo posto delle graduatorie dovrà fornire:  
• richiesta di autorizzazione ai sensi ai sensi dell’art. 53 D.Lgs 165/2001 (modificato dalla L. 
190/2012); 

• dichiarazione di incompatibilità nel ruolo dell’attività da svolgere;  

• dichiarazione che le attività prestate non sono incompatibili con il normale orario di servizio.  
 
Il compenso orario è quello previsto dal CCNL di categoria, fissato il tetto massimo previsto per il 
Piano Finanziario autorizzato per un massimo 20 ore.  
 
 

Art. 9 
DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non esplicitamente previsto nel presente avviso, si applicano le disposizioni previste dal 
disciplinare relativo al conferimento dei contratti di prestazione d'opera e al CCNL scuola in vigore. 
 

Art. 10 
RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. 50/2016, dell’art. 5 della legge 241/90 è stata individuata quale 
Responsabile Unico del Procedimento il Dirigente Scolastico Prof.ssa Benedetta Moreschini. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Benedetta Moreschini 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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