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All’ Amministrazione trasparente 

Agli atti 

All’albo online 
 

OGGETTO: DECISIONE A CONTRARRE PER L’AFFIDAMENTO DIRETTO, MEDIANTE 

TRATTATIVA DIRETTA SU PIATTAFORMA MePA, AI SENSI DELL’ART 50, C. 1 LETTERA B) 

DEL D. LGS N.36/2023 FINALIZZATA ALL’ACQUISTO DI CANCELLERIA E MANUALE 

BERGANTINI AD USO DEGLI UFFICI DI AMMINISTRAZIONE DELL’ISTITUTO 

COMPRENSIVO DI VOLTERRA  

 

 

CIG BBDD323B5A  

Il Dirigente Scolastico 

 

 

 

Visto il R.D. 18 novembre 1923 n. 2440 concernente l’amministrazione del Patrimonio 
e la Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento 

approvato con R.D. 23 maggio 1925 n. 827 e ss.mm.ii 

Vista la legge 7 agosto 1990 n. 241 e ss.mm.ii. recante “Nuove norme in materia di 
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti 

amministrativi 

Vista la legge 15 marzo 1997 n. 59 “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 

Amministrazione e per la semplificazioni amministrativa”; 

Visto il D.P.R. 8 marzo 1999 n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di 
autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art.21 della 

legge 15 marzo 1997 n.59; 

Visto il Decreto Legislativo 30 marzo 2001 n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni 

Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

Vista la legge n. 228 del 24.12.2012 “Legge di stabilità” ai sensi della quale è fatto obbligo 

per le Pubbliche Amministrazioni a far data dall’01.01.2013 di 

utilizzare per l’approvvigionamento di beni e servizi la convenzioni presenti in CONSIP 

S.p.A.; 

Vista la Legge 13 luglio 2015 n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione 
e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative 

vigenti”; 
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Visto il D.I. n.129 del 28.08.2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 132, della legge 13 luglio 2015 n. 107”; 

Visto il D. Lgs. del 31.03.2023 n. 36 Codice dei contratti pubblici in attuazione 
dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in 

materia di contratti pubblici; 

Visto l’art. 50 comma 1 lettera b) del D. L.gs 31.03.2023 n. 36: “Salvo quanto previsto 

dagli artt. 62 e 63, le stazioni appaltanti procedono all’affidamento dei contratti di 

lavori, servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all’art. 14, secondo le 

seguenti modalità: 

b) Affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria 

e architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore a 140.000,00 

euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando 

che siano scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse 

idonee all’esecuzione delle 

prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi 

istituiti dalla stazione appaltante” 

Visto l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all’articolo 3, comma 

1, lettera d), l’affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza una 

procedura di gara, nel quale, anche nel caso di previo interpello di più operatori 

economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione appaltante o dall’ente 

concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, 

comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal 

medesimo codice”; 

Visto l’art. 49 comma 6 del D. L.gs 31.03.2023 n. 36: “È comunque consentito 

derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli affidamenti diretti di 

importo inferiore a 5.000,00 euro”; 

Visto in particolare l’art. 15 comma 1 del D.lgs. 36/2023 il quale prevede che “Nel primo 

atto di avvio dell’intervento pubblico, da realizzare mediante un contratto, le stazioni 

appaltanti e gli enti concedenti nominano nell’interesse proprio o di altre 

amministrazioni un responsabile unico del progetto, RUP, per le fasi di 

programmazione, progettazione, affidamento e per l’esecuzione di ciascuna 

procedura soggetta al codice”; 

Visto l’art. 15 comma 2 del D.lgs. 36/2023 il quale prevede che “Le stazioni appaltanti e gli 

enti concedenti nominano il RUP tra i dipendenti assunti anche a tempo determinato 

della stazione appaltante o dell’ente concedente, preferibilmente in servizio presso 

l’unità organizzativa titolare del potere di spesa, in possesso dei requisiti di cui 

all’allegato I.2 e di competenze professionali adeguate in relazione ai compiti al 

medesimo affidati, nel rispetto dell’inquadramento contrattuale e delle relative 

mansioni” 

Ritenuto che il Dirigente Scolastico Federica Casprini, risulta pienamente idoneo a 

ricoprire l’incarico di RUP (Responsabile Unico del Progetto) per l’affidamento 
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in oggetto, ai sensi dell’art. 15 del D. Lgs.36/2023; 

 

Visto l’art. 6 bis della L. 241/90, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del 

responsabile del progetto in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di 

segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche 

potenziale); 

Tenuto Conto delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall’articolo 25 comma 2 del D. Lgs. 30 marzo 2001 n. 165, dall’articolo 1 

comma 78 della legge n. 107/2015, dagli articoli 3 e 44 del D.I. n. 129/2018; 

Rilevato che spetta al Dirigente la realizzazione del programma nell’esercizio dei compiti e 

della responsabilità di gestione di cui all’art. 25-bis del D. L.gs 03.02.1993 n. 29, 

come integrato dal D. L.gs 06.03.1998 n. 59, secondo le modalità ivi indicate; 

Verificato che non sono attive convenzioni sulla piattaforma CONSIP S.p.A. aventi ad oggetto 

beni comparabili con quelli relativi alla presente procedura; 

Visto  Il comunicato del Presidente dell’Anac del 18 giugno 2025 che prevede che “è 

prorogata la possibilità di utilizzare l’interfaccia web messa a disposizione dalla 

Piattaforma PCP dell’Autorità per gli affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 

euro”;  

Vista la delibera del Consiglio di Istituto n. 6 del 30 Gennaio 2026 di approvazione 

del programma annuale 2026, con la quale sono state individuate le risorse 

finanziarie; 

 

Visto Il Regolamento d’istituto per le attività negoziali approvato dal Consiglio d’Istituto 

del 24.11.2023 con delibera n. 88; 

Dato atto Della necessità di garantire la piena continuità, l’efficientza e la regolarità 

dell’azione amministrativa dei servizi di Segreteria e degli uffici di direzione di 

questo Istituto Comprensivo di Volterra; 

Rilevato L’esigenza di provvedere al periodico approvvigionamento di materiale di 

cancelleria e di consume, indispensabile per l’espletamento delle quotidiane 

attività d’ufficio e dei servizi all’utenza; 

Considerata L’imprescindibile necessità di dotare l’Ufficio di Segreteria – e in particolare 

l’area Amministrativo-contabile – di validi e aggiornati strumenti di support 

dottrinale e normative, con specific riferimento al diritto scolastico e alla 

gestione finanziarie delle istituzioni scolastiche; 

Valutata La specificità e la rispondenza tecnica del manuale di contabilità e gestione 

amministrativa offerta dalla manualistica Bergantini che risulta essere un testo 

fondatmentale per il corretto inquadramento giuridico amministrativo delle 

procedure negoziali e contabili dell’istituto; 

Considerato Che l’acquisto del suddetto material di cancelleria e del testo specialistico sopra 

citato è strettamente funzionale al perseguimento dei fini istituzionali di questa 

Amministrazione, configurandosi come spesa necessaria per il funzionamento 
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ordinario e per l’aggiornamento professionale del personale in servizio; 

Valutata La presenza sul mercato elettronico di quanto rispondente alla necessità; 

Dato atto che dall’indagine di mercato attraverso richieste di preventivi l’offerta della ditta 

Gruppo Spaggiari Parma s.p.a,  risulta perfettamente idonea alle necessità rilevate 

Ritenuto Che la scelta della procedura semplificata è coerente con il principio del risultato, 

assicurando tempestività nella procedura di acquisto dei diari scolastici e 

contenimento dei costi per le famiglie;  

Visto Il preventivo dei costi offerto dalla ditta Gruppo Spaggiari Parma SPA ns. prot.7645 

del 22/05/2026 

Considerato che l’importo complessivo stimato di € 395,53 (IVA esclusa 22% € 68,98) per un 

totale di €464,51  trova la copertura nel bilancio di previsione 2026 nell’aggregato di 

spesa A2.1 SPESE PER IL FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO; 

Preso Atto Che sono state acquisite le verifiche sui requisiti generali dell’operatore economico 

con esito regolare e senza rilievi ostativi; 

Visto che la spesa prevista per la fornitura di beni e servizi è inferiore alla “soglia 

comunitaria”; 

Considerato Che la procedura mediante Trattativa Diretta su MePA piattaforma gestita da Consip 

SpA garantisce il rispetto dei principi di trasparenza tracciabilità economicità ed 

efficacia; 

Tenuto conto che, ai sensi dell’art. 53 comma 1 del D. Lgs. 36/2023, non è richiesta la garanzia 

provvisoria 

Vista La stipula n.6357831 ns. Prot. 8090 del 29/05/2026 sul Mercato Elettronico PA 

Visti gli artt. 94 e seguenti del D. Lgs. 36/2023; 

Tenuto conto della normativa di riferimento sulla tracciabilità dei flussi finanziari relativa ai 

contratti di appalto di lavori, forniture e servizi, artt. 3 e 6 della L.136/2010 come 

modificati dal D.L. n. 187/2010 convertito in Legge n. 217/2010, in virtù della quale 

l’Istituto è tenuto ad acquisire il Codice Identificativo Gara  

 

 
nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge n. 190/2012 recante “Disposizioni per la prevenzione e la 

repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione” 

 

DECIDE 

Articolo 1 - le premesse fanno parte integrante e sostanziale del presente provvedimento; 

 

Articolo 2 - di procedere mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 50, comma 1 lettera b) del D. L.gs 

36/2023, e di affidare la fornitura oggetto della presente decisione all’operatore economico; 
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GRUPPO SPAGGIARI PARMA s.p.a. 

Via Bernini, 22/A 
43126 – PARMA  

P.IVA 00150470342 
 

Articolo 3 - di impegnare, per le finalità di cui sopra, la somma di € 395,53 (IVA esclusa 22% € 68,98) 
per un totale di €464,51  a carico del programma annuale 2026, che presenta la necessaria copertura 

finanziaria, con imputazione all’aggregato A2.1 SPESE PER IL FUNZIONAMENTO AMMINISTRATIVO;  
 

Articolo 4 – di riportare sugli atti successivi il seguente n. CIG BBDD323B5A acquisita da questa Stazione 

appaltante mediate piattaforma certificata MePA- CONSIP; 

 

Articolo  5 - di nominare il Dirigente scolastico di questo istituto, Federica Casprini quale 

Responsabile Unico del Progetto ai sensi dell’art.15 del D. lgs. 36/2023; 

 
Articolo 6 – di provvedere al pagamento delle fatture elettroniche pervenute, previa verifica della 

tracciabilità dei flussi e della regolarità contributiva; 

 

Articolo 7 - ai sensi dell’art. 15 del D. L.gs 36/2023 il Responsabile Unico del Progetto è il Dirigente 

Scolastico; 

 

Articolo 8 – Di provvedere alla pubblicazione del presente provvedimento sul sito internet dell’Istituzione 

Scolastica ai sensi della normativa sulla trasparenza; 

 

 

 

 

La DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Federica Casprini 
Il documento è firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate. 
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