
Procedimento (breve 
descrizione)

Denominazione 
istituzione

Termini di 
conclusione

Unità organizzativa 
Responsabile 

Nominativo 
Responsabile del 

Nominativo 
Responsabile 

Titolare potere 
sostitutivo

Documenti da 
allegare all'istanza e 

Modalità acquisizione 
informazioni

Link di accesso al 
servizio online (se 

Modalità di 
effettuazione di 

Procedimento di iscrizione 
online

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Pontedera (PI) 

Tempi MIM per 
iscrizione

Ufficio didattica DS DS Dirigente AT
Certificazione 

disabilità l.104/92 
(ove necessario)

pipm050007@istruzione.it - 
pipm050007@pec.istruzione.

it - 0587 54165

MIM iscrizioni on line / 
Piattafoma UNICA

No
Modalità 

pagamento 
contributi 
volontari

Procedimento di rilascio di 
certificato di frequenza 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

10 giorni Ufficio didattica DS DSGA Dirigente AT
Nessun documento 

da allegare
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello richiesta link No

Procedimento di rilascio di 
nulla osta al trasferimento 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

10 giorni Ufficio didattica DSGA DSGA Dirigente AT
Nessun documento 

da allegare
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello richiesta link No

Esonero dalle lezioni 
pratiche di Scienze Motorie

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

10 giorni Ufficio didattica DSGA DS Dirigente AT
Certificato medico

Modello di richiesta 
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello richiesta link No

Esonero dalle lezioni di 
religione cattolica e scelta 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Tempi MIM per 
iscrizione on line

Ufficio didattica DSGA DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
MIM iscrizioni on line 

classi prime - modulo link: 
No

Procedimento di nomina di 
presidenti delle 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Tempi USR e AT USR e AT Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
No

Procedimento di nomina 
componenti commissioni 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

10 giorni Ufficio didattica DSGA DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
No

Procedimento disciplinare 
a carico degli studenti

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Pontedera (PI) 30 giorni

Consiglio di classe 

Organo di garanzia 
scuola

Organo di garanzia 

DS DS Dirigente AT

Nessun documento 
Modello 

Contestazione 
addebito  

pipm050007@istruzione.it - 
pipm050007@pec.istruzione.

it - 0587 54171

Modello ricorso all'Organo 
di Garanzia di Istituto o 

dell'USR Toscana
No

Procedimento deliberativo 
degli organi collegiali 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni da inizio 
A.S.

Collegio docenti
Consiglio di classe

DS DS Dirigente AT
Estremi delibere 
Collegio Docenti

https://liceomontale.edu.it/n
ovita/amministrazione-

Link al registro elettronico No

Procedimento valutativo 
degli apprendimenti

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni dal 
consiglio classe

Consiglio di classe DS DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
Link al registro elettronico No

Procedimento deliberativo 
degli organi collegiali 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Tempi MIM 
Adozione libri

Collegio docenti
Consiglio di classe

DS DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
https://liceomontale.edu.it/n

ovita/amministrazione-
Link all’elenco dei libri No

Procedimento deliberativo 
degli organi collegiali 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni da inizio 
A.S.

Consiglio di Istituto
Collegio docenti

DS DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
https://liceomontale.edu.it/n

ovita/amministrazione-
No

Procedimento deliberativo 
assegnazione docenti alle 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni da inizio 
A.S.

Dirigente scolastico DS DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
https://liceomontale.edu.it/n

ovita/amministrazione-
No

Procedimento deliberativo 
degli organi collegiali 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni da inizio 
A.S.

Consiglio di Istituto
Collegio docenti

DS DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
https://liceomontale.edu.it/n

ovita/amministrazione-
No

Procedimento dichiarativo 
di decadenza ex art. 127, 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
https://liceomontale.edu.it/n

ovita/amministrazione-
No

Procedimento di scelta del 
contraente (fornitori di beni 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni
Ufficio Contabilità e 

contratti
DSGA DSGA Dirigente AT

Modello iscrizione 
albo

pipm050007@istruzione.it - 
pipm050007@pec.istruzione.

Procedimento  
dell’evidenza pubblica per 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni
Ufficio  Protocollo e 

Affari Generali
DSGA DS Dirigente AT

Nessun documento 
Nessun modello

pipm050007@istruzione.it - 
pipm050007@pec.istruzione.

No

Procedimento dichiarativo 
per il rilascio di certificati 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

10 giorni Ufficio Personale DSGA DSGA Dirigente AT
Modello richiesta 

rilascio
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello di richiesta link No

Procedimento dichiarativo 
per il rilascio di altri 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

10 giorni
Ufficio  Protocollo / 
Ufficio Didattica e 

DSGA DSGA/DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello di servizio link No

Conferma e proroga 
personale ata

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DSGA Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
No

Conferma e proroga 
personale docente

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DSGA Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
No

https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-CERTIFICATO-DI-CERTIFICATO.docx-1.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-NULLA-OSTA.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-ESONERO-ATTIVITA-PRATICHE-DI-SCIENZE-MOTORIE.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/MODULO-PER-ESERCIZIO-DI-SCELTA-DI-AVVELERSI-O-NON-AVVALERSI-DELLIRC.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/MODULO-PER-ESERCIZIO-DI-SCELTA-DI-AVVELERSI-O-NON-AVVALERSI-DELLIRC.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-admin/post.php?action=edit&post=2845
https://liceomontale.edu.it/wp-admin/post.php?action=edit&post=2845
https://liceomontale.edu.it/wp-admin/post.php?action=edit&post=2845
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-CERTIFICATO-DI-SERVIZIO.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/autocertificazioneSC.pdf?x59343


Mancata conferma in ruolo
Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
No

Riconoscimento dei servizi 
ai fini della ricostruzione di 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DSGA/DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
modello di richiesta link No

Richiesta di aspettativa per 
motivi di famiglia - studio - 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
modulo di richiesta link No

Richiesta Congedo 
parentale, termine

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

15 giorni Ufficio Personale DSGA DSGA Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
modulo di richiesta link No

richiesta Ricostruzione di 
carriera, termine

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DSGA Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Link modulo on line No

Procedimento di controllo 
delle dichiarazioni 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DSGA Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
No

Procedimento di accesso 
ai documenti 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni
Ufficio Protocollo e 

Affari Generali
DSGA DSGA Dirigente AT Modello richiesta

pipm050007@istruzione.it - 
pipm050007@pec.istruzione.

modulo di richiesta link No

Procedimento di 
concessione in uso di 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni
Ufficio Protocollo e 

Affari Generali
DSGA DS Dirigente AT Modello richiesta

pipm050007@istruzione.it - 
pipm050007@pec.istruzione.

Link modulo on line
IBAN (se 
richiesto 

Procedimento per il 
reclutamento ed 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

1 giorno Ufficio Personale DSGA DS Dirigente AT
Nessun documento 

Nessun modello
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Link al sito AT per 

graduatorie
No

Procedimento concessione 
di permessi per la fruizione 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

30 giorni Ufficio Personale DSGA DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
modulo di richiesta link No

Procedimento per la 
fruizione dei permessi 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

3 giorni Ufficio Personale DSGA DS Dirigente AT
Modello di prima 

istanza
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello di richiesta prima 

istanza link,  
No

Procedimento per la 
fruizione dei permessi 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

3 giorni Ufficio Personale DSGA DS Dirigente AT
Modello 

dichiarazione 
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello dichiarazione di 

responsabilità e 
No

Procedimento per la 
fruizione dei permessi 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

3 giorni Ufficio Personale DSGA DS Dirigente AT
Modello 

dichiarazione 
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello sussistenza 
condizioni fruizione 

NO

Richiesta rilascio diplomi
Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Entro 5 giorni Ufficio didattica A.A. DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello richiesta Diploma NO

Richiesta esami integrativi 
e/o idoneità alunni

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Entro 30 giorni Ufficio didattica A.A. DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello domanda link NO

Iscrizione corsi di 
formazione /attività 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Entro 10 giorni Ufficio didattica A.A. DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello domanda link NO

Procedimento deliberativo 
degli organi collegiali: 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Entro il 31 ottobre 
di ogni anno

Consiglio di Istituto DS DS 
Estremi 
delibere 

https://liceomontale.edu.it/n
ovita/amministrazione-

Link al sito AT, PTOF NO

Procedimento per richiesta 
istruzione parentale 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Entro 30 giorni Ufficio didattica DS DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello domanda link NO

Procedimento per richiesta 
istruzione domiciliare

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Entro 30 giorni Ufficio didattica DS DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello domanda link NO

Procedimento di 
autorizzazione all'esercizio 

Liceo Statale Eugenio 

Montale di Pontedera ( 

PISA)Via Salcioli, 1 - 56025 

Entro 30 giorni Ufficio Personale DS DS Dirigente AT Modello richiesta
pipm050007@istruzione.it - 

pipm050007@pec.istruzione.
Modello domanda link NO

https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-RICOSTRUZIONE-DI-CARRIERA-.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-di-ASPETTATIVA-PER-MOTIVI-DI-FAMIGLIA-STUDIO-RICERCA.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/modulo-richiesta-di-congedo-parentale-dal-2025SC.pdf?x59343
https://www.istruzione.it/polis/IOL_Richiesta Ricostruzione Carriera_Guida operativa.pdf
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-DI-ACCESSO-DOCUMENTALE-.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-DI-UTILIZZO-TEMPORANEO-DI-LOCALI-SCOLASTICI-IN-ORARIO-EXTRASCOLASTICO.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/RICHIESTA-PERMESSI-STUDIO-DOCENTI-.docx-2.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/MODULO-PRIMA-ISTANZA-BENEFICI-LEGGE-104_92-.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/MODULO-PRIMA-ISTANZA-BENEFICI-LEGGE-104_92-.docx.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/MODELLO-DICHIARAZIONE-DI-RESPONSABILITA-E-CONSAPEVOLEZZA-da-allegare-alla-domanda-104.docx-3.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/MODELLO-DICHIARAZIONE-DI-RESPONSABILITA-E-CONSAPEVOLEZZA-da-allegare-alla-domanda-104.docx-3.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/Autocertificazione-Permanenza-Revoca-benefici-L.-104_92.docx-1.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/Autocertificazione-Permanenza-Revoca-benefici-L.-104_92.docx-1.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/MODULO-RICHIESTA-DIPLOMA.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/Modello_richiesta_esami_integrativi_idoneita_Liceo_Montale-2.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/Modello_domanda_iscrizione_corsi_attivita_facoltative-2.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/novita/amministrazione-trasparente-2/Sito
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/ISTRUZIONE-PARENTALE-MONTALE.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/ISTRUZIONE-PARENTALE-MONTALE.pdf?x59343
https://liceomontale.edu.it/wp-content/uploads/sites/304/Richiesta-istruzione-domiciliare-4.pdf?x59343















































































