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          Pordenone, 16/08/2017 

          Al personale docente  

Ale personale ATA 

OGGETTO: Modulistica – Nuova modalità di comunicazione delle assenze 
 
Si comunica che a partire dal 01/09/2017 le richieste di assenza, permessi, ferie si effettueranno secondo 
la seguente procedura: 
PERSONALE DOCENTE 
Accedere al portale nuvola  

 

Scegliere modulistica, si aprirà una maschera con l’indicazione delle varie tipologie di assenza: 
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Premere il pulsante verde in corrispondenza dell’assenza/permesso/ferie e premere il pulsante verde 

“Compila online” e salvare 

 

Si aprirà una maschera che permette di allegare eventuale documentazione 
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Premere il pulsante verde e inviare 

La domanda arriverà direttamente nella segreteria digitale e sottoposta alla firma del Dirigente Scolastico  

 

PERSONALE ATA – DSGA -ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

Il Dsga e gli assistenti amministrativi accedono dal portale nuvola – segreteria digitale 

 

Cliccare in alto su “Modulistica” e seguire le istruzione date al personale Docente. 

Al personale Collaboratore Scolastico sarà consegnata la password per accedere al portale. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Alessandra Rosset 

documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.Codice, dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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