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Al personale docente del CPIA di Pordenone 

All’Albo 
 

OGGETTO: Bando interno di selezione e reclutamento di n. 1 formatore per utilizzo del gestionale 

NETTuno per la segreteria 

 

Il Dirigente Scolastico emana il presente Avviso pubblico, per titoli comparativi, per la selezione e il 

reclutamento di n. 1 formatore per l’attivazione di nr. 1 corso di questa istituzione scolastica con competenze 

informatiche per la formazione del personale di segreteria per l’utilizzo del gestionale NETTuno. Le attività di 

formazione approfondiranno i seguenti concetti di base: 

1. Formazione delle classi; 

2. Iscrizioni, patti formativi, crediti, supporto, trasferimenti; 
3. PagoPA e gestione dei pagamenti; 

4. Documentazione di supporto (attestai e certificazioni); 

5. Gestione comunicazioni con l’utenza. 

 

Profilo di competenza richiesto: 

Esperto con competenza nell’uso del Registro Elettronico Nettuno PA in tutte le sue componenti (Alunni Web, 

Registro Elettronico, PagoWeb). Il docente formatore dovrà: 

• organizzare situazioni di apprendimento; 

• utilizzare la tecnologia al servizio della segreterai digitale; 

• stimolare la motivazione e il metodo personalizzato. 
 

Contenuti del Corso: 

• Registro Elettronico Nettuno PA: Formazione delle classi; Iscrizioni, patti formativi, crediti, supporto, 

trasferimenti; PagoPA e gestione dei pagamenti; Documentazione di supporto (attestai e certificazioni); 

Gestione comunicazioni con l’utenza 
 

Prestazioni richieste per la figura del docente formatore: 
Il formatore dovrà assicurare la conduzione dell’attività formativa che si svolgerà dal 03 Aprile 2024 al 31 

Agosto 2024 in presenza.. 

Il corso prevederà un monte orario di 24 ore per un compenso di € 1075,97 (lordo Stato). 

 

Requisiti generali di ammissione e modalità di partecipazione alla selezione: 
Possono presentare domanda i docenti in servizio presso questo Istituto scolastico con contratto a Tempo 

Determinato e Indeterminato in possesso dei titoli come da tabella allegata. 

 

I docenti interessati alla selezioni sono invitati a compilare l’istanza di partecipazione e la tabella di valutazione 

(allegati alla presente) ed una bozza di progetto formativo di come si intende articolare il corso. I suddetti 

documenti dovranno essere inviati alla mail istituzionale pnmm164001struzione.it entro le ore 12:00 del 

22/03/2024. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Rossella Quatraro 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.Codice, dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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