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4. Istruzioni per I'implementazione dell’utilizzo dell’AI nelle Scuole

Il presente modello si basa sulla clausola privacy adottata dall’Istituto, che definisce il
perimetro di utilizzo degli strumenti di Intelligenza Artificiale e i principi di protezione
dei dati personali.

Il presente pacchetto ha lo scopo di guidare I'Istituto nell’adozione corretta e controllata
degli strumenti di Intelligenza Artificiale da parte del personale docente, nel rispetto
della normativa sulla protezione dei dati personali e delle indicazioni nazionali.

L'adozione del modello non richiede attivita complesse ma una corretta sequenza
operativa.

Fase iniziale

Il Dirigente scolastico prende visione della documentazione e autorizza l'introduzione
delle linee guida sull’'uso dell’Intelligenza Artificiale all'interno dell’Istituto.

Le linee guida possono essere condivise tramite circolare interna oppure inserite nei
documenti organizzativi dell’'Istituto. Non e necessaria una formale presa visione firmata
per questo documento, in quanto la responsabilita operativa € gestita nei documenti
successivi.

Formazione del personale docente

L'Istituto organizza un momento formativo, anche sintetico, finalizzato a fornire ai
docenti le regole operative per I'utilizzo degli strumenti di Intelligenza Artificiale.

La formazione deve chiarire in modo concreto:

- il divieto di utilizzo di dati personali

- il divieto di utilizzo di dati particolari

- l'obbligo di anonimizzazione reale dei contenuti
- l'obbligo di utilizzo di account istituzionali

- l'utilizzo esclusivo di strumenti autorizzati

La formazione deve includere un esempio concreto di uso corretto vs uso non
consentito (es. creazione di slide anonime per lezione OK; inserimento di nomi
studenti o dati sensibili NO).




Formalizzazione delle responsabilita

Tutti i docenti che intendono utilizzare strumenti di Intelligenza Artificiale devono
compilare e firmare il documento di presa visione e impegno.

Senza firma, l'utilizzo non & consentito. Questo € il passaggio che rende il sistema
realmente efficace.

Attivazione del registro

L'Istituto mette a disposizione il registro di utilizzo degli strumenti di Intelligenza
Artificiale.

Il registro puo essere:

e cartaceo, conservato in istituto;
e oppure in formato digitale, mediante strumenti istituzionali gia in uso presso
I'Istituto”.

E consigliata la versione digitale tramite link condiviso, in modo da rendere semplice la
compilazione da parte dei docenti.

Il registro deve essere compilato con cadenza mensile o per attivita strutturate.
Non deve essere utilizzato per singoli utilizzi occasionali.
Monitoraggio

L'Istituto non deve controllare ogni utilizzo, ma deve dimostrare di avere un sistema di
controllo.

E sufficiente prevedere:

e verifiche a campione
e analisi periodica dei registri
e eventuale intervento in caso di anomalie

Non & necessario introdurre procedure complesse o autorizzazioni preventive per ogni
attivita.
Gestione dei divieti

L'Istituto individua preventivamente, anche mediante atto interno o elenco
aggiornabile, gli strumenti di IA autorizzati all'uso da parte del personale docente.

E fatto espresso divieto al personale docente di utilizzare strumenti di Intelligenza
Artificiale mediante inserimento di dati personali, di qualsiasi natura e tipologia, riferibili
a studenti, famiglie, personale scolastico o altri soggetti identificati o identificabili.

Il divieto si estende anche a dati indirettamente riconducibili agli interessati e a qualsiasi
contenuto che possa consentire l'identificazione, diretta, indirette e anche potenziale,
della persona.



L'utilizzo di strumenti di Intelligenza Artificiale & consentito esclusivamente in assenza
di dati personali, nel rispetto delle linee guida adottate dall'Istituto.

Eventuali esigenze che comportino il trattamento di dati personali mediante strumenti
di Intelligenza Artificiale esulano dal presente modello organizzativo e non sono
consentite nell’'ambito delle attivita ordinarie.

Tali casi, qualora ritenuti necessari, devono essere sottoposti a preventiva valutazione
da parte dell’Istituto ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679, anche ai fini della verifica
della necessita di una valutazione d'impatto (DPIA) ai sensi dell’articolo 35.

Aggiornamento del sistema
Il sistema deve rimanere flessibile.
L'Istituto puo aggiornare nel tempo:

e gli strumenti utilizzati
e le modalita operative
e le regole interne

in funzione dell’evoluzione normativa e tecnologica.

Questo modello € progettato per essere semplice da applicare, sostenibile nel tempo e
dimostrabile in caso di verifica.

Non & necessario controllare tutto. E necessario dimostrare di avere controllo.



