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GESTIONE ORGANI DI AMMINISTRAZIONE CON L'INDICAZIONE DELLE 

RISPETTIVE COMPETENZE  

Denominazione Ufficio  

livello dirigenziale                         Dirigente Scolastico 

 GUSSONI M. Competenze 

è l’organo di vertice a cui 
spetta la rappresentanza 
legale, la gestione ordinaria 
e la leadership di un 
istituto autonomo. Ha la 
responsabilità legale 
dell'intera struttura 
scolastica, inclusa la 
sicurezza e la corretta 
gestione delle risorse. 

   

 

Denominazione Ufficio 
livello dirigenziale  

Direttore S.G.A. (DSGA) 

GROTTOLA M. 

Competenze  

Il DSGA (Direttore dei 
Servizi Generali e 
Amministrativi) è il capo 
dei servizi amministrativi e 
del personale ATA della 
scuola. Ha autonomia 
operativa, ma risponde alle 
direttive del Dirigente 
Scolastico. 



 
• Gestione del 

personale ATA: 
Organizza il lavoro, i 
turni e i compiti di 
assistenti 
amministrativi e 
collaboratori 
scolastici. 

• Contabilità e 
Bilancio: Cura la 
parte tecnica del 
bilancio 
(Programma 
Annuale), registra le 
spese ed emette i 
pagamenti della 
scuola. 

• Beni e Acquisti: è il 
responsabile 
dell'inventario 
scolastico e 
gestisce gli acquisti 
di arredi e materiali 
(es. tramite MePA). 

• Burocrazia e 
Progetti: Prepara i 
contratti, gestisce i 
documenti ufficiali 
e rendiconta i costi 
dei progetti (come i 
fondi PNRR). 

 



 
Denominazione Ufficio non 
di livello dirigenziale  

Denominazione Ufficio  

Area Didattica e Alunni 

LOMBARDO A. 

SALCONE A. 

 

Gestisce le iscrizioni, i 
registri, le assenze, gli 
esami, gli infortuni e le 
certificazioni degli 
studenti. 

 Denominazione Ufficio  

Area Personale Docente e 
ATA 

NANNI E. 

RACCA A. 

Cura le pratiche di 
assunzione, le supplenze, i 
contratti, le assenze, i 
permessi, le ferie e le 
ricostruzioni di carriera del 
personale scolastico.  

 Denominazione Ufficio  

Area Contabilità e Acquisti 

DELLA MONICA M. 

 

supporta operativamente il 
DSGA nella gestione 
finanziaria, patrimoniale e 
fiscale dell'istituto. 

 Denominazione Ufficio 

 Area Protocollo, Affari 
Generali 

ABELLI C. 

SALCONE A. 

Gestisce la corrispondenza 
in entrata e uscita, le 
circolari, l'archivio e 
l'Ufficio Relazioni con il 
Pubblico per le famiglie 

Riferimenti/Contatti**  

Recapito telefonico  

 

Numero telefonico 
istituzionale  

0521/812334 

 

   



 
 

Casella di posta elettronica 
ordinaria  

 

PEO istituzionale  

pric818005@istruzione.it 

 

Casella di posta elettronica 
certificata  

PEC istituzionale 
pric818005@pec.istruzione.it 

 

 


