
           All’Albo online 

       All’Amministrazione trasparente 

           Al Sito Web  

   Agli Atti

OGGETTO: Piano Nazionale di ripresa e resilienza - Missione 4: Istruzione e ricerca                        

Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università - 

Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale 

scolastico (D.M. 66/2023) 

CODICE AVVISO: M4C1I2.1-2023-1222-P-33255 
CUP: B64D23003800006

Progetto: “Verso il futuro e oltre”

DISCIPLINARE DI GARA PER L’AVVIO DI TRATTATIVA DIRETTA MEPA PER L’ACQUISTO DEL SERVIZIO DI 

FORMAZIONE PER LA LINEA DI INVESTIMENTO 2.1 – DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA E 

FORMAZIONE ALLA TRANSIZIONE DIGITALE PER IL PERSONALE SCOLASTICO (D.M. 66/2023)

PREMESSA 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e  Resilienza, la 
scrivente istituzione scolastica,così come da determinazione del Dirigente  Scolastico intende affidare 
mediante trattativa diretta con un unico operatore economico con  sistema M.E.P.A., la fornitura di servizi 
di formazione sul campo e conduzione di laboratori collegate alla suddetta  ripresa, come capitolato 
tecnico allegato. 

I servizi dovranno essere realizzati secondo le modalità e le specifiche definite nel presente  disciplinare. 
Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la 
realizzazione dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore indicate su MEPA. 

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto  di servizi 
formativi.  La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva  laddove 
l’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente. 
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Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di  rifiuto 
dell’offerta. 
I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della  trattativa. 
Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei  termini per via 
telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato  Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MEPA) 

  

ART. 1 OGGETTO  

L’importo dell’affidamento per la realizzazione dei percorsi è stimato in € 7.176,00 (settemila 
centosettantasei/00) complessivi massimi al lordo di  IVA al 22% (se dovuta).
Il valore è da ritenersi costo fisso e quindi la valutazione dell’offerta avverrà in funzione della sola offerta 
tecnica. Non saranno pertanto accettati eventuali ribassi.   
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Cinzia 
Campanini. 

ART. 2 DETTAGLIO FORNITURA 

Acquisto dei servizi formativi e formazione del personale scolastico per la transizione digitale nella didattica in 
coerenza con i quadri di riferimento europei per le competenze digitali DigComp 2.2 e DigCompEdu.

I dettagli sono contenuti nel Capitolato Tecnico. 

ART. 3. INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA’ FLUSSI FINANZIARI 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 così come modificata e integrata dal decreto di  legge 

12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico è indicato su MEPA.  

Il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata normativa, pena la nullità 

assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui 
contratti sottoscritti tra le parti. 
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ART.4 ONERI DELLA SICUREZZA

Nell'offerta economica l'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti l'adempimento delle  

disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal  
concorrente deve intendersi comprensivo di tali costi sicurezza.

ART. 5. LUOGO E ORARI DI ESECUZIONE 

L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica ovvero presso 
le sedi concordate con il Dirigente Scolastico. 
Gli orari previsti per la formazione sono da concordare con il Dirigente Scolastico.  La scansione temporale delle 
attività sarà formalizzata con un calendario che verrà predisposto dal Dirigente Scolastico a decorrere dal 1° 
settembre 2024 al 15 aprile 2025, previa comunicazione a tutto il personale e adesione dei corsisti. 

ART 6. MODALITA’ DELL’OFFERTA   

L’offerta economica dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA, e porterà  come valore 
offerto, il valore indicato nel presente disciplinare.  

L’offerta Tecnica sarà presentata in aggiunta secondo il modello allegato al disciplinare e firmata  digitalmente 
dal legale rappresentante della ditta interpellata.  

L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA.

L’operatore economico partecipante dovrà fornire, attraverso il portale del Mercato elettronico della Pubblica 
Amministrazione di Consip, la documentazione richiesta per l’offerta, ossia: 
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1. Disciplinare di gara firmato digitalmente dal legale rappresentante per accettazione delle condizioni in esso 

contenute;

2. Capitolato Tecnico firmato digitalmente dal legale rappresentante per presa visione del suo contenuto;  

3. Modello di tracciabilità finanziaria firmato digitalmente dal legale rappresentante;

4. Patto di integrità; 

5. DURC in corso di validità;

6. Offerta tecnica dettagliata con la descrizione dei servizi offerti (ed eventuali varianti) firmato digitalmente 

dal legale rappresentante;

7. Offerta economica dettagliata; 

8. Dichiarazione sul possesso dei requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità 

tecniche e professionali di cui agli artt. 94  e seguenti del D.LGS. 36/2023;

9. Dichiarazione titolare effettivo così come previsto dall’art. 22 del Regolamento UE 2021/241 paragrafo 2 

lettera d) firmato digitalmente dal legale rappresentante;  

10. Dichiarazione della situazione occupazionale e di impegno al rispetto in caso di aggiudicazione dell’art. 47 

comma 4 del DL 77/2021 firmato digitalmente dal legale rappresentante;  

11. Dichiarazione del rispetto dei principi DNSH; 

12. Informativa ex art. 13 D.Lgs. n.196/2003 e ex art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il trattamento 

dei dati personali dei fornitori; 

13. Dichiarazione di inesistenza di situazioni di incompatibilità/conflitto di interessi; 

14. Dichiarazione sul rispetto normativa disabili. 

La documentazione di cui ai punti 3,4,8,9,10,11,12,13,14 potrà essere prodotta utilizzando i modelli allegati al 

presente disciplinare o in alternativa allegando all’offerta la propria modulistica purché completa di tutte le 

dichiarazioni contenute nei file allegati.

ART. 7 -TERMINE DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 

      L'offerta dovrà pervenire entro, e non oltre, la "data e ora termine ultimo presentazione offerta" specificati nel riepilogo 

      della Trattativa Diretta a sistema. 

ART.8  CRITERIO DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

L’offerta sarà valutata secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’articolo 108 
comma 5 del Dlgs. 36/2023 per il quale la parte economica è ritenuta costo fisso e  l’operatore compete 
esclusivamente in funzione dell’offerta tecnica. Il dettaglio della valutazione è contenuto nell’allegato capitolato.   

ART. 9 STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO

La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo In presenza 
di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. In casi particolari, a seguito di 
adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare anche in assenza di uno o 
più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà 
da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 

Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non  fossero 
pervenuti i documenti mancanti 

ART.10 ULTERIORI INFORMAZIONI 
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In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere effettuate attraverso il sistema di 

comunicazione  MEPA. 

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto  
Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità Contributiva (DURC). 

ART. 11 CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE DEI SERVIZI DI FORMAZIONE  

La fornitura del servizio nella sua interezza deve essere effettuata secondo il capitolato tecnico e le normative 
vigenti, in modo da garantire la sicurezza degli utenti.

 

L’inizio della prestazione e le modalità di esecuzione dovranno essere concordate con la stazione appaltante 
(luogo di esecuzione, termini, modalità ecc). 

 Il termine ultimo previsto per la fornitura del servizio oggetto del presente Contratto non potrà essere oltre 
il giorno 31/08/2025.  

Eventuali indisponibilità dei soggetti formatori dovranno essere comunicate tempestivamente via pec, 
proponendo in sostituzione soggetti con professionalità adeguate sulla base dei criteri indicati nel Capitolato 
Tecnico, senza oneri aggiuntivi per la stazione appaltante; tali modifiche dovranno essere concordate tra le 
parti.  

Tutte le modifiche contrattuali dovranno essere concordate tra le parti e comunicate tempestivamente via 
pec, e se riferite alla sostituzione dei formatori/tutor, non meno di 5 giorni lavorativi rispetto a tale data.  Le 
sedi di esecuzione della fornitura sono indicate nel capitolato tecnico. 

ART. 12 VERIFICA DI CONFORMITA’ DEL SERVIZIO 

Al termine stabilito per la realizzazione della fornitura la Stazione Appaltante procederà alla verifica di 
conformità di cui all’articolo 116 del D.lgs 36/2023 (nuovo codice appalti) con le modalità indicate nell’Allegato 
II.14 al D.lgs 36/2023, entro i termini stabiliti dal Codice degli Appalti). 

La verifica di conformità ha lo scopo di verificare l’idoneità del servizio prestato alle caratteristiche e alle 
specifiche indicate nell’offerta e richieste nel Capitolato e nel Disciplinare. Delle operazioni verrà redatto 
apposito verbale controfirmato dal Fornitore.   In caso di esito positivo delle operazioni di verifica effettuate 
dall’Istituzione Scolastica “Stazione Appaltante”, la data del certificato di conformità varrà come data di 
accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale. Nel caso 
di esito negativo delle operazioni di verifica, l’Amministrazione contraente ha facoltà di dichiarare risolto di 
diritto il contratto di fornitura in tutto o in parte. 

ART. 13 PAGAMENTI 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi e verrà 
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erogato sulla base della documentazione prodotta, attestante il rendiconto delle ore e delle attività svolte 
(puntuale registrazione in piattaforma e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore 
effettivamente svolte).

Inoltre sarà corrisposto compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di 
missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito e con l'acquisizione di attestato di 
superamento dell’attività (almeno 70% di frequenza delle ore del corso) da parte di almeno 15 corsisti in ogni 
percorso formativo e di 5 corsisti in ogni  laboratorio di formazione sul campo.  

Trattandosi di fondi europei, nulla sarà dovuto dalla stazione appaltante per gli interessi moratori su un 
eventuale ritardato pagamento. 

ART 12.  CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 

Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti 
prescritti nel presente invito ai fini della prequalificazione degli offerenti, determina la risoluzione anticipata 
del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, altresì, la 
risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con 
espressa diffida. Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, 
il verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni:  

● mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta);  non 
veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale;  
violazione dell’obbligo di riservatezza;  

● mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 
ammissibilità indicati nel disciplinare di gara;  frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e 
delle condizioni contrattuali;  

● cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o 
altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso.  

● La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a seguito della 
comunicazione che l’Amministrazione darà per iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata con 
avviso di ricevimento.  

● La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla 
garanzia prestata.

●  La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in 
danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla stazione appaltante 
rispetto a quello previsto. 

ART 13 RISOLUZIONI E RECESSO 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a 
mezzo PEC, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il 
termine perentorio di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, 
costituisce condizione risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che l’inadempiente abbia nulla a 
pretendere, e fatta salva l’esecuzione in danno. È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno 
subito dall’Istituto Scolastico.  In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi 
momento dal contratto, senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione via pec con 
15 gg. Di preavviso rispetto alla data di recesso

ART. 14. ULTERIORI CONDIZIONI DA RISPETTARE 

Tutti i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel progetto  esecutivo 

allegato e nel capitolato.  
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ART. 15 DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e  

l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Parma. 

ART 16 RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento UE della Privacy 2016/679 i dati, gli elementi, e ogni altra 

informazione acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del 
procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede 
di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali.  Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro 
consenso al predetto trattamento.  

ART. 17 RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla 

comunitaria e nazionale contratti pubblici, con particolare riferimento al D.Lgs 36/2023. 

        

Per accettazione   IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Il Legale Rappresentante                       Dott.ssa Cinzia Campanini  

(Documento informatico sottoscritto con firma elettronica 

digitale ai sensi degli artt.21e23delD.Lgs n.82/2005)
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