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Prot. n. 403 
A TUTTI GLI INTERESSATI AVENTI TITOLO 

 Per il tramite del Sito web dell’I.C. “L. Malaguzzi” 
 

AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICO DI ESPERTO ESTERNO 
PER LABORATORI LETTURA /SCRITTURA CREATIVA - PROGETTO “IN VIAGGIO TRA LE STORIE”  

SCUOLA PRIMARIA  
  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Visto il D.P.R. n. 275/99 concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
Visto il D.I. n. 129 del 28 agosto 2018 – Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ed in particolare il Titolo V che disciplina 
l’attività negoziale; 
Visti il D.lgs.n.165/2001 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
della Amministrazione Pubbliche” e ss.mm.ii, e, in particolare, l’art. 7, comma 6, come modificato 
dall’art. n. 46 del D.L. n. 112/2008 convertito nella Legge n. 133/2008, secondo il quale “per 
specifiche esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le amministrazioni 
pubbliche possono conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro  autonomo,  di natura 
occasionale o coordinata e continuativa, ad  esperti  di  particolare  e  comprovata  
specializzazione”; 
Visto il Regolamento d’Istituto; 
Vista la delibera del Consiglio d’Istituto di approvazione del POF per l’a.s. 2025/26; 
Vista la Delibera n. 4 del Consiglio d’Istituto (Verbale n. 7) del 18/12/2025 di approvazione del 
Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 2026; 
Considerato che, si rende necessario procedere all’individuazione di esperti cui conferire contratti 
di prestazione d’opera per l’arricchimento dell’offerta formativa; 
Rilevata la necessità di impiegare personale esperto con particolare professionalità per lo 
svolgimento del progetto POF “In viaggio fra le storie”;  
Accertata preliminarmente, l’impossibilità oggettiva di utilizzare le risorse umane disponibili 
nonché l’assenza di competenze necessarie tra il personale in servizio. 
Tutto quanto sopra visto, considerato, rilevato e accertato  

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO PUBBLICO 

Art. 1 - Oggetto 

Si avvia una procedura comparativa, per il conferimento di incarico di “ESPERTO” per la 
realizzazione del progetto POF “In viaggio fra le storie” rivolto agli alunni della scuola primaria di 
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questo Istituto. 
Art. 2 – Natura dell’incarico e contenuti  
L’oggetto dell’incarico da affidare si configura come prestazione d’opera professionale senza 
vincolo di subordinazione, da svolgersi nel rispetto delle direttive fornite dal Dirigente Scolastico. 
L’attività dell’esperto si concretizzerà in attività laboratoriali di lettura e scrittura creativa volte a 
stimolare negli alunni la loro creatività, avvicinandoli alle possibilità espressive del linguaggio 
poetico; 
Art. 3 – Modalità e periodo di svolgimento  
Le attività si svolgeranno presso le scuole primarie di Calestano, Felino e Sala Baganza e si terranno 
in orario curricolare con laboratori di 2 ore a che riguarderanno n. 5 classi del plesso di Calestano, 
18 classi del plesso di Felino e 8 classi del plesso di Sala Baganza secondo un calendario da definire 
nel periodo febbraio /giugno 2025, per un massimo di 62 ore (31 incontri laboratoriali da 2 ore 
ciascuno).  
Art. 4 – Requisiti di partecipazione  
Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di 
scadenza del bando: 

 abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

 abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  

 non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 

 possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 
si riferisce; 

 non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziale;  

 non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

 non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

 non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 
incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 
valutazione delle medesime; 

 non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire 
con l’esercizio dell’incarico; 

Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del 
termine utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei 
requisiti prescritti per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 
I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione 
mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di 
partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al 
presente articolo. 
Art. 5 – Presentazione della domanda 
La candidatura alla selezione dovrà essere inviata attraverso posta elettronica all’indirizzo 
PRIC82300L@ISTRUZIONE.IT entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 19/01/2026. La mancata 
consegna entro il suddetto termine, non potrà essere imputata alla scuola e causerà l’esclusione 
dalla selezione. 
La richiesta di partecipazione deve avere la seguente dicitura/oggetto: Candidatura esperto per 
realizzazione del progetto “In viaggio fra le storie”, ed essere completa della seguente 
documentazione:  
a) domanda di partecipazione alla selezione “ALLEGATO A”, sottoscritta con firma autografa o 

digitale, ed indirizzata al Dirigente Scolastico, con l’indicazione completa dei dati anagrafici, 
dichiarazione del possesso dei requisiti di cui all’art. 4); 
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b) Dichiarazione dei titoli ed indicatori di cui al successivo punto 6, “ALLEGATO B” resa nella forma 
di dichiarazione sostitutiva ai sensi del DPR 445/2000, accompagnata, a pena di esclusione, da 
fotocopia del documento di identità in corso di validità;  

c) curriculum vitae, in formato europeo, sottoscritto;  
d) se l’aspirante è dipendente della Pubblica Amministrazione: autorizzazione a svolgere incarico 

di libera professione, rilasciata dall’ente di appartenenza, di cui all’art. 53 del D.Lgs 
La documentazione prodotta in maniera difforme potrebbe determinare l’esclusione dalla 
graduatoria.  
Art. 6 – Modalità di svolgimento della procedura di selezione 
La presente procedura è espletata in conformità ai principi di trasparenza, pubblicità, parità di 
trattamento, buon andamento, economicità, efficacia e tempestività dell’azione amministrativa. 
Nello svolgimento della selezione, l’Istituzione scolastica procede all’attribuzione dell’incarico 
attraverso contratto di lavoro autonomo, ai sensi dell’art. 7, comma 6, del d.lgs. n. 165/2001 a 
soggetto privato esterno. 
La valutazione comparativa dei titoli, ai fini della redazione della graduatoria degli aspiranti, verrà 
compiuta da Dirigente scolastico, sulla base dei seguenti criteri di valutazione: 
- Competenze specifiche sulla tematica del Progetto; 
- Esperienze lavorative specifiche in ambito scolastico; 
- Titoli culturali; 
- Economicità. 
- Esplicita accettazione del calendario proposto e delle eventuali modifiche che si rendessero 
necessarie per sopravvenute cause non a conoscenza al momento della stipula del contratto. 
Per il calcolo del punteggio assegnato a ciascun candidato si farà riferimento ai seguenti criteri: 
● 95% titolo di studio / formativo e precedenti esperienze maturate in ambito scolastico in 
relazione alla fascia di età dei destinatari dell’intervento  
● 5% minor carico economico a carico dell’Istituto Comprensivo. 
 

TITOLI E INDICATORI PUNTEGGIO 

TITOLO 
OBBLIGATORIO 

Laurea magistrale in Lettere (punti 10 + eventuali pt 5 per 
110 e lode) 

Max 15 

Dottorato di ricerca 5 

Attestati di formazione in ambito letterario / scrittura creativa (punti 2 per 
titolo) 

Max 10 

Documentate esperienze in laboratori o attività oggetto del bando nelle 
scuole del 1^ ciclo (punti 10 per incarico superiore a 20 h) 

Max 30 

Proposta didattica relativa alle tecniche, modalità e metodologie adottate 
per lo svolgimento dell’incarico 

Max 35 

  

OFFERTA ECONOMICA – BASE ASTA 2.480,00 euro lordo stato 
Il punteggio dell’Offerta economica sarà così calcolato: 
ribasso fino a ≈ 5% base asta con min. 1% [da € 2.356,00 a 2.455,20]
 punti 5 
non saranno accettate offerte inferiori alla soglia del 5% di massimo ribasso 

Max 5 

 
Art. 7 – Graduatoria, incarico e attività 
Avverso la graduatoria finale, stilata ai sensi dell’art. 6 del presente bando, resa pubblica nei giorni 
successivi alla scadenza del bando, è ammesso reclamo entro 2 giorni, da decidersi entro i 2 giorni 
successivi. Decorso il termine di 2 giorni senza reclami, ovvero dalla data di decisione sul reclamo, 
il candidato, risultato destinatario dell’incarico, stipulerà con l’I.C. “L. Malaguzzi” un contratto di 
prestazione d’opera professionale della durata prevista per il progetto. 
L’aggiudicatario dell’incarico è tenuto ad assumersi tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
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finanziari in base a quanto stabilito dalla Legge 13 Agosto 2010 n.136. 
Questa Amministrazione si riserva comunque la facoltà di: 

 non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata attivazione dell’attività prevista 
e di variare il numero delle ore inizialmente previste dal progetto; 

 revocare il presente avviso pubblico, a suo insindacabile giudizio, in qualsiasi momento e di 
fornire ogni altra indicazione che si dovesse ritenere necessaria; 

 di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda.  
Si precisa che l’Istituto potrà ricorrere alla trattativa privata qualora il presente avviso andasse 
deserto; 
Art. 8 – Compenso  
La base d’asta per il progetto è fissata in un max di € 2.480,00 da intendersi comprensivo di ogni 
onere erariale, previdenziale ed assistenziale, nonché di ogni altra ritenuta. Offerte superiori a tale 
base d’asta o inferiori al 5% di ribasso non saranno prese in considerazione. La spesa complessiva 
è basata sul costo orario max lordo stato di € 40,00 per n. 2 ore laboratoriali su 31 classi di scuola 
primaria per un totale di 62 ore. Il compenso sarà erogato al termine della prestazione previa 
presentazione della relazione finale e della dichiarazione delle ore effettivamente prestate, nelle 
seguenti modalità: 
-  caso di titolare di partita iva, tramite emissione di fattura elettronica 
- In caso di prestazione occasionale, tramite apposita ricevuta.  
Art. 9 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli 
obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 
del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.  
Art. 10 – Responsabile del Procedimento ex lege n. 241/1990 e ss.mm.ii  
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente 
procedura è la dott.ssa Paola Bernazzoli in qualità di dirigente scolastica. 
Articolo 11 - Trattamento dei dati personali 
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 
del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si 
forniscono le seguenti informazioni: 
- Titolare del trattamento dei dati è l’Istituto Comprensivo Statale “Loris Malaguzzi”, con sede a 
Felino (PR) in via Roma 55, al quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 
scrivendo all’indirizzo pec: PRIC82300L@PEC.ISTRUZIONE.IT. 
- Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’I.C. “Loris Malaguzzi” è la società PROGETTO 
PRIVACY SRL nella persona del Dott. Giampaolo Spaggiari, raggiungibile al seguente indirizzo mail 
pec: progettoprivacy@pec.it. 
- Base giuridica del trattamento: esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso 
all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), 
del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003. 
- Tipi di dati trattati e finalità del trattamento: i dati personali (a titolo esemplificativo, nome, 
cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque 
acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini 
dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 
- Obbligo di conferimento dei dati: il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di 
dare corso alla domanda di partecipazione.  
- Modalità del trattamento: il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità 
prevalentemente informatiche e telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, 
organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove 
prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
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- Destinatari del trattamento: il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo 
Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità 
del trattamento medesimo. 
- Conservazione dei Dati: i dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il 
conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a 
quanto previsto dagli obblighi di legge.  
- Diritti degli interessati: gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi 
previsti, l'accesso ai propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la 
limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento 
(UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi 
sopra indicati.  
 -Diritto di reclamo: gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti 
avvenga in violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre 
reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento 
stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento 
medesimo. 
 - Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi: I dati personali non saranno trasferiti verso paesi 
terzi o organizzazioni internazionali. 
- Processo decisionale automatizzato: il titolare non adotta alcun processo decisionale 
automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 
2016/679. 
Articolo 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 
Il presente Avviso è pubblicato sull’Albo on line dell’I.C. “L. Malaguzzi”, rinvenibile al seguente link 
https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/bacheca/PRIC82300L/1/IN_PUBBLICAZIONE/0/show  
Articolo 13 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 
Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 
53 del d.lgs. n. 165/2001 
Articolo 14 – Norme di rinvio 
Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 
civile e alle altre norme vigenti.  
 
È allegato al presente Avviso pubblico: 

 All. A: Istanza di partecipazione  

 All. B: scheda di autovalutazione dei titoli  
 

Felino (PR), 12/01/2026 

 
 La Dirigente Scolastica 

 Dott.ssa Paola Bernazzoli 
 (firmato digitalmente ai sensi del CAD e norme ad esso connesse) 
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