
Procedimenti amministrativi Liceo delle Scienze Umane "Sanvitale"

Struttura
organizzativa
responsabile

dell'istruttoria

Denominazione
procedimento

(breve
descrizione)

Nome del responsabile
procedimento

Recapito
telefonico
dell'Ufficio
responsa
bile del

procedim
ent o

Account di posta
elettronica dell'Ufficio

responsabile del
procedimento

Responsabilità
dell'adozione del

provvedimento ove
diverso dall'Ufficio

Responsabile

Modalità con le quali
gli interessati

possono
ottenere  le
informazioni  relative
ai  procedimenti  in
corso  che  li
riguardino

Tempi di
conclu
sion e

del
proced

ime
nto

Strumenti di
tutela,

amministrativa
e

giurisdizionale a
favore

dell'interessato

Il nome del
soggetto, ove

disponibile, a cui
è attribuito in

caso di inerzia il
potere

sostitutivo
(rispetto a chi

adotta il
provvedimento)

modalità per
attivare tale potere

recapiti
telefonici

casella di posta
elettronica istituzionale

Area gestione del personale Conferimenti incarico di 

supplenza 
conferma e proroga 

personale Docente

Assistente Amm.va Lucia Capodicasa 0521/630296 lucia.capodicasa@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof. Cinzia 
Campanini

 PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT 5 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Dirigente USR 

Emilia
Romagna - 

Ufficio IX - Sede di 
Parma

csapr@postacert.istruzi
one.i t

0521213111 usp.pr@istruzione.it

Area gestione del personale Conferimenti incarico di supplenza

conferma e proroga personale
Ata

Assistente Amm.va Lucia Capodicasa 0521/630296 lucia.capodicasa@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof. Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT 5 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Dirigente USR 

Emilia
Romagna - 

Ufficio IX - Sede di 
Parma

csapr@postacert.istruzi
one.i t

0521213111 usp.pr@istruzione.it

Area gestione del personale Verifica Titoli-servizi-altre

situazioni
Personale Docente

Assistente Amm.va Imbalzano Elisabetta 0521/630296 elisabetta.imbalzano@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof. Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT 10 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Dirigente Scolastico Prof
 

Cinzia Campanini
.

pric83200b@pec.istruzione
.it

0521630296 prpm010005@istruzione.it

Area gestione del personale Verifica Titoli-servizi-altre

situazioni
Personale Ata

Assistente Amm.va Imbalzano Elisabetta 0521/630296 elisabetta.imbalzano@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof. Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT 10 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Dirigente Scolastico Prof
 

Cinzia Campanini

pric83200b@pec.istruzione
.it

0521630296 PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT

Area gestione del personale Rilascio certificati Personale Ata Assistente Amm.va Lucia Capidicasa 0521/630296 lucia.capodicasa@icverdi.parma.edu.it DSGA Dott.ssa Maria Impastato PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT 10 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Dirigente Scolastico Prof.
 

Cinzia Campanini

pric83200b@pec.istruzione
.it

0521630296 PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT

Area gestione del personale Rilascio certificati 

Personale
Docente

Assistente Amm.va Lucia Capodicasa 0521/630296 lucia.capodicasa@icverdi.parma.edu.it DSGA Dott.ssa Maria Impastato PRPM010005@ISTRUZIONE.IT 10 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Dirigente Scolastico Prof.
 

Cinzia Campanini

pric83200b@pec.istruzione.it 0521630296 PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT

Area gestione del personale Procedimento Conferma in 
ruolo Personale Docente

Assistente Amm.va Lucia Capodicasa 0521/630296 lucia.capodicasa@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof. Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT 30 GIORNI ricorso al Giudice 
Ordinario in qualità di 
Giudice del Lavoro

Dirigente USR 

Emilia
Romagna - 

Ufficio IX - Sede di 
Parma

csapr@postacert.istruzione.it
0521213211

0521213111 usp.pr@istruzione.it

Area gestione del personale Procedimento Conferma in 
ruolo Personale ATA

Assistente Amm.va Lucia Capodicasa 0521/630296 lucia.capodicasa@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof. Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE.IT 30 GIORNI ricorso al Giudice 
Ordinario in qualità di 
Giudice del Lavoro

Dirigente USR 

Emilia
Romagna - 

Ufficio IX - Sede di 
Parma

csapr@postacert.istruzione.it
0521213211

0521213111 usp.pr@istruzione.it

Area gestione del personale Riconoscimento Servizi 
Personale Docente

Assistente Amm.va Imbalzano Elisabetta 0521/630296 elisabetta.imbalzano@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof.  Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE.IT 30 GIORNI ricorso al Giudice 
Ordinario in qualità di 
Giudice del Lavoro

Dirigente USR 

Emilia
Romagna - 

Ufficio IX - Sede di 
Parma

csapr@postacert.istruzione.it
0521213211

0521213111 usp.pr@istruzione.it

Area gestione del personale Riconoscimento Servizi 
Personale Ata

Assistente Amm.va Imbalzano Elisabetta 0521/630296 elisabetta.imbalzano@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof. Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE.IT 30 GIORNI ricorso al Giudice 
Ordinario in qualità di 
Giudice del Lavoro

Dirigente USR 

Emilia
Romagna - 

Ufficio IX - Sede di 
Parma

csapr@postacert.istruzione.it
0521213211

0521213111 usp.pr@istruzione.it

Area Alunni Rilascio N.O Assistente Amm.va Flavia Borriello 0521/630296 flavia.borriello@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof. Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT 5 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Dirigente USR csapr@postacert.istruzione.it
0521213211

usp.pr@istruzione.it



Emilia
Romagna - 

Ufficio IX - Sede di 
Parma

Area Alunni Rilascio Certificati Assistente Amm.va  Flavia Borriello 0521/630296 flavia.borriello@icverdi.parma.edu.it Dirigente Scolastico Prof Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE.IT 10 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Dirigente USR 

Emilia
Romagna - 

Ufficio IX - Sede di 
Parma

csapr@postacert.istruzione.it
0521213211

usp.pr@istruzione.it

Area Contabile Supporto attività negoziale 
per individazione e 
conferimento contratti per 
viaggi di istruzione

Assistente Amm.vo 0521/630296 PRIC83200B@ISTRUZIONE.IT Dirigente Scolastico Prof Cinzia 
Campanini

  PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT 30 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Area Contabile Supporto attività negoziale 
per individazione e 
conferimento contratti per 
viaggi di istruzione

Assistente Amm.va D’Autilia Valentina 
Maria

0521/630296 PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT Dirigente Scolastico Prof Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE.IT 30 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Area Contabile Supporto  attività
negoziale  per
individuazione  e
conferimento forniture di
beni e servizi

Assistente Amm.va Assunta Capasso 0521/630296 PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT Dirigente Scolastico Prof Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE.IT 30 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico

Area Contabile Supporto attività negozioale 
perindividuazione prestatore
d'opera esperti esterni

Assistente Amm.vo Giovanni Gioffrè 0521/630296 PRIC83200B@ISTRUZIONE .IT Dirigente Scolastico Prof Cinzia 
Campanini

PRIC83200B@ISTRUZIONE.IT 30 GIORNI reclamo al Dirigente
Scolastico


