
ALLEGATO 3 

 

Funzioni e compiti dei Collaboratori Scolastici 

DISTACCAMENTO- PLESSO BOTTEGO 

Assegnazione e compiti Collaboratori Scolastici per l’a.s.  2020/21 

Nominativo C.S. 

ORARIO DI 

SERVIZIO 

Sorveglianza locali /alunni Funzioni/ Compiti 

Pulizia locali/ Sanificazione 

 

D’Addesa 

Benedetta 

12h part time 

Orario di servizio: 

Lunedi 11.20/17.20 

Martedi 08.00/11.00 

Giovedi 08.00/11.00 

 

� Sorveglianza sugli alunni del piano terra e 

personale esterno autorizzato 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni del primo piano e controllo del 

rispetto delle norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni bagni ala ex mensa 

ore. 09.45 MARTEDI E GIOVEDI 

� Sorveglianza alunni della palestra  

 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� Palestra: pulizia e igienizzazione degli 

ambienti, spazi e attrezzature dopo 

l’uso degli studenti 

� Corridoio reparto palestra 

� Bagni palestra e spogliatoi dopo l’uso 

degli studenti 

� Bagni Piano terra Ala ex mensa dopo 

l’uso degli studenti ore 10.30 

MARTEDI E GIOVEDI 

 

 

 

De Chiara 

Tiziana 

36h settimanali 

Orario di servizio: 

7.12 h  dallunedi al 

venerdi in turnazione 

mattina/pomeriggio 

- MATTINA 

07.00/14.12 

POMERIGGIO 

- 11.48/19.00 

 

 

• sorveglianza sugli alunni delle classi 

del piano terra  e personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni del primo piano e controllo del 

rispetto delle norme antiCovid 

 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� AULE : 

-1D-3C- 1C (turno mattina) 

- 1 A- 2D-3D (turno pomeriggio) 

� Palestrina e ascensore MERCOLEDI- 

GIOVEDI 

� Bagni piano terra 

� Corridoio 1C – 1 D( turno mattina) 

� Corridoio piano terra dopo teatro ( 

turno pomeriggio) 

� Controllo danni agli arredi – 

Segnalazione malfunzionamenti o 

anomalie varie  

�  Palestra: Collaborazione pulizia e 

sanificazione ore 13.20 MARTEDI 

(turno pomeriggio) 

 

 



Fusco Claudia 

(Referente Covid) 

36h settimanali 

Orario di servizio: 

7.12 h  dallunedi al 

venerdi in turnazione 

mattina/pomeriggio 

- MATTINA 

07.00/14.12 

POMERIGGIO 

- 11.48/19.00 

 

� Controllo e gestione ingresso personale e 

visitatori esterni in entrata e uscita dalla 

scuola 

 

 

� sorveglianza sugli alunni e personale 

esterno autorizzato 

 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni e controllo del rispetto delle norme 

antiCovid 

 

� Sorveglianza alunni bagni ala ex mensa 

ore. 09.45fino alle ore 10.10 

TURNO MATTINA 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� Servizio portineria dalle 07.40 

� Organizzazione mensa: ( compilazione 

verifica dati giornalieri , documenti da 

consegnare al responsabile CAMST) 

� AULE : 2C - Aula sostegno 

� Corridoio ex teatro fino alla rampa 

� Ingresso interno (zona fotocopiatrice 

/caffè) 

� Ingresso esterno 

� Bagni presidenza 

� Bagni piano terra 

� Presidenza 

 

TURNO POMERIGGIO 

� Controllo danni agli arredi – 

Segnalazione malfunzionamenti o 

anomalie varie 

� Aule ( 2A-1B-2B) 

� -Bagni insegnanti 

� -Bagni alunni 

�  -AULA COVID 

� Corridoi lato insegnanti fino alla 

rampa. 

� Portineria fino alle 16.30. 

�  Palestra: Collaborazione pulizia e 

sanificazione ore 13.20  

GIOVEDI (turno pomeriggio) 

 

Fiore Roberta 

24 h part time 

Orario di servizio: 

11.20/17.20 dal martedi 

al venerdi 

 

� Sorveglianza sugli alunni del piano terra e 

personale esterno autorizzato 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni del primo piano e controllo del 

rispetto delle norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni bagni ala ex mensa 

ore. 09.45 MARTEDI E GIOVEDI 

� Sorveglianza alunni della palestra  

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� Palestra: pulizia e igienizzazione degli 

ambienti, spazi e attrezzature dopo 

l’uso degli studenti 

� Corridoio reparto palestra 

� Bagni palestra e spogliatoi dopo l’uso 

degli studenti 

� Bagni Piano terra Ala ex mensa dopo 

l’uso degli studenti 

 



In sostituzione 

di Grassi Ercole 

(in attesa di nomina) 

36h settimanali 

Orario di servizio: 

7.12 h  dallunedi al 

venerdi in turnazione 

mattina/pomeriggio 

- MATTINA 

07.00/14.12 

POMERIGGIO 

- 11.48/19.00 

 

 

 

 

• sorveglianza sugli alunni delle classi 

del piano terra  e personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni del primo piano e controllo del 

rispetto delle norme antiCovid 

 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� AULE : 

-1D-3C- 1C (turno mattina) 

- 1 A- 2D-3D (turno pomeriggio) 

� Palestrina e ascensore MERCOLEDI- 

GIOVEDI 

� Bagni piano terra 

� Corridoio 1C – 1 D( turno mattina) 

� Corridoio piano terra dopo teatro ( 

turno pomeriggio) 

� Controllo danni agli arredi – 

Segnalazione malfunzionamenti o 

anomalie varie  

�  Palestra: Collaborazione pulizia e 

sanificazione ore 13.20 MARTEDI 

(turno pomeriggio) 

 

 

Giambino Vito 

(Referente Covid) 

36h settimanali 

Orario di servizio: 

7.12 h  dallunedi al 

venerdi in turnazione 

mattina/pomeriggio 

- MATTINA 

07.00/14.12 

POMERIGGIO 

- 11.48/19.00 

 

� Controllo e gestione ingresso personale e 

visitatori esterni in entrata e uscita dalla 

scuola 

� Monitoraggio sospetti covid in appsito 

registro 

 

 

� sorveglianza sugli alunni e sul personale 

esterno autorizzato 

 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni e controllo del rispetto delle norme 

antiCovid 

 

� Sorveglianza alunni bagni ala ex mensa 

ore. 09.45fino alle ore 10.10 LUN- MERC -

VEN 

TURNO MATTINA 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� Servizio portineria dalle 07.40 

� Organizzazione mensa: ( compilazione 

verifica dati giornalieri , documenti da 

consegnare al responsabile CAMST) 

� AULE : 2C - Aula sostegno 

� Corridoio ex teatro fino alla rampa 

� Ingresso interno (zona fotocopiatrice 

/caffè) 

� Ingresso esterno 

� Bagni presidenza 

� Bagni piano terra 

� Presidenza 

 

TURNO POMERIGGIO 

� Controllo danni agli arredi – 

Segnalazione malfunzionamenti o 

anomalie varie 

� Aule ( 2A-1B-2B) 

� -Bagni insegnanti 

� -Bagni alunni 

�  -AULA COVID 

� Corridoi lato insegnanti fino alla 

rampa. 

� Portineria fino alle 16.30. 

�  Palestra: Collaborazione pulizia e 

sanificazione ore 13.20  

GIOVEDI (turno pomeriggio) 



 

La Torraca Anna 

36h settimanali 

Orario di servizio: 

7.12 h  dallunedi al 

venerdi in turnazione 

mattina/pomeriggio 

-07.00/14.12 

- 11.48/19.00 

- MATTINA 

07.00/14.12 

POMERIGGIO 

- 11.48/19.00 

 

 

 

 

� sorveglianza sugli alunni e personale 

esterno autorizzato 

 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni del primo piano e controllo del 

rispetto delle norme antiCovid 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� AULE : 

� (turno mattina): 

� - 4D, aula sostegno, Ludoteca 

� (turno pomeriggio)  

� 5A- 5B- 3B 

� Corridoio primo piano 

� -Pulizia e sanificazione  bagni ala ex   

mensa ore 11.00 MERCOLEDI- 

VENERDI (turno mattina) 

� Bagni primo piano e bagni ludoteca 

� Scale ingresso principale 

� Controllo danni agli arredi – 

Segnalazione malfunzionamenti o 

anomalie varie  

�  Palestra: Collaborazione pulizia e 

sanificazione ore 13.20  

� LUNEDI (turno mattina) 

�  

� Aiuto servizio di  portineria ore 13.20 

MARTEDI 

 

 

 

 

Nigro Roberta 

36h settimanali 

Orario di servizio:7.12 h  

dallunedi al venerdi in 

turnazione 

mattina/pomeriggio 

-07.00/14.12 

-- 11.48/19.00 

- MATTINA 

07.00/14.12 

POMERIGGIO 

- 11.48/19.00 

 

 

 

� sorveglianza sugli alunni delle classi del 

primo piano  e sul personale esterno 

autorizzato 

 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni del primo piano e controllo del 

rispetto delle norme antiCovid 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� AULE : 

� -5D , 3A, 4C Aula happybus (turno 

mattina) 

-4A- 4B-5C (turno pomeriggio) 

� Palestrina/Ascensore MARTEDI 

� Corridoio 1C – 1 D  (turno mattina) 

� Bagni primo piano 

� Corridoio primo piano ( turno 

pomeriggio) 

� Controllo danni agli arredi – 

Segnalazione malfunzionamenti o 

anomalie varie  

�  Palestra: Collaborazione pulizia e 

sanificazione ore 13.20 VENERDI 

(turno mattina) 

� Aiuto portineria : 

-  13.20 LUNEDI 

- 09.45/10.15 (turno 

mattina) LUN-MERC-

VEN 

 



Ronchini 

Loredana 

36h settimanali 

Orario di servizio: 

7.12 h  dallunedi al 

venerdi in turnazione 

mattina/pomeriggio 

- MATTINA 

07.00/14.12 

POMERIGGIO 

- 11.48/19.00 

 

 

� sorveglianza sugli alunni delle classi del 

primo piano  e sul personale esterno 

autorizzato 

 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni del primo piano e controllo del 

rispetto delle norme antiCovid 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� AULE : 

� -5D , 3A, 4C Aula happybus (turno 

mattina) 

-4A- 4B-5C (turno pomeriggio) 

� Palestrina/Ascensore MARTEDI 

� Corridoio 1C – 1 D  (turno mattina) 

� Bagni primo piano 

� Corridoio primo piano ( turno 

pomeriggio) 

� Controllo danni agli arredi – 

Segnalazione malfunzionamenti o 

anomalie varie  

�  Palestra: Collaborazione pulizia e 

sanificazione ore 13.20 VENERDI 

(turno mattina) 

� Aiuto portineria : 

-  13.20 LUNEDI 

- 09.45/10.15 (turno 

mattina) LUN-MERC-

VEN 

 

Sabini Ilenia 

36h settimanali 

Orario di servizio: 

7.12 h  dal lunedi al 

venerdi in turnazione 

mattina/pomeriggio 

- MATTINA 

07.00/14.12 

POMERIGGIO 

- 11.48/19.00 

 

 

� sorveglianza sugli alunni delle classi del 

primo piano  e sul personale esterno 

autorizzato 

 

� sorveglianza alunni in entrata e uscita dai 

bagni del primo piano e controllo del 

rispetto delle norme antiCovid 

� Apertura e chiusura locali e servizi 

igienici di pertinenza 

� AULE : 

(turno mattina): 

- 4D , aula sostegno, Ludoteca 

(turno pomeriggio)  

5A- 5B- 3B 

� Pulizia e sanificazione  bagni ala ex   

mensa ore 11.00 MERCOLEDI- 

VENERDI (turno mattina) 

� Corridoio primo piano 

� Bagni primo piano e bagni ludoteca 

� Scale ingresso principale 

� Controllo danni agli arredi – 

Segnalazione malfunzionamenti o 

anomalie varie  

�  Palestra: Collaborazione pulizia e 

sanificazione ore 13.20 LUNEDI (turno 

mattina) 

� Aiuto portineria 

 ore 13.20  MERCOLEDI 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


