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Bando di gara per formazione graduatoria ai fini dell’individuazione di esperti esterni 

p er l'eventuale attuazione dei progetti  -  A.S. 2019/20 

 

IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA   la possibile attuazione dei progetti per l’ampliamento dell’ offerta formativa di questo Istituto; 

RITENUTO che presso l'Istituto non è possibile reperire personale per mancanza delle specifiche professionalità 

  richieste; 

VISTO   il Decreto Interministeriale n. 129/2018 e in particolare l'art. 43 contenente le  norme  sulla capacità 

  e autonomia negoziale delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTI   gli articoli 5 e 7 del D. Lgs n. 165 del 30/08/2001 sul potere di organizzazione della Pubblica  

  Amministrazione e sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui non può far fronte con 

  personale in servizio; 

VISTO  il regolamento di istituto; 

CONSIDERATO  che si rende necessario formare una graduatoria per l’eventuale individuazione di prestatori d'opera per 

  l'arricchimento dell'offerta formativa; 

                                                                                                                                                                                                                     

EMANA 

 

avviso di selezione per la formazione di una graduatoria, per l’anno scolastico 2019/20, destinata all’individuazione di 

esperti esterni per l’eventuale attivazione dei progetti di seguito indicati: 

ATTIVITA' SCUOLA DESCRIZIONE 

1 LAB. ACQUERELLO PRIMARIA Realizzazione dipinti. Sviluppo di creatività e di senso estetico. 

Espressione delle proprie emozioni. Apprendimento della 

tecnica pittorica. 

2 LINGUA INGLESE SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

Laboratorio di potenziamento della lingua inglese per una 

conoscenza più approfondita del lessicale, grammaticale e 

delle situazioni comunicative. Docente madrelingua. 

3 GIOCARE CON L'ARTE PRIMARIA Creare. Inventare. Stimolare la creatività, liberare la fantasia. 

Sviluppare abilità pittoriche, manipolative o manuali con i temi 

e le tecniche dei grandi artisti che hanno fatto la storia dell'arte 

e della cultura. 

4 LABORATORIO 

TEATRALE 

PRIMARIA Imparare un modo nuovo di conoscersi. Esprimersi 

singolarmente nel gruppo. Esprimersi nel gioco e nella 

concentrazione attraverso le diverse attività e tecniche teatrali. 

5 LABORATORIO 

SCIENTIFICO 

PRIMARIA e 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

Allestimento di laboratori scientifici con cui gli alunni, possono 

osservare ed eseguire varie attività ed esercitazioni scientifiche 

e naturalistiche 

6 ASTRONOMIA PRIMARIA Percorsi didattici di astronomia con contenuti semplici e 

spettacolari.  

7 EDUCAZIONE 

AMBIENTALE 

PRIMARIA  Stimolare i bambini ad utilizzare i propri sensi per mettersi in 

contatto con la natura e sviluppare abilità diverse, quali 

l’esplorazione, l’osservazione e la manipolazione. Imparare a 

conoscere le erbe o piante medicinali. 

P
R

IC
83

30
07

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

63
27

 -
 2

5/
09

/2
01

9 
- 

C
14

 -
 C

on
ta

bi
lit

à 
ge

ne
ra

l -
 I

Firmato digitalmente da DEMALDè GASTONE



Istituto Comprensivo Puccini 
 

Via Puccini 23, 43123 Parma 
tel.    0521487575  mail  pric833007@istruzione.it 
C.M. PRIC833007  pec   pric833007@pec.istruzione.it 
C.F.  92016560341  web  www.icpucciniparma.edu.it  

  
  

 
 

8 LAB. DI STORIA E 

SULLA DIFFERENZA DI 

GENERE 

PRIMARIA e 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

Percorsi storici e sulla differenza di genere per costruire la 

consapevolezza del senso del tempo e della storia. 

9 COLLOQUI 

PSICOLOGICI CON LE 

CLASSI IN TEMA DI 

SESSUALITA' 

SECONDARIA DI 1° 

GRADO 

Fornire agli alunni spunti di riflessione per poter conoscere se 

stessi e le proprie modalità relazionali, nonché l'acquisizione di 

informazioni sulla parola 'sessualità'. 

 

Modalità di partecipazione alla selezione di cui al presente bando: 

 

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice (secondo il modulo allegato (ALL. 1/2/3) a fondo 

pagina) e indirizzata al Dirigente Scolastico, deve pervenire entro il 01/10/2019 all'Ufficio Protocollo dell'Istituto 

Comprensivo “G. Puccini” (indirizzo in epigrafe) a mano o a mezzo posta con raccomandata A/R o tramite pec all’indirizzo: 

PRIC833007@pec.istruzione.it.  

Non si accetteranno offerte pervenute oltre tale data. Non si terrà conto di eventuali ritardi dovuti a smarrimento o errata 

consegna. La presentazione diretta può essere effettuata presso l'ufficio di segreteria, gli orari di apertura al pubblico sono 

i seguenti: 

dal lunedì al sabato: 8.00-9.30 e 12.00-13.00  

giovedì: 15.00-17.00 

 

I candidati, ai  sensi  della  normativa  vigente, devono essere in  possesso di titolo di studio attinente  alla prestazione 

richiesta. 

Si prescinde da questo requisito in caso di attività che devono essere svolte da professionisti iscritti in ordini o  albi o con 

soggetti che operano nel campo dell'arte, dello spettacolo o dei mestieri artigianali, ferma restando la necessità di 

accertare la maturata esperienza nel settore.  

 

Nella domanda i candidati devono dichiarare,sotto la propria responsabilità:  

• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 

• godere dei diritti civili e politici;  

• non avere riportato condanne penali;  

• essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;  

• essere in possesso di tutti i requisiti di cui al presente bando; 

• di prestare consenso al trattamento dei dati personali (Reg. UE 679/2016);  

• di essere in regola con il pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali, ove previsto; 

• l'indirizzo al quale deve essere fatta ogni necessaria comunicazione relativa al presente avviso.  

La domanda di partecipazione alla selezione deve contenere 

• I dati anagrafici 

• L’indicazione dei recapiti telefonici e di una casella e-mail personale valida e funzionante  

• La descrizione del titolo di studio 

• La descrizione dei titoli posseduti in riferimento alla tabella relativa alla grigli di valutazione. 

 

E deve essere corredata da: 

• Curriculum vitae, secondo il modello europeo, sia in formato cartaceo che digitale datato e firmato, 

sul quale siano riportati dettagliatamente e per sezione i titoli previsti nella Griglia Valutazione 

Titoli;  

• Dichiarazione di veridicità delle dichiarazioni rese; 
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• Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità. 

 

Sul modello, i candidati dovranno dichiarare, a pena di esclusione, di conoscere e di accettare le seguenti 

condizioni: 

• Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per fornire 

e/o ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attività; 

• Concorrere alla definizione della programmazione didattica delle attività ed alla definizione dei test 

di valutazione della stessa; 

• Concorrere alla scelta del materiale didattico o predisporre apposite dispense di supporto 

all’attività didattica; 

• Svolgere le attività didattiche nei Plessi dell’Istituto; 

• Redigere e consegnare, a fine attività, il registro delle presenze e una relazione sul lavoro svolto. 

 

Non sono ammessi curricoli scritti a mano.  

 

Si procederà a valutazione anche in presenza di una sola domanda ritenuta valida. 

 

La selezione delle domande, pervenute in busta chiusa recante in chiara dicitura "Contiene offerta per bando progetti PTOF 

anno scolastico 2019/20” complete di curriculum vitae (debitamente datato e firmato), di copia della carta d’identità e di 

copia del codice fiscale, sarà effettuata dal Dirigente Scolastico assistito da un' apposita commissione all' uopo nominata 

che terrà conto dei seguenti requisiti: 

 

1 Laura specifica 10 

2 Laurea specifica con 100/100 12 

3 Laurea specifica con lode 14 

4 Diploma specifico II grado 5 

5 Abilitazione e/o specializzazione e/o superamento di concorsi 

coerenti con la tipologia di intervento 

4 (sono valutabili max 2 titoli) 

6 Master universitari e/o dottorati di ricerca coerenti con l’incarico 2 (sono valutabile max 2 titoli) 

7 Docenza universitaria coerente con la tipologia di intervento 4 per ogni anno (sono valutabili 

max 2 anni) 

8 Docenza scuola di ogni ordine e grado coerente con la 

tipologia di intervento 

3 (per ogni anno) (sono valutabili 

max 2 anni) 

 

9 Pregresse positive esperienze di docenza con l’istituto nella 

stessa tipologia di progetti 

2 (per progetto) (sono valutabili 

max 4 anni) 

 

10 Pregresse positive esperienze di docenza con l’istituto in 

progetti vari 

2 (per progetto) (sono valutabili 

max 3 anni) 

 

11 Pregresse positive esperienze di docenza in progetti vari 1 (per progetto) (sono valutabili 

max 3 anni) 

12 Pregresse positive esperienze effettuate nei progetti POR e PON 2 (per progetto) (sono valutabili 

max 2 anni) 

13 Pregresse positive esperienze di formatore o tutor coerenti con la 

tipologia di progetto 

2 (per progetto) (sono valutabili 

max 2 anni) 
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14 Pubblicazioni coerenti con la tipologia di intervento 1( per ogni pubbl. fino a un max 

di 5) 

15 Corsi di formazione, aggiornamento e certificazione di 

competenze coerenti con la tipologia di progetto 

1 (per ogni corso fino a un max di 

3) 

 

 

L’apertura delle buste contenenti le offerte avverrà alle ore 10.00 del 04/10/2019 presso la Presidenza dell’Istituto. 

La Commissione provvederà all’assegnazione del punteggio complessivo e formerà in tal modo la relativa graduatoria 

provvisoria.  

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi già effettuati alla data 

di scadenza del presente Avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e 

diretta. 

Gli esiti della valutazione saranno pubblicati sul sito web della Scuola Albo on-line. 

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno 

produrre reclamo entro gg. 15 dalla pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria diventerà 

definitiva.  

In caso di reclamo il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed, eventualmente, apporterà le modifiche in 

fase di pubblicazione della graduatoria definitiva.  

 

Con l’esperto individuato si procederà a redigere contratto solo nel caso in cui il progetto PTOF verrà attuato. 

Il pagamento verrà effettuato, al termine della prestazione, dietro presentazione di regolare fattura elettronica o nota 

spese e relazione finale. 

 

Si precisa che:  

Le attività si svolgeranno nel corso nel corso dell’anno scolastico in cui verrà attivato il progetto, in orario curricolare o 

extracurriculare in base ad un calendario da concordare con i docenti di ciascuna scuola e con l’adeguamento dell’orario 

alle effettive esigenze della scuola. 

La partecipazione alla gara non vincola l'amministrazione appaltante che avrà facoltà, a proprio insindacabile giudizio, di 

non procedere all'aggiudicazione senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti. 

 

Nell’offerta dovrà essere indicato il costo orario lordo del progetto, da intendersi comprensivo di eventuale 

IVA, ritenuta di acconto e ogni altro onere sia a carico dell’esperto che a carico dell’amministrazione. 

L’offerta dovrà partire da una base di  compenso lordo orario previsto massimo di: 

 

LAB. ACQUERELLO € 35,00 

LINGUA INGLESE € 50,00 

GIOCARE CON L'ARTE € 35,00 

LABORATORIO TEATRALE € 35,00 

LABORATORIO SCIENTIFICO € 35,00 

 ASTRONOMIA € 35,00 

EDUCAZIONE AMBIENTALE € 35,00 
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LAB. DI STORIA E SULLA 

DIFFERENZA DI GENERE 

€ 35,00 

COLLOQUI PSICOLOGICI CON LE 

CLASSI IN TEMA DI SESSUALITA' 

€ 50,00 

 

Il prezzo è da intendersi comprensivo di eventuale IVA, ritenuta di acconto e ogni altro onere sia a carico dell’esperto che a 

carico dell’amministrazione (Irap 8,50%). 

NON SONO AMMESSE OFFERTE AD UN PREZZO SUPERIORE A QUELLO INDICATO. 

 

Le domande pervenute oltre il termine saranno escluse.  

Le  domande  presentate non  possono essere ritirate e/o sostituite. 

L'Istituzione scolastica si riserva di non procedere all'affidamento degli incarichi in caso di mancata attivazione dei corsi 

previsti o di non positiva valutazione delle proposte progettuali pervenute. 

Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, sottoscrive il contratto con gli esperti esterni in 

seguito ad attività negoziale con gli stessi sulla base di quanto previsto nel presente bando e nelle proposte di progetto 

pervenute.  

Ai sensi dall'art. 13 del D. Lgs. N. 196 del 2003, i dati personali forniti dai candidati saranno raccolti presso l'Istituzione 

Scolastica per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in 

ottemperanza alle norme vigenti. Il/I candidato/i dovrà/dovranno autorizzare l'Istituzione Scolastica al trattamento dei dati 

personali. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico o suo delegato. 

L'inosservanza anche di una sola modalità di redazione comporterà l'esclusione dalla gara.  

Il presente bando sarà pubblicato mediante affissione all'albo on-line nel sito istituzionale. 

 

      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

           Gastone Demaldè 
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Allegato 1 istanza di partecipazione esperto esterno  

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

del I.C. Puccini di Parma 

 

Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE di Esperti Esterni a.s. 2019/20 

 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME                  

 

NOME                 

 

CODICE FISCALE                 

 

DATA  DI NASCITA   /   /          

 

LUOGO DI NASCITA                

 

PROVINCIA    

 

COMUNE DI RES.ZA                

 

PROVINCIA    

 

VIA/PIAZZA/CORSO             N.    

 

CAP      

 

TELEFONO            

 

E-MAIL                 

SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

TITOLO DI STUDIO  

 LAUREA (SPECIFICARE) __________________________________________________ 

CHIEDE di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui all’oggetto in qualità di: 

 ESTERNO PERSONA FISICA 
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E di essere inserito/a nella graduatoria di: 

 ___________________________ 

per le attività descritte nell’avviso di selezione esperti esterni progetti PTOF a.s. 2019/20. 

 

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle 

sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggi 

speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi 

 

DICHIARA 

Sotto la personale responsabilità di:  

• essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  

• godere dei diritti civili e politici;  

• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale;  

• essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

• essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso; 

• aver preso visione dell’Avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto;  

• di essere consapevole che può anche non ricevere alcun incarico/contratto; 

• di prestare consenso al trattamento dei dati personali (Reg. UE 679/2016);  

• di essere in regola con il pagamento dei contributi previdenziali e assistenziali, ove previsto; 

• di possedere titoli e competenze specifiche più adeguate a trattare i percorsi formativi scelti. 

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità: 

-di non trovarsi in nessuna della condizioni di incompatibilità previste dalle Disposizioni e Istruzioni 

per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 2014/2020, in particolare 

di:  

-di non essere collegato, né come socio né come titolare, alla ditta che ha partecipato e vinto la 

gara di appalto.  

-di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di altro 

personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei 

curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 

 

Come previsto dall’Avviso, allega:  

• copia di un documento di identità valido;  

• Curriculum Vitae in formato europeo con indicati i riferimenti dei titoli valutati di cui all’allegato 2 - 

Tabella di autovalutazione.  

• Autorizzazione a svolgere attività di esperto a firma del Responsabile del proprio ufficio per i 

dipendenti della Pubblica amministrazione 

 

Dichiara, inoltre: 

di conoscere e di accettare le seguenti condizioni: 

• Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per fornire 

e/o ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attività; 

• Concorrere alla definizione della programmazione didattica delle attività ed alla definizione dei test 

di valutazione della stessa; 
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• Concorrere alla scelta del materiale didattico o predisporre apposite dispense di supporto 

all’attività didattica; 

• Svolgere le attività didattiche nei Plessi dell’Istituto; 

• Redigere e consegnare, a fine attività, il registro presenze e una relazione sul lavoro svolto. 

 

Elegge come domicilio per le comunicazioni relative alla selezione:  

 La propria residenza  

 altro domicilio: ________________________________________________________ 

 

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi del Regolamento U.E. 679/2016  e successive modificazioni ed 

integrazioni,  

AUTORIZZA 

L’Istituto Comprensivo Puccini-Parma al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, 

dei dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del 

trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in qualunque momento, 

tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti dal  “Codice Privacy” (ivi inclusi, a titolo 

esemplificativo e non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il 

contenuto e le finalità e modalità di trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, 

modifiche e/o la cancellazione, nonché l’opposizione al trattamento degli stessi). 

 

 

 

 

Data      Firma ___________________________ 
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Allegato 2 scheda di valutazione  

 

 

Griglia valutazione AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE ESTERNO 

 

ESPERTO 

 Tabella di valutazione 

 

Titolo da valutare Punteggio 

Punteggio 

a cura 

candidato 

Punteggio 

a cura 

Ufficio 

1 Laura specifica  10   

2 Laurea specifica con 100/100  12   

3 Laurea specifica con lode  14   

4 Diploma specifico II grado  5   

5 Abilitazione e/o specializzazione 

e/o superamento di concorsi 

coerenti con la tipologia di 

intervento 

 4 (sono 

valutabili max 

2 titoli) 
  

6 Master universitari e/o dottorati 

di ricerca coerenti con l’incarico 

 2 (sono 

valutabile max 

2 titoli) 

  

7 Docenza universitaria coerente 

con la tipologia di intervento 

 4 per ogni 

anno (sono 

valutabili max 

2 anni) 

  

8 Docenza scuola di ogni ordine e 

grado coerente con la 

tipologia di intervento 

 3 (per ogni 

anno) (sono 

valutabili max 

2 anni) 

 

  

9 Pregresse positive esperienze di 

docenza con l’istituto nella 

stessa tipologia di progetti 

 2 (per 

progetto) 

(sono 

valutabili max 

4 anni) 

 

  

10 Pregresse positive esperienze di 

docenza con l’istituto in 

progetti vari 

 2 (per 

progetto) 

(sono 

valutabili max 

3 anni) 

 

  

11 Pregresse positive esperienze di 

docenza in progetti vari 

 1 (per 

progetto) 

(sono 

valutabili max 

3 anni) 
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12 Pregresse positive esperienze 

effettuate nei progetti POR e 

PON 

 2 (per 

progetto) 

(sono 

valutabili max 

2 anni) 

  

13 Pregresse positive esperienze di 

formatore o tutor coerenti con 

la tipologia di progetto 

 2 (per 

progetto) 

(sono 

valutabili max 

2 anni) 

  

14 Pubblicazioni coerenti con la 

tipologia di intervento 

 1( per ogni 

pubbl. fino a 

un max di 5) 

  

15 Corsi di formazione, 

aggiornamento e certificazione 

di competenze coerenti con la 

tipologia di progetto 

 1 (per ogni 

corso fino a un 

max di 3) 
  

 Totali   

 

Data ______________      Firma ____________________ 
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Offerta economica 

 

AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

del I.C. Puccini di Parma 

 

Oggetto: Offerta economica per la selezione di Esperti Esterni a.s. 2019/20 

 

Il/La sottoscritto/a 

COGNOME                  

 

NOME                 

 

CODICE FISCALE                 

 

DATA  DI NASCITA   /   /          

 

LUOGO DI NASCITA                

 

PROVINCIA    

 

COMUNE DI RES.ZA                

 

PROVINCIA    

 

VIA/PIAZZA/CORSO             N.    

 

CAP      

 

TELEFONO            

 

E-MAIL                 

SCRIVERE ANCHE E-MAIL IN STAMPATELLO 

TITOLO DI STUDIO  

 LAUREA (SPECIFICARE) __________________________________________________ 

Avendo chiesto di essere ammesso/a alla procedura di selezione di cui all’oggetto in qualità di: 

 ESTERNO PERSONA FISICA 

 

E di essere inserito/a nella graduatoria di: 

P
R

IC
83

30
07

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

63
27

 -
 2

5/
09

/2
01

9 
- 

C
14

 -
 C

on
ta

bi
lit

à 
ge

ne
ra

l -
 I

Firmato digitalmente da DEMALDè GASTONE



Istituto Comprensivo Puccini 
 

Via Puccini 23, 43123 Parma 
tel.    0521487575  mail  pric833007@istruzione.it 
C.M. PRIC833007  pec   pric833007@pec.istruzione.it 
C.F.  92016560341  web  www.icpucciniparma.edu.it  

  
  

 
 

 ___________________________ 

per le attività descritte nell’avviso di selezione esperti esterni progetti PTOF a.s. 2019/20 

 

dichiara 

 

di presentare un’offerta economica pari a : 

 

 

 

 

 

 

 

       FIRMA 

 

 

 

Data 
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