
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Prot. e data: vedere segnatura informatica​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 

ALLE FAMIGLIE 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ AI DOCENTI  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ AL PERSONALE ATA 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ AL SITO  
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ALL’ALBO ON LINE 
 
OGGETTO: Indizione delle elezioni per il rinnovo del CONSIGLIO D’ISTITUTO per il triennio 
2025/2026 – 2026/2027 - 2027/2028 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il D.P.R. n.416 del 31/05/1974; 

VISTA la legge 14/01/1975 recante modifiche al D.P.R. 416/74; 

VISTA l’O.M. n. 215 del 15/7/1991 modificata e integrata dalle OO.MM. n.267 del 04/08/1995, n. 293 
del 24 giugno 1996 e n.277 del 17 giugno 1998, concernente le norme sull’elezione del Consiglio 
d’Istituto; 

VISTO il T.U. approvato con Decreto Legislativo n. 297 il 16/04/1994, Parte I -Titolo I, concernente le 
norme sulla istituzione degli organi collegiali della scuola; 

VISTA la nota M.I.M. prot. n. 42616 del 19.09.25, relativa alle elezioni degli organi collegiali a livello di 
istituzione scolastica – anno scolastico 2025/26; 

VISTA la note USR-ER prot. n. 40261 del 09.10.25 con la quale viene fissata la data delle votazioni per 
il rinnovo e la costituzione degli Organi Collegiali della scuola di durata pluriennale; 

VISTO che il Consiglio d’Istituto è giunto a scadenza triennale; 

 
DECRETA 

 
l’indizione delle elezioni per la costituzione del Consiglio d’Istituto, a norma dell’art. 2 dell’O.M. n. 215 
del 15/7/1991, che rimarrà in carica per il triennio 2025/2026 – 2026/2027 - 2027/2028, ai sensi del 
comma 10 dell’art. 8 del D.lgs. n. 297/94. 
 
Le votazioni avranno luogo nei seguenti giorni: 

●​ domenica 23/11/2025 dalle ore 8:00 alle ore 12:00 
●​ lunedì 24/11/2025 dalle ore 8:00 alle ore 13:30 

 

1 

P
R

IC
83

30
07

 -
 A

F
F

A
E

D
6 

- 
R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

32
41

 -
 0

9/
10

/2
02

5 
- 

V
II 

- 
U



 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPOSIZIONE DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO 
 

Considerato che la popolazione scolastica di questo Istituto ha una consistenza numerica superiore a 
500 alunni, la rappresentanza delle componenti in seno all'eleggendo Organo Collegiale sarà di 19 
membri così assegnati: 

●​ nr. 8 rappresentanti del personale docente; 
●​ nr. 8 rappresentanti dei genitori degli alunni; 
●​ nr. 2 rappresentanti del personale A.T.A; 
●​ il Dirigente Scolastico, componente di diritto. 

 
Le elezioni avvengono con il sistema proporzionale sulla base di liste di candidati, contrapposte senza 
distinzione di indirizzi, per ciascuna componente. 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale docente spetta a tutti i 
docenti a tempo indeterminato e a tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine delle 
attività didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione provvisoria o 
di soprannumero, nonché ai Docenti di IRC con contratto di lavoro a tempo determinato sino al termine 
delle attività didattiche o dell’anno scolastico. 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti dei genitori degli alunni spetta ad entrambi 
i genitori o a coloro che ne fanno legalmente le veci. 

L’elettorato attivo e passivo per l’elezione dei rappresentanti del personale ATA spetta al personale a 
tempo indeterminato e a tempo determinato con contratto di lavoro sino al termine delle attività 
didattiche o dell’anno scolastico, anche se in stato di utilizzazione, di assegnazione provvisoria o di 
soprannumero. 

Gli elettori che fanno parte di più componenti esercitano l’elettorato attivo e passivo per tutte le 
componenti a cui appartengono. Gli elettori predetti, che siano risultati eletti in rappresentanza di più 
componenti, dovranno optare per una sola delle rappresentanze. 
 

PRESENTAZIONE DELLE LISTE 

La presentazione delle liste dei candidati deve essere effettuata da uno dei firmatari della lista alla 
segreteria della Commissione Elettorale, presso la segreteria di via Puccini 23, durante gli orari di 
apertura al pubblico, dalle ore 9:00 del giorno 03/11/2025 alle ore 12:00 del giorno 
08/11/2025. Le liste dei candidati devono essere firmate: 

●​ per la componente dei docenti, tenuto conto del corpo elettorale in servizio nella scuola, da 
almeno 14 presentatori docenti; 

●​ per la componente dei genitori, tenuto conto del numero degli alunni iscritti, da almeno 20 
presentatori genitori; 

●​ per la componente del personale ATA, tenuto conto del corpo elettorale in servizio nella 
scuola, da almeno 3 presentatori ATA. 

I presentatori di lista devono appartenere alla categoria cui si riferisce la lista. Nessun elettore può 
concorrere alla presentazione di più di una lista. 
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Nessun candidato può essere incluso in più liste della medesima componente; il candidato non può 
essere presentatore di lista. 

Ciascuna lista deve essere contrassegnata da un motto indicato dai presentatori in calce alla stessa.  

Ciascuna lista deve essere presentata, a pena di esclusione, entro i termini sopra indicati e sarà censita 
e identificata, a cura della Commissione Elettorale, con un numero romano progressivo riflettente 
l’ordine di presentazione alla Commissione Elettorale medesima. Con tale ordine sarà indicata, poi, nella 
relativa scheda elettorale.  

I candidati devono essere elencati con l’indicazione del cognome, del nome, del luogo e della data di 
nascita, nonché dell’eventuale sede di servizio (per docenti e ATA) e contrassegnati da numeri arabici 
progressivi. 

Ciascuna lista, per ciascuna Componente, può comprendere il sottoindicato numero di candidati: 

●​ Componente docenti: fino a n. 16 candidati su 8 da eleggere; 
●​ Componente genitori: fino a n. 16 candidati su 8 da eleggere; 
●​ Componente personale A.T.A.: fino a n. 4 candidati su 2 da eleggere. 

 
Le singole liste possono contenere anche un solo nominativo. 

La regolarità della lista è soggetta al controllo della Commissione Elettorale. I componenti della 
Commissione Elettorale possono sottoscrivere le liste dei candidati ma non possono essere candidati. 
 
I modelli di accettazione della candidatura e di presentazione delle liste sono disponibili presso la 
segreteria dell’Istituto Comprensivo Puccini di Parma. Le liste debbono essere corredate della 
dichiarazione di accettazione della candidatura da parte dei candidati che debbono, tra l’altro, dichiarare 
che non fanno parte né intendono fare parte di altre liste della medesima componente. Le firme dei 
candidati accettanti e quelle dei presentatori devono essere autenticate dal Dirigente Scolastico o da 
suo delegato. 

Successivamente alla presentazione delle liste, non è consentita la rinuncia alla candidatura. E’ 
consentita, invece, la facoltà dell’eletto di rinunciare alla nomina. 
 

PROPAGANDA ELETTORALE 

La propaganda elettorale può essere effettuata dal 18° giorno al 2° giorno antecedente le votazioni e 
dunque dal 05/11/2025 al 21/11/2025. Detta propaganda, l’illustrazione dei programmi, può avvenire 
solo a cura dei presentatori di lista, dei candidati, delle organizzazioni sindacali, delle associazioni di 
genitori e professionali e solo per le rispettive categorie. 
 

SEGGI E VOTAZIONI 

Saranno costituiti n. 2 (due) seggi, così suddivisi: 

●​ Seggio n. 1 – Scuola secondaria Puccini e primaria Pezzani – via Puccini 23 
●​ Seggio n. 2 – Scuola primaria Bottego – via San Bruno 6/A 
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I genitori votano presso il plesso di frequenza del proprio figlio. Chi ha più figli nelle classi della scuola 
vota una sola volta nel plesso frequentato dal figlio di minore età. I docenti ed il personale ATA votano 
presso il plesso di servizio. 
 
Ogni seggio sarà composto da n. 1 (un) presidente e n. 2 (due) scrutatori scelti fra gli elettori del 
seggio. Non possono far parte del seggio i candidati delle liste elettorali. Si invitano i rappresentanti dei 
genitori ed il personale scolastico a comunicare in segreteria i nominativi delle persone disponibili a far 
parte dei seggi elettorali. 
 
Gli elettori voteranno alla data fissata e negli orari sopra indicati esibendo un documento valido di 
riconoscimento. Se manca detto documento, è consentito il riconoscimento da parte di uno dei 
componenti del seggio o di altro elettore dello stesso seggio, previa verbalizzazione sottoscritta dai 
componenti il seggio. 
 
Sull’apposita scheda di voto, contenente i numeri romani attribuiti, nell’ordine, a ciascuna lista 
presentata, i relativi motti e i nominativi dei candidati, il voto va espresso mediante l’apposizione di una 
croce (X) sul numero romano relativo al motto prescelto e di un’altra croce (X) sul numero arabico 
indicante il candidato appartenente alla medesima lista.  
 
Per le componenti del personale docente e dei genitori, ciascun elettore può esprimere fino a 2 voti di 
preferenza.  Per la componente del personale ATA, ciascun elettore può esprimere 1 voto di preferenza. 
 
Ai sensi dell’art.37 del D. L.vo n.297/94, il Consiglio di Istituto si intende validamente costituito anche 
nel caso in cui non tutte le componenti abbiano espresso la propria rappresentanza. 
 
Per quanto non previsto nel presente decreto, si fa espresso rinvio alle norme di cui al D.lgs. n. 297/94 
e alle OO.MM. citate in premessa. 
 

 
La Dirigente Scolastica 
Dott.ssa Claudia Pavesi 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art.3 comma 2 del D.L. 39/93 
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