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Prot. N. 1761 Parma, li 9 febbraio 2024 A tutto il personale docente
Al Dsga e Personale ATA
Agli Atti

OGGETTO : GESTIONE COMUNICAZIONI E FLUSSI INFORMATIVI

In riferimento alla normativa vigente e per ovviare alcune criticitd intercorse, la Dirigente
scolastica, in quanto responsabile delle corrette comunicazioni, della gestione dei flussi di
informazioni e della tutela della privacy, nel trattamento dei dati sensibili,

RICHIAMA

tutto il personale scolastico ad osservare un controllo attento di quanto comunicato, anche in via
informale, nei locali della scuola. Nello specifico, si richiama il Contratto dei Pubblici dipendenti e
il Codice di Comportamento che espressamente raccomandano di assumere comportamy, *t, azioni e
modalita comunicative idonee al contesto educativo in cui si opera.

Si ribadisce I’importanza di non veicolare informazioni su famiglie, alunni, e altro durante gli
spostamenti fra aule o in sala insegnanti o negli uffici, specie in presenza di pubblico o operatori
esterni che sostano o transitano;

INVITA

tutto il personale scolastico a svolgere le proprie mansioni nei rispettivi uffici, evitando valutazioni
e commenti personali o superflui alle informazioni essenziali. Li invita a controllare i mezzi usati
per le comunicazioni con altri colleghi e/o con famiglie e alunni, evitando, come gia richiamato,
'uso delle chat per comunicazioni di servizio o istituzionali. Si raccomanda, a tal fine, di usare
sempre i canali istituzionali nella gestione delle comunicazioni, con attenzione ai destinatari e a chi
¢ rivolto il contenuto;

INFORMA

CHE, per favorire un ambiente lavorativo sereno. collaborativo e rispettoso dei diritti e doveri di
tutti e ciascuno, I’ Ufficio alunni traslochera nella Sala insegnanti, che sara posizionata negli spazi
attualmente occupati dalla segreteria alunni. Questo avverra presumibilmente, previo accordo gia in
essere col Comune, nella date del 16, 17 ¢ 18 febbraio p.v.

La Dirigente scolastica
dr.ssa Lorena Mussini
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