
 

ALLEGATO 2 

Funzioni e compiti dei Collaboratori Scolastici 

SEDE CENTRALE – PLESSO PEZZANI 

Assegnazione e compiti Collaboratori Scolastici per l’a.s.  2020/21 

 

Area servizio e nominativo 

C.S. 

Sorveglianza locali /alunni Funzioni/ Compiti 

Pulizia locali 

 

Spataro Gabriella 

(36 h in turnazione mattina 

e pomeriggio) 

 

• Sorveglianza sugli  alunni in 

entrata e uscita dall’ 

ingresso principale e sul 

personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza sugli alunni  

� sorveglianza alunni in 

entrata e uscita dai bagni e 

controllo del rispetto delle 

norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni entrata 

e uscita dal cortile 

all’ingresso principale dalle 

ore 14.30 alle 14.45 

VENERDIdurante il turno 

pomeridiano 

 

� Apertura e chiusura locali e servizi igienici 

di pertinenza 

� Organizzazione mensa 

� Servizio portineria e centralino 

� Pulizia aule primo e secondo piano 

� Bagni  

� Corridoio  

� Scale interne in collaborazione con gli altri 

CS del plesso 

� Scale esterne a rotazione e collaborazione 

con gli altri CS del plesso  

� Controllo danni agli arredi – Segnalazione 

malfunzionamenti o anomalie varie – 

� Pulizia generale palestra e igienizzazione 

attrezzi dopo l’uso degli studenti ore 14.00 

GIOVEDITURNO POMERIDIANO 

 

 

Libiran Janet 

(36h in turnazione mattina 

e pomeriggio) 

 

• Sorveglianza sugli  alunni in 

entrata e uscita dall’ 

ingresso secondario del 

piano rialzato e sul 

personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza sugli alunni  

� sorveglianza alunni in 

entrata e uscita dai bagni e 

controllo del rispetto delle 

norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni entrata 

e uscita dal cortile 

all’ingresso principale dalle 

oreMARTEDI14.30 alle 

14.45 durante il  

� Apertura e chiusura locali e servizi igienici 

di pertinenza 

� Pulizia aule primo e secondo piano 

� Organizzazione mensa 

� Servizio portineria e centralino 

� Bagni  

� Corridoio  

� Scale interne in collaborazione con gli altri 

CS del plesso 

� Scale esterne a rotazione e collaborazione 

con gli altri CS del plesso  

� Controllo danni agli arredi – Segnalazione 

malfunzionamenti o anomalie varie – 

� Pulizia generale palestra e igienizzazione 

attrezzi dopo l’uso degli studenti ore 14.00 

MERCOLEDI TURNO POMERIDIANO 

 



Zanardi Enrico  

(36 h in turnazione mattina 

e pomeriggio ) 

• Sorveglianza sugli  alunni in 

entrata e uscita dall’ 

ingresso secondario del 

piano rialzato e sul 

personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza sugli alunni  

� sorveglianza alunni in 

entrata e uscita dai bagni e 

controllo del rispetto delle 

norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni entrata 

e uscita dal cortile 

all’ingresso 

principaleVENERDI dalle 

ore 14.30 alle 14.45 

durante il turno 

pomeridiano 

� Apertura e chiusura locali e servizi igienici 

di pertinenza 

� Pulizia aule primo e secondo piano 

� Servizio portineria e centralino 

� Organizzazione mensa 

� Bagni  

� Corridoio  

� Scale interne in collaborazione con gli altri 

CS del plesso 

� Scale esterne a rotazione e collaborazione 

con gli altri CS del plesso  

� Controllo danni agli arredi – Segnalazione 

malfunzionamenti o anomalie varie – 

� Pulizia generale palestra e igienizzazione 

attrezzi dopo l’uso degli studenti ore 14.00 

GIOVEDI TURNO POMERIDIANO 

� Pulizia palestra con macchina 

lavapavimenti MARTEDI ore. 7.00 turno 

mattina. 

 

Zuccaro Ilaria 

(36 h turnazione 

mattina/pomeriggio) 

 

• Sorveglianza sugli  alunni in 

entrata e uscita dall’ 

ingresso secondario del 

piano rialzato e sul 

personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza sugli alunni  

� sorveglianza alunni in 

entrata e uscita dai bagni e 

controllo del rispetto delle 

norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni entrata 

e uscita dal cortile 

all’ingresso principale dalle 

ore MARTEDI14.30 alle 

14.45 durante 

� Apertura e chiusura locali e servizi igienici 

di pertinenza 

� Pulizia aule primo e secondo piano 

� Servizio portineria e centralino 

� Organizzazione mensa 

� Bagni  

� Corridoio  

� Scale interne in collaborazione con gli altri 

CS del plesso 

� Scale esterne a rotazione e collaborazione 

con gli altri CS del plesso  

� Controllo danni agli arredi – Segnalazione 

malfunzionamenti o anomalie varie – 

� Pulizia generale palestra e igienizzazione 

attrezzi dopo l’uso degli studenti ore 14.00 

MERCOLEDI TURNO POMERIDIANO 

 

Impiccichè Anna 

Maria 

( part time 18h dal lunedi al 

mercoledì) 

 

• Sorveglianza sugli  alunni in 

entrata e uscita dall’ 

ingresso secondario del 

piano rialzato e sul 

personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza sugli alunni  

� sorveglianza alunni in 

entrata e uscita dai bagni e 

controllo del rispetto delle 

norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni entrata 

e uscita dal cortile 

all’ingresso principale dalle 

ore LUNEDI 14.30 alle 

14.45 durante 

� Apertura e chiusura locali e servizi igienici 

di pertinenza 

� Pulizia aule primo e secondo piano 

� Servizio portineria e centralino 

� Organizzazione mensa 

� Bagni  

� Corridoio  

� Scale interne in collaborazione con gli altri 

CS del plesso 

� Scale esterne a rotazione e collaborazione 

con gli altri CS del plesso  

� Controllo danni agli arredi – Segnalazione 

malfunzionamenti o anomalie varie – 

� Pulizia generale palestra e igienizzazione 

attrezzi dopo l’uso degli studenti ore 14.00 

MARTEDI TURNO POMERIDIANO 



  

CAMPISI SANDRA 

(36 h dal lunedi al venerdi 

in turnazione 

mattina/pomeriggio) 

• Sorveglianza sugli  alunni in 

entrata e uscita dall’ 

ingresso secondario del 

piano rialzato e sul 

personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza sugli alunni  

� sorveglianza alunni in 

entrata e uscita dai bagni e 

controllo del rispetto delle 

norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni entrata 

e uscita dal cortile 

all’ingresso principale dalle 

ore MARTEDI 14.30 alle 

14.45 durante 

 

� Apertura e chiusura locali e servizi igienici 

di pertinenza 

� Pulizia aule primo e secondo piano 

� Servizio portineria e centralino 

� Organizzazione mensa 

� Bagni  

� Corridoio  

� Scale interne in collaborazione con gli altri 

CS del plesso 

� Scale esterne a rotazione e collaborazione 

con gli altri CS del plesso  

� Controllo danni agli arredi – Segnalazione 

malfunzionamenti o anomalie varie – 

� Pulizia generale palestra e igienizzazione 

attrezzi dopo l’uso degli studenti ore 14.00 

LUNEDI TURNO POMERIDIANO 

 

 Paini Barbara 

(part time 18 h lunedi-

mercoledi – giovedi) 

• Sorveglianza sugli  alunni in 

entrata e uscita dall’ 

ingresso secondario del 

piano rialzato e sul 

personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza sugli alunni  

� sorveglianza alunni in 

entrata e uscita dai bagni e 

controllo del rispetto delle 

norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni entrata 

e uscita dal cortile 

all’ingresso principale dalle 

ore -GIOVEDI 14.30 alle 

14.45 durante 

 

� Apertura e chiusura locali e servizi igienici 

di pertinenza 

� Pulizia aule primo e secondo piano scuola  

� Primaria 

� Servizio portineria e centralino 

� Organizzazione mensa 

� Aule 3D – 1D MERCOLEDI 

� Bagni  

� Corridoio  

� Scale interne in collaborazione con gli altri 

CS del plesso 

� Scale esterne a rotazione e collaborazione 

con gli altri CS del plesso  

� Controllo danni agli arredi – Segnalazione 

malfunzionamenti o anomalie varie – 

� Pulizia generale palestra e igienizzazione 

attrezzi dopo l’uso degli studenti ore 14.00 

LUNEDI TURNO POMERIDIANO 

�  

Sani Giuliana 

(part time 24h dal martedi 

al venerdi) 

• Sorveglianza sugli  alunni in 

entrata e uscita dall’ 

ingresso secondario del 

piano rialzato e sul 

personale esterno 

autorizzato 

� sorveglianza sugli alunni  

� sorveglianza alunni in 

entrata e uscita dai bagni e 

controllo del rispetto delle 

norme antiCovid 

� Sorveglianza alunni entrata 

e uscita dal cortile 

all’ingresso principale dalle 

ore -MARTEDI 14.30 alle 

14.45 durante 

� Apertura e chiusura locali e servizi igienici 

di pertinenza 

� Pulizia aule primo e secondo piano scuola  

primaria 

� Aule 3D – 1D MERCOLEDI 

� Servizio portineria e centralino 

� Organizzazione mensa 

� Bagni  

� Corridoio  

� Scale interne in collaborazione con gli altri 

CS del plesso 

� Scale esterne a rotazione e collaborazione 

con gli altri CS del plesso  

� Controllo danni agli arredi – Segnalazione 

malfunzionamenti o anomalie varie – 

� Pulizia generale palestra e igienizzazione 



 attrezzi dopo l’uso degli studenti ore 14.00 

MERCOLEDI TURNO POMERIDIANO 

Cronoprogramma Pezzani 

 LUNEDI MARTEDI MERCOLEDI GIOVEDI VENERDI 

07.00 Rientro secchi 

dell’organico 

Apertura plessi e finestre 

del piano terra 

Pulizia deicorridoio e 

disinfezione di tutte le 

superfici (porte, maniglie, 

corrimano, porte, 

ascensore) 

Cambiare sacchi 

della spazzatura nei 

campetti e nel 

cortile 

Apertura plessi e 

finestre del piano 

terra 

Pulizia dei corridoio 

e disinfezione di 

tutte le superfici 

(porte, maniglie, 

corrimano, porte, 

ascensore) 

Rientro secchi della 

plastica e della carta 

Apertura plessi e 

finestre del piano 

terra 

Pulizia dei corridoio e 

disinfezione di tutte le 

superfici (porte, 

maniglie, corrimano, 

porte, ascensore) 

Apertura plessi e 

finestre del piano 

terra 

Pulizia dei corridoio 

e disinfezione di 

tutte le superfici 

(porte, maniglie, 

corrimano, porte, 

ascensore) 

Apertura plessi e finestre 

del piano terra 

Pulizia dei corridoio e 

disinfezione di tutte le 

superfici (porte, maniglie, 

corrimano, porte, 

ascensore, fotocopiatrice) 

 

07.55 Sorveglianza ingressi 

principali 

 e secondari 

Sorveglianza ingressi 

principali e 

secondari 

Sorveglianza ingressi 

principali e secondari 

Sorveglianza 

ingressi principali e 

secondari 

Sorveglianza ingressi 

principali 

 e secondari 

08.35 Organizzazione mensa Organizzazione 

mensa 

Organizzazione mensa Organizzazione 

mensa 

Organizzazione mensa 

10.00 Distribuzione frutta  

Controllo e pulizia di tutti i 

bagni 

Distribuzione frutta  

Controllo e pulizia di 

tutti i bagni 

Distribuzione frutta  

Controllo e pulizia di 

tutti i bagni 

Distribuzione frutta  

Controllo e pulizia 

di tutti i bagni 

Distribuzione frutta  

Controllo e pulizia di tutti i 

bagni 

12.00 Sorveglianza happy bus e 

assistenza alunne 

Controllo bagni 

Pulizia scale interne e 

esterne 

Tenere puliti i corridoi 

Sorveglianza happy 

bus e assistenza 

alunne 

Assistenza alunne  

Controllo bagni 

Pulizia scale interne 

ed esterne 

Tenere puliti i 

corridoi 

Sorveglianza happy 

bus e assistenza 

alunne 

Controllo bagni 

Pulizia scale interne e 

esterne 

Tenere puliti i corridoi 

Sorveglianza happy 

bus e assistenza 

alunne 

Controllo bagni 

Pulizia scale interne 

e esterne 

Tenere puliti i 

corridoi 

Sorveglianza happy bus e 

assistenza alunne 

Controllo bagni 

Pulizia scale interne e 

esterne 

Tenere puliti i corridoi 

12.15 Pulizie aule vuote 

,corridoio, scale, bagni  

Turno del mattino 

Pulizie aule vuote 

,corridoio, scale, 

bagni  

Turno del mattino 

Pulizie aule vuote 

,corridoio, scale, bagni  

Turno del mattino 

Pulizie aule vuote 

,corridoio, scale, 

bagni Turno del 

mattino 

Pulizie aule vuote 

,corridoio, scale, bagni  

Turno del mattino 

13.30  Pulizia palestra e bagni Pulizia palestra e 

bagni 

Pulizia palestra e 

bagni 

Pulizia palestra e 

bagni 

Pulizia palestra e bagni 

14.30 Controllo ingressi alunni 

portone principale 

 

Controllo ingressi 

alunni portone 

principale 

 

Controllo ingressi 

alunni portone 

principale 

 

Controllo ingressi 

alunni portone 

principale 

 

Controllo ingressi alunni 

portone principale 

 

14.45 Pulizia bagni e corridoi Pulizia bagni e 

corridoio 

Pulizia bagni e corridoi Pulizia bagni e 

corridoi 

Pulizia bagni e corridoi 

15.30 Pulizia e sanificazione aula 

covid 

Pulizia e 

sanificazione aula 

covid 

Raccolta carta e 

plastica 

 

Pulizia e sanificazione 

aula covid 

Pulizia e 

sanificazione aula 

covid 

Raccolta carta e 

plastica 

Pulizia e sanificazione aula 

covid 

Assistenza alunni 

16.00 Aprire i cancelli per uscita 

alunni 

Sorveglianza happy bus 

Assistenza alunni 

Aprire i cancelli per 

uscita alunni 

Mettere fuori i 

secchi della carta e 

della plastica 

Sorveglianza 

HAPPYBUS 

Aprire i cancelli per 

uscita alunni 

Sorveglianza happy 

bus 

Assistenza alunni 

Aprire i cancelli per 

uscita alunni 

Assistenza alunni 

Aprire i cancelli per uscita 

alunni 

Mettere fuori i secchi della 

carta e della plastica  e 

rifiuti organici. 



Assistenza  alunni 

della 1 A 

16.30 Chiudere i cancelli. 

Pulizia aule bagni corridoi 

Chiudere i cancelli. 

Pulizia aule bagni 

corridoi 

Chiudere i cancelli. 

Pulizia aule bagni 

corridoi. Sanificazione 

con macchinario di 

tutte le aule 

Chiudere i cancelli. 

Pulizia aule bagni 

corridoi 

Chiudere i cancelli. 

Pulizia aule bagni corridoi 

18.30 Chiudere cancello dello 

stadio 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


