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PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PUBBLICAZIONE DI UN BANDO, SECONDO IL CRITERIO 

DELL’OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU’ VANTAGGIOSA, PER L’AFFIDAMENTO IN 
CONCESSIONE, AI SENSI DELL’ART. 187 DEL DECRETO LEGISLATIVO 31 MARZO 2023, N. 36 
E S.M.I., DEL SERVIZIO DI EROGAZIONE DI CIBI E BEVANDE CALDE E FREDDE A MEZZO DEI 
DISTRIBUTORI AUTOMATICI DA UBICATI PRESSO LE SEDI DELL’I.C. PARMIGIANINO, P.LE 

RONDANI 1 PRIMO PIANO, STRADA DEL QUARTIERE PIANO TERRA, VIA MONTE SANTO 2 
PIANO TERRA E P.LE PICELLI 3 PIANO TERRA, MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA SUL 

MERCATO ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE (MEPA) DI CONSIP S.P.A 
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PARTE PRIMA - NORME GENERALI 
 
 
Art. 1 - OGGETTO DEL CONTRATTO E OPERATORE ECONOMICO CONCESSIONARIO 
L’Istituto Comprensivo Statale Parmigianino - d’ora in avanti “Istituto Comprensivo” - indice, ai sensi 
del d.lgs. n. 36/2023 una procedura negoziata, secondo il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa, per l’affidamento in concessione del servizio di erogazione di cibi e di bevande calde e 
fredde a mezzo di n. 8 distributori automatici da allocare presso la sede centrale dell’ Istituto 
Comprensivo sito in Parma, piazzale Rondani n. 1 piano primo (1 distributore di bevande calde e 1 
distributore di bevande fredde e prodotti alimentari), e dei plessi distaccati: Scuola primaria 
Corridoni Via Monte Santo n. 2 piano terra (1 distributore di bevande calde e 1 distributore di 
bevande fredde); Scuola primaria Cocconi P.le Picelli n. 3 piano terra (1 distributore di bevande calde 
e 1 distributore di bevande fredde); Distaccamento Scuola secondaria di I grado Strada del Quartiere 
piano terra (1 distributore di bevande calde e 1 distributore di bevande fredde), per un periodo di 3 
(tre) anni. 
Il presente Disciplinare di gara costituisce integrazione al Capitolato speciale d’appalto relativamente 
alla procedura di gara, ai requisiti di partecipazione, alla documentazione da presentare e alle modalità 
di formulazione e compilazione dell’offerta e, più in generale, a tutte le condizioni della procedura e/o 
requisiti non previsti nel citato capitolato. 

Art. 2 - ELABORATI DI GARA 
Fanno parte integrante della documentazione di gara: 

 la Lettera di Invito, generata dalla PAD di Consip S.p.A.; 
 il Capitolato speciale d’appalto- Capitolato tecnico (All.1); 
 il presente Disciplinare di gara e l’Allegato A, contenente i criteri di valutazione e parametri 

di calcolo del punteggio; 
 Modello 1 – “domanda di partecipazione e dichiarazioni a corredo”; 
 Modello 2 – “modulo dell’offerta tecnica”; 
 Modello 3 – “modulo dell’offerta economica”; 
 Modello 4 – “avvalimento”; 

 
Art. 3 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA – DOCUMENTAZIONE 
L’offerta dovrà essere presentata sulla piattaforma telematica di approvvigionamento di Consip S.p.a., 
a pena di esclusione, entro le ore 23:59 del giorno 08.11.2025 e dovrà contenere tre buste, ciascuna 
delle quali dovrà recare la dicitura, rispettivamente: 
“A - Documentazione Amministrativa”; 
“B - Offerta Tecnica”; 
“C - Offerta Economica”. 
Qualora il concorrente dichiari di essere in una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del codice 
civile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, con altro partecipante alla stessa gara e di aver 
formulato autonomamente l’offerta, dovrà presentare anche un allegato specifico, a pena di esclusione 
della procedura di gara, contenente i documenti di cui al successivo art. 4, lettera F). 
La busta “A – Documentazione Amministrativa” - dovrà contenere, a pena di esclusione, la seguente 
documentazione: 

1) domanda di partecipazione alla gara e dichiarazioni a corredo della domanda redatta sul fac- 
simile Modello 1, in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante o da altro soggetto 
munito dei poteri di rappresentanza. Eventuale procura speciale in originale, nel caso in cui la 

P
R

IC
83

60
0P

 -
 A

B
7A

7C
B

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

57
82

 -
 0

8/
10

/2
02

5 
- 

V
I.2

 -
 U

Firmato digitalmente da Antonino Candela



 
 

  
PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO, PER L'AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE, AI SENSI DEGLI ARTT. 187 E SS. DEL D. LGS. N. 36/2023,   

DEL «SERVIZIO DI RISTORAZIONE, MEDIANTE DISTRIBUTORI AUTOMATICI, UBICATI PRESSO LE SEDI DELL’I.C. PARMIGIANINO» 
 
 

4 
 

domanda sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante. In quest’ultimo caso va 
trasmessa la relativa procura in originale o in copia autentica notarile o in alternativa un 
documento equipollente da cui risultino gli estremi della procura notarile e la indicazione dei 
poteri conferiti con la medesima; 

Eventuale Modello 4 “Avvalimento” con le relative dichiarazioni così come previsto dall’art. 7 del 
presente Disciplinare di gara. 

2) La busta “B - Offerta Tecnica” – dovrà contenere, a pena di esclusione, l’offerta tecnica 
contenente una relazione in cui siano desumibili chiaramente i parametri di qualità, così come 
specificati nell’allegato n. A, redatta sul fac-simile Modello 2 così come da allegato al presente 
disciplinare. 

3) La busta “C - Offerta Economica” - dovrà contenere, a pena di esclusione, l’offerta economica 
redatta sul fac-simile Modello 3 così come da allegato al presente disciplinare. 
 
Chiarimenti: 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare almeno dieci giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte 
in via telematica attraverso la sezione della PAD di Consip S.p.A. del MePA relativa alla RdO riservata 
alle richieste di chiarimenti. 
Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua italiana. 
Ai sensi dell’art. 88, comma 3, del Codice, le risposte alle richieste di chiarimenti presentate in tempo 
utile sono fornite in formato elettronico, almeno cinque giorni prima della scadenza del termine fissato 
per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione delle richieste in forma anonima e delle 
relative risposte nell’area del sistema all’uopo prevista. 
Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra indicate. 

Art. 4 - REQUISITI DI AMMISSIONE E CONTENUTO DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E 
DICHIARAZIONI A CORREDO DELLA DOMANDA E DELL’OFFERTA (Modello 1) 
La domanda di partecipazione e le dichiarazioni a corredo devono essere redatte in conformità al 
Modello 1 denominato “domanda di partecipazione e dichiarazioni a corredo”. 
Le dichiarazioni a corredo della domanda devono essere rese con dichiarazione sostitutiva ai sensi del 
D.P.R. 445/2000 e s.m.i. con la quale il legale rappresentante dell’impresa o suo procuratore (in tal 
caso va trasmessa la relativa procura in originale o in copia autentica notarile) assumendosene la piena 
responsabilità, dovrà indicare: 

A) data e numero di iscrizione alla Camera di Commercio Industria, Artigianato e Agricoltura della 
sede legale dell’impresa, per attività pertinenti, anche se non coincidenti, con l’oggetto 
dell’affidamento, partita IVA, codice fiscale dell’impresa, posizione INPS e INAIL, Ufficio 
dell’Agenzia delle Entrate presso il quale è iscritto; 

B) nominativi, date, luoghi di nascita e di residenza del titolare e/o del legale rappresentante o di 
altro soggetto munito dei poteri di rappresentanza se si tratta di impresa individuale; dei soci 
se trattasi di S.n.c.; dei soci accomandatari se trattasi di S.a.s.; del rappresentante legale e degli 
amministratori muniti di poteri di rappresentanza per tutti gli altri tipi di società; 

C) l’insussistenza, con riferimento a se stesso e all’impresa rappresentata, delle cause di 
esclusione dalla gara d’appalto di cui all’art. 94 e ss. del d. lgs. n. 36/2023e s.m.i.; 

D) l’insussistenza, con riferimento a se stesso e all’impresa rappresentata, delle cause di 
decadenza, di divieto o sospensione di cui all’art. 67 del d.lgs. 6 settembre 2011 n. 159 e s.m.i.; 

E) che non sussistono sanzioni interdittive di cui all’art. 9, comma 2, lettera c) del d.lgs. 231/2001 
od altra sanzione che comporta il divieto di contrattare con la Pubblica Amministrazione, di cui 
all’art. 94, comma 5, lett. a) del d.lgs. 36/2023; 
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F) che non sussistono forme di controllo, ai sensi dell’art. 2359 del codice civile, con le altre 
imprese partecipanti alla gara e di aver formulato l’offerta autonomamente; 
NB: nel caso in cui, al contrario, sussistano forme di controllo il concorrente a corredo di tale 
dichiarazione dovrà presentare in apposito allegato tutta la documentazione utile a dimostrare che la 
situazione di controllo o di collegamento non ha influito sulla formulazione dell’offerta; 

G) per le imprese/operatori economici che occupano non più di 15 dipendenti e da 15 a 35 
dipendenti che non abbiano effettuato nuove assunzioni dopo il 18 gennaio 2000, la propria 
condizione di non assoggettabilità alle prescrizioni di assunzioni obbligatorie di cui alla legge n. 
68/1999; 

oppure: 
per le imprese/operatori economici che occupano più di 35 dipendenti e per le imprese/operatori 
economici che occupano da 15 a 35 dipendenti che abbiano effettuato una nuova assunzione, di essere 
in regola con le norme che disciplinano il lavoro dei disabili ai sensi della legge n. 68/1999; 

Il legale rappresentante dell’impresa, o suo procuratore, dovrà dichiarare inoltre: 
a) il possesso dell’abilitazione al sistema MePA di Consip S.p.a. al momento della 

presentazione della manifestazione di interesse nella categoria “Servizio di gestione 
distributori automatici”, CPV 42933000-5 nell’area merceologica “Ristorazione – 
Gestione distributori automatici”; 

b) il possesso del requisito di capacità tecnica e professionale, previsto dall’art. 100, 
comma 11, del d. lgs. 36/2023, di aver effettuato senza demerito, nel triennio 
2022/2024, servizi analoghi a quelli richiesti e che abbiano operato nella distribuzione 
automatica di generi alimentari con distributori automatici di numero almeno pari alla 
metà rispetto a quelli richiesti nella presente procedura di gara; 

c) il possesso del requisito di capacità economica e finanziaria, previsto dall’art. 100, 
comma 11, del d. lgs. 36/2023, di avere un fatturato globale pari al doppio del valore 
stimato dell’affidamento, (maturato nel quinquennio precedente) considerando 
cumulativamente i migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello di 
indizione della procedura di gara; 

d) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute 
nella Lettera d’Invito, nel Disciplinare di gara e relativi allegati, nel Capitolato speciale 
d’appalto, nonché di impegnarsi ad applicare le condizioni dichiarate in sede di offerta; 

e) di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta, delle 
condizioni contrattuali e di tutti gli oneri, compresi quelli relativi alle disposizioni in 
materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro, di previdenza e di 
assistenza in vigore nel luogo nel quale deve essere eseguito il contratto; 

f) di uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina generale vigente in materia di 
contratti pubblici; 

g) che tutte le comunicazioni di cui all’art. 90 del d.lgs. 36/2023 “informazione dei 
candidati e degli offerenti” devono essere inoltrate tramite la specifica funzione 
“comunicazioni” presente sulla piattaforma di approvvigionamento del MePA di Consip 
S.p.a.; 

h) di essere informato, ai sensi e per gli effetti del Regolamento 27 aprile 2016 n. 
2016/679/UE del Parlamento Europeo e del Consiglio(GDPR) e dell’art. 13 del d.lgs. 
196/2003 e s.m.i., che i dati personali raccolti saranno trattati anche con strumenti 
informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente 
dichiarazione viene resa, nei limiti consentiti dalla normativa vigente, nell’ambito di 
altre gare bandite dall’Istituto Comprensivo alle quali il concorrente/operatore 
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economico parteciperà. 
Il concorrente/operatore economico dovrà indicare la/e parte/i della documentazione soggette a 
riservatezza, in quanto costituenti segreti tecnici o commerciali. Non sarà ritenuta valida la semplice 
dichiarazione di riservatezza sull’intero documento, come ad esempio per l’offerta tecnica. 

L’Istituto Comprensivo garantisce la propria disponibilità ad un sopralluogo dei locali dedicati in sede 
di gara. 

Art. 5 - ELEMENTI DELL’OFFERTA TECNICA (BUSTA B – Modello 2) 
I criteri di valutazione dell’offerta tecnica sono specificati nell’allegato A e nell’art. 9 del presente 
Disciplinare. La relativa documentazione, redatta sulla base del modello Fac-simile 2 allegato, dovrà 
essere firmata dal legale rappresentante o da altro soggetto munito di poteri di rappresentanza, la cui 
procura sia contenuta nella busta “A - Documentazione Amministrativa”, con firma digitale ovvero se 
con firma autografa, sarà necessaria l’allegazione del documento di identità, in corso di validità. 

Art. 6 - ELEMENTI DELL’OFFERTA ECONOMICA (BUSTA C – Modello 3) 
I parametri di valutazione dell’offerta economica sono specificati così come da allegato A e nell’art. 9 
del presente Disciplinare. I prezzi offerti dovranno essere indicati con un numero di decimali non 
superiore a due. 
Ove i prezzi espressi in cifre differiscano da quelli espressi in lettere sarà considerato l’importo più 
vantaggioso per la stazione appaltante. 
Non saranno prese in considerazione offerte incomplete, parziali o plurime, condizionate o espresse in 
modo indeterminato. L’offerta economica, redatta sulla base del modello Fac-simile 3 allegato al 
presente Disciplinare, dovrà essere firmata dal legale rappresentante dell’impresa o da persona munita 
di comprovati poteri di firma, la cui procura sia contenuta nella busta “A - Documentazione 
Amministrativa”, con firma digitale ovvero se con firma autografa, sarà necessaria l’allegazione del 
documento di identità, in corso di validità. 

Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta economica 
Il punteggio relativo all’offerta economica sarà attribuito in relazione ai sottoelencati elementi: 

 Canone di gestione: massimo punti 10; 
 Prezzo di erogazione dei prodotti: massimo punti 20. 

 
Per quanto concerne il canone di gestione, il punteggio massimo, pari a 10 punti, verrà attribuito 
all’Operatore economico che avrà presentato il migliore canone in aumento rispetto alla base d’asta 
indicata all’art. 1.3 del Capitolato speciale d’appalto. 
Per gli altri Operatori Economici il punteggio relativo sarà assegnato in modo direttamente 
proporzionale rispetto al miglior canone secondo la formula: 

𝑋𝑐 =  
𝐶𝑜  

∗ 𝑃𝑚𝑎𝑥 
   𝐶 

Dove: 
Xc = Punteggio assegnato al concorrente  
Co = Canone offerto 
C = Miglior canone 
Pmax = Punteggio massimo attribuibile 
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Relativamente al prezzo di erogazione dei prodotti, il punteggio massimo sarà assegnato all’Operatore 
economico che ha totalizzato il punteggio più alto. Alle altre offerte sarà attribuito, per ciascuna 
categoria (come dettagliatamente indicato nell’Allegato A al presente Disciplinare di gara), un 
punteggio in misura inversamente proporzionale secondo la seguente formula: 

𝑋𝑝𝑐 =  
𝑃𝑏  

∗ 𝑃𝑚𝑎𝑥𝑐 
     𝑃𝑜 

Dove: 
Xpc = Punteggio assegnato al concorrente per categoria di prodotto  
Pb = Prezzo medio più basso offerto per ciascuna categoria 
Po = Prezzo medio offerto per ciascuna categoria 
Pmaxc = Punteggio massimo attribuibile a ciascuna categoria 

Per prezzo medio si intende il prezzo medio della categoria di prodotti in valutazione. L’attribuzione 
dei punteggi è calcolata fino alla seconda cifra decimale arrotondata all’unità superiore qualora la terza 
cifra decimale sia pari o superiore a cinque. 
Il punteggio totale del prezzo di erogazione dei prodotti sarà, perciò, attribuito ad ogni Operatore 
economico sulla base della sommatoria dei punteggi ottenuti per ogni singola categoria di prodotto. 
 

              𝑛 

𝑋𝑝𝑡𝑜𝑡 = ∑ 𝑋𝑝𝑐𝑖 
               𝑖 

 

Dove: 
Xptot = Punteggio totale per prezzo di erogazione prodotti 
Xpci= Punteggio prezzo singola categoria di prodotto 
i = 1, …, n numero di categorie di prodotti 

Art. 7 - AVVALIMENTO 
Qualora, ai sensi dell’art. 104 del d.lgs. 36/2023, l’offerente intenda avvalersi delle capacità di carattere 
tecnico-organizzativo di altri soggetti, dovrà produrre, a pena d’esclusione: 

a) una propria dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., utilizzando il Modello 4, 
attestando il possesso dei requisiti generali oltre alla dichiarazione di avvalimento dei requisiti 
necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e 
dell’impresa ausiliaria; 

b) una dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., compilata e sottoscritta dal 
legale rappresentante dell’impresa ausiliaria attestante quanto segue: 
 il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti generali, nonché il possesso dei requisiti 

tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 
 l’obbligo verso l’offerente e verso l’Istituto Comprensivo di mettere a disposizione per tutta la 

durata del servizio le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
 di non partecipare alla gara in proprio, in raggruppamento o consorzio ai sensi dell’articolo 

65 del d.lgs. 36/2023, né di trovarsi in una situazione di controllo con una delle altre imprese che 
partecipano alla gara; 

c) originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata del servizio in concessione oppure, nel caso di avvalimento nei confronti di 
un’impresa che appartiene al medesimo gruppo, potrà essere presentata una dichiarazione 
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attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo. 
I documenti di cui ai punti a), b) e c) dovranno essere inseriti nella busta A - “Documentazione 
amministrativa”, a pena di esclusione dalla procedura di gara. 
 
Art. 8 – GARANZIA 
L’ente concessionario è obbligato a costituire una garanzia fideiussoria del due per cento del canone 
offerto relativo a tutta la durata della concessione, ai sensi dell’art. 106 del d.lgs. n. 36/2023. 
La fideiussione bancaria, o la polizza assicurativa, deve prevedere espressamente la rinuncia al 
beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 
1957, comma 2 del Codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a 
semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 
L'importo della garanzia è ridotto del trenta per cento per gli operatori economici in possesso della 
certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000 rilasciata 
da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI 
CEI EN ISO/IEC 17000. Per fruire di tale beneficio, l’operatore economico dichiara, in sede di offerta, il 
possesso del requisito, e lo documenta nei modi prescritti dalla normativa vigente. 
L’importo della garanzia definitiva è ridotto del dieci per cento, cumulabile con il precedente beneficio, 
quando l’operatore economico presenti una fideiussione, emessa e firmata digitalmente, gestita con 
piattaforme che operano con tecnologie basate su registri distribuiti in ossequio a quanto previsto 
dall’art. 106 comma 3 del codice dei contratti. 
L’importo della garanzia è ridotto fino ad un importo massimo del venti per cento, cumulabile con i 
precedenti benefici, quando l’operatore economico possegga uno o più delle certificazioni o marchi 
individuati, tra quelli previsti dall’allegato II.13, nei documenti di gara iniziali che fissano anche 
l’importo della riduzione, entro il limite massimo predetto. 
 
Art. 9 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DEL SERVIZIO IN CONCESSIONE 
L’aggiudicazione del servizio in concessione avverrà in capo al concorrente che avrà presentato l’offerta 
economicamente più vantaggiosa, ottenendo il punteggio totale più alto rispetto al punteggio massimo 
di 100, sulla base dei seguenti parametri: 

- Offerta economica: punti massimo 30 
- Offerta tecnica: punti massimo 70 

I criteri di attribuzione dei punti sono indicati nell’allegato A del presente Disciplinare. 
L’offerta economicamente più vantaggiosa sarà determinata dal punteggio più alto ottenuto 
sommando i punteggi dell’offerta economica e di quella tecnica riportati in ciascuno dei criteri e 
parametri descritti. 
Ogni concorrente, a pena di esclusione dalla gara, dovrà comunque raggiungere un punteggio minimo 
di 40/70 nell’offerta tecnica. 
I concorrenti dovranno presentare la propria offerta entro il termine e con le modalità indicate nella 
Lettera di Invito e nel presente Disciplinare di gara. In caso di rinuncia del soggetto aggiudicatario, o di 
sua esclusione per mancanza dei requisiti richiesti, l’Istituto Comprensivo si riserva di utilizzare la 
graduatoria di merito, seguendone l’ordine. L’Istituto Comprensivo si riserva, altresì, la facoltà di 
procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida. Saranno 
ammesse solo offerte in rialzo rispetto al canone indicato da questo Istituto Comprensivo. In caso di 
offerte che ottengano il medesimo punteggio si procederà a sorteggio. 

Art. 10 - ANOMALIA DELL’OFFERTA 
Ai sensi dell’art. 110, secondo comma, d. lgs. 36/2023, in presenza di un’offerta anormalmente bassa 
la stazione appaltante richiede per iscritto al Concessionario le spiegazioni sul prezzo o sui costi 
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proposti, assegnando a tal fine un termine non superiore a 15 giorni. Le spiegazioni possono 
riguardare i seguenti elementi indicati nella norma: 

- l’economia del processo di fabbricazione dei prodotti, dei servizi prestati o del metodo di 
costruzione; 

- le soluzioni tecniche prescelte o le condizioni eccezionalmente favorevoli di cui dispone 
l’offerente per fornire i prodotti, per prestare i servizi o per eseguire i lavori; 

- l’originalità dei lavori, delle forniture o dei servizi proposti dall’offerente. 
Si sottolinea che, ai sensi del quarto comma dell’articolo di cui sopra, non sono ammesse 
giustificazioni: 

- in relazione a trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti autorizzate 
dalla legge; 

- in relazione agli oneri di sicurezza di cui alla normativa vigente. 

PARTE SECONDA - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 
Salvo diversa comunicazione, l’apertura delle buste sarà effettuata il giorno 10.11.2025 con inizio alle 
ore 10:30 sulla piattaforma digitale di approvvigionamento del MePA di Consip S.p.A. 
Alle operazioni di gara in seduta pubblica telematica potrà partecipare un rappresentante per 
ciascun offerente. 
Il giorno fissato per l’apertura dei plichi la Commissione giudicatrice, nominata dal Dirigente 
scolastico in qualità di Legale rappresentante, procederà in seduta pubblica telematica: 

a) alla verifica della ricezione dei plichi entro il termine di scadenza, non ammettendo alla gara 
le offerte pervenute dopo tale termine; 

b) all’apertura di tutti i plichi pervenuti tempestivamente e alla verifica della presenza in essi 
delle buste “A”, “B”, “C” e della loro integrità. 

Successivamente, sempre in seduta pubblica telematica, la Commissione procederà all’esame della 
documentazione contenuta in ciascuna delle buste “A - Documentazione Amministrativa”. La mancanza 
o la difformità dei documenti e delle dichiarazioni presentati o la carenza dei requisiti richiesti 
comportano l’esclusione del concorrente, salvo soccorso istruttorio, ove ammissibile, volto a sanare la 
mancanza rilevata. Terminata la verifica della documentazione contenuta nelle buste “A”, il Presidente 
della Commissione giudicatrice, in seduta pubblica telematica, comunicherà le eventuali esclusioni per 
mancanza o difformità della documentazione presentata, dandone contestuale informazione al RUP. 
Successivamente la Commissione procederà, in seduta pubblica telematica all’apertura delle buste “B 
- Offerta Tecnica” e in seduta riservata, all’esame del contenuto e alla verifica della rispondenza 
dei documenti prodotti alle caratteristiche e ai requisiti previsti nell’allegato A e, infine, alla valutazione 
delle offerte tecniche con l’attribuzione del relativo punteggio. 
Esaurito l’esame del contenuto delle buste “B”, il Presidente della Commissione giudicatrice 
comunicherà l’eventuale esclusione dipendente dalla mancata corrispondenza tra quanto dichiarato 
nell’Offerta tecnica e quanto previsto dagli atti di gara, dandone contestuale informazione al RUP, 
nonché l’attribuzione del punteggio conseguito da ciascun concorrente non escluso in relazione 
all’offerta tecnica e, in seguito, procede in seduta pubblica telematica: 

- alla comunicazione agli OE dei rispettivi punteggi tecnici assegnati; 
- all’apertura delle buste “C - Offerta Economica” e alla valutazione ed assegnazione del relativo 

punteggio; 
- alla somma dei punteggi parziali attribuiti alle diverse offerte, con individuazione del punteggio 

complessivo attribuito a ciascuna offerta. 
La Commissione di gara, al termine della procedura, formulerà la graduatoria definitiva secondo quanto 
previsto nel Disciplinare di gara e trasmetterà al RUP la proposta di aggiudicazione. 
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Le sedute pubbliche telematiche, espletate tramite la piattaforma digitale di approvvigionamento del 
MePA di Consip S.p.A., saranno comunicate ai concorrenti con congruo anticipo, tramite la specifica 
sezione “Comunicazioni” della citata PAD. 
L’Approvazione della proposta di aggiudicazione avverrà con idoneo provvedimento del RUP entro 30 
(trenta) giorni dal ricevimento della proposta di aggiudicazione da parte della Commissione 
giudicatrice, previo riscontro positivo del contenuto delle dichiarazioni sostitutive prodotte in sede di 
gara. 
IL RUP provvederà, infine, a comunicare l’approvazione della proposta di aggiudicazione al concorrente 
risultato primo nella graduatoria, nonché a tutti i soggetti di cui all’art. 90, comma 1, lett. c) del d.lgs. 
n. 36/2023. La stazione appaltante procederà, quindi, nei confronti del vincitore e del secondo 
classificato, alla verifica del possesso dei requisiti di ordine generale, di ordine speciale di capacità 
tecnico-professionale ed economico-finanziaria dichiarati. Nel caso che tale verifica non dia esito 
positivo l’Istituto Comprensivo procederà alla conseguente eventuale nuova aggiudicazione oppure a 
dichiarare deserta la gara. A conferma delle dichiarazioni rilasciate dai suindicati soggetti in sede di 
gara, l’Istituto Comprensivo richiederà alle Amministrazioni competenti i documenti comprovanti la 
veridicità di quanto dichiarato per il tramite della piattaforma FVOE 2.0 messa a disposizione 
dall’ANAC. 
 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Ing. Antonino Candela 
 

Documento sottoscritto digitalmente, ai sensi 
dell’articolo 24 del d.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 

(Codice dell’amministrazione digitale) 
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Allegato A 

CRITERI DI VALUTAZIONE E PARAMETRI DI CALCOLO DEL PUNTEGGIO 
 
Offerta tecnica 

Il punteggio relativo all’offerta tecnica sarà attribuito in relazione ai sottoelencati elementi 
individuati per la valutazione della qualità del servizio: 

A. Organizzazione del servizio: massimo punti 40; 

B. Caratteristiche tecniche dei distributori: massimo punti 20; 

C. Percentuale di prodotti di provenienza biologica: massimo punti 10. 

 
A. Organizzazione del servizio: 

 

 
Descrizione criterio 

Tipologia 
criterio 

Punteggio 
massimo 
attribuibile 

 
Parametro di calcolo del punteggio 

 
 
1. Cadenza del servizio di 
rifornimento dei prodotti 

 

 
T 

 

 
Punti 10 

- giornaliero (10 punti); 
- ogni due giorni (8 punti); 
- ogni tre giorni (4 punti); 
- oltre (0 punti) 

 
 
2. Pulizia e manutenzione 
ordinaria dei distributori 

 

 
T 

 

 
Punti 10 

 
- ogni due giorni (10 punti); 
- ogni tre giorni (6 punti); 
- ogni quattro giorni (2 punti); 
- oltre (0 punti) 

3. Tempestività dell’intervento su 
chiamata in caso di 
malfunzionamento e/o per 
esaurimento anche parziale di 
prodotti e/o ingredienti dei 
distributori 

 
 
 

T 

 
 
 

Punti 10 

- entro due ore (10 punti); 
- entro tre ore (7 punti); 
- entro quattro ore (4 punti); 
- entro sei ore (1 punto); 
- oltre (0 punti) 

 

 
4. Sostituzione dei prodotti prima 
della scadenza 

 
 
 

T 

 
 
 

Punti 10 

 
- quattro giorni prima della scadenza (10 

punti); 
- tre giorni prima della scadenza (8 punti); 
- due giorni prima della scadenza (4 punti); 
- il giorno della scadenza (0 punti) 

 
PUNTEGGIO Massimo punti 40 
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B. Caratteristiche tecniche dei distributori: 
 

Descrizione criterio 
Tipologia 
criterio 

Punteggio 
massimo 
attribuibile 

Parametro di calcolo del punteggio 

 
1. Anzianità di servizio dei 
distributori, specificandone, altresì, il 
numero * 

 

 
T 

 

 
Punti 6 

 
- mai utilizzato (6 punti) 
- un anno (4 punti); 
- due anni (2 punti); 
- tre anni (0 punti) 

 
2. Tecnologia “touchless” * 

 
T 

 
Punti 3 

- sì (3 punti); 
- no (0 punti) 

3. Sistema di pagamento wireless*  
T 

 
Punti 3 

- sì (3 punti); 
- no (0 punti) 

4. Classe energetica, specificando, 
altresì, il numero dei distributori* 

 
 

T 

 
 

Punti 8 
- A++ e oltre (8 punti) 
- A+ (4 punti); 

- = A (0 punti) 

PUNTEGGIO Massimo punti 20 

* Nel caso in cui i distributori presentino caratteristiche tecniche differenti, Il punteggio complessivo riferito al 
singolo criterio di valutazione sarà determinato dalla media ponderata dei punteggi attribuiti al parametro di 
valutazione in relazione al numero dei distributori. Il punteggio medio verrà arrotondato alla seconda cifra 
decimale. 

 
C. Percentuale di prodotti di provenienza biologica: 

 

 
Descrizione criterio 

Tipologia 
criterio 

Punteggio 
massimo 
attribuibile 

 
Parametro di calcolo del punteggio 

 
1. Prodotti di provenienza 
biologica 

 
 

T 

 
 
Punti 10 

 
- < 36% e oltre dei prodotti (6 punti); 
- da 31 a 35% dei prodotti (4 punti); 

- =30% dei prodotti (0 punti) 

 
PUNTEGGIO Massimo punti 10 P
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Offerta economica 

Il punteggio relativo all’offerta economica sarà attribuito in relazione ai sottoelencati 
elementi: 

A. Canone di gestione: massimo punti 10; 

B. Prezzo di erogazione dei prodotti: massimo punti 20. 

 
A. Canone di gestione: 

 

Descrizione criterio 
Punteggio massimo 
attribuibile 

 
1. Importo del canone concessorio offerto richiesto: minimo € 1.500,00 
(millecinquecento/00) per i tre anni di gestione del servizio 

 
 
Punti 10 

PUNTEGGIO Massimo punti 10 

 
B. Prezzo di erogazione dei prodotti 

I prezzi offerti per ciascuna categoria sono riferiti a prodotti acquistabili con moneta/banconote, 
chiave elettronica e con sistema di pagamento elettronico wireless. Per ciascuna categoria, si 
procederà all’attribuzione dei punteggi indicati nella tabella seguente: 
 

Descrizione criterio 
Punteggio massimo 
attribuibile 

1. Bevande calde (caffè e derivati esclusivamente per la qualità standard): 

 caffè espresso, caffè lungo, caffè macchiato, caffè decaffeinato, 
caffè d’orzo, 

 caffè ginseng, caffè con cioccolato; 

 cappuccino, cappuccino d’orzo, cappuccino decaffeinato, 
cappuccino con cioccolato; 

 latte, latte macchiato; 

 cioccolato; 

 the al limone, camomilla. 
Il prezzo offerto per questa categoria non potrà essere superiore a € 0,60. Il 
punteggio massimo sarà attribuito alla Ditta che avrà offerto il minor prezzo medio 
tenuto presente che il prezzo per ogni singolo prodotto di questa categoria non 
potrà essere superiore € 0,60 a pena di esclusione. 

 
 
 
 
 
 

Punti 7 

2. Acqua minerale: 

 acqua minerale naturale; 

 acqua minerale frizzante. 
Il prezzo offerto per questa categoria non potrà essere superiore a € 0,55. Il 
punteggio massimo sarà attribuito alla Ditta che avrà offerto il minor prezzo medio 
tenuto presente che il prezzo per ogni singolo prodotto di questa categoria non 
potrà essere superiore € 0,55 a pena di esclusione. 

 
 

 
Punti 5 

P
R

IC
83

60
0P

 -
 A

B
7A

7C
B

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
00

57
82

 -
 0

8/
10

/2
02

5 
- 

V
I.2

 -
 U

Firmato digitalmente da Antonino Candela



PROCEDURA NEGOZIATA SENZA BANDO, PER L'AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE, AI SENSI DEGLI ARTT. 187 E SS. DEL D. LGS. N. 36/2023, 
DEL «SERVIZIO DI RISTORAZIONE, MEDIANTE DISTRIBUTORI AUTOMATICI, UBICATI PRESSO LE SEDI DELL’I.C. PARMIGIANINO» 

 
   

14 
 

3. Bevande fredde (ad esclusione dei prodotti di provenienza biologica): 

 succhi di frutta vari in confezione tetrapak da ml. 200; 

 bevande fredde gassate in lattina da ml. 330; 

 bevande fredde non gassate (the o altro); 

 bevande “senza zuccheri/dietetici”; 

 spremute d’arance/mandarino/pompelmo in tetrapak o in 
bottiglia P.E.T. 

Il prezzo offerto per questa categoria non potrà essere superiore a € 1,50. Il 
punteggio massimo sarà attribuito alla Ditta che avrà offerto il minor prezzo medio 
tenuto presente che il prezzo per ogni singolo prodotto di questa categoria non 
potrà essere superiore a € 1,50 a pena di esclusione. 

 
 
 
 
 
 

Punti 4 

4. Snack dolci e salati (ad esclusione dei prodotti di provenienza biologica, 
snack fascia 6 e fascia 9 e delle barrette proteiche): 

 patatine classiche e al formaggio, schiacciatine, crostini, crackers, 
tarallucci, mais tostato, pop-corn, frutta secca (contenuto 
minimo gr. 30), e altro; 

 biscotti secchi, farciti, wafer, (contenuto minimo gr. 45); 

 merendine semplici, farcite, ipocaloriche, senza glutine 
(contenuto minimo gr. 45); 

 croissant; 

 barrette varie di cioccolato e di cereali. 

Il prezzo offerto per questa categoria non potrà essere superiore a € 1,20. Il 
punteggio massimo sarà attribuito alla Ditta che avrà offerto il minor prezzo medio 
tenuto presente che il prezzo per ogni singolo prodotto di questa categoria non 
potrà essere superiore 1,20 a pena di esclusione. 

 
 
 
 
 
 

 
Punti 4 

 
PUNTEGGIO Massimo punti 20 

Tutti i prezzi offerti si intendono comprensivi di spese di trasporto, consegna, caricamento, 
installazione e istruzioni al personale sul corretto utilizzo e ogni altro onere accessorio. Tutti i 
prodotti offerti devono essere di prima qualità, nel rispetto della normativa vigente in materia. 
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