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Prot. n. (vedi segnatura)        Fano, (data del protocollo) 
 

 
 
Avviso Pubblico per la procedura di selezione per l’individuazione di n.1  Esperto interno alla scuola ed alla P.A. o 
esterno all’istituzione scolastica e alla P.A. per la realizzazione del Progetto di Istituto “Un libro in mano- viaggi tra le 
righe” rivolto agli studenti della Scuola Primaria di Cuccurano. 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO  il Decreto Legislativo n. 165/2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”, in particolare l’art. 7 comma 6, come novellato 
dall’art. 32 del DL n. 223/2006, convertito nella Legge n. 248/2006, laddove prescrive che “per 
esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le Amministrazioni pubbliche possono 
conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo, di natura occasionale o coordinata 
e continuativa, ad esperti di particolare e comprovata specializzazione anche universitaria”;  

VISTO  il “Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle istituzioni scolastiche” di cui al DPR 
n. 275/1999; 

VISTO  l'art. 43 comma 3 del D.I. 28 agosto 2018, n. 129 ai sensi del quale le istituzioni scolastiche possono 
stipulare contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine 
di garantire l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di 
ricerca e di sperimentazione; 

VISTO  l’art. 40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449 che consente la stipula di contratti a prestazioni 
d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti per sperimentazioni didattiche ed 
ordinamentali per l’ampliamento dell’offerta formativa e per l’avvio dell’autonomia scolastica; 

VISTA  la Circolare n. 2 dell'11 marzo 2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica;  

STO il regolamento d’Istituto per lo svolgimento delle attività negoziali da parte del Dirigente Scolastico; 

VISTO  il Piano Triennale dell'Offerta Formativa d'Istituto 2022/2025; 

VISTE le disponibilità iscritte nel Programma annuale E. F. 2023; 

VISTA  la determina prot. n. 10404 del 16.11.2023 ; 

RITENUTO necessario procedere in tempi brevi alla selezione n. 1 Esperto tra il personale interno alla scuola ed 
alla P.A. - nella fattispecie titolare in una delle Istituzioni Scolastiche dell’ambito 0010 Marche – ed 
in subordine alla selezione di esperti esterni alla scuola ed alla P.A. - nella fattispecie titolare in una 
delle Istituzioni Scolastiche dell’ambito 0010 Marche; 

 

RENDE NOTO 
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Art. 1 –  Oggetto dell’avviso 

che è aperta la procedura di selezione, mediante procedura comparativa, di n. 1 esperto come indicato in tabella : 
 

FIGURA RICHIESTA TITOLO PROGETTO  DESTINATARI  N° ORE   

IMPEGNO 

OBIETTIVI PROGETTO  

DA RAGGIUNGERE 

PERIODO DI 

ATTUAZIONE DEL 

PROGETTO 

N. 1 Esperto interno alla scuola ed alla 

P.A. - nella fattispecie titolare in una 

delle Istituzioni Scolastiche dell’ambito 

0010 Marche/esterno alla scuola ed alla 

P.A. 

“Un libro in 

mano - Viaggi 

tra le righe” 

Gli alunni della 

Scuola Primaria 

di Cuccurano 

45 

Il progetto intende 

realizzare con i 

bambini un 

laboratorio creativo-

espressivo sulla 

lettura. 

a.s. 2023/24, 

prorogabile sino al 

31 dicembre 2024 

 
Il bando è rivolto al personale  interno alla scuola ed alla P.A. - nella fattispecie titolare in una delle Istituzioni Scolastiche 
dell’ambito 0010 Marche – ed in subordine ad esperti esterni alla scuola ed alla P.A. in possesso dei requisiti in esso 
elencati. 
 

Art. 2 - Finalità del progetto 
Il servizio intende realizzare con i bambini un laboratorio creativo-espressivo sulla lettura e un laboratorio di lettura ad 
alta voce. 
 

Art. 3 - Destinatari 
Il progetto è rivolto agli alunni, ai genitori ed ai docenti della Scuola Primaria di Cuccurano afferente al Circolo Didattico. 
 

Art. 4 - Prestazione richiesta 
Per la realizzazione del progetto si prevedono: 
 

- N. 1 Laboratori come da tabella indicata all’art.1. 
 

Art. 4 - Durata dell’incarico 
Le attività oggetto del presente avviso si svolgeranno nel corso dell’anno scolastico 2023/2024, secondo un calendario 
concordato con il docente Referente dell’attività. Nel limite delle ore previste, il progetto potrà essere prorogato fino al 
31/12/2024, tenuto conto dell’avvio ad anno scolastico inoltrato. 
Il numero complessivo di ore, attualmente finanziate è di 45 per il  
 

LABORATORIO DI LETTURA AD ALTA VOCE  
 

da calendarizzare con il referente dell’attività e sulla base delle esigenze organizzative della Scuola Primaria di 
Cuccurano. Le attività saranno rendicontate al termine del progetto, salvo proroghe concordate con il Dirigente 
Scolastico e comunque non oltre il 31 dicembre 2023. 
 

Art. 5 - Requisiti di ammissione 
L'esperto deve essere in possesso dei seguenti requisiti minimi: 

A. cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell'Unione europea; 
B. godimento dei diritti civili e politici; 
C. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l'applicazione 

di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 
D. essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

E. Inesistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulare contratti con la Pubblica Amministrazione; 

PSEE03900Q - PSEE03900Q - REGISTRO PROTOCOLLO - 0010408 - 16/11/2023 - IV.5 - U

Firmato digitalmente da EEVA LIISA PETTINARI

http://www.ddsantorso.gov.it/


 

  

 
www.santorsofano.edu.it 

 

 

3 
 

F. possesso della laurea specifica correlata al contenuto della prestazione richiesta o in mancanza, possesso di 
qualsiasi altro titolo o certificazione ritenuti equivalenti dal dirigente scolastico o dalla eventuale commissione 
di valutazione; 

G. documentata esperienza relativa alla realizzazione di laboratori di narrazione, lettura espressiva e scrittura 
creativa; 

H. documentata esperienza relativa ad attività teatrali, anche non professionale, o laboratori di 
drammatizzazione. 

  
 

 
Art. 6 - Candidatura 

Gli interessati possono avanzare la propria candidatura utilizzando il modello allegato (ALLEGATO 1 - 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI SELEZIONE IL RECLUTAMENTO DI N.1  
ESPERTO INTERNO/ESTERNO PER PROGETTI DI AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA: ““Un 

libro in mano- Viaggi tra le righe” rivolto agli studenti della Scuola Primaria di Cuccurano”), corredata da un 
dettagliato curriculum vitae in formato europeo, con l’indicazione dei titoli, delle  competenze e delle 
esperienze professionali possedute.   

La domanda deve essere consegnata a mano, in busta chiusa, presso gli Uffici di Segreteria del nostro  Circolo 
in  Via Divisione Carpazi 30 - 61032 Fano o, in alternativa, inoltrata tramite PEC dell’istituto entro e non oltre le 
ore 12,00  del giorno giovedì 23/11/2023. La busta/la mail deve recare la dicitura:  “Candidatura esperto 
per Progetti di ampliamento dell'offerta formativa inerente l'Avviso selezione LABORATORIO DI LETTURA 

Scuola Primaria Cuccurano”. - a. s. 2023/24”.  

Curriculum e domanda devono essere firmati in calce dal candidato, pena l’esclusione. Le domande 
pervenute oltre il termine saranno escluse.  

Le comunicazioni tra i candidati e il Circolo Didattico Statale “S. Orso” avverranno esclusivamente attraverso l’indirizzo 
di posta elettronica psee03900q@istruzione.it e l’indirizzo di posta elettronica fornito dal candidato nell’Allegato A. 
Le comunicazioni concernenti la presente selezione saranno pubblicate sul sito https://www.santorsofano.edu.it. 
Nella domanda di partecipazione alla selezione il candidato deve dichiarare sotto la propria responsabilità, ai sensi 
dell’art. 46 del Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 e ss. mm. Ii.:  
a) nome e cognome; 
b) luogo e data di nascita; 
c) residenza; 
d) di essere cittadino italiano o di uno degli stati membri dell’UE; 
e) titolo di studio posseduto con l’indicazione dell’Istituto che lo ha rilasciato, dell’anno in cui esso è stato conseguito e 
della votazione riportata; 
f) eventuali estremi del provvedimento di riconoscimento dell’equipollenza o di equiparazione del titolo di studio 
posseduto qualora detto titolo sia stato conseguito presso un Istituto scolastico straniero; 
g) godimento dei diritti politici; 
h) di non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso; 
i) di aver acquisito formazione o esperienza/e documentata/e negli ambiti di competenza del/i profilo/i prescelto/i; 
j) il possesso di eventuali titoli di preferenza a parità di merito posseduti entro i termini di scadenza del bando; 
k) l’indirizzo di posta elettronica prescelto quale unico canale di comunicazione utilizzato dal candidato e dall’Istituto. 
 
La domanda dovrà altresì contenere la seguente dichiarazione: “Il sottoscritto dichiara di accettare integralmente le 
condizioni contenute nell’avviso Pubblico emanato dal Circolo Didattico Statale Sant’Orso Fano il 16/11/2023 nonché il 
calendario delle attività proposto dall’Istituzione Scolastica”. 
Nessuna responsabilità potrà essere imputata a questa Amministrazione in caso di dichiarazione di indirizzo di posta 
elettronica non valido o non funzionante. 
Alla domanda i candidati devono allegare il proprio curriculum vitae in formato europeo, in cui sono elencati i titoli di 
studio e gli altri titoli valutabili (Allegato A), e copia del documento di identità in corso di validità.  
Tutta la documentazione deve essere firmata dal candidato. 
 

Art. 7 - Valutazione comparativa dei candidati e commissione giudicatrice 
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La valutazione comparativa delle candidature è demandato a commissione all'uopo nominata o al Dirigente 
Scolastico o ad un suo sostituto nel caso di unica istanza per ciascun laboratorio che vaglierà le  domande 
pervenute e stilerà una graduatoria, sulla base della seguente tabella di valutazione: 

CRITERI PUNTI 

TITOLI ACCADEMICI/PROFESSIONALI CONSEGUITI (max punti 25) 
Laurea Magistrale (o titolo di studio analogo)(punt. 10 per ogni titolo - max 1 titolo )  

Altro titolo di studio (punt. 5 per ogni titolo - max2 titoli ) 
 

 

abilitazione alla professione/certificazione professionale (punt. 5 per ogni titolo - max 1 
titoli ) 

 

ESPERIENZE PROFESSIONALI AFFERENTI ALLA TIPOLOGIA D’INTERVENTO 
(max punti 75) 

Esperienze documentate di attività professionale nella scuola come 

autore/formatore/conduttore relative alla realizzazione di laboratori di narrazione, lettura 
espressiva e scrittura creativa (punt. 3 per ogni titolo - max 7 titoli ) 

 

Esperienze documentate di attività professionale nella scuola come 

autore/formatore/conduttore relative ad attività teatrali, anche non professionale, o laboratori 

di drammatizzazione (punt. 3 per ogni titolo - max 7 titoli )  

 

Altra attività professionale e Collaborazioni documentate per la specifica area di competenza 

- Narrazione-lettura espressiva e creativa / teatro-recitazione-drammatizzazione (punt. 4 per 

ogni titolo - max 4 titoli ) 

 

Pubblicazioni specifiche come autore/attore (punt. 5 per ogni titolo - max 3 titoli )  

TOTALE (max 100)  
 
L’amministrazione scolastica non risponde dei contrattempi e/o disguidi circa la ricezione delle domande. 
In seguito al presente avviso, le domande pervenute e riconosciute formalmente ammissibili saranno valutate dal 
dirigente scolastico o da un’apposita Commissione, secondo i titoli dichiarati, le capacità tecniche e professionali degli 
aspiranti e la disponibilità degli stessi a svolgere i relativi incarichi. 
 

Art. 8 - Pubblicazione graduatoria 
All'esito della valutazione dei titoli verrà pubblicata la graduatoria provvisoria all’albo on line del sito istituzionale 
https://www.santorsofano.edu.it/. 
Entro cinque giorni dalla pubblicazione della graduatoria provvisoria i candidati potranno far pervenire, in forma 
esclusivamente telematica all'indirizzo psee03900q@pec.istruzione.it, eventuali osservazioni o richieste di rettifica del 
punteggio. Trascorsi i cinque giorni la graduatoria diventa definitiva. 
Le osservazioni o richieste di rettifica possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate attribuzioni di 
punteggio ai titoli dichiarati nella domanda da parte della Commissione di valutazione. Non sono ammessi reclami per 
l’inserimento di nuovi titoli valutabili o per la specificazione di titoli dichiarati cumulativamente e casi similari.  
L’Istituzione provvederà a contattare direttamente gli aspiranti. Il termine di preavviso per l’inizio delle prestazioni sarà 
almeno di 3 giorni. L’inserimento nell’elenco non comporta alcun diritto da parte dell’aspirante se non il conferimento 
dell’incarico in relazione alla propria posizione in graduatoria. 
Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 
valida o di non procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 
A parità di punteggio la precedenza verrà attribuita sulla base di una valutazione complessiva dei titoli posseduti, 
desumibili dal cv. 
 

Art. 9 - Contratto da stipulare e relativo compenso 
L’attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettere di incarico con riferimento al CCNL scuola vigente o stipula del 

contratto prestazione  d’opera occasionale nel caso di esperto esterno. 

La retribuzione concordata è dovuta soltanto se il progetto o il singolo modulo di pertinenza verrà effettivamente svolto 
e l’operatore riceverà una retribuzione proporzionale alle ore effettivamente prestate. 

Gli aspiranti dipendenti da altre Amministrazioni o Istituzioni scolastiche devono essere  autorizzati dal proprio Dirigente 
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e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione (art. 53 del D.lgs n.165/2001).  
La prestazione dovrà essere svolta personalmente dall’esperto, che non potrà avvalersi di sostituti.  
Il compenso per la prestazione è fissato nell’importo orario, contrattualmente previsto per le ore di attività aggiuntive 
svolte dal personale interno, di € 35,00 lordo dipendente, e per un importo complessivo massimo di €. 2090,25  compresi 
gli oneri fiscali e previdenziali a carico dell’Istituto e del committente. 
L'Istituzione Scolastica attiverà la copertura assicurativa (sia infortuni che per la responsabilità civile) nei confronti del 
candidato selezionato. 
 

Art. 10 - Compiti specifici richiesti 
L’esperto si impegna, pena la revoca dell’incarico o rescissione del contratto: 
● a programmare gli interventi formativi in sinergia con i Consigli di Classe, raccordandolo con il curricolo scolastico 

degli studenti perseguendo gli obiettivi didattici formativi; 
● ad utilizzare e documentare le metodologie previste dall’attività finanziata. 
● L’esperto si impegna al rispetto delle norme sulla privacy relativamente a fatti, informazioni e dati sensibili di cui 

dovesse venire a conoscenza nel corso del suo incarico. Durante lo svolgimento del proprio incarico l’Esperto è 
tenuto a rispettare le regole che ordinariamente valgono per il personale operante nella Scuola. 

 
Art. 11 - Revoche e surroghe 

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, per fatti e/o motivi 
organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongono l’annullamento dell’attività. Le precedenti condizioni sono 
considerate parte integrante della prestazione professionale richiesta, il mancato rispetto delle stesse viene considerato 
causa sufficiente per la revoca dell’incarico. Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione per il 
conferimento dell’incarico, dovesse rinunciare, la rinuncia potrà avvenire solo e soltanto attraverso la forma scritta e 
consegnata a mano presso l’Istituto. 
 

Art. 12 - Modalità di impugnativa 
Avverso la graduatoria, ai sensi del comma 7 dell’art. 14 del DPR 8 marzo n. 275, e successive modificazioni, è ammesso 
reclamo al Dirigente Scolastico entro cinque giorni dalla data di pubblicazione. 
 

Art. 13 - Disposizioni finali 
Ai sensi e per gli effetti del GDPR Regolamento UE 2016/679, come recepito dal Decreto n.101/18 del 10 agosto 2018, i 
dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento, nel rispetto della normativa e degli obblighi di 
sicurezza e riservatezza, finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati 
potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, 
la facoltà di accedervi. 
Il presente avviso è pubblicato all’albo on line e su amministrazione trasparente del Circolo Didattico Sant’Orso 
https://www.santorsofano.edu.it. 
 

 Il Dirigente Scolastico 
                 Eeva Liisa Pettinari 

                                                              
(Documento firmato digitalmente ai sensi del CAd  e 

normativa connessa) 

 

ALLEGATO 1 “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA DI SELEZIONE”  
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