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Prot. n. si veda segnatura    Sant’Angelo in Vado, li come da segnatura protocollo 

                                                            

Decisione dirigenziale a contrarre n. 50/2025 per l’affidamento diretto ai sensi dell’art. 

50 comma 1 lettera b) del D.lgs. 36/2023 al di fuori del ME.PA. e per importi inferiori a 

140.000 euro – per l’acquisto di materiale di cancelleria e carta per fotocopie A4 e A3 – 

costo complessivo € 846,30 oltre IVA 22 % - CIG: B836E6B8AD 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

• VISTO il Regio Decreto del 23 maggio 1924, n. 827, recante “Regolamento per 

l'amministrazione del patrimonio e per la contabilità generale dello. Stato”; 

• VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente 

il Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 

sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

• VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il 

conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della 

Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa"; 

• VISTA la Legge del 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento 

amministrativo»; 

• VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche»; 

• VISTO il decreto-legge del 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni, dalla 

legge del 6 agosto 2021, n. 113, recante «Misure urgenti per il rafforzamento della 

capacità amministrativa delle pubbliche amministrazioni funzionale all’attuazione del 

Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per l’efficienza della giustizia»; 

• VISTO il decreto legislativo del 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti 

pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega 

al Governo in materia di contratti pubblici» e, in particolare, l’art. 17, commi 1 e 2, i 

quali prevedono che «1. Prima dell'avvio delle procedure di affidamento dei contratti 

pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la 

decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di 

selezione degli operatori economici e delle offerte. 2. In caso di affidamento diretto, 

l'atto di cui al comma 1 individua l'oggetto, l'importo e il contraente, unitamente alle 

ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere generale e, se necessari, a quelli 

inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale»;  

• VISTO in particolare, l’Allegato II.1 al decreto legislativo n. 36/2023 recante «Elenchi 

degli operatori economici e indagini di mercato per gli affidamenti di contratti di 

importo inferiore alle soglie di rilevanza europea»;  
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• VISTO il decreto interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali 

sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107» e, in particolare, l’art. 

45, comma 2, lett. a); 

• TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente scolastico in materia 

negoziale, come definiti dall’art. 25, comma 2, del decreto legislativo n. 165/2001, 

dall’art. 1, comma 78, della Legge n. 107/2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato 

Decreto Interministeriale n. 129/2018;  

• VISTO il P.T.O.F. per gli anni scolastici 2022/2025;  

• VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto di approvazione del Programma Annuale 

per l’esercizio finanziario 2025; 

• VISTA la Delibera A.N.AC. n. 122 del 16 marzo 2022; 

• VISTO l’art. 48, comma 3, del citato decreto legislativo n. 36/2023, il quale prevede 

che «Restano fermi gli obblighi di utilizzo degli strumenti di acquisto e di negoziazione 

previsti dalle vigenti disposizioni in materia di contenimento della spesa»; 

• VISTO l’art. 1, commi 449 e 450, della legge del 27 dicembre 2006, n. 296, come 

modificato dall’art. 1, comma 495, della legge 28 dicembre 2015, n. 208;  

• VISTO l’art. 1, comma 583, della legge del 27 dicembre 2019, n. 160; 

• CONSIDERATA l’assenza di Convenzioni Consip SPA, SDAPA e Accordi Quadro 

per tale merceologia; 

• VISTO il provvedimento approvato dal Consiglio di ANAC del 18 giugno 2025 di 

proroga dell’utilizzo della PCP per l’acquisizione dei CIG inferiori a € 5.000,00; 

• CONSIDERATO che all’esito dell’indagine di mercato è stato individuato un 

operatore economico al di fuori del MEPA che offre beni e servizi che corrispondono 

all’esigenze della scuola e con prezzi congrui di mercato; 

• VISTO l’offerta economica presentata dall’Operatore Economico MONDOFFICE 

SRL, P.IVA/C.F. 07491520156, con sede legale in Via per Gattinara, n. 17, CAP 13851 

Castelletto Cervo (NA), acquisita con prot. n. 4405 del 09/09/2025; 

• CONSIDERATO che si tratta di un affidamento al di sotto dei € 5.000,00 di spesa e 

che non si tratta di acquisto di materiale informatico o di connettività; 

• TENUTO CONTO che la Stazione Appaltante ha verificato la sussistenza in capo 

all’operatore dei requisiti di capacità generale, ai sensi dell’art. 17, comma 5, del 

decreto legislativo n. 36/2023; 

• VISTE le disposizioni di cui all’art. 20, comma 1, del decreto legislativo n. 36/2023, 

all’art. 1, comma 32, della legge 6 novembre 2012, n. 190 e all’art. 3 del decreto 

legislativo n. 33/2013, secondo cui gli atti relativi alle procedure di affidamento sono 

oggetto di pubblicazione obbligatoria; 

• CONSIDERATO che gli importi di cui al presente provvedimento, pari ad € 846,30 

oltre IVA 22 %, trovano copertura nel Programma Annuale per l’anno 2025; 

• TENUTO CONTO che l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta 

agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 

e dal D.L. 12 novembre 2010, n. 187;  

• TENUTO CONTO in conformità a quanto disposto dall’art. 53, comma 1, del d.lgs. 

36/2023, con riferimento all’affidamento in parola non vengono richieste le garanzie 

provvisorie di cui all’articolo 106 e con riferimento a quanto disposto dall’art. 53, 
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comma 4, del D.lgs. 36/2023, si ritiene di non richiedere la garanzia definitiva per 

l’esecuzione delle prestazioni in parola, in considerazione del ridotto valore economico 

delle stesse e della remota possibilità che un inadempimento verificatosi in sede di 

esecuzione contrattuale possa arrecare significative ripercussioni alla stazione 

appaltante; 

 

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla legge 6 novembre 2012, n. 190, recante 

«Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della 

Pubblica Amministrazione», 

DECIDE 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

▪ di autorizzare, ai sensi dell’art. 50 comma 1 lettera b) del D.lgs. 36/2023 per 

importi inferiori 140.000 euro, l’affidamento diretto al difuori del ME.PA. 

all’operatore economico MONDOFFICE SRL, P.IVA/C.F. 07491520156, con 

sede legale in Via per Gattinara, n. 17, CAP 13851 Castelletto Cervo (BI) il 

materiale di seguito indicato di cui la scuola necessita con urgenza, 

 

Codice 

prodotto 

Descrizione Quantità Prezzo 

unitario 

IVA esclusa 

Prezzo complessivo 

IVA esclusa 

90717 Cucitrice in metallo n. 4 € 3,19 € 12,76 

79574 Punti per cucitrice 6*4 n. 15 

confezioni 

€ 0,34 € 5,10 

73208 Leva punti in metallo n. 3 € 1,31 € 3,93 

1000709 

 

Temperamatite in 

metallo 

Conf da 

10 

€ 1,70 € 1,70 

83360 Buste trasparenti in 

pvc per raccoglitore ad 

anelli formato A4 

n. 250 (5 

conf da 

50) 

€ 1,45 € 7,25 

89294 Puntine colorate 350 n. 3 

confezioni 

€ 2,58 € 7,74 

37828 Post-it 7,6*7.6 gialli n. 4 conf 

da 12 bloc 

€ 2,25 € 9,00 

720869 Rotolo avana 50 x 100 

cm 

1 rotolo € 8,76 € 8,76 

WW-

111505 

Portanome a tasca 

chiusa con clip formato 

orizzontale 

n. 2 conf 

da 25 

pezzi 

cadauno 

€ 8,79 € 17,58 

79491 Buste bianche a sacco 

con strip autoadesivo 

23*33 

n. 100 € 2,52 € 10,08 

79493 Buste bianche a sacco 

con strip autoadesivo 

n. 100 € 3,07 € 12,28 
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31*41 

39761 Faldone in cartone con 

lacci dorso da 20 CM 

n.1 conf 

da n. 25 

€ 34,50 € 34,50 

39765 Faldone in cartone con 

lacci dorso da 12 CM 

n. 3 cond 

da 5 tot 

15 

€ 6,90 € 20,70 

39763 Faldone in cartone con 

lacci dorso da 8 cm 

n. 3 cond 

da 5 tot 

15 

€ 6,90 € 20,70 

33228 5 sc. Arch Cartelle 

portadocumenti con 

bottone dorso 10 giallo 

n. 1 € 19,83 € 19,83 

33717 Cartelle 

portadocumenti con 

bottone dorso 15 verde 

n. 15 conf 

da n.15 

€ 3,85 € 57,75 

33715 Cartelle 

portadocumenti con 

bottone dorso 15 rosso 

n. 10 conf 

da 15 

€ 3,85 € 38,50 

119327 Cancellini magnetici 

per lavagne 

n. 10 € 1,50 € 15,00 

1004512 Correttore a nastro n. 15 € 0,45 € 6,75 

802000 Cartelline A4 in 

cartone con lembi 

n. 2 conf 

da 50, tot  

100 

€ 13,50 € 13,50 

74848 Cartelline A4 in 

cartone senza lembi 

n. 1 conf 

da 100 

€ 8,60 € 8,60 

806960 Carta A4 da 80 grammi 20 pacchi 

da 5 risme 

€ 15,45 € 309,00 

807221 Carta A3 5 pacchi 

da 5 risme 

€ 32,76 € 163,80 

39492 Marcatori permanenti 

colore rosso 

n. 2 conf 

da 10 tot 

20 

€ 2,70 € 5,40 

39491 Marcatori permanenti 

colore nero 

n. 2 conf 

da 10 tot 

20 

€ 2,70 € 5,40 

801387 Matite 4 conf da 

12 

€ 0,99 € 3,96 

801143 Evidenziatori gialli n. 5 conf 

da 5 

€ 1,30 € 6,50 

39473 Marcatore per lavagne 

bianche colore nero 

n. 3 conf 

da 10 

€ 2,89 € 8,67 

39475 Marcatore per lavagne 

bianche colore blu 

n.3 conf 

da 10’ 

€ 2,89 € 8,67 

39474 Marcatore per lavagne 

bianche colore rosso 

n.1 conf 

da 10 

€ 2,89 € 8,67 
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Totale IVA esclusa 

Totale IVA 22% 

 

Totale complessivo IVA inclusa e spese di trasporto 

€ 846,30 

€ 186,19 

 

€ 1.032,49 

▪ di autorizzare la spesa complessiva di € 1.032,49 IVA compresa 22 %, da 

imputare nella scheda finanziaria A.3.1 Funzionamento Didattico del 

Programma Annuale; 

▪ di acquisire dall’affidatario la comunicazione del conto corrente dedicato, ai sensi 

della Legge n. 136/2010, per la verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati 

dall’operatore; 

▪ il pagamento avverrà a regolare esecuzione dei beni forniti, dietro presentazione di 

fattura elettronica mediante il portale di interscambio e previa regolarità del DURC; 

▪ di pubblicare la presente decisione dirigenziale all’albo on-line dell’Istituzione 

scolastica, nonché sulla sezione amministrazione trasparente del sito istituzionale al 

seguente link www.icsvado.edu.it 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Sabrina Franciosi 
Documento firmato digitalmente ai sensi del CAD 

e norme connesse 
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