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 Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Istituto Comprensivo Statale a indirizzo musicale 

Sant’Angelo in Vado – Mercatello sul Metauro – Borgo Pace 
Via R. B. Powell n. 45 - 61048 Sant’Angelo in Vado - (PU) Tel. e Fax n. 0722/818546 

E-mail: psic80400p@istruzione.it - PEC: psic80400p@pec.istruzione.it 

Ambito 21 - Codice Meccanografico PSIC80400P - Codice Fiscale 82006950412 – Codice Univoco Ufficio UF5C8Z 

Sito Web: www.icsvado.edu.it 

prot. e data n. si veda segnatura               

   All’operatore economico  

Casteldurante 

Viaggi e Turismo 

 

DISCIPLINARE/CAPITOLATO TECNICO 

per l’affidamento diretto del servizio relativo viaggio di istruzione/soggiorno 

linguistico a Cap D’Ail dal 19/01/2026 al 23/01/2026 

 

CAPITOLATO 
 

Date classi partenza Destinazione Mezzi 

impiegati 

n. alunni 

paganti  

n. 

accompagna

tori  

Dal 19 al 23 

gennaio 2026 

III° 

SSIG 

Sant’Angelo in 

Vado / 

Mercatello sul 

Metauro 

Cap D’Ail /  

Cannes / 

Nizza / 
Menton / 

Ritorno 

 

Pullman 

gran 

turismo per 

tutta la 

durata del 

viaggio 

 

 

 

44 

 

5 

(gratuità) 

 

DISCIPLINARE  

1. PREMESSA 

 

Questa Istituzione scolastica intende avviare una procedura per l’affidamento diretto - mediante Trattativa 

diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (Me.PA.), ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. 

b), d.lgs. n. 36/2023 - dei servizi di organizzazione di visite e viaggi di istruzione per l’a.s. 2025-2026, 

rivolti agli alunni delle classi III° della scuola secondaria di primo grado di Sant’Angelo in Vado (PU) e 

Mercatello sul Metauro (PU) dell’Istituto, al fine di realizzare l’ampliamento dell’offerta formativa, così 

come prevista dal P.T.O.F., aggiornato dall’organo competente per il corrente anno scolastico. 

La trattativa su Me.PA, i cui contenuti fondamentali della prestazione sono fissati in via autoritativa dalla 

P.A., non obbliga la stazione appaltante alla successiva stipula. 

Il R.U.P., ai sensi dell'art. 15, comma 1, d.lgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Sabrina 

Franciosi. 
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2. OGGETTO 

 

Oggetto della presente procedura è l’organizzazione di tutti i servizi inclusi per la realizzazione del viaggio 

d’istruzione/soggiorno linguistico a Cap D’Ail (Francia) in favore degli alunni delle classi III° e del 

personale accompagnatore d’Istituto, come di seguito dettagliati: 

 

Giorno 1 – 19/01: Partenza 

Partenza da Mercatello Sul Metauro/Sant’Angelo in Vado ore 06.00. Soste lungo il percorso 

per colazione e pranzo libero. Arrivo a Cap d’Ail – Centre Méditerranéen d’Etudes 

Francaises nel tardo pomeriggio (ore 17.00 circa) accoglienza, sistemazione nelle camere, 

cena e pernottamento. 

 

Giorno 2 – 20/01: Soggiorno studio Cap d’Ail 

Pensione completa nel campus – colazione, pranzo e cena. 

Dalle 08.30 alle 12.30 corso di Francese 

Pomeriggio (ore 13.45/ 14.00 circa) escursione a Cannes senza guida – distanza circa 60 km 

– tempo circa 1h e 15m. 

Rientro per le ore 19.00 per la cena e pernottamento nel campus. 

 

Giorno 3 – 21/01: Soggiorno studio Cap d’Ail 

Pensione completa nel campus – colazione, pranzo e cena. 

Dalle 08.30 alle 12.30 corso di Francese 

Pomeriggio (ore 13.45/ 14.00 circa) escursione a Nice senza guida – distanza circa 20 km – 

tempo circa 40 minuti. 

Rientro per le ore 19.00 per la cena e Pernottamento nel campus. 

 

Giorno 4 – 22/01: Soggiorno studio Cap d’Ail 

Pensione completa nel campus – colazione, pranzo e cena. 

Dalle 08.30 alle 12.30 corso di Francese 

Pomeriggio (ore 13.45/ 14.00 circa) escursione a Menton senza guida – distanza circa 16 km 

– tempo circa 30 minuti 

Rientro per le ore 19.00 per la cena e Pernottamento nel campus. 

 

Giorno 5 – 23/01: Rientro 

Colazione e pranzo nel campus. 

Dalle 08.30 alle 12.30 corso di Francese e rilascio dell’attestato di frequenza. 

Dopo pranzo partenza per rientro a Sant’Angelo in Vado / Mercatello sul Metauro e arrivo 

nella tarda serata (alle 01.00 circa del 24/01) 

 

La quota deve essere comprensiva di: 

- Viaggio in bus G.T. n. 1 bus da Sant’Angelo in Vado a Cap d’Ail con escursioni incluse a Cannes,  

Nizza e Menton - 1 bus 50 posti); 

- Soggiorno studio presso Centre Méditerranéen d’études francaises a Cap d’Ail 

- Corso di francese 16 ore; 

- Attestato di studio; 

- Trattamento di pensione completa dalla cena del primo giorno al pranzo dell’ultimo giorno; 

- Sistemazione in camera 3/4/5 letti per gli studenti e camere singole/doppie per accompagnatori  
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- Gratuità docenti accompagnatori, (n. 5); 

- Assistenza telefonica 24 ore su 24 dall’agenzia per tutto il viaggio, con indicazione del referente da contattare 

per eventuali necessità; 

-  Iva e tasse di servizio incluse nel prezzo; 

- Eventuale disponibilità a predisporre menu diversificati per soggetti affetti da celiachia o soggetti 

ad intolleranza (allergia) conclamata per alcuni cibi/bevande; 

- Acqua minerale ed eventuali bibite analcoliche ai pasti; 
 

3. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

 

Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta su Me.PA. è fissato alle ore 

12,00 del 18/12/2025  

L’offerta dettagliata che l’operatore economico dovrà inserire nella documentazione richiesta, in aggiunta 

al documento offerta generato automaticamente dal sistema, dovrà indicare il costo complessivo in base 

ai partecipanti paganti, dettagliando anche la quota per ogni singolo alunno. 

Inoltre, dovranno essere allegati all’offerta economica la seguente documentazione, come da richiesta di 

questa stazione appaltante operata in fase di inserimento della trattativa diretta su Me.PA.: 

⮚ il presente Disciplinare/Capitolato tecnico firmato per accettazione; 

⮚ Allegato n. 2 - Documentazione amministrativa; 

⮚ Allegato n. 3 – Dichiarazioni requisiti di sicurezza 

⮚ Allegato n. 4 – Dichiarazione possesso dei requisiti D.lgs. 36/2023; 

⮚ Patto d’integrità; 

⮚ Copia del documento d’identità in corso di validità del legale rappresentante della società; 

⮚ Informativa privacy firmata; 

⮚ Varie dichiarazioni allegate sulla piattaforma, da restituire compilate e firmate. 

⮚ DGUE, nel caso in cui l’importo totale dell’offerta sia pari o superiore ad € 40.000. 
 

4. CAUZIONI E GARANZIE CONTRATTUALI RICHIESTE 

 

L’O.E. si impegna a costituire, in caso di affidamento dell’appalto, ove ritenuto opportuno dalla stazione appaltante, 

idonea garanzia definitiva, nei modi e nei metodi definiti dal combinato disposto degli articoli 53 e 106 del Dlgs. 

36/2023. 

 

5. TERMINI DI REALIZZAZIONE DEI SERVIZI 

 

Le prestazioni oggetto della presente procedura di affidamento dovranno essere rese secondo i tempi e le 

modalità individuate al precedente paragrafo 2 (Oggetto). 

Eventuali modifiche a tali condizioni, che dovessero rendersi necessarie per esigenze non previste né 

prevedibili sopravvenute dopo la conclusione del futuro contratto, dovranno essere concordate dalle parti 

mediante sottoscrizione di apposita dichiarazione congiunta. 
 

6. IL RISPETTO DEI REQUISITI DI SICUREZZA 

 

Nella predisposizione dei servizi sopra indicati, la ditta appaltante presta particolare cura ad assicurare il più alto 

standard di sicurezza agli utenti fruitori: gli studenti e il personale accompagnatore dell’Istituto. 

In particolare, l’offerente si impegna a garantire il rispetto, da parte dei subappaltatori dei singoli servizi, di tutte le 
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regole e i requisiti previsti dalle CC.MM. n. 291 del 14/10/1992, n. 623 del 02/10/1996, n. 674 del 03/02/2016, 

nota n. 2059 del 14/03/2016 e dall’art. 5 D.L. n. 127/2025.  

Qualsiasi problematica relativa alla sicurezza di alunni e personale partecipante sarà imputata, in termini di 

responsabilità, all’operatore economico affidatario, anche ove l’eventuale danno dovesse dipendere da fatto del 

subappaltante. 

 

7. PAGAMENTI 

 

Il pagamento avverrà a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilità dei flussi 

entro 60 giorni dal ricevimento della fattura elettronica che sarà emessa successivamente al rientro degli 

studenti e degli accompagnatori.  

Secondo le vigenti disposizioni normative sul pagamento della fattura, sarà applicato lo split payment (art. 

17 D.P.R. n. 633/72).  
 

8. RISOLUZIONI E RECESSO 

 

Fermo restando quanto previsto dalla normativa vigente in materia di risoluzione e recesso contrattuale, 

alle cui disposizioni si fa espresso rinvio, costituisce clausola risolutiva espressa del futuro rapporto 

contrattuale la sopravvenuta disponibilità di una convenzione Consip S.p.A. avente ad oggetto servizi 

comparabili con quelli oggetto di affidamento, salvo che l’operatore economico affidatario non adegui le 

condizioni contrattuali a quelle eventualmente previste dalla convenzione. 

Qualora, per qualsiasi motivo, l’affidatario non ottemperasse in tutto o in parte agli obblighi contrattuali 

assunti ovvero ritardasse la prestazione di servizio ad esso affidata, non rispettando i programmi 

concordati con l’Istituto, sarà facoltà dello stesso Istituto risolvere il contratto prima della sua naturale 

scadenza. In tal caso, tutti i danni e le spese che derivassero all’Istituto saranno imputati all’operatore 

economico. 

 

9. IPOTESI DI INADEMPIMENTO O INESATTO ADEMPIMENTO, PENALI E 

RISARCIMENTO DANNI 

 

L’affidatario del servizio si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto 

Scolastico, secondo la tempistica stabilita. 

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 

regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi 

derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto/ordine, l’Istituto Scolastico, in relazione alla 

gravità 

dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (IVA 

ESCLUSA). 

È fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

 

10. EVENTUALE ESECUZIONE ANTICIPATA DEL CONTRATTO 

 

L’Istituzione scolastica può, per motivate esigenze, ordinare l’esecuzione anticipata del contratto; nel caso 

di mancata stipula del contratto, l’affidatario ha diritto al rimborso delle spese sostenute per l’esecuzione 

dei servizi relativi alle prestazioni eseguite (art. 50, comma 6, del d.lgs. n. 36/2023). 
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11. DEFINIZIONI DELLE CONTROVERSIE 

 

In caso di controversie il foro competente è quello di URBINO e le spese di registrazione del presente 

atto, in caso d’ uso, sono a carico del soccombente 

 

12. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

 

Ai sensi e per gli effetti del d.lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. e del Regolamento UE 2016/679, i dati, gli 

elementi, e ogni altra informazione acquisita in sede di offerta saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico 

esclusivamente ai fini del procedimento di individuazione del soggetto affidatario e della conseguente 

gestione del rapporto contrattuale, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, 

con sistemi automatici e manuali.  

L’informativa fornitori per il trattamento dei dati personali è consultabile sul sito web della scuola, sezione 

privacy raggiungibile al seguente link: https://icsvado.edu.it/privacy-policy/  

Con l’invio dell’offerta l’operatore economico esprime il proprio consenso al predetto trattamento.  

 

13. RINVIO  

 

Per quanto non esplicitamente contemplato nel presente disciplinare/capitolato, si fa espresso rinvio a 

quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di  

contratti pubblici, con particolare riferimento al D.lgs. n. 36/2023 e al codice civile. 
 

14. ULTERIORI INFORMAZIONI 

 

Il presente disciplinare/capitolato costituisce parte integrante della stipula della trattativa diretta, qualora 

la procedura de qua abbia buon esito. 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta 

elettronica certificata della stazione appaltante: psic80400p@pec.istruzione.it  

 
      

Il RUP - Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Sabrina FRANCIOSI 
Documento firmato digitalmente 

ai sensi del CAD e norme connesse 
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