
 
 

GDPR - EU General Data Protection Regulation Regolamento Europeo 2016/679 

in materia di protezione dei dati personali 
 

 

 

GDPR  
Registro dei Trattamenti Ai sensi dell’Art. 30 del R.E. 2016/679 

 

Il Dirigente scolastico 

 

Visto il regolamento UE 2016/679, noto anche come GDPR (General Data Protection Regulation), relativo alla 

protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione 

di tali dati; 

Visto il decreto legislativo 7b dicembre 2006, n. 305 – “Regolamento recante identificazione dei dati sensibili 

e giudiziari trattati e delle relative operazioni effettuate dal Ministero della Pubblica Istruzione, in attuazione 

degli artt. 20 e 21 del D.lgs. del 30 giugno 2003, n.196, recante il Codice in materia di protezione di dati 

personali; 

Visto il Decreto Legislativo 10 agosto 2018 n. 101 recante le Disposizioni per l'adeguamento della normativa 

nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 

aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, 

nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento generale sulla 

protezione dei dati); 

Visto l’art. 30 del Regolamento UE 2016/679 GDPR; 

adotta 

il seguente Registro dei Trattamenti, ai sensi dell'Art. 30 del Regolamento Europeo 2016/679 (GDPR). Esso 

costituisce uno strumento fondamentale di rendicontazione, permettendo di mappare e monitorare tutti i 

trattamenti di dati personali effettuati all'interno della scuola.  

La sua tenuta è finalizzata a: 

 Tracciare le attività di trattamento e i dati personali gestiti. 

 Identificare le misure di sicurezza tecniche e organizzative adottate. 

 Agevolare le attività di controllo da parte dell'Autorità Garante. 
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Soggetti Coinvolti 

L'Istituto opera in qualità di Titolare del Trattamento. La responsabilità della tenuta e 

dell'aggiornamento del registro ricade sul Dirigente Scolastico pro tempore. 

Il supporto tecnico-giuridico è garantito dal Responsabile della Protezione dei Dati 

(RPD/DPO) designato dall'Ente. 

 

Oggetto del Trattamento 

La scuola tratta dati personali per finalità istituzionali (didattiche, amministrative e di sicurezza). Le 

categorie di interessati includono:  

 Alunni e famiglie: dati anagrafici, giudizi, dati sulla salute (BES/DSA), scelte religiose. 

 Personale scolastico: dati amministrativi, sindacali, previdenziali e sanitari. 

 Fornitori e collaboratori: dati contrattuali e professionali.  

 

Modalità e Conservazione 

I trattamenti avvengono con strumenti informatici e cartacei, garantendo la riservatezza e 

l'integrità dei dati tramite accessi profilati e locali protetti. I dati sono conservati per il tempo 

stabilito dal massimario di scarto per le istituzioni scolastiche. I dati sensibili ed i dati sanitari sono 

conservati per il solo tempo necessario allo svolgimento dei procedimenti relativi. 
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CATEGORIE DI DESTINATARI 

(indicare eventuali responsabili del 

trattamento o altri titolari cui i dati 

siano comunicati) 
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Gestione 
certificati 
casellario 
giudiziale 
dipendenti
/candidati. 

 

Verifica dei 
requisiti di 
onorabilità e 
assenza di 
precedenti 
penali 
ostativi, ai 
sensi dell'art. 
27-bis DPR 
642/1972 o 
specifiche 
norme di 
legge. 

 
Candidati       
all'assunzione,  
dipendenti 

 
Dati 
anagrafici, dati 
relativi a 
condanne 
penali e 
reati (dati 
giudiziari). 

 

 Dirigente scolastico.  
 
Conservazione per il 
tempo necessario 
alla selezione o per 
tutta la durata del 
rapporto di lavoro, 
comunque non 
oltre.  

 

 
Certificato 
ufficiale richiesto 
al Tribunale 
(Procura della 
Repubblica). 
 
 
 

 
 

 

Informatico 
(file protetto 
da password). 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 SI 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 NO 
 

SCHEDA REGISTRO DEI TRATTAMENTI 
(Modello di “registro semplificato” delle attività di trattamento del titolare per PMI proposto dal Garante della Privacy integrato con informazioni supplementari) 
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https://www.google.com/search?q=certificato+ufficiale+richiesto+al+Tribunale+%28Procura+della+Repubblica%29&sca_esv=0cca01a4919f5b01&biw=1920&bih=953&ei=p3rwaa31G_qCi-gPmZWz0Ag&ved=2ahUKEwjWhIainZCUAxV-gv0HHfJUCMYQgK4QegQIBBAD&uact=5&oq=registro+trattamento+dati+esempio+casellario+giudiziale+come+compilare+fonte+dei+dati+personali&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiX3JlZ2lzdHJvIHRyYXR0YW1lbnRvIGRhdGkgZXNlbXBpbyBjYXNlbGxhcmlvIGdpdWRpemlhbGUgY29tZSBjb21waWxhcmUgZm9udGUgZGVpIGRhdGkgcGVyc29uYWxpSKwwUJAGWI4ucAF4AJABAJgBigGgAYUWqgEFMTguMTG4AQPIAQD4AQGYAgGgAhTCAgoQABhHGNYEGLADmAMAiAYBkAYIkgcBMaAHyRmyBwC4BwDCBwMzLTHIBwyACAE&sclient=gws-wiz-serp
https://www.google.com/search?q=certificato+ufficiale+richiesto+al+Tribunale+%28Procura+della+Repubblica%29&sca_esv=0cca01a4919f5b01&biw=1920&bih=953&ei=p3rwaa31G_qCi-gPmZWz0Ag&ved=2ahUKEwjWhIainZCUAxV-gv0HHfJUCMYQgK4QegQIBBAD&uact=5&oq=registro+trattamento+dati+esempio+casellario+giudiziale+come+compilare+fonte+dei+dati+personali&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiX3JlZ2lzdHJvIHRyYXR0YW1lbnRvIGRhdGkgZXNlbXBpbyBjYXNlbGxhcmlvIGdpdWRpemlhbGUgY29tZSBjb21waWxhcmUgZm9udGUgZGVpIGRhdGkgcGVyc29uYWxpSKwwUJAGWI4ucAF4AJABAJgBigGgAYUWqgEFMTguMTG4AQPIAQD4AQGYAgGgAhTCAgoQABhHGNYEGLADmAMAiAYBkAYIkgcBMaAHyRmyBwC4BwDCBwMzLTHIBwyACAE&sclient=gws-wiz-serp
https://www.google.com/search?q=certificato+ufficiale+richiesto+al+Tribunale+%28Procura+della+Repubblica%29&sca_esv=0cca01a4919f5b01&biw=1920&bih=953&ei=p3rwaa31G_qCi-gPmZWz0Ag&ved=2ahUKEwjWhIainZCUAxV-gv0HHfJUCMYQgK4QegQIBBAD&uact=5&oq=registro+trattamento+dati+esempio+casellario+giudiziale+come+compilare+fonte+dei+dati+personali&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiX3JlZ2lzdHJvIHRyYXR0YW1lbnRvIGRhdGkgZXNlbXBpbyBjYXNlbGxhcmlvIGdpdWRpemlhbGUgY29tZSBjb21waWxhcmUgZm9udGUgZGVpIGRhdGkgcGVyc29uYWxpSKwwUJAGWI4ucAF4AJABAJgBigGgAYUWqgEFMTguMTG4AQPIAQD4AQGYAgGgAhTCAgoQABhHGNYEGLADmAMAiAYBkAYIkgcBMaAHyRmyBwC4BwDCBwMzLTHIBwyACAE&sclient=gws-wiz-serp
https://www.google.com/search?q=certificato+ufficiale+richiesto+al+Tribunale+%28Procura+della+Repubblica%29&sca_esv=0cca01a4919f5b01&biw=1920&bih=953&ei=p3rwaa31G_qCi-gPmZWz0Ag&ved=2ahUKEwjWhIainZCUAxV-gv0HHfJUCMYQgK4QegQIBBAD&uact=5&oq=registro+trattamento+dati+esempio+casellario+giudiziale+come+compilare+fonte+dei+dati+personali&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiX3JlZ2lzdHJvIHRyYXR0YW1lbnRvIGRhdGkgZXNlbXBpbyBjYXNlbGxhcmlvIGdpdWRpemlhbGUgY29tZSBjb21waWxhcmUgZm9udGUgZGVpIGRhdGkgcGVyc29uYWxpSKwwUJAGWI4ucAF4AJABAJgBigGgAYUWqgEFMTguMTG4AQPIAQD4AQGYAgGgAhTCAgoQABhHGNYEGLADmAMAiAYBkAYIkgcBMaAHyRmyBwC4BwDCBwMzLTHIBwyACAE&sclient=gws-wiz-serp
https://www.google.com/search?q=certificato+ufficiale+richiesto+al+Tribunale+%28Procura+della+Repubblica%29&sca_esv=0cca01a4919f5b01&biw=1920&bih=953&ei=p3rwaa31G_qCi-gPmZWz0Ag&ved=2ahUKEwjWhIainZCUAxV-gv0HHfJUCMYQgK4QegQIBBAD&uact=5&oq=registro+trattamento+dati+esempio+casellario+giudiziale+come+compilare+fonte+dei+dati+personali&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiX3JlZ2lzdHJvIHRyYXR0YW1lbnRvIGRhdGkgZXNlbXBpbyBjYXNlbGxhcmlvIGdpdWRpemlhbGUgY29tZSBjb21waWxhcmUgZm9udGUgZGVpIGRhdGkgcGVyc29uYWxpSKwwUJAGWI4ucAF4AJABAJgBigGgAYUWqgEFMTguMTG4AQPIAQD4AQGYAgGgAhTCAgoQABhHGNYEGLADmAMAiAYBkAYIkgcBMaAHyRmyBwC4BwDCBwMzLTHIBwyACAE&sclient=gws-wiz-serp
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CATEGORIE DI DESTINATARI 

(indicare eventuali responsabili del 

trattamento o altri titolari cui i dati 

siano comunicati) 
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Verifica e 
gestione 
adempimenti 
vaccinali 
degli alunni. 

 

Verifica 
assolvimento 
degli obblighi 
vaccinali 
previsti dalla 
normativa 
vigente;  
gestione 
delle 
comunicazio
ni con ASL e 
famiglie; 

 
Alunni;  
Genitori/tutori 
esercenti la 
responsabilità 
genitoriale. 

 
Dati 
anagrafici; 
stato 
vaccinale. 

 

Dirigente scolastico; ASL 
territorialmente   competente.  

  
Per il tempo previsto 
dalla normativa 
scolastica e 
archivistica. 

 

Dati forniti 
direttamente dai 
genitori/tutori; 
dati acquisiti da 
Azienda  
Sanitaria Locale 
(ASL) competente. 
 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
Raccolta     
digitale 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
SI  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
NO 
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CATEGORIE DI DESTINATARI 

(indicare eventuali responsabili del 

trattamento o altri titolari cui i dati 

siano comunicati) 
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Gestione 
del 
rapporto di 
lavoro del 
personale 
dipendente 
(docente, 
ATA) 

 

Esecuzione di un   
contratto di 

     cui l'interessato 
è parte o 
all'esecuzione di 
misure 
precontrattuali 
adottate su 
richiesta dello 
stesso; 

• Adempiere un 
obbligo legale 

al quale è soggetto 
il titolare del 
trattamento 

 
Dipendenti 

 
Dati 
personali, 
dati di 
contatto, 
dati bancari, 
CV, dati 
reddituali, 
categorie 
particolari di 
dati 
personali 
(origini 
razziali o 
etniche, 
stato di 
salute (anche 
dei familiari), 
compresi i 
dati vaccinali,  
dati giudiziari 

 
• INPS, ASP, Ragioneria MEF, MIUR, 

Agenzia delle Entrate, Corte dei 
Conti, Enti assistenziali, 
previdenziali e assicurativi, Banca 
che effettua il servizio di cassa; 

• Amministrazioni certificanti in 
sede di controllo delle 
dichiarazioni sostitutive rese ai 
fini del DPR 445/2000; 

• Commissione medica 
territorialmente competente 
(nell’ambito della procedura per il 
riconoscimento della causa di 
servizio/equo indennizzo, ai sensi 
del DPR 461/2001); 

• INAIL, Autorità di P.S.; 
• Soggetti pubblici e privati ai 

quali, ai sensi delle leggi, viene 
affidato il servizio di formazione 
del personale; 

• Autorità giudiziaria (C.P. e C.P.P.); 

  
Termine delle 
finalità per le quali 
il dato è stato 
raccolto; 
L’anagrafica dei 
dipendenti e i dati di 
carriera vengono 
conservati 
illimitatamente nel 
tempo. 

 

 
Raccolta 
presso 
interessati; 
Raccolta presso 
terzi.  
 
 
 
 

 
 

 
 
 
Cartacea; 
Elettronica.  
 

 
 

 
 
 
 

 SI 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

NO 
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• Organizzazioni sindacali per gli 
adempimenti connessi al 
versamento delle quote di iscrizione 
e per la gestione dei permessi 
sindacali; 

• Altri Istituti scolastici; 
• Assicurazioni, Banche, Agenzie di  
   viaggi 
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CATEGORIE DI DESTINATARI 

(indicare eventuali responsabili del 

trattamento o altri titolari cui i dati 

siano comunicati) 
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Gestione 
finanziaria 
contabile;  
Fornitori di 
beni e 
servizi. 

•  
• Esecuzione di 

contratti di 
fornitura di 
beni e/o 
servizi; 
Adempiere un 
obbligo legale 
al quale è 
soggetto il 
titolare del 
Trattamento. 

•  
Fornitori di 
beni e 
servizi. 

 
 
Dati 
personali, 
dati di 
contatto, 
dati bancari, 
dati 
reddituali. 

 

  
• Avvocatura dello Stato 
• Istituto bancario che effettua il servizio 

di cassa 
• Camera di Commercio 
• Centri servizi amministrativi 
• Sito web per adempimenti di 

trasparenza 
• Controinteressati 
• Magistratura contabile 
• MIUR – USR – Ambito – Regione     

Marche  

  
 
Termine delle finalità 
per le quali il dato è 
stato raccolto.  

 
 
 

Raccolta 
presso 
interessati; 
Raccolta presso 
terzi.  
 
 

 
 

 
 

 
Cartacea; 
Elettronica. 

 
 

 
 
 
 

SI 
 
 
 

 
 

 

 

NO 
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CATEGORIE DI DESTINATARI 

(indicare eventuali responsabili del 

trattamento o altri titolari cui i dati 

siano comunicati) 
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Gestione 
degli 
incarichi 
conferiti o 
autorizzati 
al personale 
interno o 
conferiti a 
personale 
esterno. 

Esecuzione di 
un contratto di 
cui l'interessato 
è parte o 
all'esecuzione 
di misure 
precontrattuali 
adottate su 
richiesta dello 
stesso; 
Adempiere un 
obbligo legale 
al quale è 
soggetto il 
titolare del 
trattamento. 

 
Personale 
docente; 
Personale 
ATA; 
Esperti 
esterni. 

 
 
Dati 
personali, 
dati di 
contatto, 
dati bancari, 
CV, dati 
reddituali. 

 

  
• Dipartimento Funzione pubblica; 
• Ragioneria MEF; 
• Altre pubbliche amministrazioni; 
• Organizzazioni sindacali INAIL.  

  
 
I dati dei fascicoli 
personali vengono 
conservati 
illimitatamente nel 
tempo. 
 
 
 
 

 

 
 
 
Raccolta 
presso 
interessati; 
Raccolta 
presso terzi. 

 
 

 
Cartacea; 
Elettronica. 

 
 

 
 
 
 

SI 
 
 
 

 
 

 

 

NO 
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CATEGORIE DI DESTINATARI 

(indicare eventuali responsabili 

del trattamento o altri titolari cui 

i dati siano comunicati) 
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Gestione 
sito web 
istituzionale. 

 
• Navigazione 

sito 
Istituzionale; 

• Richieste di 
contatto; 

• Registrazione e 
navigazione 
nell’eventuale 
area riservata. 

 

• Dipendenti 
• Esperti 

esterni 
• Fornitori di 

beni e servizi 
• Studenti 
   Genitori 

 
 
Dati comuni; 
Dati di 
navigazione. 

 

  

• Altri istituti scolastici 
• MIM – USR – Ambito – Regione 

Marche 
• Soggetti che forniscono 

servizi per la gestione del 
sistema informativo 

• Autorità competenti per 
adempimenti di obblighi di  
legge e/o disposizioni di organi 
pubblici. 

  
 
Termine delle finalità 
per le quali il dato è 
stato raccolto.  
 
 
 

 

 
 
 

Raccolta 
presso 
interessati; 
Raccolta 
presso terzi. 

 
 

 
 
Elettronica. 

 
 

 
 
 
 

 
SI 
 
 
 

 
 

 

 

 

NO 
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CATEGORIE DI DESTINATARI 

(indicare eventuali responsabili 

del trattamento o altri titolari cui 

i dati siano comunicati) 
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Gestione 
Graduatorie e 
supplenze con 
procedimento 
ad evidenza 
pubblica per 
l’individuazione 
del personale 
docente e ATA 

 
 

Adempiere ad 
un obbligo 
legale al quale 
è soggetto il 
titolare del 
trattamento. 

 
 
Dipendenti; 
Aspiranti. 

 
 
Dati personali, 
dati di contatto, 
categorie 
particolari di dati 
personali (stato 
di salute). 

 

  

 
• MIM 
• Amministrazioni certificanti 

in sede di controllo delle 
dichiarazioni sostitutive rese 
ai fini del DPR 445/2000; 

• Altri Istituti scolastici. 
 

• Termine delle 
finalità per le 
quali il dato è 
stato raccolto. 

• Le graduatorie di 
Istituto vengono 
conservate per 10 
anni dopo la 
scadenza. 

• L’anagrafica dei 
dipendenti e i 
dati di carriera 
vengono 
conservati 
illimitatamente 

      nel tempo. 

 
 

 
• Raccolta 

presso 
interessati; 

• Raccolta 
presso 
terzi. 

 
 

 
 Cartacea; 
 Elettronica. 

 
 

 
 
 
 

 
SI 
 
 
 

 
 

 

 

 

NO 
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CATEGORIE DI DESTINATARI 

(indicare eventuali responsabili 

del trattamento o altri titolari cui 

i dati siano comunicati) 
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Gestione 
dell’attività 
educativa, 
didattica, 
formativa, 
curricolare, 
extracurricolare, 
valutativa, di 
orientamento, 
di scrutini ed 
esami 

 

 
• Esecuzione di un 

adempimento di 
cui l'interessato è 
parte; 

• Adempiere un 
obbligo legale 
al quale è 
soggetto il 
titolare del 
trattamento. 

 
• Dipendenti 
• Studenti 
• Genitori 

 
Dati personali, 
dati di contatto, 
dati bancari, CV, 
dati reddituali, 
categorie 
particolari di 
dati personali, 
stato di salute.  

 

• MIM 
• Enti locali per la gestione delle 

disabilità; 
• Gestori pubblici e privati dei 

servizi di assistenza 
limitatamente ai dati 
indispensabili all’erogazione del 
servizio, altri soggetti pubblici 
per l’esercizio delle finalità 
istituzionali; 

• Regione Marche 
• Enti pubblici e privati per 

tirocini, stage, altre attività di 
Alternanza scuola lavoro; 

• INAIL; 
• Assicurazioni, Banche, Agenzie 

di Viaggi.  

 
• Termine delle 
finalità per le quali il 
dato è stato raccolto; 
• L’anagrafica degli 
studenti e I dati di 
carriera vengono 
conservati 
illimitatamente nel 
tempo.  
 

 
 

 
• Raccolta 

presso 
interessati; 

• Raccolta 
presso 
terzi. 

 
 

 
 Cartacea; 
 Elettronica. 

 
 

 
 
 
 

 
SI 
 
 
 

 
 

 

 

 

NO 
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