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Prot. vedi segnatura 
 

         Macerata Feltria, 03.06.2026 
 

OGGETTO: Decisione a contrarre per l’affidamento diretto per l’acquisto di risme di carta per 

fotocopie, registri, timbri e fogli di protocollo. 

 
CIG BBE5D685E3 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’amministrazione del 
Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato» ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 
1924, n. 827 e ss.mm. ii.; 
 
VISTO la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa»; 
 
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L.  15 marzo 1997, n.59; 
 
VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante  
«Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 
dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 
 
VISTO il D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 
 
TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come 
definiti dall'articolo 25, comma 2, del D. Lgs. n. 165/2001, dall’articolo 1, comma 78, della L. n. 107/2015 e 
dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. n. 129/2018;   
 
VISTO il Regolamento d’Istituto, che disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto di 
lavori, servizi e forniture; 
 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);  
 
VISTA la L. 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 
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VISTO  il Dlgs n.36/2023 recante “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 della legge 21 
giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici; 
 
VISTO l’art. 17 commi 1 e 2 del Dlgs n. 36/2023 secondo il quale “Prima dell’avvio delle procedure di 
affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano 
la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli 
operatori economici e delle offerte.  2. In caso di affidamento diretto, l’atto di cui al comma 1 individua 
l’oggetto, l’importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di carattere 
generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale”. 
 
VISTO che l’art. 50 del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento delle prestazioni di importo 
inferiore alle soglie di cui all’art. 14 dello stesso decreto, dispone che le stazioni appaltanti procedono, tra 
le altre, con le seguenti modalità: a) affidamento diretto per lavori di importo inferiore a 150.000 euro, 
anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in possesso di 
documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali anche individuati 
tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; b) affidamento diretto dei servizi e 
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore 
a 140.000 euro, anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano scelti 
soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni 
contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla stazione appaltante; 
 
VISTO l’Allegato I.1 al Decreto Legislativo 36/2023 il quale definisce, all’articolo 3, comma 1, lettera d), 
l’affidamento diretto come “l’affidamento del contratto senza una procedura di gara, nel quale, anche nel 
caso di previo interpello di più operatori economici, la scelta è operata discrezionalmente dalla stazione 
appaltante o dall’ente concedente, nel rispetto dei criteri qualitativi e quantitativi di cui all’articolo 50, 
comma 1 lettere a) e b), del codice e dei requisiti generali o speciali previsti dal medesimo codice”; 
 
CONSIDERATO ai sensi dell’art. 58 del d.lgs. 36/2023, che l’appalto, peraltro già accessibile dato l’importo 
non rilevante, non è ulteriormente suddivisibile in lotti in quanto ciò comporterebbe una notevole 
dilatazione dei tempi e duplicazione di attività amministrativa con evidente violazione del principio del 
risultato di cui all’art. 1 del Dlgs n. 36/2023; 
 
VISTO l’art. 1, comma 449, della L. 27 dicembre 2006, n. 296, come modificato dall’art. 1, comma 495 
della L. n. 28 dicembre 2015, n. 208, il quale prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e 
periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le 
convenzioni stipulate da Consip S.p.A.;   
 
DATO ATTO nei soli casi di acquisti di beni e servizi informatici che il Dirigente Scolastico ha adottato 
apposito provvedimento con il quale ha dato atto che, nell’ambito degli strumenti di acquisto e di 
negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A., non si rivengono servizi disponibili idonei al 
soddisfacimento dello specifico fabbisogno dell'amministrazione; 
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CONSIDERATO che l’affidamento in oggetto è finalizzato all’acquisto di risme di carta per fotocopie, 
registri, timbri e fogli di protocollo. 
 
nell’osservanza delle disposizioni di cui alla L. 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione»,  
 

DECIDE 
 
1. di autorizzare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D. Lgs. 36/2023 l’affidamento diretto alla 

società Casa Editrice Leardini Guerrino SRL, p. iva/codice fiscale 02614070411, zona Artigianale 

Loc. Prato, 1/R 61023 Macerata Feltria (PU) - per l’acquisto per € 935,60 + IVA e precisamente di:  

 

• RISMA DA 500 FOGLI CARTA BIANCA “TARGET” FORMATO A/4 PER FOTOCOPIE 

N. 150 EURO 3,84 CAD+IVA EURO 576,00 TOT+IVA 

• REGISTRO CARICO E SCARICO DIPLOMI, 3222c/1-44 N. 1 EURO 13,58 CAD+IVA EURO 

13,58 TOT+IVA 

• REGISTRO VERBALI “BLASETTI” DA FF.50 (SPESSORE cm 1,03) A RIGHE N. 10 EURO 

5,45 CAD+IVA EURO 54,50 TOT+IVA 

• TIMBRO ROTONDO DIAMETRO cm 3,5 AUTOMATICO COLOP PRINTER R/40 CON 

INCHIOSTRO NERO N. 2 EURO 35,00 CAD+IVA EURO 70,00 TOT+IVA 

• TAMPONCINO DI RICARICA PER TIMBRO DI CUI SOPRA, E/R 40, INCH. NERO N. 2 

EURO 8,20 CAD+IVA EURO 16,40 TOT+IVA 

• TIMBRO LINEARE AUTOMATICO COLOP PRINTER 40, INCHIOSTRO BLU N. 1 EURO 

29,00 CAD+IVA EURO 29,00 TOT+IVA 

• TAMPONCINO DI RICARICA PER TIMBRO DI CUI SOPRA, E/40, INCH. BLU N. 2 EURO 

6,00 CAD+IVA EURO 12,00 TOT+IVA 

• REGISTRO TRIENNALE C. CLASSE 3200e N. 4 EURO 15,18 CAD+IVA EURO 60,72 

TOT+IVA 

• REGISTRO VERBALI CONSIGLIO INTERCLASSE 3028INTERCLASSE N. 10 EURO 6,54 

CAD+IVA EURO 65,40 TOT+IVA 

• BUSTONI SACCO 30x40 cm PER ELABORATI D’ESAME 3165d N. 20 EURO 0,52 CAD+IVA 

EURO 10,40 TOT+IVA 

• PACCO DA 200 FOGLI CARTA PROTOCOLLO A RIGHE N. 4 EURO 6,90 CAD+IVA EURO 

27,60 TOT+IVA 

 

 
2. di procedere alla stipula del contratto nei modi e nelle forme previste dall’art. 18 del D. Lgs 

36/2023; 
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3. che il presente provvedimento sarà pubblicato sul sito internet dell’Istituzione Scolastica ai sensi 
della normativa sulla trasparenza; 

 
4. di evidenziare il relativo CIG BBE5D685E3 all’acquisto in oggetto; 
 
5. di richiedere alla ditta aggiudicataria: 
• gli estremi identificativi IBAN del conto corrente bancario dedicato  
• le generalità ed il codice fiscale della persona delegata ad operare sugli stessi ed ogni modifica 

relativa ai dati trasmessi 
 
6. di informare la ditta aggiudicataria che: 
• i dati di cui al punto 3 vanno trasmessi entro sette giorni dalla ricevuta della richiesta 
• essa si assume l’obbligo di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla legge 136/2010 
 
 

 
 

IL DIRIGENTE  
I.C. “Macerata Feltria- Raffaello Sanzio” 

Tedeschi Roberta 
(F.to digitalmente)                                                                       
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