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- AL PERSONALE DOCENTE
- AL PERSONALE ATA
- AGLIATTI

Oggetto: Nomina docenti coordinatori di plesso e di classe a.s. 2017/2018.

Si comunicano i nominativi

1) dei docenti Coordinatori di plesso della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di primo grado
per I’a.s. 2017/2018:

Scuola dell’infanzia |Scuola primaria Scuola secondaria
Carpegna Bernardini Carla Bonvicini Marta Tontini Laura
Macerata Feltria Cupi Valentina Salucci Margherita Dini Gianfilippo
Montecopiolo Brisigotti Elena Pisani Franca /
Pietrarubbia Salucci Grazia Rossi Silvia /

2) dei docenti Coordinatori di classe della scuola secondaria di primo grado per I’a.s. 2017/2018:

Carpegna Macerata F. Montecopiolo
1 B 2 i 1% 2N - 30
Coordi- Rossi Brandi Tontini | Uguccioni Dini Pirraglia Bernardini
natore Susanna Cinzia Laura Davide | Gianfilippo Paola Gabriella
classe
COMPITI

Coordinatori di plesso

- Fungono da referenti principali nei contatti con la segreteria e la direzione;
- Curano I"affissione all’albo delle circolari e delle delibere che riportino I’apposita dicitura;

- Curano la raccolta delle circolari e delle comunicazioni, verificando le firme di presa visione da parte
dei colleghi;

- Presiedono, su delega del Dirigente Scolastico e in sua assenza, i consigli di classe, interclasse e
intersezione e ne conservano il registro dei verbali;

- Curano la sostituzione dei colleghi per improvvise assenze, in attesa di altre indicazione dall’ Ufficio;
- Controllano la regolarita del registro relativo alle sostituzioni dei colleghi assenti;
- Sono consegnatari dei beni inventariati custoditi nel plesso;
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- Sono responsabili della biblioteca e dei materiali informatici/audiovisivi;

- Curano I'osservanza delle norme contenute nel Regolamento di Istituto e si fanno portavoce di
eventuali problematiche presso la Presidenza e la Vicepresidenza;

- Favoriscono la comunicazione tra la scuola e le famiglie, nella logica della condivisione delle finalita
del POF;

- Sono delegati dal Dirigente Scolastico reggente a curare i rapporti con i genitori degli alunni del
plesso, nell’osservanza delle regole e nel rispetto delle finalita dell’ Istituzione scolastica;

- Vigilano sull’igiene e sulla sicurezza dei locali del plesso e sulla sorveglianza degli alunni, riferendo
eventuali situazioni di rischio e disservizi alla DSGA e al Dirigente Scolastico;

- Coordinano la gestione delle situazioni di emergenza e svolge periodicamente prove di evacuazione;

- In mancanza di diversa indicazione, sono individuati in qualita di agenti accertatori per vigilare
sull’osservanza del divieto di fumo e accertare le infrazioni.

N.B.: 1 Coordinatore di plesso deve coordinare le varie attivita organizzative raccordandosi con i colleghi.

Coordinatori di classe

- Su delega del Dirigente Scolastico e in sua assenza presiedono i Consigli di classe;
- Coordinano la Programmazione di classe;
- Stilano i verbali dei consigli di classe;

- Coordinano le attivita attribuendo ai colleghi incarichi funzionali (assemblee di classe, consegna
schede, scrutini, riunioni, ecc..);

- Organizzano I’accoglienza dei nuovi docenti:
- Presentano ai genitori il Piano dell’Offerta Formativa;
- Organizzano le Elezioni dei rappresentanti del CdC;

- Sono delegati dal Dirigente Scolastico reggente a curare i rapporti con i genitori degli alunni della
classe, nell’osservanza delle regole e nel rispetto delle finalita dell’ Istituzione scolastica;

- Si fanno portavoce delle tre componenti della classe (docenti, alunni e genitori) in Collegio Docenti,
Consiglio di Istituto e presso la Presidenza;

- Informano il Dirigente Scolastico e i suoi collaboratori sugli avvenimenti piu significativi della classe;
- Coordinano la tenuta e la compilazione del registro di classe.

Al summenzionati insegnanti spettera il compenso forfetario a carico del Fondo di Istituto per le
funzioni ed attivita aggiuntive, che sara stabilito a seguito di contrattazione integrativa di Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO reggente
Amadei Maria Beatrice

el ke



