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VERBALE DEL COLLEGIO DOCENTI DEL 13/12/2024 

 

 

Il giorno 13 dicembre 2024 alle ore 16.15 si è riunito, presso l’Agorà della Scuola 

Primaria, il Collegio Docenti Unitario per discutere il seguente Ordine del Giorno:  

 

1- Approvazione verbale seduta precedente 

2- Iscrizioni alunni Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado 

a.s.2025/2026 

3- Carta dei Servizi 2024/2025 

4- Integrazione PTOF a.s.2024/2025: curricolo verticale di educazione civica, 

curricolo digitale verticale (digcomp2.2) 

5- Aggiornamento Regolamento d’Istituto: REgolamento laboratorio di informatica, 

Regolamento riunioni collegiali a distanza 

6- Iniziative di Natale 

7- Criteri formazione classi e sezioni 

8. Open Day: Scuola Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di Primo Grado: 

modalità di organizzazione e incontro Scuola Famiglia per iscrizione Scuola Primaria 

9- Varie ed Eventuali  

 

Presiede la seduta la Dirigente Scolastica Patrizia Smacchia, funge da Segretario 

Verbalizzante l’Insegnante Monica Scaramucci. 

Al presente verbale si allega il foglio firme dei Docenti dei tre ordini di Scuola presenti 

al Collegio.  

 

1- Approvazione verbale seduta precedente 

I Docenti hanno avuto modo di prendere visione del verbale della seduta precedente. 

La Dirigente ne illustra le linee generali e chiede se qualcuno ha osservazioni o 

domande da rivolgerle. Nessuno chiede la parola pertanto si procede con la 

votazione.  

Il punto viene approvato all’unanimità.  

[Delibera n.27] 
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2- Iscrizioni alunni Scuola Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado 

a.s.2025/2026 

La Dirigente Scolastica presenta al Collegio la Nota 47577 del 26 novembre 2024 

con la quale il Ministero ha fornito le indicazioni per la presentazione delle domande 

di iscrizione alle Scuole dell’infanzia, Scuola Primaria e alle Scuola Secondaria di 

Primo Grado per l’Anno Scolastico 2025/2026. I genitori potranno presentare le 

domande dall’8 gennaio al 31 gennaio 2025. Le domande per la Scuola dell’Infanzia 

verranno presentate in formato cartaceo invece per la Scuola Primaria e Secondaria 

tramite la piattaforma Unica. La Dirigente precisa che è stata inviata a tutte le 

famiglie una circolare con le informazioni necessarie.  

 

3- Carta dei Servizi 2024/2025 

La Dirigente illustra al Collegio i punti della Carta dei Servizi che sono stati 

aggiornati. I Docenti hanno avuto modo di leggere la Carta dei Servizi, di confrontarsi 

e riflettere. La Dirigente chiede se ci sono osservazioni, nessuno chiede la parola 

pertanto si procede con la votazione. Il punto viene approvato all’unanimità. 

[Delibera n.28] 

 

4- Integrazione PTOF a.s.2024/2025: curricolo verticale di educazione civica, 

curricolo digitale verticale (digcomp2.2) 

La Dirigente comunica al Collegio che il Curricolo Verticale di Educazione Civica e il 

Curricolo Digitale (digcomp2.2) redatti dalle apposite commissioni con la 

supervisione della Dirigente e delle figure strumentali PTOF hanno integrato il PTOF 

2024/2025 dove sono stati aggiunti due progetti uno rivolto agli alunni delle classi 

quinte della Scuola Primaria promosso dall’Onlus Bramante Fermignano sulle 

pratiche di primo soccorso e uno rivolto agli studenti della Scuola Secondaria di 

Primo Grado promosso dall’ANPI sezione Valle Metauro: IO SONO ANNA FRANK ( 

una mostra espositiva che si terrà a febbraio 2025). 

In aggiunta come proposta dei genitori del Consiglio D’Istituto la possibilità di 

organizzare un incontro rivolto alle famiglie dei nostri studenti alla presenza del Dott. 

Luca Russo che tratterà il tema del corretto uso dei social e della legalità nell’ambito 

dell’impiego della tecnologia.  

Una piccola integrazione per quanto riguarda il viaggio d’istruzione delle classi terze 

della Scuola Secondaria di Primo Grado: l’itinerario sarà: VERONA/LAGO DI GARDA 

con nel viaggio di rientro la sosta al Museo Lamborghini. 

La Dirigente chiede se ci sono osservazioni. Nessuno interviene; si procede con la 

votazione. Il punto viene approvato all’unanimità.  

[Delibera n.29] 

 

5- Aggiornamento Regolamento d’Istituto: Regolamento laboratorio di 

informatica, Regolamento riunioni collegiali a distanza 

La Dirigente illustra ai Docenti le linee generali dei due Regolamenti si sofferma in 

particolare sul Regolamento riunioni collegiali a distanza specificando che tale 

modalità di lavoro verrà applicata solo in casi eccezionali e ricorda ai presenti quanto 
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sia importante il setting per garantire la privacy di ciascuno e soprattutto della Scuola. 

Non ci sono osservazioni. Si procede con la votazione. Il punto viene approvato 

all’unanimità.  

[Delibera n. 30] 

 

6- Iniziative di Natale 

La Dirigente illustra al Collegio le iniziative di Natale alle quali parteciperanno gli 

alunni dei tre ordini di Scuola: 

7/8 Dicembre 2024 PESCA DEI FIORI IN PIAZZA a cura della Scuola Primaria  

13 Dicembre 2024 AUGURI DA PARTE DEL CORO DI VOCI BIANCHE alunni classi 

terze, quarte e quinte della Scuola Primaria  

16/17 Dicembre 2024 TOMBOLA DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA 

20 Dicembre MOSTRA ESPOSITIVA PACKING DEL PANETTONE ragazzi della 

Scuola Secondaria di Primo Grado  

21 Dicembre MARATONA DI LETTURA classi seconde e quinte della Scuola 

Primaria 

- Realizzazione calendario 2025 a cura dei ragazzi della Scuola Secondaria di 

Primo grado.  

Non ci sono osservazioni, si procede con la votazione. Il punto viene approvato 

all’unanimità. 

[Delibera n.31] 

 

7- Criteri formazione classi e sezioni 

La Dirigente illustra al Collegio i criteri per la formazione delle sezioni e classi 

specificati anche nella Carta dei Servizi. 

CRITERI E MODALITÀ DI FORMAZIONE DELLE CLASSI INIZIALI 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

 

ISCRIZIONI E FORMAZIONE SEZIONI 

⮚ Possono essere iscritti alla Scuola dell’Infanzia i bambini e le bambine che 
abbiano compiuto o compiano il terzo anno di età” entro il 31 dicembre 
dell’a. s. di riferimento (DPR 89/2009 art.2 comma 1). 

I criteri di inserimento degli alunni sono i seguenti: 

A. residenti nel comune con precedenza per: 

1. Alunni già frequentanti 

2. Alunni con disabilità – nuova iscrizione 

3. Alunni che compiono tre anni entro dicembre, residenti a Fermignano 

4. Alunni che compiono tre anni entro dicembre, residenti in altro Comune 

 

Su richiesta delle famiglie, possono essere iscritti alla Scuola dell'Infanzia le bambine e i 

bambini che compiono tre anni di età entro il 30 aprile dell'anno scolastico di riferimento 

(DPR 89/2009 art. 2 c. 2 ).L'inserimento dei bambini ammessi alla frequenza anticipata è 

subordinato alle seguenti condizioni: 
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⮚ esaurimento di eventuali liste di attesa; 
disponibilità dei posti; 

alunni che compiono tre anni a Gennaio  

alunni che compiono tre anni a Febbraio  

alunni che compiono tre anni a Marzo  

alunni che compiono tre anni a Aprile  

 

All’inizio della frequenza è richiesto il possesso dell’autonomia di base (no pannolone). 

I bambini anticipatari possono frequentare solo il turno antimeridiano, con mensa fino al 

compimento del terzo anno di età, poi per l’intera giornata. 

I bambini anticipatari vengono distribuiti equamente in tutte le sezioni. 

 

CRITERI PER LA FORMAZIONE DELLE SEZIONI 

I bambini sono suddivisi in gruppi eterogenei, per età e sesso, pertanto per la formazione 

delle sezioni, divise in parti uguali, vengono considerati i seguenti criteri: 

data di nascita ; 

maschi – femmine; 

numero bambini non italofoni; 

numero bambini provenienti dal nido; 

i bambini con un grado di parentela (fratelli, cugini di primo grado) non vengono inseriti nella 

stessa sezione fatta eccezione per gemelli o su richiesta dei genitori. 

Ogni sezione  è   affidata  alla   responsabilità   degli   insegnanti  che   operano   in   

abbinamento  con turni diversi di orario di lavoro, che sono responsabili dell’organizzazione 

educativa e didattica del plesso. 

 
SCUOLA PRIMARIA  

 
CRITERI PER LA FORMAZIONE DELLE CLASSI 27 ore 

Si procederà secondo quanto di seguito enunciato: 
1. Formazione delle classi sulla base delle informazioni relative agli 

alunni assunte dalla Scuola dell’Infanzia, in modo tale da 
formare classi omogenee tra loro ed eterogenee al loro interno 
secondi i seguenti criteri: 

2. classi, se possibile, con lo stesso numero di alunni;  
3. nella formazione si dovrà considerare la presenza di alunni con 

disabilità, extracomunitari, anticipatari e di bambini con 
problematiche relazionali, comportamentali o di apprendimento 
( Bes e Dsa); 

4. stesso numero di alunni ed alunne per ciascuna classe; 
5. quadro di maturazione della personalità di ciascun bambino; 

socializzazione, capacità relazionale e comportamentale, 
autonomia, creatività, interesse, apprendimento, conoscenze 
acquisite, linguaggi; 

6. la Scuola, qualora venga segnalata la necessità, potrà effettuare 
spostamenti di alunni da una classe all’altra nei casi di parentela 
(gemelli); 
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7. nella formazione delle classi si costituiscono dei gruppi di alunni 
individuati dalle insegnanti della scuola dell’Infanzia per stabilire 
vari livelli di maturazione o competenza: la formazione delle 
classi sarà preceduta da colloqui tra i docenti della Scuola 
dell’Infanzia e della Scuola Primaria, per delineare insieme un 
quadro ben preciso della personalità del bambino; 

 
8. nella costituzione delle classi si dovrà tenere conto delle altre 

scuole dell’infanzia presenti nel Comune e frequentate dai 
bambini, i quali dovranno essere inseriti nella stessa classe in 
numero adeguato, tenendo conto della valutazione globale 
prevista nel precedente punto 2; 

 
9. le classi formate non potranno subire cambiamenti per interferenze da parte 

dei genitori. 

 

Tempo pieno 
 
Per la formazione della classe a tempo pieno si terrà conto dei seguenti criteri: 
 

● Alunno/a in condizione di disabilità  
 

● Famiglia monogenitoriale - un solo genitore (che effettua orario di lavoro a tempo pieno 
da comprovare con attestazione del datore di lavoro o autodichiarazione). 

 
● Alunni i cui genitori abbiano entrambi esigenze di lavoro (che effettuano orario di lavoro 

a tempo pieno da comprovare con attestazione del datore di lavoro o autodichiarazione) 
e non hanno nel Comune di Fermignano nessun parente da affidare il proprio figlio/a il 
pomeriggio. 

 
● Alunni i cui genitori abbiano entrambi esigenze di lavoro (che effettuano orario di lavoro 

a tempo pieno anche in caso da comprovare con attestazione del datore di lavoro o 
autodichiarazione di lavoro autonomo o libero professionista). 

 
● Alunni Residenti nel Comune che frequentano la scuola dell’infanzia statale di via Milano 

-  Fermignano. 
 

● Presenza di fratelli o sorelle già frequentanti classi a tempo pieno a condizioni lavorative 
invariate  

● Alunni provenienti da altre scuole del comune di Fermignano o non abbiano frequentato 
la scuola dell’infanzia. 
 

● Alunni provenienti da scuole fuori Comune. 
 
In caso di un numero superiore ai posti disponibili si effettuerà il sorteggio come di seguito 
illustrato, escluso l’alunno con disabilità. 

● Gli alunni della nota 7 potranno entrare previa disponibilità .dopo aver accolto le richieste 
degli alunni di Via Sassoli. Se anche in questo caso, il numero di coloro provenienti da 
altre scuole del Comune è superiore ai posti disponibili si effettuerà il sorteggio. 
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● Gli alunni provenienti da altri Comuni saranno accolti previa disponibilità dei posti 
● Si fa presente, che ove il numero dei richiedenti e superiore ai posti disponibili si effettuerà 

sempre il sorteggio. 
Qualsiasi sorteggio sarà effettuato in presenza di due insegnanti, due genitori e il   
Dirigente Scolastico. 
I criteri di cui sopra saranno rigorosamente applicati solo per le domande presentate entro 
i termini stabiliti dalla Circolare Ministeriale sulle iscrizioni. Le iscrizioni che perverranno 
fuori termine saranno accolte nel limite dei posti disponibili e senza alcuna precedenza in 
ordine ai succitati criteri.   
 
 

 SCUOLA SECONDARIA DI 1 GRADO 
 

CRITERI PER LA FORMAZIONE DELLE CLASSI 
 
Si procederà secondo quanto di seguito enunciato: 

1. Formazione delle classi sulla base delle informazioni relative agli alunni assunte dalla 
Scuola Primaria, in modo tale da formare classi omogenee tra loro ed eterogenee al loro 
interno secondi i seguenti criteri: 

a) classi con lo stesso numero di alunni; nella formazione si dovrà considerare la presenza 
di alunni in condizioni di disabilità, extracomunitari, anticipatari e di bambini con 
problematiche relazionali, comportamentali o di apprendimento; 

b) stesso numero di alunni ed alunne per ciascuna classe; 

c) quadro di maturazione della personalità di ciascun bambino; socializzazione, capacità 
relazionale e comportamentale, autonomia, creatività, interesse, apprendimento, 
conoscenze acquisite, linguaggi; 

d) la Scuola, qualora venga segnalata la necessità, potrà effettuare spostamenti di 
alunni da una classe all’altra nei casi di parentela (gemelli); 

 

2.   nella formazione delle classi si costituiscono dei gruppi di alunni individuati dalle 
insegnanti della scuola Primaria per stabilire i livelli di maturazione o competenza. La 
formazione delle classi sarà preceduta da colloqui tra i docenti della classe prima e i 
docenti della Scuola Primaria, per delineare insieme un quadro ben preciso della 
personalità dell’alunno. 

3. le classi formate non potranno subire cambiamenti per interferenze da parte dei 
genitori. 

 

Una volta formate le classi il Dirigente Scolastico provvederà ad assegnare gli insegnanti. 

 

La Dirigente chiede se qualcuno desidera intervenire, nessuno ha osservazioni da fare 
pertanto si procede con la votazione. Il punto viene approvato all’unanimità.  

[Delibera n.32] 

 
8. Open Day: Scuola Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di Primo Grado: 

modalità di organizzazione e incontro Scuola Famiglia per iscrizione Scuola 

Primaria 
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    La Dirigente comunica al Collegio le date degli Open Day dei tre ordini di Scuola come 

deciso dai gruppi di lavoro dei Docenti:  

 

SCUOLA INFANZIA:18 gennaio 2025 dalle ore 9.00 alle 12.00 

SCUOLA PRIMARIA: 11 gennaio 2025 dalle 15.00 alle 17.00 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: 10 gennaio dalle 17.30 alle 19.30 

 

La Dirigente ringrazia i docenti per la grande disponibilità e collaborazione delle suddette 

giornate chiede se qualcuno vuole intervenire. Non ci sono osservazioni pertanto si procede 

con la votazione.  

Il punto viene approvato all’unanimità. 

[Delibera n. 33] 

9- Varie ed Eventuali  

La Dirigente ringrazia le docenti Sacconi Cinzia e Spinaci Paola per il lavoro svolto nella 

lettura e analisi dei risultati INVALSI dell’Istituto. Comunica al Collegio che è sua intenzione 

promuovere, nell’anno nuovo, incontri in verticale per l’analisi approfondita dei risultati 

INVALSI in maniera tale da poter riflettere e trovare strategie adeguate da attuare per 

lavorare sulle criticità.  

 

La seduta è tolta alle ore 17.30 

 

 

 

 

 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA                        LA SEGRETARIA    VERBALIZZANTE 

 

 

 

 

i 
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