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                                                                    Cartoceto, 18/01/2019 

 

 

 

BANDO DI GARA PER L’INDIVIDUAZIONE DI ESPERTO ESTERNO PER ATTIVITA’ TEATRALI 

PREVISTE NEL PTOF NELL’AMBITO DEL PROGETTO DI LABORATORIO TEATRALE ALUNNI 

SCUOLA DELL’INFANZIA CARTOCETO, LUCREZIA E PONTEMURELLO 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il PTOF 

VISTI gli artt. 5 e 7 comma 6 del Dlgs n.65/2001 sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze 

cui non poter far fronte con personale in servizio 

VISTI gli artt. 32 e 33 comma 2 e 40 del DI n. 44/2001  recante “Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo – contabile delle Istituzioni scolastiche” 

VISTO l’art. 11 comma 8 del Dlgs n. 150/2009, modificato con Dlgs n. 33/2013 artt. 18 e 19 (Obblighi di 

Trasparenza delle Pubbliche Amministrazioni) 

CONSIDERATA la necessità di procedere all’individuazione di esperti esterni per lo svolgimento di attività 

di Teatro nella scuola dell’infanzia volte ad affinare la consapevolezza delle proprie capacità vocali, 

espressive, gestuali e a sviluppare la creatività 

 

INDICE UN BANDO 

 

per lo svolgimento del progetto di laboratorio teatrale, con cadenza settimanale, rivolto agli alunni della 

scuola dell’Infanzia di Cartoceto e di Lucrezia nei periodi: 
FEBBRAIO – GIUGNO 2019 SCUOLA INFANZIA LUCREZIA 

MARZO – GIUGNO 2019 SCUOLA INFANZIA PONTEMURELLO 

 

RENDE NOTO CHE 

L’Istituto comprensivo “Marco Polo”, denominato Ente Appaltante, intende procedere alla selezione di 

personale esperto esterno di laboratori teatrali per l’anno scolastico 2018/2019 con cui stipulare contratti di 

prestazione d’opera intellettuale/contratti di collaborazione occasionale e non continuativa.    

Art. 01 – OGGETTO DELL’APPALTO: affidamento delle attività di Laboratorio teatrale 

Art. 02 – LUOGO DI ESECUZIONE: Il servizio sarà svolto dall’Associazione aggiudicataria del servizio 

oggetto dell’appalto, che non potrà avvalersi di sostituti o sub appaltatori con il quale verrà stipulata 

specifica convenzione. 

Art. 03 – DURATA AFFIDAMENTO E RINNOVO: L’accordo avrà la durata per l’anno scolastico 

2018/2019. La convenzione non potrà prevedere clausole di rinnovo automatico, pena la nullità dell’atto. 

Art. 04 – MODALITA’ DI DIFFUSIONE: il presente bando ed i relativi allegati  sono pubblicati sul sito 

web dell’ Istituto www.icmarcopolo.it 

  

Art. 05 – SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA: possono partecipare su invito alla procedura per 

l’affidamento del servizio: associazioni culturali e o teatrali oppure i soggetti abilitati all’attività richiesta. 
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Art. 06 - MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DEL SERVIZIO: il progetto di un laboratorio teatrale 

coinvolge i campi “espressivo, linguistico, artistico, teatrale, musicale” per cui si richiede l’intervento di un 

esperto qualificato con approfondite conoscenze e comprovate competenze che affianchi gli insegnanti di 

classe nello svolgimento delle attività, le quali devono perseguire i seguenti obiettivi: sviluppare la capacità 

di produrre ed elaborare, a livello creativo, il linguaggio verbale mediante l’integrazione con i linguaggi non 

verbali; sviluppare la capacità di fruire del linguaggio mimico – gestuale; sviluppare la capacità di produrre 

e comunicare attraverso il linguaggio mimico – gestuale; sviluppare la capacità di esprimersi a livello 

emotivo, attraverso il linguaggio verbale, mimico, corporeo. 

Il servizio deve essere gestito secondo le seguenti modalità: 

Sezioni coinvolte: 

SCUOLA INFANZIA LUCREZIA 

SCUOLA INFANZIA PONTEMURELLO 

L’attività verrà svolta in orario scolastico. 

Viene richiesta la disponibilità di 2/3 gratuità per classe. 

In caso di mancata prestazione per malattia o altro giustificato motivo, l’esperto sarà tenuto al recupero delle 

ore non lavorate in accordo con la scuola entro il termine delle lezioni.  

In caso di impossibilità di recupero, anche per impegni legati agli alunni, l’importo sarà ridotto nella misura 

corrispondente.  

 

Art.07 – COMPETENZE RICHIESTE AGLI ESPERTI: Gli esperti dovranno avere esperienza 

pluriennale nel teatro per bambini con laboratori di propedeutica teatrale nelle scuole. 

 

Art. 08 – DISPOSIZIONI GENERALI RELATIVE AGLI ESPERTI: il personale dovrà avere un 

comportamento irreprensibile, di puntualità, di serietà e riservatezza, correttezza e cortesia, di disponibilità 

alla collaborazione con i bambini e con le loro famiglie, con gli altri operatori che lavorano nelle scuole, con 

i colleghi ed in generale con tutte le figure con cui troverà a relazionarsi nell’ambito delle attività del 

presente appalto. 

Art. 09 – DOCUMENTI DA PRESENTARE: domanda secondo il fac – simile allegato al Bando; 

curriculum vitae. 

 

Art. 10 – MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA: per la partecipazione 

alla gara pubblica i concorrenti dovranno presentare l’offerta entro e non oltre le ore 12  del giorno 28 

gennaio 2019  a mano presso gli uffici dell'Istituto Comprensivo, via Aldo Moro n. 2, Lucrezia di Cartoceto, 

oppure a mezzo raccomandata A/R. Le offerte pervenute oltre tale termine non saranno prese in 

considerazione. Farà fede, ai fini della regolare presentazione, esclusivamente la data del timbro apposto sul 

plico dall’Ufficio Protocollo dell’Istituto ricevente (non farà fede il timbro postale). Resta inteso che il 

recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, il plico stesso non 

giunga a destinazione in tempo utile. La Commissione composta dal Dirigente Scolastico, dal DSGA e dal 

Vicario provvederà, entro due giorni, alla valutazione delle offerte. 

Sarà individuato l’esperto con il maggior punteggio attribuito applicando i seguenti criteri: 

Titoli culturali (punti 1 per ogni titolo max 3) 

Esperienza lavorativa e/o docenza nel settore di pertinenza con enti pubblici o privati non scolastici (punti 1 

per ogni conduzione max 3) 

Esperienza lavorativa e/o docenza nel settore di pertinenza con istituzioni scolastiche (punti 1 per ogni 

conduzione max 6) 



Esperienza lavorativa e/o docenza nel settore di pertinenza con l’Istituto Comprensivo “Marco Polo” di 

Lucrezia di Cartoceto (punti 0,5 per ogni anno). 

In caso di equivalenza dei requisiti professionali, sarà individuato il contraente sulla base del criterio della 

maggiore economicità.  
In caso di mancata accettazione nei termini che verranno comunicati dall'Istituto, si procederà allo 

scorrimento della graduatoria. 

In caso di assegnazione degli incarichi ai dipendenti di altra amministrazione pubblica, ivi comprese le altre 

istituzioni scolastiche, gli incaricati dovranno obbligatoriamente consegnare a questa istituzione scolastica, 

prima della stipula del contratto, l‘autorizzazione dell’amministrazione di appartenenza di cui all’art. 53 del 

D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165. 

La graduatoria sarà consultabile all’Albo dell’istituzione scolastica e sul Sito Web della scuola ed ha validità 

per il corrente anno scolastico. 

L’incarico sarà conferito a norma del D.Lgs. n.165 - 01 e dell’art. 40 del D.I. n. 44 - 01, anche in presenza di 

una sola istanza, debitamente documentata e rispondente ai requisiti di partecipazione sopra indicati.  

L’Amministrazione si riserva di richiedere a coloro che saranno incaricati la documentazione comprovante i 

titoli e/o le esperienze dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese nelle fase di partecipazione al 

bando è motivo di rescissione del contratto. 

In base alle prerogative attribuite dalla normativa, il Dirigente Scolastico procederà alla fase contrattuale nei 

riguardi degli esperti individuati. 

 

Art. 11 – COMPENSO: il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione previa 

presentazione della relazione finale, della dichiarazione dei giorni e delle ore di servizio prestate e della 

relazione positiva redatta dal referente del progetto. 

 

Art. 12 – TUTELA DELLA PRIVACY: ai sensi dell’art. 13 del Dlgs. 196 del 2003, i dati personali forniti 

dal candidato saranno raccolti presso l’istituto per le finalità di gestione della selezione e potranno essere 

trattati anche in forma elettronica e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il candidato dovrà 

autorizzare l’istituto al trattamento dei dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente 

Scolastico e il responsabile è il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi. I dati saranno visionabili e  

modificabili su semplice richiesta di accesso.  

 

Art. 13 – DISPOSIZIONI FINALI: le disposizioni contenute nel presente bando hanno, a tutti gli effetti, 

norma regolamentare e contrattuale. Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente 

normativa nazionale e comunitaria in materia. 

 

Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Antonella Spadaccio 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell art. 3 comma 2 D.Lgs n 39/1993 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Allegato A 

 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Alla c.a. del Dirigente Scolastico 

I.C. “MARCO POLO” 

Lucrezia di Cartoceto 

Il/La sottoscritto/a________________________________________________________________ 

nato/a ________________________________________________ il _______________________ 

residente a ____________________________ via ______________________________________ 

tel. _________________________ cell. _______________________ fax ____________________ 

e - mail _________________________________________________________________________ 

codice fiscale _____________________________________ 

 

in qualità di: 

- 

docente a tempo indeterminato in servizio presso: 

_____________________________________________________________________________ 

- 

estraneo all’amministrazione in quanto : 

 
dipendente di altra pubblica amministrazione presso: 

______________________________________________________________________________ 

 
lavoratore autonomo con partita iva n.  

______________________________________________________________________________ 

 
altro: 

______________________________________________________________________________ 

legale rappresentante di associazione/ente/società/ecc.... 

con intestazione ___________________________________________________________ 

indirizzo _________________________________________________________________ 

partita iva n. ______________________________________________________________ 

 

CHIEDE 

di essere ammesso/a alla selezione per l’individuazione di personale Esperto di ______________________ 

di cui al bando prot. ________________del ________________titolo “Progetto di pedagogia teatrale”, alle 

condizioni e nei termini previsti dallo stesso. 

A tal fine, fin da ora dichiara di essere disponibile ad adeguare l’orario di servizio alle esigenze effettive 

della scuola ed a collaborare con il referente di progetto e con i team docenti delle classi interessate per la 

definizione delle attività previste dal percorso. 

 

Allega: 

 - dichiarazione sostitutiva di certificazione Allegato B 

- offerta economica Allegato C 

 

 

data ................................. 

 

Firma 

........................................................................ 

 

 

 

 

 



 

Allegato B  

 

Dichiarazione sostitutiva di certificazione (art.46 DPR445/2000) 

 

Alla c.a. del Dirigente Scolastico 

I.C. “MARCO POLO” 

Lucrezia di Cartoceto  

 

Il/La sottoscritto/a________________________________________________________________ 

nato/a ________________________________________________ il _______________________ 

residente a ____________________________ via ______________________________________ 

tel. _________________________ cell. _______________________ fax ____________________ 

e - mail _________________________________________________________________________ 

codice fiscale ______________________________________ 

in qualità di: 

docente a tempo indeterminato in servizio presso:___________________________ 

estraneo all’amministrazione in quanto : 

dipendente di altra pubblica amministrazione presso: 

______________________________________________________________________________ 

lavoratore autonomo con partita iva n.  

________________________________________________________________________ 

altro: 

______________________________________________________________________________ 

legale rappresentante di associazione/ente/società/ecc....con intestazione  

_____________________________________________________ 

indirizzo _______________________________________________________________________ 

partita iva n. ____________________________________________________________________ 

consapevole che, ai sensi dell’art. 76 DPR n. 445/2000, le dichiarazioni mendaci, le falsità negli atti e l’uso 

di atti falsi sono puniti ai sensi del Codice Penale e delle leggi in materia, sotto la propria personale 

responsabilità 

DICHIARA 

di essere cittadino/a italiano; 

di godere dei diritti politici; 

di essere in possesso del numero di codice fiscale  

_____________________________________________ 

(per il personale appartenente all’Amministrazione scolastica) di essere retribuito dalla DPT sede di 

________________________ numero partita fissa _________________________ 

di non aver riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel 

casellario giudiziale ai sensi della vigente normativa; 

di non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali; 

di essere in possesso del seguente titolo di studio: ______________________________________________ 

______________________________________________________________________________________ 

rilasciato da ______________________________________ nell’anno ______________________ 

di essere in possesso dei seguenti titoli culturali riferiti alla collaborazione richiesta: 

di aver maturato le seguenti esperienze nella conduzione delle attività riferibili al tipo di collaborazione 

richiesta con enti pubblici e privati non scolastici: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

 

 



di aver maturato le seguenti esperienze nella conduzione delle attività riferibili al tipo di collaborazione 

richiesta in ambito scolastico: 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

 

di aver maturato le seguenti esperienze nella conduzione delle attività riferibili al tipo di collaborazione 

richiesta con l’ con l’Istituto Comprensivo “Marco Polo” di Lucrezia di Cartoceto 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________ 

 

 

data ................................. 

 

Firma 

......................................................................... 

 

 

Avvertenze 

Ai sensi dell’art. 75 DPR n. 445/2000, se a seguito di controllo emerga la non veridicità del contenuto della 

dichiarazione, il dichiarante decade dai benefici eventualmente prodotti dal provvedimento emanato sulla 

base della dichiarazione non veritiera. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Allegato C  

 

Offerta economica 

 

Alla c.a. del Dirigente Scolastico 

I.C. “MARCO POLO” 

Lucrezia di Cartoceto  

OFFERTA ECONOMICA 

 

(da compilarsi esclusivamente a cura di esperti esterni all’Amministrazione Scolastica) 

 

Il/La sottoscritto/a________________________________________________________________ 

nato/a ________________________________________________ il _______________________ 

residente a ____________________________ via ______________________________________ 

tel. _________________________ cell. _______________________ fax ____________________ 

e - mail _________________________________________________________________________ 

codice fiscale ______________________________________ 

in qualità di: 

docente a tempo indeterminato in servizio presso: 

_____________________________________________________________________________ 

estraneo all’amministrazione in quanto : 

dipendente di altra pubblica amministrazione presso 

______________________________________________________________________________ 

lavoratore autonomo con partita iva n.  

______________________________________________________________________________ 

altro: 

______________________________________________________________________________ 

legale rappresentante di associazione/ente/società/ecc.... 

con intestazione _________________________________________________________________ 

indirizzo _______________________________________________________________________ 

partita iva n. ____________________________________________________________________ 

 

presenta la seguente offerta economica: 

 

in cifre € ________,______ / all’ora 

in lettere ( _____________________________________ , euro) / all’ora 

 

comprensivo dei seguenti oneri: 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

 

Regime contributivo e fiscale :  

______________________________________________________________ 

 

data ................................. 

 

Firma 

........................................................................ 


