
 
Circ. 1 – Prot. vedi segnatura 

Colli al Metauro (PU), 2 settembre 2024 

Al personale docente 

Loro PEO  

Al sito web di Istituto   

Oggetto: Candidature per funzione strumentale 

 

Gentilissime/i,    

 facendo seguito a quanto deliberato dal Collegio dei Docenti unitario tenutosi in data 

odierna, si riportano, nella tabella sottostante (allegato 1), le quattro aree deliberate.  

Si allega modello di candidatura (allegato 2) da inviare, all’attenzione dello scrivente, a 

psic823004@istruzione.it, entro domenica 8 settembre 2024. 

 Cordiali saluti.   

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Davide Alpi 

(Documento prodotto e conservato in originale informatico e firmato 

digitalmente ai sensi dell'art. 20 del “Codice dell'Amministrazione Digitale”)                                                               
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Allegato 1 

AREA DENOMINAZIONE FUNZIONI 

1 GESTIONE PTOF – 

SOSTEGNO AL 

LAVORO DOCENTE 

(3 persone) 

 

• Revisione, aggiornamento e integrazione del 

PTOF- del RAV e del PdM 

• Coordinamento della progettazione curricolare ed 

extracurricolare 

• Ricerca, sviluppo e coordinamento della 

progettazione 

• Aggiornamento e condivisione della modulistica 

(piani di lavoro annuali, progetti, relazioni…)  

• Supporto e accoglienza dei docenti in ingresso 

• Supporto al lavoro docente nella predisposizione 

delle attività di progettazione curricolare ed 

extracurricolare 

• Analisi dei bisogni formativi dei docenti e 

coordinamento del piano di formazione e 

aggiornamento 

• Interazione con il Dirigente Scolastico, le altre 

funzioni strumentali, coordinatori di classe, i 

collaboratori del Dirigente Scolastico, il DSGA 

• Coordinamento dei gruppi di lavoro attinenti al 

proprio ambito  

• Monitoraggio e valutazione del PTOF – PDM – 

aggiornamento RAV  

• Monitoraggio- valutazione degli 

apprendimenti/competenze 

• Rendicontazione sociale, visibilità, 

pubblicizzazione - documentazione 

• Formazione del personale   

2 INTERVENTI E 

SERVIZI PER GLI 

STUDENTI: 

tutoraggio, continuità, 

orientamento (2 

persone) 

• Organizzazione e gestione delle attività di 

accoglienza e di inclusione di tutte le alunne e gli 

alunni  

• Predisposizione di iniziative per il potenziamento 

e la valorizzazione delle eccellenze   

• Organizzazione e gestione delle attività di 

Continuità e Orientamento scolastico (sia di 

carattere formativo che informativo) nel passaggio 

tra i vari segmenti scolastici  
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• Promozione di attività volte alla maturazione di 

conoscenza di sé, autoconsapevolezza, definizione 

di un progetto di vita e competenze sociali 

• Coordinamento dei gruppi di lavoro attinenti al 

proprio ambito 

3 INCLUSIONE (2 

persone) 
• Organizzazione e gestione delle attività di 

accoglienza e di integrazione di alunne e alunni 

con bisogni speciali 

• Monitoraggio delle situazioni disabilità e difficoltà 

di apprendimento individuate dai consigli di classe 

e predisposizione, anche in accordo con le 

famiglie degli alunni, di strategie idonee a 

scongiurare l’abbandono scolastico in 

collaborazione con la F.S area 2.  

• Raccolta e diffusione tra i docenti dei Consigli 

delle informazioni relative agli alunni in situazione 

di disagio, svantaggio, disabilità  

• Coordinamento dei docenti di sostegno 

• Accoglienza, inserimento e inclusione alunni 

adottati 

• Diffusione della documentazione idonea alla 

predisposizione dei PEI e dei PDP 

• Proposte di formazione  

4 CONTRASTO AL 

DISAGIO SOCIO-

RELAZIONALE (1 

persona) 

• Monitoraggio situazioni di criticità che possono 

emergere nelle classi 

• Segnalazione al DS di situazioni di disagio 

• Contatti con le famiglie 

• Eventuale raccordo con le Forze dell’Ordine 

• Costante confronto con il team antibullismo 

• Contatto con psicologo dello sportello d’ascolto 

• Promozione di interventi formativi (per docenti o 

famiglie) o di esperti (nelle classi) volti superare 

problematiche relazionali  
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Allegato 2  

Al dirigente scolastico  

dell'Istituto Comprensivo G. Leopardi 

di Colli al Metauro (PU) 

 

Oggetto: Candidatura per l'attribuzione dell'incarico di funzione strumentale per l'anno 

scolastico 2024/25 

 

Il/la sottoscritto/a ___________________________________________  docente a tempo 

determinato / indeterminato,  in servizio presso l'istituto Comprensivo “G. Leopardi” di Colli al 

Metauro (PU), consapevole che la funzione strumentale è una figura di sistema che collabora alla 

realizzazione e gestione del PTOF e che è tenuta a:  

▪ operare nel settore di competenza previsto dagli obiettivi dell’area di appartenenza, al di fuori 

del proprio orario di servizio;  

▪ analizzare operativamente le tematiche correlate; 

▪ individuare modalità operative e organizzative in accordo con il Dirigente Scolastico;  

▪ ricevere dal Dirigente Scolastico specifiche deleghe operative;  

▪ monitorare e verificare il raggiungimento degli obiettivi prefissati e relazionare al Collegio 

Docenti;  

▪ pubblicizzare adeguatamente i risultati;  

 

CHIEDE 

per l'anno scolastico 2024/2025 l'attribuzione della seguente funzione strumentale (indicare l’area 

scelta):  
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 AREA DENOMINAZIONE 

  

1 

GESTIONE PTOF – SOSTEGNO AL LAVORO DOCENTE (3 

persone) 

 

 
   

 

2 

INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI: tutoraggio, 

continuità, orientamento (2 persone) 

 

 

 

3 

INCLUSIONE (2 persone) 

 

 

 

4 

CONTRASTO AL DISAGIO SOCIO-RELAZIONALE (1 persona) 

 

 

A tal fine dichiara di:  

• avere preso visione del profilo delle funzioni strumentali come deliberato dal collegio docenti;  

 

• essere disponibile a ricoprire la funzione per l'intero anno scolastico salvo motivi di forza 

maggiore;   

• essere a conoscenza che il compenso per ciascuna funzione strumentale viene determinato in 

via forfettaria a valere sullo specifico finanziamento in sede di contrattazione d'istituto;  

• avere svolto / non avere svolto la funzione nel precedente anno scolastico;  

• avere svolto i seguenti incarichi nei precedenti anni scolastici coerenti con l'incarico da attribuire: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………  

• possedere i seguenti titoli e competenze coerenti con l'incarico da attribuire: 

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………… 

 

Data ......................       Firma ............................................... 
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