
 
Circ. 4 – Prot. vedi segnatura 

Colli al Metauro (PU), 6 settembre 2024 

Alle famiglie delle alunne e degli alunni 

dell’IC “G. Leopardi”  

Al personale ATA 

Al personale docente  

Loro PEO  

Al sito web di Istituto    

Oggetto: Orario di apertura al pubblico Uffici di Segreteria a.s. 2024/2025 e 

comunicazioni con il dirigente scolastico   

  

Gentilissime/i,    

  si informa, con la presente circolare, che a partire dal mese di settembre dell’anno 

scolastico 2024/2025, la Segreteria osserverà i seguenti orari di apertura al pubblico (famiglie e 

personale scolastico):  

• Lunedì, martedì, mercoledì, giovedì e venerdì dalle ore 11:00 alle ore 13:00.  

• Martedì pomeriggio dalle ore 15:30 alle ore 17:30.  

• Nei sabati di apertura della Segreteria (28 settembre 2024, 26 ottobre 2024, 30 novembre 

2024, 14 dicembre 2024, 25 gennaio 2025, 22 febbraio 2025, 29 marzo 2025, 12 aprile 

2025 e 31 maggio 2025) gli Uffici saranno aperti al pubblico dalle ore 11:00 alle ore 13:00 

Si comunica che il Dirigente scolastico riceve su appuntamento previa richiesta telefonica 

alla Segreteria oppure inviando una mail a psic823004@istruzione.it.  

Per comunicazioni scritte con il Dirigente si prega di utilizzare esclusivamente l’indirizzo 

di posta elettronica istituzionale psic823004@istruzione.it.  

Cordiali saluti    

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Davide Alpi 

(Documento prodotto e conservato in originale informatico e firmato 

digitalmente ai sensi dell'art. 20 del “Codice dell'Amministrazione Digitale)  
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