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Urbino, 23 febbraio 2023 
Prot. 1458 
 

          
All’albo on line 

A tutti gli interessati 
 
AVVISO PUBBLICO PER LA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
NOLEGGIO PULLMAN CON AUTISTA PER USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E VIAGGI DI 
ISTRUZIONE 
ANNO SCOLASTICO 2022/2023  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  
VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii recante “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 
 
VISTO  il DPR 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche” ai sensi della Legge 15 marzo 1997, n.59; 
 
VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni 
e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa”;  
 
VISTO l’art. 43 comma 3 del D.I. 28 Agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento recante le 
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche ai sensi dell’art. 
1 comma 143 della Legge 13 Luglio 2015 n.107; 
 
VISTO il D. Lgs n. 165 del 30 marzo 2001 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle amministrazioni pubbliche;  
 
VISTO il Codice degli Appalti Pubblici di cui al D. Lgs. n. 50 del 19 aprile 2016; 
 
VISTO il D.I. 129/2018 concernente “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 
istituzioni scolastiche” ed in particolare gli artt. 44, 45 e 46; 
 
VISTO il Regolamento d’Istituto per l’attività negoziale, approvato con delibera del Consiglio di 
Istituto n.  6 del 6 aprile 2022; 
 
VISTO  il Programma Annuale e.f. 2023, approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 6 del 7 
febbraio 2023; 
 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa deliberato dal Collegio Docenti con delibera n. 11 in 
data 29.10.2021 e approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 29 del 05.11.2021; 
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VISTA la nota MIUR.AOODGSIP.REGISTRO UFFICIALE(U).0000674 del 03-02-2016 a oggetto viaggi di 
istruzione e visite guidate e l’allegato “Vademecum per viaggiare in sicurezza”; 
 
RILEVATA l’esigenza di individuare una o più Ditte a cui affidare il solo servizio di noleggio pullman con 
conducente per i viaggi di istruzione dell’anno scolastico 2022/2023; 
 

EMANA IL PRESENTE AVVISO PUBBLICO  
 

il presente Avviso Pubblico per l’affidamento del servizio di noleggio autobus con conducente per 
uscite, gite e viaggi di istruzione per gli alunni della scuola primaria e secondaria di primo grado. 
 
Le aziende interessate sono invitate a presentare la propria offerta valida per la fornitura dei servizi di 
noleggio autobus con conducente specificati nell’ALLEGATO 1 ELENCO USCITE.  
 
ART. 1 INFORMAZIONI DI CONTESTO  

Al fine della formulazione dell’offerta si forniscono i seguenti dati relativi all’Istituto Comprensivo P. 
Volponi di Urbino: 
- Scuola Primaria “Canavaccio”, via Don Bramante Ligi 6 – Canavaccio di Urbino 
- Scuola Primaria “Mazzaferro”, via Via A. Grandi 1/A; 
- Scuola Primaria “Piansevero”, via Piansevero 14; 
- Scuola Secondaria di Primo Grado, via Muzio Oddi 17/A. 
 
All’avviso possono partecipare le Ditte di noleggio in possesso dei requisiti per contrarre con la 
Pubblica Amministrazione, come indicati dall’art. 83 del D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e che non si trovino 
in una delle fattispecie previste come motivi di esclusione dall’art. 80 dello stesso decreto legislativo. 
 
ART. 2 MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
L’offerta dovrà pervenire entro le ore 13:00 del giorno 15/03/2023 tramite: 
- PEC a psic837002@pec.istruzione.it (farà fede l’orario e la data dell’accettazione della pec); 
- a mano con consegna entro le ore 13:00 del giorno 15/03/2023. 
L’offerta dovrà essere firmata in ogni sua pagina dal Legale Rappresentante della Ditta, a garanzia del 
contenuto e dovrà contenere il costo per ogni singolo viaggio. 
 
L’offerta con consegna a mano dovrà essere contenuta, pena esclusione dalla gara, in un plico sigillato, 
recante all’esterno l’indicazione: “OFFERTA VIAGGI DI ISTRUZIONE A.S. 2022/2023”. L’offerta inviata 
a mezzo PEC dovrà contenere nell’oggetto “OFFERTA VIAGGI DI ISTRUZIONE A.S. 2022/2023”. 
I modelli dovranno essere compilati in modo chiaro e leggibile in tutte le loro parti. La consegna del 
plico rimane a esclusivo rischio del committente. Non saranno in alcun modo presi in considerazione i 
plichi ricevuti oltre il suddetto termine perentorio, anche indipendentemente dalla volontà del 
concorrente. Tali plichi non verranno aperti. Il plico dovrà contenere n. 2 buste così strutturate:  
 
Busta/File 1 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
All. 1: Domanda di partecipazione e Dichiarazioni 
All. 2: Patto di integrità 
All. 3: Informativa Privacy 
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Busta/File 2 _ OFFERTA ECONOMICA 
Il costo proposto per singolo viaggio comprensivo di IVA del noleggio autobus andata e ritorno, dovrà 
comprendere pedaggi autostradali, ticket BUS ove richiesto, eventuali spese di parcheggio, secondo 
autista ove necessario a norma di legge e ogni altra spesa connessa al trasporto.  
 
Non saranno accettate offerte che prevedono maggiorazioni economiche rispetto ai prezzi offerti per 
eventuali ulteriori percorrenze chilometriche o ritardi.  
In caso di modifiche della data di viaggio per necessità indipendenti dall’istituto si richiede di non 
pagare nessuna penale. 
 
La ditta affidataria dovrà emettere fattura elettronica in regime di split payment e il pagamento della 
stessa sarà subordinato all’acquisizione da parte di codesto Istituto del Documento Unico di Regolarità 
Contributiva regolare. 
 
CAUSE DI ESCLUSIONE 
Costituiscono cause di esclusione dalla gara: 
- Domanda incompleta (es mancanza data, firma, ecc); 
- Dichiarazioni false, mendaci, infedeli; 
- Presentazione della domanda oltre la scadenza. 
 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE, COMPARAZIONE E PUBBLICAZIONE ESITI: 
La selezione sarà effettuata da una commissione appositamente costituita che provvederà a redigere 
apposita graduatoria, pubblicata sul sito istituzionale. 
La Commissione Tecnica procederà in data giovedì 16 marzo alle ore 09:30 all’apertura delle buste 
contenenti le offerte. 
Avrà quindi luogo l'aggiudicazione e pubblicazione della graduatoria dei partecipanti all’Albo online sul 
sito internet dell’Istituto www.icvolponi.edu.it, con i tempi previsti a livello di normativa. 
L’aggiudicazione avverrà secondo procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 comma 2, lett. B) del D. Lgvo 
50/2016, mediante il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 del D. Lgvo 50/2016, per singolo 
viaggio. 
L’incarico potrà essere affidato a una o più Ditte, previa verifica dei requisiti. L’amministrazione si 
riserva di effettuare idonei controlli sul contenuto delle dichiarazioni, qualora dal controllo emerga la 
non veridicità di quanto dichiarato il candidato verrà escluso incorrendo nelle sanzioni previste per 
false dichiarazioni. 
L’Istituzione scolastica si riserva, inoltre, la facoltà insindacabile di: 

- di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 
- di non procedere all’aggiudicazione del servizio qualora nessuna delle offerte presentate 

venga ritenuta conveniente od idonea in relazione all’oggetto del contratto, o 
economicamente congrua senza che gli offerenti possano richiedere indennità o compensi di 
sorta; 

- procedere a trattativa privata qualora la presente gara andasse deserta. 
La stazione appaltante si riserva in ogni momento la possibilità in autotutela di annullare la procedura 
di gara. 
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Successivamente all’aggiudicazione, il costo concordato dei viaggi non potrà in alcun modo variare in 
aumento. 
Sarà cura di questo Istituto comunicare alla ditta interessata la conferma dell’avvenuta assegnazione 
del servizio di noleggio pullman con autista. 
 
RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO  
Ai sensi dell’art. 31, comma 1 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e dell’art. 5 della L. 7 agosto 1990 n. 241, 
il Responsabile Unico del Procedimento è la Dirigente Scolastica di questo Istituto, Prof.ssa Maria 
Lorena Farinelli. 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  
Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. e del Regolamento UE 2016/679, i dati personali richiesti 
saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati 
esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto. 
 
MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI  
L’accesso agli atti, da parte dei partecipanti, sarà consentito, secondo la normativa vigente. 
 
PUBBLICITÀ LEGALE 
Il presente Avviso, ai fini dell’evidenza pubblica di cui all’art. 32 della legge 8 giugno 2009 n. 69, viene 
pubblicato in data odierna nel sito web della scuola www.icvolponi.edu.it alle sezioni “Albo on line” e 
“Amministrazione trasparente”. 
 
 
ALLEGATI 
Le Ditte interessate dovranno utilizzare la modulistica allegata al presente avviso 
 
1. Modello domanda di partecipazione (da inserire nella busta/file n.1) 
2. Patto di integrità (da inserire nella busta/file n.1) 
3. Informativa privacy (da inserire nella busta/file n.1) 
4. Offerta economica (da inserire nella busta/file n.2) 
 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
     Maria Lorena Farinelli  
         firmato digitalmente 
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ALLEGATO 1 ELENCO USCITE  
Si precisa che non si accettano soluzione che prevedono l’utilizzo di autobus a 2 piani. 
 

DATA PARTENZA ALUNNI DOCENTI DESTINAZIONE ORARIO 
PARTENZA/RIENTRO 

N. AUTOBUS 
RICHIESTI 

21 APRILE 2023 CLASSI 
SECONDE 

SECONDARIA 
- 

Bocciodromo 
di Urbino 

Viale Pablo 
Neruda 1 

85 max 7 max 09:30 
GROTTE DI 
FRASASSI  
12:30  
Partenza per 
TEMPIO 
VALADIER 
15:00  
Partenza 
FABRIANO 
 

07:00/18:00 
 

2 

4 MAGGIO 
2023 

CLASSI PRIME 
SECONDARIA 
Bocciodromo 

di Urbino 
Viale Pablo 
Neruda 1 

86 max 9 max SAN LEO (RN) 08:00/17:30 
2 

16 MAGGIO 
2023 

PRIMARIA 
PIANSEVERO  
Bocciodromo 

di Urbino 
Viale Pablo 
Neruda 1 

116 max 17 max OLTREMARE - 
RICCIONE 

07:50/16:15 
3 

16 MAGGIO 
2023 

PRIMARIA 
MAZZAFERRO  

Piazza 
Casteldurante 

Loc. 
Mazzaferro 

75 max 9 max GRADARA 08:00/14:40 
 

2 

23 MAGGIO 
2023 

PRIMARIA 
CANAVACCIO 

Via Don 
Bramante Ligi 
Canavaccio di 

Urbino 

59 max 6 max GRADARA 08:00/14:40 
1 
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