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Prot. 5400 

 
 

All’albo on line 
A tutti gli interessati 

 
AVVISO DI SELEZIONE PUBBLICA PER IL RECLUTAMENTO DI DOCENTI/FORMATORI/ESPERTI 
ESTERNI PER IL SEMINARIO DI FORMAZIONE  
“ANDARE INSIEME NEL MONDO – Riflessioni e pratiche per una scuola aperta e all’aperto. 
Quali relazioni educative quali opportunità di apprendimento, quali progettazioni didattiche a portata di 
mani e piedi” RIVOLTO AI DOCENTI DI SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO 
GRADO  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 
VISTO l'art. 10 del D.Lgs. 16 aprile 1994 n. 297 “Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in 

materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”;  

VISTO l’art. 40 della legge 27 dicembre 1997, n. 449, che consente la stipula di contratti di prestazioni 

d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti per sperimentazioni didattiche ed 

ordinamentali per l’ampliamento dell’offerta formativa e per l’avvio dell’autonomia scolastica;  

VISTO la Legge 15.03.97, n. 59 “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 

regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la semplificazione 

amministrativa”, ed in particolare l’art. 21, commi 1 e 14;  

VISTO il Regolamento in materia di autonomia scolastica, approvato con D.P.R. n. 275 dell’8 marzo 

1999;  

VISTO art. 7 “Gestione delle risorse umane”, comma. 6 D.Lgs 165/2001 “…per specifiche esigenze cui 

non possono far fronte con personale in servizio, le amministrazioni pubbliche possono conferire 

esclusivamente incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo, ad esperti di particolare e 

comprovata specializzazione anche universitaria…”  

VISTO la circolare n. 41 del 5 dicembre 2003 del Ministero del Lavoro e delle politiche sociali;  

VISTO la circolare n. 2 dell’11 marzo 2008 della Funzione Pubblica, che specifica i requisiti minimi 

necessari per l’attribuzione di incarichi;  
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VISTO l’art. 46 del Decreto Legge nr. 112/2008 convertito nella legge nr. 133/2008 che apporta 

ulteriori modifiche alla disciplina delle collaborazioni esterne ed alle consulenze da parte della 

Pubblica Amministrazione;  

VISTO l’art. 43, comma 3, del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 secondo cui “È fatto 

divieto alle istituzioni scolastiche di acquistare servizi per lo svolgimento di attività che rientrano nelle 

ordinarie funzioni o mansioni proprie del personale in servizio nella scuola, fatti salvi i contratti di 

prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire 

l'arricchimento dell'offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi”;  

VISTO l’art. 44, comma 4, del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, secondo cui “Nel caso 

in cui non siano reperibili tra il personale dell'istituto specifiche competenze professionali 

indispensabili al concreto svolgimento di particolari attività negoziali, il dirigente, nei limiti di spesa 

del relativo progetto e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all'articolo 45, comma 2, lettera h), può 

avvalersi dell'opera di esperti esterni.”  

VISTO l’art. 45, comma 2, del Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, secondo cui “Al 

Consiglio d'istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla 

normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del dirigente 

scolastico, delle seguenti attività negoziali: … h) contratti di prestazione d’opera con esperti per 

particolari attività ed insegnamenti;” 

VISTO l’art. 48, D.I. 129/2018 “Pubblicità, attività informative e trasparenza dell’attività 

contrattuale”;  

VISTO il Regolamento d’Istituto per l’attività negoziale, approvato con delibera del Consiglio di 

Istituto n.  6 del 6 aprile 2022; 

VISTO  il Programma Annuale e.f. 2023, approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 6 del 7 

febbraio 2023; 

CONSIDERATO che le risorse da impegnare a carico del percorso di formazione “ANDARE INSIEME 

NEL MONDO – Riflessioni e pratiche per una scuola aperta e all’aperto. Quali relazioni educative 

quali opportunità di apprendimento, quali progettazioni didattiche a portata di mani e piedi” 

saranno finanziate interamente col contributo dei partecipanti effettivamente determinabile 

successivamente all’acquisizione delle iscrizioni; 
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CONSIDERATO che per attivare il percorso di formazione è necessario procedere all’individuazione di 

personale che dovrà svolgere lezioni ed attività esperienziali e di laboratorio; 

CONSIDERATO che nell’Istituzione Scolastica non è presente personale in possesso dei requisiti 

professionali richiesti per lo svolgimento del sopracitato percorso di formazione; 

CONSIDERATO che si rende quindi necessario procedere all’individuazione di esperti esterni per la 

formazione dei docenti;  

CONSIDERATO che per la scelta del contraente si ritiene opportuno procedere all’affidamento 

mediante “Avviso pubblico di selezione”; 

 
EMANA IL PRESENTE AVVISO PUBBLICO  

per l’individuazione n.5 figure professionali per il conferimento di incarico di esperto 
esterno all’Istituzione Scolastica cui affidare l’incarico di Esperto per la realizzazione dei 
percorsi di formazione di seguito elencati all’interno del seminario di formazione 
“ANDARE INSIEME NEL MONDO – Riflessioni  e pratiche per una scuola aperta e 
all’aperto. Quali relazioni educative quali opportunità di apprendimento, quali progettazioni 
didattiche a portata di mani e piedi”  indirizzato ai docenti delle scuole DELL’INFANZIA, 
PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 
Unità Tematico-Formativa n. 1 Pedagogia della sostenibilità didattica e attiva in ambito di 
educazione all’aperto  
Unità Tematico-Formativa n. 2 Letteratura ed esperienza didattico-laboratoriale nella 
scuola del primo ciclo d'istruzione 
Unità Tematico-Formativa n. 3 Progettare gli strumenti, didattici, operativi e 
interdisciplinari, per l'educazione all'aperto nelle scuole del primo ciclo d'istruzione: area 
storico-antropologica e fonti museali 
Unità Tematico-Formativa n. 4 Progettare gli strumenti, didattici, operativi e 
interdisciplinari, per l'educazione all'aperto nelle scuole del primo ciclo d'istruzione: area 
eco-sostenibilità e ricerca sul campo  
Unità Tematico-Formativa n. 5 Progettare gli strumenti, didattici, operativi e 
interdisciplinari, per l'educazione all'aperto nelle scuole del primo ciclo d'istruzione: area 
umanistico-antropologica, scrittura creativa e ricerca sul campo  
 
I docenti/formatori/esperti assicurano la conduzione delle attività formative e 
laboratoriali nel rispetto delle indicazioni inserite nel progetto presentato ai fini delle 
candidature. Per le modalità con cui il seminario verrà svolto, ogni candidato dovrà 
presentare la propria candidatura per una sola delle 5 Unità Tematico-Formative. 
 
REQUISITI E CRITERI DI VALUTAZIONE 
Per poter partecipare alla selezione, alla data di scadenza della presentazione il candidato deve 
possedere i seguenti requisiti, pena l’esclusione: 
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● Essere in possesso di cittadinanza italiana o di uno stato membro dell'UE. Godere dei diritti 
civili e politici 
● Non aver riportato condanne penali 
● Essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali 
● Essere in possesso della particolare e comprovata specializzazione universitaria strettamente 
correlata al contenuto della prestazione richiesta 
● In caso di pubblico dipendente, essere in possesso dell’autorizzazione rilasciata 
dall'amministrazione di appartenenza 
● Di aver rispettato i termini di presentazione della domanda; 
 
L’istruttoria delle domande, per valutarne l’ammissibilità, preliminarmente avverrà con la verifica dei 
requisiti formali dei singoli candidati e precisamente: 
● Rispetto dei termini di presentazione della domanda; 
● Indicazioni dei dati essenziali e di merito; 
● Laurea richiesta afferente la tipologia della attività da svolgere; 
 
La valutazione dei candidati avverrà con l’applicazione dei requisiti e criteri di seguito riportati: 
 

REQUISITI e CRITERI PUNTEGGIO 

Laurea triennale coerente con la tipologia di intervento  
Con Lode +4 PUNTI 

PUNTI 5 

 

Laurea specialistica (vecchio ordinamento, o magistrale) 

Con Lode +4 PUNTI 

 
PUNTI 10 

Pubblicazioni coerenti con la tipologia d’intervento PUNTI 1 (per ogni pubblicazione per 
un max di 5) 

Specializzazioni, corsi di perfezionamento post lauream, master, ecc., 
coerenti con la tipologia di intervento 

PUNTI 2 (per ogni titolo per un max di 
6 punti) 

Pregresse esperienze di docenza in progetti affini a quelli oggetto del 
presente progetto di formazione 

PUNTI 1 per progetto 

 
La domanda di partecipazione dovrà essere corredata da n. 2 versioni del curriculum vitae et 
studiorum del candidato, di cui, una con dati sensibili leggibili e la seconda, con dati sensibili 
oscurati (tale ultima copia, sarà pubblicata sul sito istituzionale della scuola per adempiere agli 
obblighi normativi in materia di pubblicità e trasparenza). Sia i curricula, sia tutti gli allegati 
richiesti, dovranno essere debitamente compilati e sottoscritti dal candidato.  
 
L’incarico sarà conferito a norma del D.lgs. n° 165/01, del D.I. n° 129/2018 e della Legge n° 133/08 
anche in presenza di una sola istanza. 
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A parità di punteggio sarà data la preferenza ai candidati nell'ordine che segue: 
- abbiano la maggiore valutazione dei titoli universitari e culturali; 
- abbiano già svolto esperienze lavorative con valutazione positiva presso altre scuole e/o  
Pubbliche Amministrazioni; 
- abbiano già lavorato con valutazione positiva presso la scuola. 
 
Il Dirigente Scolastico nelle valutazioni di cui al presente avviso potrà avvalersi di commissioni 
appositamente costituite. 
 
Qualora sia accertata presso altra istituzione scolastica la disponibilità di docenti idonei, sarà 
possibile instaurare un rapporto di collaborazione plurima, mediante apposita lettera di incarico, 
previa autorizzazione del Dirigente Scolastico della scuola di appartenenza del docente, resa a 
condizione che la collaborazione non interferisca con gli obblighi ordinari di servizio 
 
COMPENSO 
Il compenso lordo massimo omnicomprensivo è  
 
Unità Tematico-Formativa  n. 1 € 650,00 
Unità Tematico-Formativa  n. 2 € 650,00  
Unità Tematico-Formativa  n. 3 € 250,00  
Unità Tematico-Formativa  n. 4 € 250,00  
Unità Tematico-Formativa  n. 5 € 250,00  
 
Gli importi sono da intendersi comprensivi di tutte le ritenute previdenziali, assistenziali e fiscali IVA 
nonché di ogni altro onere presente e futuro e di ogni altra ritenuta a carico dell’esperto. Se presenti 
saranno rimborsate spese di viaggio e alloggio, previa presentazione di specifica documentazione di 
spesa. I compensi saranno liquidati a mezzo bonifico bancario, previa consegna documentale delle 
ore svolte risultante da apposito registro delle attività.  
 
COMPITI DELL’ESPERTO 
L’Esperto ha come compito essenziale quello di svolgere lezioni frontali e laboratoriali per i docenti  
partecipanti e fornire materiale per l’autoformazione a completamento dell’intero modulo 
formativo.  
 
COMPARAZIONE ED INDIVIDUAZIONE DELL’ESPERTO 
La selezione sarà effettuata dal Dirigente Scolastico verificando il possesso dei requisiti richiesti e 
sulla base dei titoli culturali e professionali indicati nel curriculum vitae formato europeo, che 
saranno valutati con riferimento alla griglia di cui al presente avviso. Sarà compilata una valutazione 
comparativa, sulla base del punteggio assegnato a ciascuna delle voci formulando una proposta di 
graduatoria. La graduatoria è approvata dal Dirigente scolastico. In caso di parità di punteggio, 
l’incarico sarà assegnato al candidato più giovane. L’incarico sarà attribuito anche in presenza di un 
solo curriculum corrispondente alle esigenze progettuali. 
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DURATA DELL’INCARICO 
L’incarico si svolgerà nei giorni 5 e 6 settembre 2023 presso la scuola dell’Infanzia “Villa del Popolo” 
in Urbino. 
 
RECESSO E SURROGA 
È facoltà dell’Amministrazione rescindere anticipatamente, in qualsiasi momento dal contratto 
qualora l’esperto incaricato contravvenga ingiustificatamente alle condizioni di cui al presente 
disciplinare, ovvero a norme di legge o ad atti aventi forza di legge. La rescissione avverrà tramite e-
mail certificata, indicante la motivazione, da recapitare almeno trenta giorni prima rispetto 
all’effettiva data di efficacia della rescissione, previo pagamento in dodicesimi delle prestazioni già 
eseguite. Qualora il personale individuato, all’atto della convocazione per il conferimento 
dell’incarico, dovesse rinunciare, la rinuncia potrà avvenire solo e soltanto attraverso una 
comunicazione a mezzo pec al seguente indirizzo psic837002@pec.istruzione.it. 
 
TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 
Le domande, con allegato le due versioni del curriculum in formato europeo e complete della relativa 
documentazione/autocertificazioni, dovranno pervenire all’indirizzo e-mail 
PSIC837002@ISTRUZIONE.IT con oggetto: “CANDIDATURA ESPERTO ESTERNO SEMINARIO 5-6 
SETTEMBRE” e con specifica menzione dell’Unità Tematico-Formativa per cui ci si candida, 
inderogabilmente entro e non oltre le ore 15:00  del 7 agosto 2023. 
 
L’istanza dovrà essere corredata da:  
- fotocopia di un documento di identità e del codice fiscale, in corso di validità; 
 - n. 2 versioni del curriculum vitae del candidato (una con dati sensibili leggibili e l’altra con dati 
sensibili oscurati), regolarmente firmate, dal quale risulti il possesso dei requisiti culturali e 
professionali richiesti e valutabili;  
- allegati 1-2-3-4 compilati e sottoscritti dal candidato;  
Le domande prive delle indicazioni previste nel presente bando o presentate oltre il termine indicato 
non saranno prese in considerazione. Prima del conferimento dell’incarico dovrà essere presentata, 
se richiesta, la documentazione dichiarata che dà accesso ai punteggi di cui sopra.  
Tutta la documentazione deve essere firmata dal candidato. 
 
PUBBLICAZIONE GRADUATORIE  
La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web dell’Istituto www.icvolponi.edu.it alle sezioni 
“Albo on line” e “Amministrazione trasparente”. Avverso le stesse il personale interessato potrà 
produrre ricorso, entro 5 giorni dalla pubblicazione. Trascorsi 5 giorni, in assenza di reclami, la 
graduatoria diviene definitiva. 
 
NATURA DELL’INCARICO 
L’Istituzione scolastica si riserva di non procedere all'affidamento dell’incarico in caso di mancata 
attivazione del servizio previsto, senza che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti. Per 
l’esperto esterno l’oggetto dell’incarico da affidare si configura come prestazione di lavoro 
autonomo, ai sensi dell’art. 2222 e seguenti del Codice Civile, senza vincolo di subordinazione, da 
svolgersi nel rispetto delle direttive fornite dal Dirigente Scolastico. 
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MODALITA’ DI PAGAMENTO 
L’incarico non costituisce rapporto di impiego ed il compenso spettante sarà erogato al termine della 
prestazione, entro 30 giorni dal ricevimento di tutta la seguente documentazione:  
∙ dichiarazione di aver assolto il servizio assegnato (registro di presenza);  
∙ fattura elettronica o nota di addebito in regola con il bollo (secondo i regimi fiscali dei singoli 
interessati) intestate a questo Istituto Scolastico. 
 
RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 31, comma 1 del D.Lgs. 18 aprile 2016 n. 50 e dell’art. 5 della L. 7 agosto 1990 n. 241, 
il Responsabile Unico del Procedimento è la Dirigente Scolastica di questo Istituto, Prof.ssa Maria 
Lorena Farinelli. 
 
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 e ss.mm.ii. e del Regolamento UE 2016/679, i dati personali richiesti 
saranno raccolti ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati 
esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto. 
 
MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI  
L’accesso agli atti, da parte dei partecipanti, sarà consentito, secondo la disciplina della novellata 
legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell’art. 3, comma 3, del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n° 60, 
solo dopo la conclusione del procedimento. 
 
PUBBLICITÀ LEGALE 
Il presente Avviso, ai fini dell’evidenza pubblica di cui all’art. 32 della legge 8 giugno 2009 n. 69, viene 
pubblicato in data odierna nel sito web della scuola www.icvolponi.edu.it alle sezioni “Albo on line” e 
“Amministrazione trasparente”. 
 
ALLEGATI 
I candidati dovranno utilizzare la modulistica allegata al presente avviso, che dovrà essere 
accompagnata dalla presentazione di due versioni, in formato europeo, del curriculum vitae et 
studiorum, (una, con dati sensibili leggibili, l’altra con dati sensibili oscurati) e dalla copia di un 
documento d’identità e del codice fiscale in corso di validità. Gli allegati richiesti sono quelli sotto 
indicati: 
 
 
1. Modello domanda di partecipazione 
2. Scheda autovalutazione punteggio 
3. Dichiarazione sostitutiva di certificazioni 
4. Informativa trattamento dati 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
   Maria Lorena Farinelli 
             Firmato digitalmente 
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