
POLO SCOLASTICO 2 “G. TORELLI”
Liceo Scientifico Statale (corso ordinario e opzione Scienze Applicate)

Sede centrale - Viale Kennedy, 30 - 61032 FANO (PU)
Sede succursale Fano – Piazzale Marcolini,15 – 61032 FANO (PU)
Sede staccata Pergola - Via Gramsci, 89 – 61045 PERGOLA (PU) 

Segreteria Fano Tel: 0721 800809 - Segreteria Pergola Tel: 0721 735528
Codice fiscale: 81003870417 - Codice iPA: istsc_psps01000g

Codice univoco per la F.E.: UFFGN2 – Sito Web: www.liceotorelli.edu.it
PEO: psps01000g@istruzione.it   - PEC:  psps01000g@pec.istruzione.it

N.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO l'art. 1 comma 15 della Legge 190/2012; 
VISTO il D.lgs. 33/2013; 
VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016; 
VISTO il Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e la Trasparenza per le istituzioni scolastiche della Regione Marche 2022-2024; 

DETERMINA 

i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza dell'istituto:

Procedimento 
(breve 
descrizione e 
riferimenti 
normativi utili) 

Termini di 
conclusio

ne 

Unità 
Organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria 

Ufficio del 
procedimento, 

recapiti 
telefonici e e-

mail 

Ufficio del 
provvedimento 

finale, 
responsabile, 

recapiti telefonici 
e e-mail (solo se 

diverso 
dall’ufficio del 
procedimento) 

Titolare 
potere 

sostitutivo 

Documenti 
da allegare 
all'istanza e 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procedimento 
diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 
tutela 

amministrativa 
e 

giurisdizionale

Link di 
accesso 

al servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l'effettuazione 
di pagamenti 

(se necessari) 

1

Procedimento di 
iscrizione on-line 
per gli studenti 
di classe prima 

Tempi M.I. 
per 

iscrizione 

Ufficio Didattica 
e Alunni

Ufficio Didattica 
e alunni,
Palazzi 

Loredana,
0721-800809,

psps01000g@ist
ruzione.it 

D.S.,
Ing. Raffaele 

Balzano,
0721-800809,

psps01000g@istru
zione.it 

Dirigente 
A.T. Pesaro,

Dott.ssa 
Alessandra 

Belloni. 
usp.ps@istr

uzione.it

Certificazion
e disabilità
L.104/92 e 

DSA/BES L.
170/2010 

(ove 
necessario)
Modulistica 

reperibile sul
sito M.I.

psps01000g@
istruzione.it

0721-800809

D.S.,
Ing. Raffaele 

Balzano,
0721-800809,

psps01000g@ist
ruzione.it 

Presentazione 
istanza di 

reclamo/ricorso

https://ww
w.istruzion
e.it/iscrizio
nionline/ 

Nessun 
pagamento

Contributo 
volontario 
mediante 

sistema Pago in 
Rete

N.

Procedimento 
(breve 
descrizione e 
riferimenti 
normativi utili) 

Termini di 
conclusio

ne 

Unità 
Organizzativa 
Responsabile 
dell'istruttoria 

Ufficio del 
procedimento, 

recapiti 
telefonici e e-

mail 

Ufficio del 
provvedimento 

finale, 
responsabile, 

recapiti telefonici 
e e-mail (solo se 

diverso 
dall’ufficio del 
procedimento) 

Titolare 
potere 

sostitutivo 

Documenti 
da allegare 
all'istanza e 
modulistica 

Modalità di 
acquisizione 

delle 
informazioni 

Conclusione 
del 

procedimento 
diversa dal 

provvedimento

Strumenti di 
tutela 

amministrativa 
e 

giurisdizionale

Link di 
accesso 

al servizio 
online (se 
esistente) 

Modalità per 
l'effettuazione 
di pagamenti 

(se necessari) 

Ufficio Didattica
Ufficio 

Amministrazione Dirigente

Il Dirigente
Ing. Raffaele Balzano

Firma digitale ai sensi del D.Lgs 82/05
e s.m.i e norme collegate
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Firmato digitalmente da RAFFAELE BALZANO
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