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                                          AVVISO DI SELEZIONE INTERNO

PER IL CONFERIMENTO DI N. 2 INCARICHI INDIVIDUALI 

PERSONALE AMMINISTRATIVO NELL’AMBITO DEL PROGETTO

Il Torelli verso la transizione digitale

Piano  nazionale  di  ripresa  e  resilienza,  Missione  4  –  Istruzione  e  ricerca  –  Componente  1  –
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle università – Investimento
2.1 - Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico -
Formazione  del  personale  scolastico  per  la  transizione  digitale  (D.M.  66/2023),  finanziato
dall’Unione europea – Next Generation EU 

Codice avviso/decreto: M4C1I2.1-2023-1222
CUP: E94D23004110006
Codice Progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-43483
Titolo del Progetto: Il Torelli verso la transizione digitale

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

omissis 

il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l'amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale
dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.;

la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi” e in particolare l’art. 6-bis;

la legge del 16 gennaio 2003, n. 3, recante «Disposizioni ordinamentali in materia di pubblica 
amministrazione» e, in particolare, l’art. 11 («Codice unico di progetto degli investimenti pubblici»), commi 
1 e 2-bis;

la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 
regioni ed enti locali, per la riforma della pubblica amministrazione e per la semplificazione 
amministrativa”, e, in particolare l’articolo 21;

il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297, “Approvazione del testo unico delle disposizioni legislative 
vigenti in materia di istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado.” e ss.mm.ii.;

il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275 “Regolamento recante norme in materia di 
autonomia delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della legge 15 marzo 1997, n. 59.”;

il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
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della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

il Decreto Legislativo 14 marzo 2013, n. 33, inerente al “Riordino della disciplina riguardante il diritto di 
accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 
amministrazioni”;

la Legge 13 luglio 2015, n. 107, recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega 
per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”;

il Decreto legislativo 36/2023, recante il Codice dei contratti pubblici;

il Regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018, che stabilisce le regole finanziarie applicabili al bilancio 
generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 1301/2013, n. 1303/2013, n. 
1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 223/2014, n. 283/2014 e la decisione n. 541/2014/UE e abroga il 
regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012;

il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018 n. 129, concernente “Regolamento concernente le Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 
143, della legge 13 luglio 2015, n. 107.";

le funzioni e i poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti dall'articolo 25, comma 2, 
del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli 
articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018;

il Regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza;
il decreto-legge 6 maggio 2021, n. 59, convertito, con modificazioni, dalla legge 1° luglio 2021, n. 101, 
recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano nazionale di ripresa e resilienza e altre 
misure urgenti per gli investimenti”;

il decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 2021, n. 108, 
recante «Governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e prime misure di rafforzamento delle 
strutture amministrative e di accelerazione e snellimento delle procedure»;

il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con Decisione 
del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con 
nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.3 “Piano
per le infrastrutture per lo sport nelle scuole”;

gli obblighi di assicurare il conseguimento di target e milestone e degli obiettivi finanziari stabiliti nel 
PNRR;

le Linee guida per le Amministrazioni centrali titolari di interventi PNRR, approvate con la circolare del 29 
ottobre 2021, n. 25, recante “Rilevazione periodica avvisi, bandi e altre procedure di attivazione degli 
investimenti”, che riportano le modalità per assicurare la correttezza delle procedure di attuazione e 
rendicontazione, la regolarità della spesa e il conseguimento di target e milestone e di ogni altro 
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adempimento previsto dalla normativa europea e nazionale applicabile al PNRR, a norma dell’articolo 8, 
comma 3, del decreto-legge 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 luglio 
2021, n. 108;

il Decreto del Ministro dell’istruzione, di concerto con il Ministro dell’economia e delle finanze, 21 
settembre 2021, n. 284, di istituzione di una Unità di missione di livello dirigenziale generale per l’attuazione
degli interventi del Piano nazionale di ripresa e resilienza a titolarità del Ministero dell’istruzione;

il Regolamento delegato (UE) 2021/2105 della Commissione del 28 settembre 2021, che integra il 
regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la 
ripresa e la resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli elementi dettagliati del quadro di valutazione 
della ripresa e della resilienza e definendo una metodologia per la rendicontazione della spesa sociale;

il Decreto-legge 6 novembre 2021, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 dicembre 2021, n. 
233, recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per 
la prevenzione delle infiltrazioni mafiose”;

-legge 30 aprile 2022, n. 36, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 giugno 2022, n. 79, recante 
“Ulteriori misure urgenti per l’attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza” e, in particolare, 
l’articolo 47;

la circolare 11 agosto 2022, n. 30, del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Linee Guida per lo 
svolgimento delle attività di controllo e rendicontazione delle Misure PNRR di competenza delle 
Amministrazioni centrali e dei Soggetti Attuatori”;

la circolare del 13 ottobre 2022, n. 33, del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Aggiornamento Guida 
operativa per il rispetto del principio di non arrecare danno significativo all’ambiente (cd. DNSH)”;

la circolare del 17 ottobre 2022, n. 34, del Ragioniere Generale dello Stato, recante “Linee guida 
metodologiche per la rendicontazione degli indicatori comuni per il Piano nazionale di ripresa e resilienza”;

l’art. 15, comma 1, del D.lgs. 36/2023 il quale prevede l’individuazione di un responsabile unico del progetto
(RUP) per ogni singola procedura di affidamento;
l’Allegato I.2 al D.lgs. 36/2023 recante “Attività del Rup”;
l’art. 16 del D.lgs. 36/2023 che disciplina l’ambito di applicazione e la gestione dei “conflitti di interessi”;
l’art. 224 del D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, rubricato “Disposizioni ulteriori”;
l’art. 225 del D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36 recante “Disposizioni transitorie e di coordinamento”;

il decreto del Ministro dell’istruzione 12 aprile 2023, n. 66 di riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche 
in attuazione della linea di Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale per il personale scolastico” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 
“Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale di 
ripresa e resilienza finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU;

che l’attuazione del PNRR prevede, per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 2.1 
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico", 
l’individuazione del Ministero dell’istruzione e del merito quale Amministrazione titolare dell’Investimento;
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che per l’attuazione della Missione 4 – Componente 1 – Investimento 2.1 è stato adottato il decreto del 
Ministro dell’istruzione 12 aprile 2023, n. 66, con il quale sono state ripartite le risorse tra le istituzioni 
scolastiche;

il Regolamento d’Istituto, aggiornato ed approvato con delibera del Consiglio di Istituto n. 71 del 
29/06/2023;

la sezione H del Regolamento di istituto concernente le attività negoziali, aggiornata in base al D.Lgs. 
36/2023, approvata dal Consiglio di Istituto con Delibera N. 92 del 12.09.2023; 

il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) 2023/2024 aggiornato con Delibera del Consiglio di 
Istituto n. 109 del 30.10.2023;

le Istruzioni operative dell'Unità di missione per il PNRR del Ministero dell'istruzione e del merito prot.n. 
141549 del 7 dicembre 2023 con cui sono state fornite specifiche indicazioni per la progettazione e la 
gestione degli interventi in oggetto;

l'accordo di concessione per il finanziamento delle attività del 28 febbraio 2024 prot. n. 
m_pi.AOOGABMI.REGISTRO UFFICIALE.U.0031457.28.02.2024;
il Programma Annuale 2024 approvato dal Consiglio di Istituto con Delibera n. 121 del 25/01/2024; 

la necessità di nominare un Responsabile Unico del Progetto per le fasi della progettazione, dell’affidamento 
e dell’esecuzione del progetto specificato nell’oggetto;

RITENUTO che il Dirigente Scolastico, Prof.ssa Annalisa Settimio, risulta pienamente idonea a ricoprire 
l’incarico di RUP, in quanto soddisfa i requisiti richiesti, dall’ art. 15 del D.Lgs. 36/2023, avendo 
competenze professionali adeguate rispetto ai compiti al medesimo affidati;

TENUTO CONTO che nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 
dalla citata norma;
RICHIAMATA la delibera del Collegio dei Docenti N. 36 del 24.01.2024 di adesione all’avviso in oggetto;
RICHIAMATA la delibera del Consiglio di Istituto N. 124 del 25.01.2024 di adesione all’avviso in oggetto;
VISTO il Decreto avvio procedure Prot. n. 8110 del 16/09/2024 

 
EMANA

il presente Avviso di selezione diretto al conferimento di due incarichi individuali per il reclutamento di
personale interno ATA – Profilo Assistente Amministrativo per l’espletamento di compiti di cui all’articolo
1 finalizzati al raggiungimento dei Milestone e target del Progetto: Il Torelli verso la transizione digitale
nell’ambito del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla
transizione  digitale  per  il  personale  scolastico  -  Formazione  del  personale  scolastico  per  la  transizione
digitale (D.M. 66/2023), finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU 
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Art. 1 – OGGETTO DELL’INCARICO 

Gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento dei seguenti compiti: 
 supportare il Dirigente scolastico nelle procedure da mettere in atto al fine di raggiungere il target gestione

della Piattaforma FUTURA; 
 supportare il  Dirigente scolastico ed il  gruppo di  progettazione nella preparazione della documentazione

necessaria da inserire in piattaforma FUTURA;
 supportare il Dirigente scolastico nell’inserimento dei dati in piattaforma;
 verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici
 supportare  il  Dirigente scolastico nelle attività  di  rendicontazione secondo quanto previsto dall’Unità di

missione 

Art. 2 – DESTINATARI 
Il  presente  avviso è  destinato al  personale Assistente Amministrativo in  servizio presso questo istituto in
possesso dei requisiti di cui all’Art. 3 del presente Avviso. 

Art. 3 – REQUISITI E TITOLI RICHIESTI 
Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza del
bando:

- abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
- abbiano il godimento dei diritti civili e politici; 
- non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo
- non  abbiano  riportato  condanne  penali  e  non  siano  destinatari  di  provvedimenti  che  riguardano

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti
nel casellario giudiziale; 

- non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; non siano
stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

- non  si  trovino  in  situazione  di  incompatibilità,  ovvero,  nel  caso  in  cui  sussistano  cause  di
incompatibilità,  si  impegnano  a  comunicarle  espressamente,  al  fine  di  consentire  l’adeguata
valutazione delle medesime; 

- non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con
l’esercizio dell’incarico.

Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine
utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti
per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. I partecipanti alla selezione attestano il possesso
dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000,
contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente sottoscritta. 

L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente
articolo. 

Art. 4 – DURATA DELL’INCARICO 
L’incarico ha una durata di 50 ore da svolgersi a partire dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di
chiusura e rendicontazione del progetto.
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Art. 5 – CRITERI DI SELEZIONE 

Ai  fini  della  partecipazione  alla  procedura  di  selezione  in  oggetto  sono  richiesti  i  titoli  ed  esperienze
professionali riportati in tabella.

  REQUISITI D’ACCESSO  
Diploma di  istruzione secondaria di secondo grado  n. pagina  

riferimento 
del CV  

da  
compilare a
cura del 
candidato  

a cura del  
DS  

FORMAZIONE NELLO SPECIFICO SETTORE PER CUI SI CONCORRE (max 30 punti) 

  

A1.Diploma Istruzione Secondaria 2^
Grado

Valutazione su
base 100

PUNTI

 70 -75 2        

76 -80 4        

81 -85 8        

86 -90 10        

91-95 12        

96-99 14        

100 16        

100 e lode 20        

A2. Laurea vecchio ordinamento o Laurea 
Magistrale  

   10        

A3.Laurea triennale (in alternativa alla 
Laurea magistrale  

   5        

CERTIFICAZIONI OTTENUTE NEL SETTORE  PER CUI SI CONCORRE  (max 25 punti)  

   

B1. Master attinente alla tipologia di 
intervento   

2,5  punti  per 
ciascun master  

Max 5 
punti  

      

B2. Corsi di perfezionamento attinenti alla 
tipologia d’intervento     

1  punto  per 
ciascun corso   

Max 5 
punti  

      

B3. Certificazioni linguistiche   
Livello B2   
Livello C1   
Livello C2   

    
1 punti  
3 punti  
5 punti  
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B4. Certificazioni relative a competenze 
informatiche o digitali     

2,5  punti per ogni
certificazione   

Max 10 
punti  

       

ESPERIENZE NELLO SPECIFICO SETTORE PER CUI SI CONCORRE (max 45 punti)  

  
C1. Esperienza lavorativa come Assistente 
amministrativo a T. I.  

2,5 punti per ogni
anno

Max 25
punti       

C.2. Esperienza lavorativa come Assistente 
amministrativo a T. D.  

1  punto per ogni
anno

Max 10
punti       

 C.3. Incarichi amministrativi relativi a 
Progetti Erasmus, stage all’estero, 
e.twinning…e/o Progetti che coinvolgono le 
discipline STEM, 

Progetti PON, Progetti FSE  

1 punto per ogni 
incarico   

Max 10 
punti  

      

TOTALE                                                                  MAX 100 PUNTI         

Art. 6 – CORRISPETTIVO E MODALITÀ DI REMUNERAZIONE    
Il compenso è determinato sulla base delle misure del compenso orario lordo tabellare spettante al 
personale ATA per prestazioni aggiuntive all’orario d’obbligo di cui al vigente CCNL.  
  

Art. 7 – MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE    
Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore
12:00 del giorno 23 settembre 2024 all’ufficio Protocollo dell’Istituto  

Nell’oggetto dovrà essere indicato Candidatura Personale ATA Gruppo di progetto DM 66. 

Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra.    

La domanda di  partecipazione dovrà essere  redatta  sul  modello  Istanza di  partecipazione corredata  dai
seguenti allegati:  

• All.1 Dichiarazione sostitutiva valutazione titoli    
• All.2 Dichiarazione incarichi in essere  
• All.3 Dichiarazione insussistenza cause ostative   
• All.4 Curriculum vitae in formato europeo con autodichiarazione personale, resa ai sensi dell’art. 76

del  D.P.R.  445/2000,  numerato  in  ogni  titolo,  esperienza  o  formazione,  per  cui  si  richiede
l’attribuzione di punteggio e i numeri che la contraddistinguono devono essere riportati nella scheda
di autovalutazione allegata.   

  
Art. 8 - VALUTAZIONE DELLE DOMANDE    
Il  Dirigente  Scolastico,  tenuto  conto  dei  requisiti  richiesti,  provvederà  alla  valutazione  delle  istanze
pervenute.
Nel caso di parità di punteggio tra candidati verrà selezionato il candidato più giovane di età.   
In caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio.    
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Allegato al Decreto avvio procedura: schema avviso pubblico

POLO SCOLASTICO 2 “G. TORELLI”
Liceo Scientifico Statale (corso ordinario e opzione Scienze Applicate)

Sede centrale - Viale Kennedy, 30 - 61032 FANO (PU)
Sede succursale Fano – Piazzale Marcolini,15 – 61032 FANO (PU)
Sede staccata Pergola - Via Gramsci, 89 – 61045 PERGOLA (PU) 

Segreteria Fano Tel: 0721 800809 - Segreteria Pergola Tel: 0721 735528
Codice fiscale: 81003870417 - Codice iPA: istsc_psps01000g

Codice univoco per la F.E.: UFFGN2 – Sito Web: www.liceotorelli.edu.it
PEO: psps01000g@istruzione.it   - PEC:  psps01000g@pec.istruzione.it

La pubblicazione delle graduatorie ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi,
potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione.    
In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in fase di
pubblicazione della graduatoria definitiva.    
La graduatoria provvisoria sarà pubblicata sul sito web della Scuola.    
Trascorso il termine di 5 giorni, la graduatoria provvisoria avrà valore definitivo. 
Ciascun documento dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena l’esclusione.  
La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in
corso di validità.    
L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati.   
L’Istituzione  avrà,  altresì,  la  facoltà  di  procedere  a  idonei  controlli  sulla  veridicità  del  contenuto  delle
dichiarazioni sostitutive.   

Art. 9 – CODICE DI COMPORTAMENTO DEI DIPENDENTI PUBBLICI    
I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.    

Art. 10 - CONTROLLI    
L’Istituto si riserva di effettuare i controlli  ex art. 71 DPR 445/2000, sulla veridicità delle dichiarazioni
sostitutive  di  cui  agli  articoli  46  e  47  rese  nella  proposizione  della  candidatura  anche  con  richiesta
all’interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto previsto
dalle norme penali  in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto dichiarato dal
candidato comporta l’immediata interruzione del rapporto con l’Istituto.   

Art. 11 - RESPONSABILE UNICO DI PROGETTO  
Il Responsabile Unico di Progetto ai sensi dell’art. 15 del D.lgs. 36/2023 è il Dirigente Scolastico, Prof.ssa 
Annalisa Settimio.     

Art. 12 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI    
Ai sensi del D.lgs. 196/2003 e del Regolamento UE 779/2016 i docenti candidati autorizzano il Liceo 
scientifico di Fano (PU), all’utilizzo dei propri dati personali.   
L’amministrazione è tenuta per norme di legge a trattare i dati di cui è o potrà venire in possesso ai soli fini
istituzionali dell’espletamento delle procedure selettive, del monitoraggio e della rendicontazione del 
progetto ai preposti organi di controllo di natura amministrativo- contabile.     

Art.13 - PUBBLICITÀ    
Il presente Avviso è pubblicato all’ Albo on line del sito istituzionale https://liceotorelli.edu.it/ in 
ottemperanza agli obblighi di legge ed agli obblighi di pubblicità.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Annalisa Settimio
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