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Prot. 6973/2026 

del 26/05/2026 

Albo 

Amministrazione trasparente 
 

 
Oggetto: Affidamento diretto ex art. 50 comma 1 lett. b) d.lgs. n.  36/2023, per la fornitura di articoli 

di cancelleria e carta – CIG: BBCFD372AE 

IL DIRIGENTE 

Visto  la legge 7 agosto 1990, n. 241 recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi” ss.mm.ii.; 

Vista la legge 15 marzo 1997, n. 59 concernente la “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle Regioni ed Enti locali, per la riforma della Pubblica 

Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”; 

Visto il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, “Regolamento recante norme in materia di autonomia 

delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della L. 15 marzo 1997, n. 59”; 

Visto il d.lgs. 30 marzo 2001, n. 165 recante le “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Pubblica amministrazione” ss. mm. ii.; 

Visto  il d.lgs. 9 aprile 2008, n. 81 recante il “Testo Unico in materia di salute e sicurezza sul 

lavoro”; 

Visto  l’art. 1, comma 449 della Legge 27 dicembre 2006 n. 296, come modificato dall’art. 1, 

comma 495 della Legge 28 dicembre 2015 n. 208, che prevede che tutte le amministrazioni 

statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad 

approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.; 

Visto il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 “Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

Visto il Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 recante “Codice dei contratti pubblici in 

attuazione dell'articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in 

materia di contratti pubblici”; 

Visto  il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) 2025-2028; 

Vista la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 22 del 12.02.2026, di approvazione del Programma 

Annuale Esercizio Finanziario 2026;  

Vista la necessità di acquistare articoli di cancelleria e carta necessari per lo svolgimento delle 

attività di segreteria e didattiche dell’Istituto; 
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Vista la necessità di fissare dei prezzi per i prodotti che verranno di volta in volta ordinati a 

seconda delle esigenze dell’Istituto e vista la necessità di affidare la fornitura ad un 

operatore economico in grado di fornire in tempi celeri i suddetti ordini;  

Verificata la disponibilità economica di una spesa massima di € 20.000,00 iva esclusa;  

Vista la Decisione a contrarre, prot. 6892 del 23.05.2026 con cui è stata affidata la fornitura in 

oggetto all’operatore economico Printer Office S.r.l., Via A. Ponchielli, 24/26, 61122 

Pesaro PU, p.iva 02680800410; 

Vista la Trattativa Diretta nr. 6347441 instaurata nella piattaforma “AcquistinretePa”;  

Verificato e ritenuto congrua l’offerta presentata; 

Verificata la regolarità contributiva e la disponibilità finanziaria; 

DETERMINA 
 

 

le premesse costituiscono parte integrante e sostanziale del presente provvedimento 

 

Art. 1 – Oggetto 

Di autorizzare la stipula della Trattativa Diretta nr 6347441, procedura di affidamento diretto ex art. 50. co.1 

lett. b) d.lgs. 36/2023, all’operatore economico Printer Office S.r.l., Via A. Ponchielli, 24/26, 61122 Pesaro 

PU, p.iva 02680800410 per la fornitura del seguente materiale di cancelleria e carta ai seguenti prezzi unitari:  

DESCRIZIONE PREZZO 
UNITARIO 
NETTO PER 
CONFEZIONE 

PREZZO 
UNITARIO 
NETTO PER 
ARTICOLO 

NOTE (ARTICOLI 
PER CONFEZIONE) 

BUSTE TRASPARENTI PER RACCOGLITORI TIPO "FAVORIT" MODELLO 
LEGGERO - CONFEZIONE DA 50 PZ 3,00 €     

Cancellini feltro per lavagna 45x150x35h   3,30 €   

CARTELLE PER ARCHIVIO PERMANENTE CON LACCI DORSO 10          1,30 € PZ.25 

CARTELLE PER ARCHIVIO PERMANENTE CON LACCI DORSO 12          1,30 € PZ.25 

CARTELLE PER ARCHIVIO PERMANENTE CON LACCI DORSO 15          1,30 € PZ.25 

CARTELLINE COLORI CARTONCINO CON ELASTICO A4      0,80 € PZ.10 

CARTELLINE COLORI VAR SENZA ALI   7,20 €   PZ.100 

CARTELLINE COLORI VARI CON ALI  7,20 €   PZ.50 

COD. VERB49875 Pile ministilo alcaline tipo AAA PZ,4 1,20 €   PZ 4 

COD. VERB49875 Pile stile alcaline AA   1,50 €   PZ 4 

COLLA STICK PRITT HENKEL MEDIA     1,30 € PZ 12 

COLLA STICK PRITT HENKEL PICCOLA      0,80 € PZ 25 

CORRETTORE A STRISCIA ADESIVA TIPO MOUSE     0,80 €   

CUCITRICE ZENITH   23,90 €   

CUCITRICE TITANIUM   3,00 €   

EVIDENZIATORI TRATTO COLORI VARI     0,59 € PZ 12 

FERMAGLI N. 3 100 PEZZI   0,35 €   PZ 10  

FERMAGLI N. 5 100 PEZZI   0,75 €   PZ 10  
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FOGLI PROTOCOLLO righe bianche RISME fg200   6,40 €   PZ 10  

FOGLI PROTOCOLLO scacchi bianche RISME fg200  6,40 €   PZ 10  

FORBICI UFFICIO   1,95 €   

GOMME PER MATITA   0,75 € 20 PZ. 

INCHIOSTRO LIQUIDO PER TAMPONI 30 ML BLU   0,80 €   

MATITE STAEDTLER 2B     0,49 €  PZ 12 

NASTRI PER CALCOLATRICE OLIVETTI LOGOS 584/692   3,20 € COMPATIBILE 

NASTRO DI SEGNALAZIONE BIANCO/ROSSO MT 200   1,90 €   

PACCO ELASTICI GIALLI MISURA GRANDE 5,30 €   1 KG CAUCCIU 

PACCO ELASTICI GIALLI MISURA PICCOLA 5,30 €   1 KG CAUCCIU 

PENNARELLI INDELEBILI NERO/BLU/ROSSO PUNTA GROSSA     0,80 € PZ 12 

PENNARELLI INDELEBILI PUNTA FINE     0,70 € PZ 12 

PENNARELLI PER LAVAGNA Cancellabile - neri/rossi/blu      0,90 € PZ 12 

PENNE BUFFETTI O EQUIVALENTE MOD. GEL 0.7 blu  / nero   0,70 € PZ 12 

PORTACHIAVI CON ETICHETTE    18,00 €   PZ 100 

PORTAETICHETTA ADESIVA MISURA MEDIA 75X150MM 3,30 €   

CONF. 2 PEZZI 
MISURA PIU 
GRANDE 65X140 

POST-IT COLORATI 15MMX50MM COLORI VARI TRASPARENTI 3,30 €     

POST-IT COLORATI cm. 7,5x7,5 scatola da 400 FOGLI   2,80 € 
CUBO 400 FOGLI 
COLORI TENUI 

RACCOGLITORI CON BOTTONI COMPONIBILI DORSO 10     2,00 € PZ 5 

RACCOGLITORI CON BOTTONI COMPONIBILI DORSO 8      1,95 € PZ 5 

REGISTRATORE UNIVERSALE 2 ANELLI DORSO 10 CON CUSTODIA E 
FERMA FOGLI     2,70 € PZ 12 

RISME CARTA A3     7,59 € PZ 5 

RISME CARTA A4     3,19 € PZ 5 

ROTOLI SCOTCH 3M INVISIBILE   2,80 €   

ROTOLO SCOTCH CARTA 5CM X 50M   2,60 €   

ROTOLO SCOTCH TRASPARENTE 5CM X 66M   1,20 €   

ROTOLO SCOTCH MARRONE PER PACCHI 5CM X 66M   1,20 €   

SCATOLA GESSI BIANCHI ANTIPOLVERE GIOTTO sc. da 100 pz 3,50 €   100 

SCATOLA GESSI COLORATI ANTIPOLVERE sc. da 100 pz 5,60 €   100 

SCATOLA PENNE BIC CRISTAL 1,6 MM NERE/BLU/ROSSE   12,50 €   50 

SCATOLA PUNTI PER CUCITRICE ZENITH (Art. 130/E)   11,50 €   10 

SCATOLA SCOTCH 3M MAGIC INVISIBLE sc da 14 pz 30,50 €   14 

TEMPERINI DUE FORI IN METALLO   0,60 €   

nr. 3000 FASCETTE PER COMPITI IN CLASSE L 57 cm x h 8/9 cm    540,00 €   3000 

nr. 400 cartelline gialle fascicolo personale alunni 24,5x34,5  290,00 €   400 

nr. 1000 buste intestate 12x18 125,00 €   1000 

nr. 500 buste intestate 24x18 95,00 €   500 

nr. 500 buste intestate 35x25 275,00 €   500 

 

Art. 2 – Impegno di spesa  
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Di autorizzare la spesa massima di euro 20.000,00 iva esclusa, euro 24.400,00 iva inclusa e di imputarla 

all’aggregato/voce A02 Uscite del Programma Annuale 2026. L’impegno di spesa non rappresenta un vincolo 

al raggiungimento dell’importo. 

 

Art. 3 – Pagamento  

Il pagamento della fornitura di cui all’art. 1 sarà effettuato dopo consegna del materiale, controllo di 

conformità, presentazione di regolare fattura elettronica e regolarità contributiva prescritta dalla normativa 

vigente.  

 

Art. 4 – Responsabile del Procedimento 

Ai sensi dell’art. 31, comma 1, del D.Lsg. 50 del 18 aprile 2016 viene nominato Responsabile del Procedimento 

il Dirigente prof. Luca Maria Antonio Testa. 

 

Art. 5 – Pubblicizzazione della procedura 

Il presente provvedimento viene reso pubblico mediante pubblicazione sul sito internet dell’Istituto Scolastico 

www.liceogmarconi.edu.it – Amministrazione trasparente ai sensi della normativa sulla trasparenza. 

IL DIRIGENTE  

       prof. Luca Maria Antonio Testa 

(documento firmato ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa) 
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