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Al Personale Docente 

Al Personale ATA 

dell’Istituto Tecnico Industriale  

“Don L. Orione” 

 

 

OGGETTO: Procedura richiesta permessi/sostituzioni 

  

 

Gentili Professori, 

Gentili Collaboratori, 

 

 

si trasmettono le indicazioni per le richieste di permesso/sostituzione: 

 

- non sono consentite sostituzioni mediante cambio orario tra colleghi (Titolo III art. 31 

Regolamento) 

- in caso di assenza dalle lezioni va contattato il Direttore al Suo cellulare di servizio 

3287356214 e nessun altro collaboratore. (Titotlo III art. 30 Regolamento) 

- Va prodotto certificato medico entro il giorno seguente la malattia. 

- L’assenza dal posto di lavoro è concessa solo per gravi ragioni stabilite dal CCNL e 

comunque richiesta almeno 4gg. prima su modulistica scaricabile dal sito web. 

 

In sala Professori la presente comunicazione va firmata per presa visione. 

 

 

Cordiali saluti. 

 

 
IL DIRETTORE 

                                                                                                                             Prof. Roberto Giorgi 
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