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OGGETTO: Procedura chiusura I quadrimestre 

 

 

Gentilissimi Professori, 

per la chiusura del I quadrimestre le operazioni di scrutinio richiedono la seguente procedura: 

1. Tutto il Personale Docente del Consiglio di Classe deve essere presente compresi ITP/Assistenti. 

Eventuale assenza per malattia prevede l’obbligo del certificato medico e la nomina, da parte del 

Direttore, di un sostituto; 

2. Consegna di tutti gli elaborati scritti in portineria prima delle operazioni di scrutinio; 

3. Formulazione delle proposte di voto solo sulle valutazioni registrate legalizzate nel registro cartaceo; 

4. Inserimento delle proposte di voto entro le ore 12 del giorno dello scrutinio sul Registro Elettronico 

seguendo le indicazioni – SCRUTINIO – LE MIE PROPOSTE – SCRUTINIO I QUADRIMESTRE; 

5. Compilazione del Verbale dei Giudizi, per ciascuna disciplina di propria competenza, e consegnarlo in 

sede di scrutinio; 

6. Al termine dello scrutinio stampa dello scrutinio e firma dei registri. 

 

A disposizione per ogni eventuale chiarimento, il personale della segreteria didattica potrà supportarVi nelle 

operazioni che dovessero risultare più difficili. 

 

Cordiali saluti. 

 

 

  IL DIRETTORE 

Prof. Roberto Giorgi 
Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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