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Lettera di incarico

REGGIO CALABRIA; 28/02/2023

Oggetto: Lettera di homina quale custode delle password

La sottoscritta GUELI MARIA, dirigente ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “O. LAZZARINO” GALLICO
REGGIO CALABRIA, VIA DEL TORRENTE, 59 GALLICO, C. F. 92081790807, in qualita di titolare del
trattamento dei dati ai sensi del GDPR 2016/679, conferisce a LABATE DEMETRIO per tutte le sedi
dell’l.C. O. Lazzarino sede centrale in VIA DEL TORRENTE, 59 GALLICO - Reggio Calabria, dalla

data

del 28/02/2028 , l'incarico di custode delle password e di compiere le operazioni di

trattamento di seguito elencate, con l'avvertimento che dovra operare osservando le direttive del

titolare/responsabile.

A tal

fine, vengono fornite informazioni ed istruzioni per l'assolvimento del compito assegnato:

prendere in consegna da ogni incaricato del trattamento dei dati, da ogni responsabile e
da ogni altra figura professionale che operi all’interno dell’Istituto, dotato di credenziale
di autenticazione, la copia della password o di altra credenziale informatica hardware che
consenta [’accesso allo strumento informatico in uso all’incaricato;

consegna al Titolare del trattamento dei dati, nel momento in cui abbia la necessita per
motivi di assoluta importanza di accedere ad un elaboratore in caso di prolungata assenza
o impedimento dell’incaricato che lo utilizza abitualmente, della busta contenente la
parola chiave dell’elaboratore sul quale egli puo intervenire unicamente per necessita di
operativita e sicurezza del sistema informativo;

predisposizione per ogni nuovo incaricato del trattamento e per ogni banca dati, di una
busta sulla quale € indicato lo User-1d e indirizzo, al cui interno & contenuta una Password
per accedere alla Banca Dati;

revocare tutte le password non utilizzate per un periodo superiore a sei mesi;

revocare tempestivamente tutte le password assegnate a soggetti che su comunicazione
scritta del responsabile del trattamento non sono pil autorizzati ad accedere ai dati;

gestione delle buste, chiuse, datate e sigillate con firma dell’incaricato su tutti i lembi,
contenenti le password degli incaricati del trattamento per procedere, poi, alla
conservazione in un luogo sicuro e protetto.
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Gli obblighi relativi alla riservatezza, alla comunicazione ed alla diffusione dovranno essere
osservati anche in seguito a modifica dell’incarico e/o cessazione del rapporto di lavoro.

ELENCO ATTIVITA' DI TRATTAMENTO IN CUI E COINVOLTA COME CONTATTO / SOGGETTO / PERSONA
AUTORIZZATA (soggetto interno/partner esterno)

SEDE LEGALE/OPERATIVA
VIA DEL TORRENTE, 59 GALLICO - Reggio Calabria

REG. TITOLARE - GUELI MARIA
Modalita di trattamento dati:
. Cancellazione
. Comunicazione
. Conservazione
. Consultazione

. Elaborazione

. Interconnessione
. Modifica

. Organizzazione

. Raccolta

Per conoscenza ed accettazione

Persona autorizzata al trattamento dati Il titolare del trattamento
Demetrio Labate (GUELI MARIA)
(firma) (firma)
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