
REGOLAMENTO VIAGGI DI ISTRUZIONE - VISITE GUIDATE – USCITE DIDATTICHE 

I viaggi di istruzione, le visite guidate e gli scambi culturali costituiscono un arricchimento dell'offerta
formativa dell’Istituto Comprensivo G.B. Toschi di Baiso e Viano; sono dunque attività  complementari a
quelle  istituzionali  di  insegnamento,  praticate  in luoghi  di  apprendimento informali.  Dette  attività ,
certamente  diverse  da  quelle  tradizionali,  possono  essere  anche  parte  integrante  delle  discipline
curricolari  o  parte  aggiuntiva  delle  stesse  o  del  curricolo.  Come  tali,  quindi,  esse  devono  essere
coerenti con gli obiettivi educativi, didattici e professionali della o delle discipline che ne richiedono la
realizzazione. La realizzazione e conseguente partecipazione dovrà  essere argomentata da motivazioni
di carattere progettuale-educativo-didattico espresse in coerenza con il Piano dell’Offerta Formativa e
gli obiettivi di apprendimento desunti dal Curricolo di Istituto, nonché  i traguardi dati dalle I.N. Non
sono certamente attività  di carattere ricreativo. Esse devono mirare a completare la preparazione degli
allievi e i giorni ad esse dedicati assumono a pieno titolo il valore di giorni di lezione. 

DEFINIZIONE DELLE USCITE 

Le iniziative didattico-formative che portano gli alunni, accompagnati dai docenti, fuori dell’ambiente 
scolastico, sono distinte, in base alle loro caratteristiche, in quattro tipologie: 

➔ Viaggi di istruzione: attività  di più  giorni aventi una duplice finalità : arricchire culturalmente gli 
studenti e favorirne la socializzazione. Rientrano in questa tipologia: 

● Viaggi di integrazione culturale (es: gemellaggi fra le scuole o fra città , scambi interscolastici). Si
rappresenta l'esigenza di promuovere negli alunni una migliore conoscenza del loro paese nei
suoi aspetti paesaggistici, monumentali, culturali e folcloristici. 

● Viaggi finalizzati allo sviluppo di specifiche tematiche  (es: preparazione linguistica, educazione
ambientale). Possono essere considerati quali  momenti conclusivi di  progetti  in cui si siano
sviluppate attività  connesse a specifici  argomenti.  Si  richiama l'accordo di programma fra i
Ministeri dell'Ambiente e dell’ Istruzione e del Merito in materia ambientale per l'importanza
che  hanno  i  Parchi  Nazionali  e  le  Aree  Protette  in  Italia  come  luoghi  e  mete  di  viaggi
d'istruzione. 

● Viaggi di più giorni connessi ad attività sportive.  Va sottovalutata l'intrinseca valenza formativa
che debbono assumere anche i viaggi finalizzati a garantire agli allievi esperienze differenziate
di vita ed attività  sportive. Tale tipo di iniziativa è  di rilevante importanza anche sotto il profilo
dell'educazione  alla  salute.  Vi  rientrano  sia  le  specialità  sportive  tipizzate,  sia  le  attività
genericamente  intese  come “sport  alternativi”,  quali  le  escursioni,  i  campeggi,  le  settimane
bianche,  i  campi  scuola.  Rientra  in  tale  categoria  di  iniziative  anche  la  partecipazione  a
manifestazioni  sportive.  Si  ricorda  che  anche  questi  tipi  di  viaggi  hanno  come  scopo
preminente, oltre alla socializzazione, l'acquisizione di cognizioni culturali integrative a quelle
normalmente  acquisite  in  classe.  È  pertanto  indispensabile  che  queste  iniziative  siano
programmate in modo da lasciare sufficiente spazio alla parte didattico-culturale. 

➔ Visite guidate:  si effettuano, nell'arco di una sola giornata, o anche in parti di essa (es. in una
mattinata) presso complessi aziendali, mostre, monumenti, musei, gallerie, località  d'interesse storico-
artistico, parchi naturali. Per quanto attiene l'organizzazione di dette visite, appare opportuno che i
vari  centri  di  cultura  siano  debitamente  contattati  ed  informati  in  tempo.  Per  quanto  attiene  alle
modalità  di effettuazione delle visite guidate, si richiama l'attenzione sul fatto che le stesse possano
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essere effettuate anche in comune diverso da quello dove ha sede l'istituzione educativa e scolastica,
fermi restando il rientro nella stessa giornata. 

➔ Uscite didattiche:  normalmente intese come opportunità  di lezioni al di fuori dell'aula in orario
scolastico; esse si svolgono di norma sul territorio in cui è  ubicata l'Istituzione scolastica ed hanno una
durata limitata all’orario didattico curricolare, con finalità  culturali e di approfondimento, di studio del
territorio, della storia e delle tradizioni locali, dell’ambiente. 
Rientrano nella categoria anche le uscite per attività sportive-motorie: attività  che vengono svolte in
orario scolastico o nell’ambito della durata limitata all’orario didattico curricolare. Tutte le tipologie
devono essere inquadrate nella progettazione didattico-curricolare e devono essere coerenti con gli
obiettivi didattico - formativi propri dell'Istituto esplicitati dal P.T.O.F. 

DESTINATARI 

In via generale, i limiti per gli spostamenti degli alunni, sono i seguenti: 

- Per gli alunni della scuola dell’infanzia: possono essere organizzate, di norma, visite guidate o
uscite didattiche ma anche viaggi di istruzione in contesti particolari (es. progetti ambientali,
esperienze outdoor), in territorio comunale, provinciale e in province confinanti. 

-  Per  gli  alunni  della  scuola  primaria  possono  essere  organizzati  in  territorio  regionale  o  di
regioni  limitrofe  o  prossime.  Sono  possibili  deroghe  fino  all’intero  territorio  nazionale  in
presenza di iniziative particolarmente qualificanti da motivarsi in sede di programmazione. 

- Per gli alunni della scuola secondaria di I grado, possono essere autorizzati viaggi di istruzione
sull’intero territorio nazionale. Solo per gli alunni delle classi III^ della scuola secondaria di I
grado possono essere organizzati viaggi che prevedano il pernottamento (non superiore ad una
notte) al di fuori del territorio nazionale (es: viaggi previsti da progetti comunitari). 

PROCEDURE E COMPETENZE 

Competenze del Collegio Docenti, dei Consigli di classe, interclasse e intersezione: 

Viaggi  d'istruzione,  visite  guidate,  uscite  didattiche  e  uscite  connesse  con attività  sportive  devono
proporsi  di  ampliare  e  di  integrare  l’offerta  formativa,  pertanto  devono  essere  inserite  nella
progettazione  didattica  e  formativa  formulata  ed  approvata  dal  Consiglio  di
Classe/interclasse/intersezione e/o dal Collegio Docenti, coinvolgendo tutti i docenti che compongono
i suddetti OO.CC. 
Il piano dei viaggi di istruzione e delle visite guidate dovrà  essere di norma predisposto entro il mese
di ottobre (termine massimo approvazione aggiornamento annuale Pof) e potrà  essere modificato solo
in casi motivati ed eccezionali. 
Le uscite didattiche e per attività  sportive potranno essere programmate anche in corso d’anno con la 
flessibilità  necessaria a renderle rispondenti alle esigenze didattiche, agli interventi degli esperti, ai 
calendari delle attività  sportive e compatibili con le condizioni meteorologiche. Il progetto di ogni 
singola uscita dovrà  essere predisposto su apposita modulistica dal docente responsabile dell’attività  
proposta e dovrà  essere compilato nelle seguenti voci: 

● ordine di scuola e plesso 
● tipologia di uscita 
● destinazione



● data/e 
● orari 
● classi coinvolte 
● insegnante referente 
● obiettivi culturali e didattici dell’iniziativa 
● itinerari e programma di viaggio compatibili con il percorso formativo 
● servizi richiesti 
● numero degli alunni partecipanti complessivo; 
● numero degli alunni partecipanti suddiviso per ogni classe; 
● i docenti accompagnatori (di norma, rapporto numerico 1:15; 1:1 in caso di alunni con disabilità

L. 104/92), prevedendo almeno n. 2 docenti accompagnatori supplenti in caso di impedimento
dei titolari; 

La documentazione indicante i dati di cui sopra dovrà  essere consegnata agli uffici di segreteria entro il
mese di ottobre, periodo entro il quale viene approvato il piano dei viaggi di istruzione. Sarà  cura della
segreteria  individuare  la/le  ditta/e  incaricate  di  fornire  i  servizi  necessari  allo  svolgimento  delle
attività  previste dal programma del viaggio nel rispetto della normativa vigente. 

Competenze del Consiglio di Istituto 

Il Consiglio di Istituto valuta le proposte in relazione all'organizzazione dei viaggi e ne delibera la 
realizzazione, dopo aver verificato la congruità  delle proposte con il presente Regolamento. 

Competenze del Dirigente Scolastico 

Eventuali  rilievi  circa  l'andamento  delle  visite  o  dei  viaggi  possono  essere  inoltrati  al  Dirigente
scolastico:  le  osservazioni,  le  rimostranze  o  i  suggerimenti  saranno  tenuti  in  considerazione  nella
preparazione di successive analoghe iniziative. 

Competenze delle famiglie 
Sulla base delle informazioni fornite dalla scuola esprimono o meno il consenso in forma scritta alla 
partecipazione del/lla figlio/a; in caso di consenso, sostengono economicamente, totalmente o 
parzialmente, gli eventuali costi, che andranno versati anticipatamente ed anche in caso di imprevista 
assenza dell’alunno/a. In considerazione del fatto che gli avvisi di pagamento saranno emessi con 
anticipo rispetto alla data di uscita si considererà  effettivamente iscritto al viaggio di 
istruzione/uscita didattica esclusivamente chi avrà  saldato la quota di partecipazione. 
In caso di non partecipazione, per mancata autorizzazione o mancato versamento della quota, l’alunno 
sarà  considerato assente e non potrà  recarsi in classe. 

REGOLE GENERALI 

1)Tutti  gli  alunni  partecipanti  alle  visite  guidate  dovranno  essere  muniti  di  un  cartellino  di
riconoscimento (fornito dalla segreteria scolastica). In caso di Viaggio di Istruzione ogni alunno dovrà
possedere un documento d'Identità . 
2) La realizzazione dei viaggi di istruzione non deve ricadere in coincidenza con altre particolari 
attività  istituzionali della scuola (es: elezioni OO.CC., scrutini).



3) Il pagamento della quota prevista per la partecipazione a visite guidate, uscite didattiche e viaggi di
istruzione dovrà  avvenire tramite la piattaforma “PagoInRete”. 
4) I viaggi di istruzione possono essere effettuati solo con l’adesione di almeno i ⅔ degli alunni delle 
classi interessate. 
5) Alle uscite didattiche dovranno partecipare, salvo giustificati motivi (es. salute), tutti gli alunni della
classe presenti. Gli alunni non partecipanti non potranno recarsi nei locali scolastici in quanto l’attività
didattica prevista si svolge nel luogo deputato all’uscita didattica. 
6)  Gli  accompagnatori  degli  alunni  in  visite  guidate,  viaggi  di  istruzione,  uscite  didattiche  devono
prioritariamente essere individuati tra i docenti appartenenti alle classi degli alunni che partecipano al
viaggio. In caso di indisponibilità  di suddetto personale, potranno essere individuati accompagnatori
anche tra i docenti di altre classi e ordini scolastici. Gli accompagnatori, nei viaggi di istruzione e nelle
visite guidate dovranno essere indicativamente in rapporto di almeno un adulto ogni 15 alunni. Per i
viaggi che prevedono pernottamenti il rapporto docenti alunni dovrà  essere indicativamente almeno di
1 a 10. Nel caso di partecipazione degli alunni con disabilità  il rapporto previsto docente-discente è , di
norma,  1:1;  è  compito dei  Consigli  di  Classe/interclasse-sezione predisporre  le  misure di  sostegno
commisurate  alla  gravità .  I  docenti  accompagnatori  sono  in  ogni  caso  soggetti  all'obbligo  della
vigilanza degli alunni con l’assunzione delle responsabilità  di cui all'art.2047 del C.C. integrato dalla
norma di cui all’art. 61 della Legge 11. 07. 1980 n. 312. 
7)  Qualora  il  Dirigente  Scolastico  lo  ritenga  utile  per  particolari  motivi  organizzativi,  può  essere
utilizzato per l’accompagnamento il personale non docente, a supporto dei docenti accompagnatori,
che sono comunque i principali responsabili della vigilanza sui minori. 
8)  La  partecipazione  alle  visite  guidate  o  ai  viaggi  d'  Istruzione  rimane  limitata  agli  alunni  e  al
personale  scolastico.  Può  altresì,  previo  parere  del  Consiglio  di  Classe/interclasse-sezione,  essere
consentita  la  partecipazione  dei  genitori  degli  alunni  in  caso  di  situazioni  tali  per  cui  si  renda
necessaria  la  presenza  degli  stessi;  l’autorizzazione  rimane  in  esclusiva  competenza  al  Dirigente
Scolastico. 
9) A qualunque viaggio di istruzione o visita guidata non dovrà  mai mancare l'occorrente per il primo 
soccorso. 
10)Il consenso scritto delle famiglie deve essere acquisito specificatamente per ogni singola uscita che 
preveda l’utilizzo di mezzi di trasporto. 
11)Per le uscite didattiche a piedi sul territorio, per le quali si acquisisce unica autorizzazione ad inizio
anno scolastico, gli insegnanti devono informare in merito alle mete per iscritto il Dirigente Scolastico
e le famiglie degli alunni almeno 7 giorni prima. 
12)È  previsto che gli insegnanti coordinatori delle classi condividano le proposte di uscite didattiche,
viaggi di istruzione e visite guidate durante i consigli di classe/intersezione-sezione alla presenza dei
genitori. 
13) La componente docenti del consiglio di classe/interclasse/intersezione, presieduto dal Dirigente
scolastico,  a  fronte  di  comprovate  motivazioni  desunte  da  evidenze  di  carattere  didattico  e/o
comportamentale, ha piena autonomia decisionale in merito all’opportunità  di modificare le mete, le
tempistiche e i programmi dei viaggi di istruzione e delle uscite didattiche, oltre che di determinare
l’annullamento dell’uscita stessa.

14) Per quanto non espressamente previsto dal presente Regolamento si rimanda alla normativa 
vigente. 

Approvato dal Consiglio di Istituto del 18/12/2025 con delibera n.10


