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Ad Amministrazione Trasparente
All’Albo
Agli Atti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Visto I’art. 61 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa’;

Considerato che I’art. 43, comma 3 del D. Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 “Codice dell’amministrazione digitale” —
CAD prescrive la conservazione con modalita digitali dei documenti informatici;

Considerato che I’art. 44, commal-bis dello stesso CAD prescrive che il sistema di conservazione dei
documenti informatici sia gestito da un responsabile che opera d’intesa con il responsabile del trattamento dei
dati personali e con il responsabile per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali
e degli archivi, ciascuno per le attivita di rispettiva competenza

Visto I’art. 7, comma 3 del D.P.C.M. 3 dicembre 2013 “Regole tecniche in materia di sistema di conservazione
ai sensi degli articoli 20, commi 3 e 5-bis, 23-ter, comma 4, 43, commi 1 e 3, 44 , 44-bis e 71, comma 1, del
Codice dell’amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005”;

Viste le Linee Guida AGID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici, in vigore dal
10 settembre 2020 e con applicabilita dal 7 giugno 2021, che, pur abrogando dalla data di applicazione le citate
disposizioni di cui ai Dpcm 03/12/2013 recanti le Regole tecniche per il protocollo informatico e quelle in
materia di sistema di conservazione, confermano la nomina, all’interno di ciascuna area organizzativa omogenea
(AQOOQ), del responsabile della gestione documentale e del suo vicario (art. 3.1.2 lett. B);

Attesa la necessita di nominare un Responsabile della conservazione dei documenti informatici.

Considerato che, in ottemperanza alle disposizioni di legge e alle linee guida Agid sulla formazione, gestione ¢
conservazione dei documenti informatici, ¢ necessario nominare un responsabile vicario del suddetto
Responsabile della conservazione, in caso di vacanza, assenza o impedimento di questi.

Considerato che i compiti del Responsabile della conservazione, sono in particolare:

* definisce le politiche di conservazione e i requisiti funzionali del Sistema, in conformita alla
normativa vigente e tenuto conto degli standard internazionali;

» gestisce il processo di conservazione e ne garantisce nel tempo la conformita alla normativa;
* genera e sottoscrive il rapporto di versamento, ove previsto dal Manuale (attivita delegabile al RSC);

» genera e sottoscrive il pacchetto di distribuzione, nei casi previsti dal Manuale (attivita delegabile al
RSC);

 effettua il monitoraggio della corretta funzionalita del Sistema di conservazione;

» cffettua la verifica periodica, con cadenza non superiore a cinque anni, dell’integrita e della
leggibilita dei documenti e delle aggregazioni;

+ adotta misure per rilevare il degrado dei supporti e I’obsolescenza dei formati e, ove necessario, per
il ripristino;
» predispone le misure per la sicurezza fisica e logica del Sistema, d’intesa con le figure competenti;

» assicura, ove richiesto, la presenza e I’assistenza del pubblico ufficiale e degli organismi di
vigilanza;

» predispone il Manuale di conservazione e ne cura l’aggiornamento periodico (attivita NON
delegabile).



Tutto cio visto e considerato
DECRETA

di nominare Responsabile della conservazione dei documenti informatici il Dirigente Scolastico Dott.ssa
Nadia Costi;

di nominare Responsabile vicario della conservazione dei documenti informatici il Direttore S. G.A.
Piccinini Filippo;

di pubblicare il presente decreto nell'albo pretorio online e sul sito istituzionale, nella sezione
“Amministrazione Trasparente”, in ottemperanza agli obblighi di pubblicita e trasparenza di cui al D.Igs.
33/2013.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Nadia Costi

Firmato digitaimente da NADIA COSTI
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