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Ai docenti interessati 

Agli atti 

p.c. al Dsga 

 

Oggetto: Atto di nomina dei Referenti di plesso a.s. 2025/26 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto il D.Lgs. 165/01, artt. 4 e 25; Vista la L. 107/2015 art.1, comma 83; 

Visto il CCNL 2019-2021 che prevede l’istituzione del “Fondo per il miglioramento dell’offerta 

formativa”; 

Visto il CCNL Scuola 2006-2009, art. 88 così come richiamato dal nuovo CCNL “Comparto 

istruzione e ricerca 2019-2021”; 

Visto il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

Visto l’art. 14, comma 22, del D.L. 95/2012, ai sensi del quale la delega ai docenti di compiti non 

costituisce affidamento di mansioni superiori o di funzioni vicarie, anche nel caso in cui detti 

docenti godano dell’esonero o semiesonero ai sensi dell’art. 459 del D.Lgs. 297/94; 

Considerata la dislocazione dei plessi dell’Istituzione scolastica e dei locali di segreteria; 

Considerato che i sottoelencati docenti hanno comunicato la disponibilità a svolgere la funzione 

di fiduciario di plesso; 

Ritenuto di dover procedere alla realizzazione di una migliore comunicazione e raccordo con i 

diversi plessi dell’Istituzione scolastica 

 

NOMINA 

 

I sottoelencati docenti quali referenti di sede per l’anno scolastico 2025/26 ai sensi del D.Lgs. 

165/2001, art. 25 e L. 107/2015, art. 1, comma 83. 

Ai sensi dell’art. 88 del CCNL 2006/2009, il suddetto incarico sarà retribuito con fondi a carico del 

Fondo dell’Istituzione Scolastica, così come previsto e quantificato in sede di contratto integrativo 

di istituto dell’a.s. in oggetto. 

La Referente, sulla base delle direttive del Dirigente Scolastico, organizza in modo autonomo la 

propria attività in ordine alle mansioni affidate con la presente nomina. 

La nomina andrà esercitata nel rispetto della presente normativa ed in particolare, per quanto attiene 
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il coordinamento del personale, dello stato giuridico del personale stesso, del contratto di lavoro e 

della contrattazione interna di istituto. 

La presente nomina è valida fino al 31 agosto del presente anno scolastico, salvo revoca. 

 

COORDINATORI DI SEDE DOCENTE 

Coordinatori di sede 
Briano Adriana Julia Infanzia S. Polo 

Coordinatori di sede 

Infanzia Monchio 

 

Bottazzi Simona 

Coordinatori di sede 

Primaria San Polo 
Villa Barbara 

 - Ruffini Emanuela Clelia (sostituzioni 
sede Petrarca) 

- Castagnetti Silvia (sostituzioni sede 

Barcaccia) 

Coordinatori di sede 

Primaria Ciano 
Agostini Claudia 

Coordinatori di sede 

Primaria Monchio 
Cataldi Federica 

Scuola secondaria di Canossa 
Panza Francesca 

Scuola secondaria di San Polo d’Enza 
Paterlini Lara 

 

Principali Compiti e Responsabilità: 

• Organizzazione e Gestione: 

o Coordinamento dell'orario scolastico (entrata, uscita, ricreazione) e vigilanza. 

o Gestione delle supplenze brevi e del personale assente in collaborazione con la segreteria. 

o Gestione dei rapporti con le famiglie e ricevimento del pubblico. 

o Riferire al Dirigente Scolastico su problematiche, funzionalità del plesso e sicurezza. 

 

 

 

F.to il Dirigente Scolastico 

Barbara Giacomini 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del 

D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale 

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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