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ISTITUTO COMPRENSIVO SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO STATALE

DI GATTATICO/CAMPEGINE
Via Gramsci, 29 — 42043 GATTATICO (RE) - Tel.0522/678282 — Fax 0522/900219
E-mail: icgattaticocampegine@libero.it — Pec: reic82300p@pec.istruzione .it
Codice meccanografico REIC82300P Codice fiscale 80015330352

Al Personale

Ata Atti della scuola
Amministrazione
Trasparente

Albo on line

Sito web

Oggetto: Richiesta di disponibilita per Incarichi di supporto amministrativo a valere sul progetto:
Progetto Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 - Fondo

sociale europeo plus (FSE+) — Priorita 1 — Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 — sotto-
azione A4.D - Awviso “Orientamento” - Prot. AOOGABMI-57173 del 14 aprile 2025 — Percorsi di
orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, Titolo Progetto: “Orientamento 2025-2026" Codice
Progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-EM-2025-174 -CUP H54D25003160007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, di “Destinazione di risorse
per percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, al fine di garantire un’efficace
valorizzazione delle potenzialita e dei talenti degli studenti e una riduzione della dispersione e dell’abbandono
scolastico, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-2027”, in attuazione del
regolamento (UE) n. 2021/1060”;

VISTO I'Avviso “Orientamento” — Prot. AOOGABMI-57173 del 14 aprile 2025 — Percorsi di orientamento nelle
scuole secondarie di primo grado.

VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n.4 del 14.05.2025 di Adesione all’ avviso Prot.57173 del
14.04.2025;

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto N. 4 del 14/05/2025 Adesione all’ avviso Prot.57173 del 14.04.2025;

VISTA la candidatura di questa istituzione scolastica Prot. MIM 87850 del 31.05.2025 - relativa all’avviso
pubblico del M.I.M. Prot. AOOGABMI-57173 del 14 aprile 2025;

VISTA la lettera di autorizzazione del progetto Prot. AOOGABMI. n. 105099 del 19/06/2025;

VISTA la delibera n. 2 del Consiglio d'istituto del 12/02/2025 di approvazione del Programma Annuale
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dell’esercizio finanziario 2025;

VISTO il Decreto di assunzione al bilancio del finanziamento relativo al Progetto Fondi Strutturali Europei Codice
Progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-EM-2025-174 Awviso Prot. 57173 del 14/04/2025 -Orientamento, emanato dal
Dirigente scolastico con prot. n.5163 del 28.06.2025;

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto N. 9 del 28/05/2025 approvazione al Progetto ESO4.6.A4.D-FSEPN-EM-
2025-174 -Orientamento per la scuola secondaria di | grado;

VISTA I'articolazione del progetto e le figure professionali previste per la realizzazione delle attivita formative
del progetto stesso;

VISTO il decreto del Dirigente scolastico Prot. n. 5664 del 28/08/2025, di avvio della procedura di selezione delle
figure professionali di n.2 tutor, n.2 esperti e n. 2 figure aggiuntive per la realizzazione del Progetto Fondi
Strutturali Europei, codice progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-EM-2025-174;

VISTO I’Awviso di selezione prot. n. 5669 del 28/08/2025, pubblicato dall’lstituzione scolastica in data
28/08/2025;

RILEVATA ['esigenza di garantire la realizzazione del progetto esecutivo approvato e la necessita di provvedere
all'acquisizione di beni e servizi, al fine di garantire la regolare esecuzione della progettualita oggetto del
finanziamento;

VISTA la necessita di individuare un supporto amministrativo per la corretta esecuzione del progetto in oggetto;

COMUNICA

Art.1 Awviso di disponibilita
e aperta la procedura di selezione per il reclutamento di
a) n°1assistentiamministrativi da impiegare nella realizzazione del Progetto di cui sopra.

ART. 1 - REQUISITO DI ACCESSO
Il requisito di accesso per il conferimento dell’incarico in oggetto é Capacita di utilizzo delle piattaforme

ministeriali e gestionali dell' Istituto .

ART. 2 - CRITERI DI VALUTAZIONE
La selezione delle candidature pervenute nei termini verra effettuata direttamente dal Dirigente Scolastico,

in qualita di Responsabile del Procedimento in questione, ovvero da una Commissione esaminatrice
appositamente costituita, attraverso la comparazione dei curricula pervenuti, in funzione dei criteri di
valutazione di seguito specificati:

Assistenti Amministrativi da impiegare per lo svolgimento di attivita di supporto tecnico-operativo al RUP
PUNTEGGIO ASSEGNATO

TITOLI VALUTABILI
(max 50)
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Precedente esperienza lavorativa e/o collaborazioni aventi ad
oggetto lo svolgimento di attivita di supporto tecnico-operativo| 2 punti per esperienza sino ad un massimo
al RUP presso altra Istituzione scolastico o altra PP.AA. in| di20 punti

attivita progettuali di interesse specifico analoghe a quelle
dell’Avviso in oggetto

[y

1 punto per ogni certificazione sino ad
2| Certificazioni informatiche (ECDL, Microsoft, Cisco, ECDL, EIPASS, un massimo di 10 punti
etc.)

1 punto per ogni

3| Anzianita di servizio nel profilo di appartenenza
P PP anno sino ad un massimo di 20 punti

L'Istituto scolastico si riserva, in ogni caso, la facolta di verificare, prima del conferimento definitivo
dell’incarico, il possesso dei requisiti e dei titoli dichiarati dai partecipanti in fase di selezione.
| punteggi riportati a fianco di ciascun titolo saranno utilizzati per la redazione della graduatoria.
A parita di punteggio sara data la preferenza ai candidati nell'ordine che segue:
® maggiore consistenza dei titoli formativi, in relazione all’ambito di intervento;
e precedenti esperienze presso Amministrazioni Scolastiche, in relazione al profilo e al percorso
attivato, con valutazione positiva;
e candidato anagraficamente pil giovane.

L’esito della selezione sara comunicato ai candidati attraverso la pubblicazione della graduatoria all’Albo
online della scuola.

Codesta Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una
sola domanda valida.

Avverso la graduatoria sara possibile esperire reclamo entro 7 giorni dalla sua pubblicazione; trascorso tale
termine ed esaminati eventuali reclami, la graduatoria si potra considerare definitiva e si procedera con
I'affidamento dell’incarico, che sara pubblicato all’albo online.

ART. 3 - COMPITI, DURATA E COMPENSO

Assistenti Amministrativi da impiegare per lo svolgimento di attivita di supporto tecnico-operativo al RUP
Il personale reclutato, nell’ambito delle attivita formative del Progetto in epigrafe indicato, dovra:

e fornire supporto tecnico-operativo nelle varie fasi progettuali;

e predisporre la documentazione utile per I'avvio delle azioni formative rientranti nel Progetto in
epigrafe indicato e/o per le eventuali procedure di affidamento a favore di soggetti esterni delle
attivita di progettazione e stima dei corrispettivi, da inserire nel quadro economico;

e fornire supporto al coordinamento delle attivita necessarie alla redazione dell’eventuale progetto di
fattibilita tecnica ed economica, delle verifiche, delle rilevazioni e degli elaborati richiesti;

e fornire supporto al coordinamento delle attivita necessarie alla redazione dell’eventuale progetto
definitivo ed esecutivo;
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e fornire supporto in relazione alla gestione delle attivita progettuali, anche sulle piattaforme
dedicate;

e fornire supporto alle necessarie verifiche circa la rispondenza dei contenuti dei documenti alla
normativa vigente, al rispetto dei limiti finanziari, alla stima dei costi e alle fonti di finanziamento e
all’esistenza dei presupposti di ordine tecnico e amministrativo;

e fornire supporto all’acquisizione e al successivo perfezionamento del CIG secondo le indicazioni
fornite dall’Autorita;

e fornire supporto alla richiesta verifiche da effettuarsi attraverso il FVOE 2.0;

e fornire supporto alle attivita di rendicontazione delle varie fasi progettuali, anche sulle piattaforme
dedicate;

e fornire supporto nelle attivita di verifica, coordinamento e monitoraggio delle attivita progettuali
per il raggiungimento degli obiettivi e delle finalita come indicati dal Progetto.

L'attribuzione dell’incarico avverra con atto di nomina del Dirigente Scolastico, mediante lettera di incarico
sottoscritta per accettazione dal soggetto selezionato.

L’incarico sara espletato secondo il calendario delle attivita stabilito dall’lstituto Scolastico ed atterra ad
attivita e compiti non rientranti nel funzionamento ordinario dell’Istituzione scolastica.

In particolare, si rappresenta che il calendario delle attivita sara stabilito dall’Istituto Scolastico tenuto conto
in particolar modo del calendario stabilito per la realizzazione delle attivita formative progettuali avviate
dall’Amministrazione e, pertanto, che non saranno consentite modifiche da parte del personale destinatario
dell’incarico se non previ accordi con I’Amministrazione.

La durata dell’incarico decorre dall’atto di nomina, mediante lettera di conferimento dell’incarico, fino al
termine della realizzazione delle attivita formative progettuali di cui all’'oggetto.

La prestazione dovra essere svolta personalmente dal soggetto individuato.

Per lo svolgimento dell’attivita cosi come sopra esplicitata, & previsto un compenso orario onnicomprensivo
pari a € 21,17 a ora per ciascuna figura selezionata, sulla base dell’attivita effettivamente svolta dal
personale incaricato.

Tale importo orario & Lordo Stato, onnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali e fiscali, a carico
dell'lstituto e dell’esperto selezionato, nonché di ogni altro onere di natura fiscale, previdenziale ed
assistenziale che dovesse intervenire per effetto di nuove disposizioni normative.

| compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi e della disponibilita
degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati.

Pertanto, nessuna responsabilita, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volonta
dell’lstituzione scolastica, potra essere attribuita alla medesima. Sul compenso spettante saranno applicate
le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. Nulla € dovuto a titolo di rimborso
spese per viaggi e trasferimenti.

Il compenso erogato con il presente incarico non da luogo ad alcun trattamento di fine rapporto.

ART. 4 - REVOCA DELL'INCARICO

L'Istituto Scolastico puo revocare il presente incarico in caso di inadempimento alle prestazioni e degli
obblighi previsti dalla legge, dai documenti relativi alla procedura in oggetto e dalla lettera di incarico.

In caso di revoca del presente incarico il personale incaricato dovra far pervenire entro il termine indicato
dal Dirigente tutte le informazioni ed i risultati dell’attivita svolta fino alla data della revoca medesima ed in
favore dello stesso personale incaricato verra corrisposto un compenso commisurato all’effettiva
prestazione effettivamente svolta e rendicontata.
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L’Istituto Scolastico puo revocare l'incarico, in tutto o in parte, in caso di rinuncia al finanziamento conferito
per la realizzazione del percorso in oggetto oppure in caso di revoca dello stesso da parte delle competenti
Autorita.

Inoltre, & riconosciuto all'lstituzione Scolastica il diritto di recedere anticipatamente dal rapporto, senza
preawviso, qualora il personale selezionato non presti la propria attivita conformemente agli indirizzi
impartiti e/o non svolga la prestazione nelle modalita pattuite, liquidando I'esperto stesso in relazione allo
stato di avanzamento della prestazione effettivamente svolta e rendicontata.

ART. 5 - RINUNCIA E SURROGA NELL'INCARICO

In caso di rinuncia alla nomina da parte del soggetto selezionato, da presentarsi entro 7 giorni dalla
comunicazione di avvenuta selezione, I'lstituto Scolastico procedera alla surroga nell’incarico secondo le
modalita indicate nell’articolo 4 dell’Avviso di selezione in oggetto.

ART. 6 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi dell’art. 5 della Legge 241/90, il Responsabile del Procedimento in questione & il Dirigente
Scolastico, Freda Gianluca .

ART. 7 - INFORMATIVA TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Con riferimento al Regolamento Europeo 679/2016 e al D.Lgs. n. 196 del 30.06.03 (cosi come modificato dal
D.Lgs. n. 101 del 10 agosto 2018, contenente “Disposizioni per I'adeguamento della normativa nazionale
alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679”, si precisa quanto segue:
® soggetto attivo della raccolta e del trattamento dei dati richiesti, anche particolari in quanto a
carattere giudiziario, e I'lstituto, nella persona del Dirigente scolastico;
e |e finalita cui sono destinati i dati forniti dai partecipanti alla presente procedura e le modalita del
loro trattamento si riferiscono esclusivamente al procedimento instaurato con il presente Avviso;
e idatirichiesti verranno trattati nell’assoluto rispetto delle disposizioni vigenti in tema di Privacy;
e |'Ente potra comunicare i dati raccolti al proprio personale interno coinvolto nel procedimento ed ad
ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della L. n. 241/90;
e l'informativa estesa sul trattamento dei dati & disponibile sul sito web dell’Istituzione Scolastica.

Il presente Avviso sara pubblicato sul sito web dell’Istituzione Scolastica per la massima diffusione,
nelle sezioni Albo online, nonché nell’apposita sezione all’'uopo dedicata.

In allegato:

Allegato A: Domanda di Partecipazione e Dichiarazione insussistenza cause di incompatibilita e di assenza di
conflitto di interessi ;
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Art. 8 presentazione disponibilita
Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo I'allegato modello A entro le
ore 12.00 del giorno 13/09/2025 esclusivamente tramite e-mail all’indirizzo reic82300p®@istruzione.it ,
avente come oggetto :”Candidatura PN- Orientamento personale AMMINISTRATIVO”

Art. 9 Affidamento incarico
Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilita cercando di contemperare
le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e pari opportunita.

Art. 10 Cause di esclusione
Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilita al momento della accettazione della lettera
di incarico.

Art. 11 Pubblicita
Il presente avviso & pubblicato all’albo dell'lstituto, sul sito web della scuola all'indirizzo
http://www.icgattaticocampegine.edu.it

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott.. Freda Gianluca
(Il documento & firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005, s.m.i. e norme collegate,
il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa combinato con il CAD)
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»
ISTITUTO COMPRENSIVO SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO STATALE
DI GATTATICO/CAMPEGINE
Via Gramsci, 29 — 42043 GATTATICO (RE) - Tel. 0522/678282 — Fax 0522/900219
Indirizzo posta elettronica su INTRANET: REIC82300P ISTITUTO COMPRENSIVO FERMI <REIC82300P@ISTRUZIONE.IT>
E-mail: icgattaticocampegine@libero.it — Pec: reic82300p@pec.istruzione .it
Codice meccanografico REIC82300P
Codice fiscale 80015330352 Distretto Scolastico di Montecchio n. 009

ALLEGATO A Al Dirigente Scolastico
Dott. Freda Gianluca

Domanda di ADESIONE alla selezione disponibilita per Incarichi di supporto amministrativo a valere sul progetto :
Progetto Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 — Fondo sociale
europeo plus (FSE+) — Priorita 1 — Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ES04.6 — sotto- azione A4.D- -
— Awviso “Orientamento” — Prot. AOOGABMI-57173 del 14 aprile 2025 - Percorsi di orientamento nelle scuole
secondarie di primo grado, Titolo Progetto: “Orientamento 2025-2026" Codice Progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-
EM-2025-174 -CUP H54D25003160007

Il/la sottoscritto/a nato/a a il

codice fiscale |__[__[_ [ [ [ [__[__[_[_J_J_J_J__[__[_]

residente a via

recapito tel. recapito cell.

indirizzo E-Mail

in servizio con la qualifica di

DICHIARA
La propria disponibilita/indisponibilita a partecipare in qualita di SUPPORTO AMMINISTRATIVO al progetto:

Fondi Strutturali Europei — Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-
2027 - Fondo sociale europeo plus (FSE+) — Priorita 1 — Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6
— sotto- azione A4.D- -— Avviso “Orientamento” — Prot. AOOGABMI-57173 del 14 aprile 2025 - Percorsi di
orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, Titolo Progetto: “Orientamento 2025-2026” Codice
Progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-EM-2025-174 -CUP H54D25003160007.

Data

Firmato

Allegato:

Copia firmata del documento di identita del sottoscrittore, in corso di validita
7
Firmato digitalmente da GIANLUCA FREDA
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»
ISTITUTO COMPRENSIVO SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO STATALE
DI GATTATICO/CAMPEGINE
Via Gramsci, 29 — 42043 GATTATICO (RE) - Tel. 0522/678282 — Fax 0522/900219
Indirizzo posta elettronica su INTRANET: REIC82300P ISTITUTO COMPRENSIVO FERMI <REIC82300P@ISTRUZIONE.IT>
E-mail: icgattaticocampegine@libero.it — Pec: reic82300p@pec.istruzione .it
Codice meccanografico REIC82300P
Codice fiscale 80015330352 Distretto Scolastico di Montecchio n. 009

DICHIARAZIONE DI INESISTENZA
DI CAUSE DI INCOMPATIBILITA’ E DI CONFLITTO D’INTERESSE
(resa nelle forme di cui agliartt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000)

non trovarsi in situazione di incompatibilita, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall’art.
53, del d.lgs. n. 165/2001;

di non avere, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro interesse

personale nel procedimento in esame ai sensi e per gli effetti di quanto

- non coinvolge interessi propri;

- non coinvolge interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi,
oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale;

- non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa pendente
o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi;

- non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o
agente, titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, societa o
stabilimenti di cui sia amministratore o gerente o dirigente;

che non sussistono diverse ragioni di opportunita che si frappongano al conferimento dell’incarico in
questione;

di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito;

di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’lstituzione scolastica eventuali variazioni che
dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico;

di impegnarsi altresi a comunicare all’lstituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta di
carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico;

di essere stato informato, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo
e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il trattamento
dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente per le finalita per le quali le presenti dichiarazioni vengono rese e fornisce
il relativo consenso;

Si allega alla presente

1) Documento diidentita in fotocopia

8
Firmato digitalmente da GIANLUCA FREDA
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»
ISTITUTO COMPRENSIVO SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI 1° GRADO STATALE
DI GATTATICO/CAMPEGINE
Via Gramsci, 29 — 42043 GATTATICO (RE) - Tel. 0522/678282 — Fax 0522/900219
Indirizzo posta elettronica su INTRANET: REIC82300P ISTITUTO COMPRENSIVO FERMI <REIC82300P@ISTRUZIONE.IT>
E-mail: icgattaticocampegine@libero.it — Pec: reic82300p@pec.istruzione .it
Codice meccanografico REIC82300P
Codice fiscale 80015330352 Distretto Scolastico di Montecchio n. 009

2) Curriculum vitae
ll/la sottoscritto/a, ai sensi della legge 196/03 e successive integrazioni GDPR679/2016, autorizza l'istituto al

trattamento dei dati contenuti nella presente dichiarazione esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali
della Pubblica Amministrazione.

DICHIARO INOLTRE

PUNTEGGIO ASSEGNATO

TITOLI VALUTABILI (max 50)
autovalutazione Punteggio
assegnato
dalla

commissione

Precedente esperienza lavorativa e/o collaborazioni
aventi ad oggetto lo svolgimento di attivita di supporto 2 punti per

tecnico-operativo al RUP presso altra Istituzione| esperienzasino
scolastico o altra PP.AA. in attivita progettuali di| adun massimo di

interesse specifico analoghe a quelle dell’Avviso in 20 punti)
oggetto
2| Certificazioni informatiche (ECDL, Microsoft, Cisco, ECDL, | 1 punto per ogni
EIPASS, etc.) certificazione sino
ad un massimo di
10 punti

1 punto per ogni

annosino ad un

massimo di 20
punti

3| Anzianita di servizio nel profilo di appartenenza

Data firma
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