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Oggetto: Struttura didattico organizzativa a.s. 2025/2026  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO l’art. 25 del D.Lgs. n. 165 del 2001 che riconosce al Dirigente Scolastico autonomi poteri di 
direzione, coordinamento e valorizzazione delle risorse umane e che conferisce al Dirigente la 
competenza in merito a provvedimenti di gestione del personale, riconoscendogli la possibilità di 
avvalersi di docenti ai quali possono essere delegati specifici compiti;  
VISTO il DPR 8 marzo 1999, n° 275 – regolamento recante norme in materia dell’autonomia delle 
istituzioni scolastiche;  
VISTA la delibera del Collegio Docenti Unitario del 22/10/2025 in merito alla struttura didattico 
organizzativa (incarichi) d’Istituto approvata quale parte integrante del PTOF;  
VISTA la nomina dei collaboratori del Dirigente Scolastico;  
VISTO l’atto di attribuzione delle Funzioni Strumentali del 23/10/2025;  
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa dell’Istituto Comprensivo di Carpineti- Casina;  
RITENUTO OPPORTUNO dotare l’Istituto, in considerazione della sua complessità, di una 
articolata struttura organizzativa che la renda più efficace nel conseguimento delle finalità del 
PTOF  

DISPONE 
l’adozione della seguente struttura didattico organizzativa per l’Istituto Comprensivo di 
Carpineti- Casina per l’anno scolastico 2025/26: 
 

COLLABORATORI  DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Corrado MURATORI primo collaboratore, coordinatore secondaria 
Martina FILIPPI secondo collaboratore, coordinatore primaria 
Manuela TINCANI coordinatore scuola infanzia 

 
FUNZIONI STRUMENTALI 
 

Coordinamento attività di sostegno/promozione 
della cultura dell’inclusione/Coordinamento 
attività area BES e DSA 

Daria TARABELLONI   
Gaetano SANTORO 
Ida SCARIATI 

Coordinamento dell’ Autovalutazione, 
miglioramento e rendicontazione sociale e PTOF 

Clara CASONI 

Innovazione didattica  
Annalisa DONA’  
Sara PADERNI 

Valutazione, risultati prove standardizzate e RAV 
Antonia PELLICIARI 
Francesca Maddalena MURROCU 
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RESPONSABILI DI PLESSO    
 

Monica FILIPPI Responsabile Infanzia “Arcobaleno” Carpineti 
Raffaella VENTURI Responsabile Infanzia “Fantamagia” Casina 
Federica BORGHI Responsabile Infanzia Casette 
Emanuela FERRARI Responsabile Infanzia Paullo 
Alessandra DOMENICHINI Responsabile Primaria “Don Borghi”- CarpinetI 
Clara CASONI  Responsabile Primaria “Mons. Gregori” - Casina 
Ilaria GIOVANELLI Responsabile Primaria “Cassinadri” - Valestra 
Nicoletta MASSA Responsabile Primaria “Marconi” - Paullo 
Monica TEDESCHI Responsabile Secondaria “Il Tricolore”  Carpineti 
Paola Patrizia PASQUALI Responsabile Secondaria “E. Fermi” - Casina 

 
 

REALIZZAZIONE PROGETTUALITA’ DEL PTOF 
  
Funzione strumentale Clara Casoni -referenti dei tre ordini (supervisionano la realizzazione 
dei progetti). 
I collegi sezionali deliberano i progetti dei tre ordini e il relativo responsabile; i referenti di plesso si coordinano con i 
responsabili dei progetti per la realizzazione. 
 

COMMISSIONI 
 
1. Commissione redazione PTOF -  Coordina Clara Casoni 
 

redazione PTOF 
Stefania ROSSI Simona GENNARI Lara PICCININI 

 

2. Commissione mensa - Coordina Monica FILIPPI 
 

Raffaella VENTURI Federica BORGHI Antonia PELLICIARI 
Ketty GALEOTTI Iuna TORRI Raffaella SCIOLE’ 

 
3. Commissione didattica - continuità e orientamento 
Coordinano  Scuola primaria:  Martina FILIPPI  

Scuola infanzia:  Manuela TINCANI 
Scuola secondaria: Elisa CANOVI e Elisa CURINI 

Azioni:  

● verificare la verticalità dei curricoli (retribuita in Programmazione per la Scuola Primaria; Riunione di 

Materia per Area alla scuola secondaria, Riunione di Passaggio Scuola Infanzia -Primaria) 

● organizzare le attività di continuità (retribuita nel piano delle 40 ore) 

● seguire le attività di orientamento delle scuole Secondarie  analizzare l’efficacia del 
consiglio orientativo 

● individuare azioni orientative da inserire nel curricolo alla luce delle Nuove linee guida per 
l'Orientamento 

● predisporre un Drive scolastico con il materiale per l’orientamento. 
 

Benedetta BORGHI Francesca Maddalena MURROCU Simona LAZZARI 
Bruna DE CRISTOFARO Stefania PEDRONI  
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4. Commissione Inclusione - Coordinano: Daria TARABELLONI e Gaetano SANTORO, Ida 
SCARIATI ( F.S.) 
 
Tutti i docenti di sostegno dell’Istituto (non retribuiti) 
 

Alessandra DOMENICHINI Ilaria GIOVANELLI Stefania ROSSI 
Chiara CROTTI Benedetta BORGHI Martina FILIPPI 

 
5. Gruppo di lavoro per l’inclusione ai sensi del D.lgs 66/2017- Coordinano: Daria 
TARABELLONI e Gaetano SANTORO, Ida SCARIATI (F.S.) 

Tutti i docenti di sostegno dell’Istituto (non retribuiti) 
 

Daniela BACCHELLI Alessandra DOMENICHINI Rita CAPELLI 
Silvia GOVI Maria Sabrina CONGIU Elena GIANNINI 
Manuela TINCANI 
Personale ATA Caterina FONTANESI 
Genitori Marco FARINA Selene CAVALLI/Fausto CAMPANI 
A.U.S.L Dott.ssa Sara PINOTTI  
Servizi Sociali comuni di Carpineti e Casina Dott.ssa Paola MANFREDI 

 
 

6. Valutazione 
 
Commissione  INVALSI- Coordinano  Francesca Maddalena MURROCU e  Antonia 
PELLICIARI ( F.S.) 
 

Docenti di scuola secondaria Referente Stefania ANTICHI, di Italiano, Matematica, Inglese 
Docenti della scuola primaria delle classi interessate 

  
7. Commissione Educazione Civica – Coordina Benedetta BORGHI 
 

Silvia GOVI Ketty GALEOTTI Caterina MATTIOLI 
Cinzia PALLADI Elisa CURINI  

coordinare e seguire la realizzazione di progetti nei vari plessi. 
 
8. Commissione Ambiente -  Coordina Cristina BERETTI 
 

Francesca FERRARI Simona GENNARI Emanuela FERRARI 
Nicoletta INCERTI Maria RAMAGLIA Maria Sabrina CONGIU 

 
9.  Commissione borse di studio - Coordina Stefania ANTICHI 
 

Carpineti Mirka CASSINADRI Maria RAMAGLIA Sara ANCESCHI 
Casina Maria RAMAGLIA Benedetta BARONI Paola PASQUALI 

 
10. Commissione innovazione – Coordinano Sara PADERNI e Annalisa DONA’ (F.S.) 
ANIMATRICE DIGITALE  Simona LAZZARI 
 

Ketty GALEOTTI Raffaella VENTURI Elisa Livierato CURINI 
Gaetano SANTORO Luca GREGORI Ilaria GIOVANELLI 
Cinzia PALLADI   
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Nucleo Valutazione RAV  PDM – Coordinano  Clara CASONI- Antonia PELLICCIARI- Franca 
MURROCU ( F.S.) 
 
Corrado MURATORI Primo collaboratore 
Martina FILIPPI Secondo Collaboratore Scuola Primaria 
Manuela TINCANI 

Referenti Scuola Infanzia 
Raffella VENTURI 
Alessandra DOMENICHINI Responsabile Primaria “Don Borghi”- Carpineti 
Clara CASONI   Responsabile Primaria “Gregori” Casina 
Ilaria GIOVANELLI Responsabile Primaria “Cassinadri”  Valestra 
Nicoletta MASSA Responsabile Primaria “ Marconi” Paullo 
Monica TEDESCHI  Responsabile Secondaria “Il Tricolore” Carpineti 
Paola Patrizia PASQUALI Responsabile Secondaria “E. Fermi” Casina 

 
RESPONSABILI di ATTIVITA’ 
 

Stefania ROSSI 
Stesura PTOF Simona GENNARI 

Lara PICCININI 
Simona CROCI Educazione Stradale 
Corrado MURATORI Aggiornamento sito web e Registro elettronico 

Mirka CASSINADRI Formazione Sicurezza e salute 
Raffaella VENTURI 

Referente distrettuale 0-6 
Manuela TINCANI 
Elisa CURINI 

Orientamento 
Elisa CANOVI 
Benedetta BORGHI Educazione Civica 
Simona LAZZARI Referente DEVICE Scuola Primaria Don Borghi 
Clara CASONI Referente DEVICE Scuola Primaria Mons. Gregori 
Andrea Antonio GRUSSU Referente DEVICE Scuola Primaria Marconi 
Ilaria GIOVANELLI Referente DEVICE Scuola Primaria Cassinadri 
Caterina MATTIOLI 

Benessere e prevenzione del disagio- bullismo 
Monica MONTECCHI 

Nicoletta INCERTI 
Ave GHIRELLI   
Simona  LAZZARI Animatore Digitale  art. 1 comma 59 Legge 107/2015 

 
COORDINATORI DI CLASSE           SCUOLA SECONDARIA (con delega a presiedere)  
 

Monica TEDESCHI Classe 1^ sez. A Scuola secondaria “IL TRICOLORE”  
Chiara CROTTI Classe 2^ sez. A Scuola secondaria “IL TRICOLORE” 
Andrea SCAFETTA Classe 3^ sez. A Scuola secondaria “IL TRICOLORE” 
Stefania ROSSI Classe 2^ sez. B Scuola secondaria “IL TRICOLORE” 
Mirka CASSINADRI Classe 3^ sez. B Scuola secondaria “IL TRICOLORE” 
Nicoletta INCERTI Classe 1^ sez. A Scuola secondaria “E. FERMI” 
Paola PASQUALI Classe 1^ sez. B Scuola secondaria “E. FERMI” 
Stefania ANTICHI Classe 2^ sez. A Scuola secondaria “E. FERMI”  
Elisa CANOVI Classe 3^ sez. A Scuola secondaria “E. FERMI” 
Benedetta BARONI Classe 3^ sez. B Scuola secondaria “E. FERMI” 
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Commissione collaudi -  Coordina Manuela CHIERICI (DSGA - con funzione di convocare e 
presiedere) 
 

Corrado MURATORI (primo collaboratore dirigente scolastico) 
Dorotea MIGLIARI (Assistente Amministrativa) 

 
Comitato di valutazione per l'espressione di parere sul superamento del periodo di 
formazione e di prova per il personale docente ed educativo 
 

Sara SIGNORELLI Dirigente Scolastico – PRESIDENTE del Comitato 
Martina FILIPPI docente scelta da CD 
Ketty GALEOTTI docente scelta da CD 
Antonella NASI docente scelto da CD 

Docente con funzioni di tutor in riferimento a ciascun docente neoassunto 
 
SICUREZZA (attività di Prevenzione e Protezione in materia di sicurezza - D.Lvo n° 81/2008) 
 

Responsabile dei Servizi di Prevenzione e Protezione Dott.ssa  Tania CASINI 
Addetto al Servizio Prevenzione e Protezione Mirka CASSINADRI 

 
Referenti sicurezza 
 

Federica BORGHI referente sicurezza Infanzia Casette 
Raffaella VENTURI referente sicurezza Infanzia Casina 
Monica FILIPPI referente sicurezza Infanzia Carpineti 
Emanuela FERRARI  referente sicurezza Infanzia Paullo 
Federica ROSSI referente sicurezza Primaria Casina 
Luca GREGORI referente sicurezza Primaria Carpineti 
Ilaria GIOVANELLI referente sicurezza Primaria Valestra 
Nicoletta MASSA referente sicurezza Primaria Paullo 
Stefania ANTICHI referente sicurezza Secondaria Casina 
Chiara CROTTI referente sicurezza Secondaria Carpineti 

 

Rappresentante dei lavoratori per la sicurezza: 
Antonella MARGINI 
 
TUTOR ANNO DI FORMAZIONE 
Sara PADERNI Referente   TUTOR NEO ASSUNTI 
 
COORDINATORI INTERSEZIONE (con delega a presiedere)   
 

Monica FILIPPI scuola dell’Infanzia di Carpineti 
Federica BORGHI scuola dell’Infanzia di Casette 
Raffaella VENTURI       scuola dell’Infanzia di Casina 
Emanuela FERRARI scuola dell’Infanzia di Paullo 

                                                                               
COORDINATORI INTERCLASSE (con delega a presiedere)  
 

Alessandra DOMENICHINI scuola Primaria “Don Borghi”- Carpineti 
Clara CASONI scuola Primaria “Mons. Gregori” - Casina 
Ilaria GIOVANELLI scuola Primaria Valestra 
Nicoletta MASSA scuola Primaria Paullo 
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RESPONSABILI DI CLASSE SCUOLA PRIMARIA 
 

SCUOLA PRIMARIA CARPINETI 
Elena GIANNINI classe 1 A 
Alessandra DOMENICHINI classe 2 A 
Sara PADERNI classe 3 A 
Simona GENNARI classe 3 B 
Antonia PELLICIARI   classe 4 A 
Simona LAZZARI classe 5 A 

 
SCUOLA PRIMARIA CASINA 

Cinzia PALLADI classe 1 A 
Ilaria CHERUBINI classe 1 B 
Gemma SPADACINI classe 2 A 
Federica ROSSI classe 3 A 
Rita CAPELLI classe 3 B 
Iuna TORRI       classe 4 A 
Francesca Maddalena MURROCU classe 5 A 
Simona CROCI classe 5 B 

 
SCUOLA PRIMARIA PAULLO 

Nicoletta MASSA classe 1 A 
Nicoletta MASSA classe 2 A 
Nicoletta MASSA classe 3 A 
Benedetta BORGHI classe 4 A 
Benedetta BORGHI classe 5 A 

 
SCUOLA PRIMARIA VALESTRA 

Bruna DE CRISTOFARO classe 1 A 
Ilaria GIOVANELLI           classe 2 A 
Ilaria GIOVANELLI           classe 3 A 
Bruna DE CRISTOFARO classe 4 A 
Bruna DE CRISTOFARO classe 5 A 

 
REFERENTI EDUCAZIONE CIVICA nei consigli di interclasse 
 

SCUOLA PRIMARIA CARPINETI 
Elena GIANNINI classe 1 A 
Alessandra DOMENICHINI classe 2 A 
Sara PADERNI classe 3 A 
Simona GENNARI classe 3 B 
Antonia PELLICIARI   classe 4 A 
Simona LAZZARI classe 5 A 

 
SCUOLA PRIMARIA CASINA 

Cinzia PALLADI classe 1 A 
Ilaria CHERUBINI classe 1 B 
Gemma SPADACINI classe 2 A 
Federica ROSSI classe 3 A 
Rita CAPELLI classe 3 B 
Iuna TORRI       classe 4 A 
Francesca Maddalena MURROCU classe 5 A 
Simona CROCI classe 5 B 
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SCUOLA PRIMARIA PAULLO 

Nicoletta MASSA classe 1 A 
Nicoletta MASSA classe 2 A 
Nicoletta MASSA classe 3 A 
Benedetta BORGHI classe 4 A 
Benedetta BORGHI classe 5 A 

 
SCUOLA PRIMARIA VALESTRA 

Bruna DE CRISTOFARO classe 1 A 
Ilaria GIOVANELLI           classe 2 A 
Ilaria GIOVANELLI           classe 3 A 
Bruna DE CRISTOFARO classe 4 A 
Bruna DE CRISTOFARO classe 5 A 

 
REFERENTI EDUCAZIONE CIVICA   nei consigli di classe  
 

SCUOLA SECONDARIA “E. FERMI” CASINA 
Corrado MURATORI classe 1 A 
Maria RAMAGLIA classe 2 A 
Gaetano SANTORO classe 3 A 
Francesca FERRARI classe 1 B 
Benedetta BARONI        classe 3 B 

 
SCUOLA SECONDARIA “IL TRICOLORE” CARPINETI 

Antonella NASI classe 1 A 
Giulia SCHENETTI classe 2 A 
Elisa CURINI classe 3 A 
Ilaria RENNA classe 2 B 
Francesca FERRARI classe 3 B 

 
REFERENTI  
 

Chiara CROTTI Progetti attività matematica 

Patrizia FILIPPI 
Progetti culturali di musica, teatro, storia dell’arte, cinema 

Elisa CANOVI 

Valentina RICCI Un credito di fiducia Carpineti - Valestra 
Luca GREGORI Un credito di fiducia Casina - Paullo 

Roberta TOGNONI      
Referente inserimento alunni Stranieri 
Alfabetizzazione dell’italiano come L2 Scuola primaria 

Antonella NASI Referente inserimento alunni Stranieri 
Alfabetizzazione dell’italiano come L2 Scuola secondaria Andrea SCAFETTA 

Benedetta BARONI Valorizzazione competenze linguistiche Inglese Secondaria 

Mariagrazia ZANNI Valorizzazione competenze linguistiche Inglese Primaria 

     
REFERENTI AREE INTERNE 
 

Cristina BERETTI 
Referente progetti Area ambiente Laboratori 
Diffusi 

Emanuela FERRARI  
Francesca FERRARI 
Manuela TINCANI 

Referente progetti Piattaforma 0-10 
Raffaella VENTURI 
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Ave GHIRELLI Referente laboratorio compiti 
Filippo BADIALI Referente “Una montagna di sport” 

 
 
            
                                      Dirigente Scolastico 

Sara Signorelli 
Documento Firmato Digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell'Amministrazione Digitale D. Lgs 82/2005 e normativa 

connessa 
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