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           AI DOCENTI della Scuola Primaria 
 

 
Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO, CALENDARIO IMPEGNI.  
  
Si comunicano il calendario degli impegni di fine anno scolastico e i relativi 
adempimenti. 
 
TERMINE  DELLE LEZIONI  
Il termine delle lezioni è previsto per SABATO 5 giugno 2021. 
 
SCRUTINI 
Gli scrutini, per tutte le classi di scuola Primaria dell’Istituto, si svolgeranno nelle giornata 
del 10  GIUGNO 2021, con il seguente calendario: 
 

PRIMARIA CARPINETI referenti SARA SIGNORELLI e  MURATORI CORRADO 
GIORNO LUOGO CLASSE ORARIO 

GIOVEDI’ 10 GIUGNO PRIMARIA CARPINETI 

PRIMA A 15.00 
SECONDA A 15.20 
TERZA A 15.40 
TERZA B 16.00 
QUARTA A 16.20 
QUINTA A 16.40 
QUINTA B 17.00 

PRIMARIA VALESTRA 

GIOVEDI’ 10 GIUGNO PRIMARIA CARPINETI 
SECONDA, TERZA e 
QUARTA  

17.30 

PRIMA e QUINTA 18.00 
 

PRIMARIA CASINA referenti SARA SIGNORELLI e  NOLLI M.SILVIA 
GIORNO LUOGO CLASSE ORARIO 

GIOVEDI’ 10 GIUGNO PRIMARIA CASINA 

PRIMA A  09.20 
PRIMA B 09.40 
SECONDA A 10.00 
TERZA A 10.20 
QUARTA A  10.40 
QUARTA B  11.00 
QUINTA A  11.20 
QUINTA B 11.40 

PRIMARIA PAULLO 

GIOVEDI’ 10 GIUGNO PRIMARIA CASINA 
PRIMA, SECONDA  12.00 
TERZA, QUARTA e 
QUINTA 

12.30 

 

 

 

 

REIC826006 - REGISTRO CIRCOLARI - 0000169 - 21/05/2021 - C06 COMUNICAZIONI AL PER - U
REIC826006 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003965 - 21/05/2021 - C06 COMUNICAZIONI AL PER - U

Firmato digitalmente da SARA SIGNORELLI

mailto:REIC826006@istruzione.it


  

 

Qualora fosse possibile svolgere gli scrutini in presenza essi avranno TUTTI luogo presso 
la SCUOLA PRIMARIA di CASINA. 
     
 

Ogni docente si presenterà allo scrutinio, con il REGISTRO ELETTRONICO compilato nella parte 
“SCRUTINIO 10 e lode” con giudizio sugli obiettivi di valutazione individuati dal collegio.  
Il giudizio  del comportamento e il giudizio finale,  verranno precompilati in modo collegiale nei 
giorni 7, 8 e 9 giugno dalle ore 08.30 alle 12.30 l’organizzazione degli incontri è concordata 
all’interno dei moduli. 
Lo scrutinio finale costituisce il momento conclusivo dell’attività educativa annuale, deve essere 
svolto con la presenza di tutti i docenti contitolari della classe (sostegno, religione, alternativa 
alla religione). I docenti dell’organico Covid non partecipano agli scrutini. 
I docenti che hanno svolto attività di ampliamento dell’offerta formativa forniscono elementi 
conoscitivi su interesse e profitto. 
Gli elementi che concorrono alla formulazione delle valutazioni, da apporre sulle schede, 
dovranno trovare puntuale riscontro nei registri personali degli insegnanti e nella 
programmazione curricolare di Istituto. 
    
Gli esiti degli scrutini, di tutte le classi, saranno pubblicati sul registro elettronico. 
 
SCHEDA DI VALUTAZIONE  
Ogni docente elabora la proposta di valutazione del secondo quadrimestre relativa alla propria/e 
disciplina/e e concorre in sede di scrutinio finale all’elaborazione del giudizio globale e dei voti 
disciplinari. 
Se possibile le schede di valutazione saranno consegnate alle famiglie degli alunni secondo le 
direttive ministeriali previste e il calendario sotto riportato. 
 
RELAZIONI FINALI  
Il team docente, sulla base degli elementi raccolti in corso dell’anno scolastico è invitato a  
predisporre una relazione finale scritta di team e una di area, attraverso i moduli di Google,  
compilare entro il 20/06/2021. 
 
IMPEGNI DOCENTI DI SOSTEGNO 
I docenti di sostegno rispetteranno gli stessi adempimenti, provvedendo, in particolare, alla 
stesura di una relazione finale su ciascun allievo diversamente abile, da allegare al PEI.  
 
CONSEGNA DEI DOCUMENTI IN DIREZIONE  
I responsabili di plesso provvederanno alla consegna dei registri dei verbali, del piano delle 
sostituzioni e della contemporaneità ed alla restituzione del materiale librario/didattico avuto in 
prestito durante l’anno,  presenteranno richieste di materiali di consumo per attività didattica e 
progettuale pronti per settembre 2021  prendendo accordi con il DSGA. 
 
INCONTRI DI PASSAGGIO 
LUNEDI’ 07 GIUGNO 2021 per le sedi di Casina e  MARTEDI’ 8 GIUGNO 2021 per le sedi di 
Carpineti, (seguiranno indicazioni sulla modalità) si svolgeranno gli incontri di passaggio 
infanzia/primaria. 
  
FORMAZIONE FUTURE CLASSI PRIME DELLA SCUOLA SECONDARIA 
LUNEDI’ 21 GIUGNO 2021 (seguiranno indicazioni sulla modalità di svolgimento) è convocato 
l’incontro con i docenti della scuola primaria per lo scambio delle informazioni dei futuri alunni 
della classe prima.  
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 alle ore 09.00 Scuola Secondaria di Carpineti presenti i docenti: Crotti, Tedeschi, Rossi S., Ferrari 
F.  e i docenti delle classi quinte delle scuole primarie.  

 allee ore 11.00 Scuola Secondaria di Casina presenti i docenti: Canovi E, Antichi S., De Marsico D., 
Pasquali P.  

 
LUNEDI’ 28 GIUGNO 2021 le medesime commissioni formazione classi, coordinate da Corrado 
Muratori, sono convocate per la ratifica delle classi della scuola secondaria di I° grado di Carpineti 
e Casina con i seguenti orari: 

 alle ore 09.00 Scuola secondaria di Carpineti; 
 alle ore 10.00 Scuola secondaria di Casina. 

N.B. Le commissioni sono formate dai docenti che si sono incontrati il 21 giugno 2021. 

 

RICHIESTA FERIE 

 Si invitano i docenti a tempo indeterminato, a presentare la domanda di ferie (di norma gg. 32 
più 4 di festività soppresse), da usufruire nel periodo di sospensione dell’attività didattica  dal 1 
LUGLIO al 31 AGOSTO – detraendo i giorni eventualmente già utilizzati durante l’anno scolastico. 
Utilizzare  l’apposito modulo on line (013G) che trovate nel registro elettronico (entro e 
non oltre il 20/06/2021). Non saranno accettati moduli cartacei. 
Si ricorda che i docenti sono a disposizione delle scuole fino al 30/06/2021 e nel periodo non 
indicato delle ferie. 
Qualora il docente, nel periodo suddetto, si assenti per diverso tempo dal domicilio 
abituale, dovrà indicare il recapito telefonico e/o il nuovo indirizzo per la reperibilità 
 

FONDO PER IL MIGLIORAMENTO NELL’OFFERTA FORMATIVA 
Entro il 30 giugno 2021 dovrà essere compilato il modello FIS attraverso il modulo di google, 
inviato tramite posta elettronica 
 
RACCOMANDAZIONE GENERALE 
Tutti i docenti sono tenuti al rispetto degli impegni e scadenze previste nel presente piano. 
      
   La verifica dei progetti dovrà essere elaborata attraverso il modulo di google già 
predisposto  entro e non oltre il 18 giugno 2021. 
 

 
 

                                          Il Dirigente Scolastico 
                                                                          Sara Signorelli 
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RIEPILOGO IMPEGNI DI FINE ANNO SCUOLA PRIMARIA 

 

Data Ora Attività Piano estate 

Lunedì 7 giugno 

8.30/12.30 

 
Formulazione giudizi finali e 
valutazione 

 

Da definire Passaggi con scuola d’Infanzia  

Martedì 8 giugno 
8.30/12.30 

Formulazione giudizi finali e 
valutazione 

 

Orario da definire Passaggi con scuola d’infanzia  

Mercoledì 9 giugno 8.30/12.30 
Formulazione giudizi finali e 
valutazione 
Riordino Locali 

 

Giovedì 10 giugno 
Secondo 

calendario degli 
adempimenti 

Scrutini   

Venerdì 11 giugno 
8.30/12.30 

Analisi per dipartimenti degli 
obiettivi formulati nel curricolo 
verticale con eventuali correzioni 

 

16.00/19.00 Consegna schede tutte le sedi  

Lunedi 14 giugno 8.30/12.30 Formazioni classi prime Casina 
Casina Paullo 
Carpineti Valestra 

Martedì 15 giugno 8.30/12.30  
Casina Paullo 
Carpineti Valestra 

Mercoledì 16 giugno 8.30/12.30 
Progettazione PTOF prossimo 
anno  

Paullo 

Giovedì 17 giugno 8.30/12.30  
Casina Paullo 
Carpineti Valestra 

Venerdì 18 giugno 8.30/12.30 
Condivisione di strumenti  per la 
Valutazione nel primo ciclo 

Paullo 

Lunedì  21 giugno 8.30/12.30 
Scambio Informazioni Scuola 
Secondaria 

Casina Paullo 
Carpineti Valestra 

Martedì 22 giugno 8.30/12.30  
Casina Paullo 
Carpineti Valestra 

Mercoledì 23 giugno 8.30/12.30 Progettazione PTOF e Valutazione Paullo 

Giovedì 24 giugno 8.30/12.30  
Casina Paullo 
Carpineti Valestra 

Venerdì 25 giugno 8.30/12.30 Proposte orarie prossimo Anno  

Lunedì 28 giugno 
8,30/12,30 

Formazione Classi prime scuola 
secondarie 

 

16,30 Collegio docenti Unico  
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