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AI DOCENTI della Scuola dell’Infanzia 

 
Oggetto: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO, CALENDARIO IMPEGNI.  
  
Si comunicano il calendario degli impegni di fine anno scolastico e i relativi adempimenti. 
 
TERMINE DELLE LEZIONI 
Le lezioni termineranno il 30 giugno 2021.  
 
RELAZIONI FINALI  
Il team docente, sulla base degli elementi raccolti nel corso dell’anno scolastico è tenuto a 
compilare il modulo di Google, inviato tramite mail entro il 24/06/2021.  
 
CONSEGNA DEI DOCUMENTI IN DIREZIONE  
Le operazioni di compilazione del  registro elettronico, compilato in tutte le sue parti deve 
avvenire entro e non oltre il 05 luglio 2021. Dopo tale data non sarà più possibile modificare 
alcuna informazione. 
     
I responsabili di plesso provvederanno alla consegna dei registri dei verbali, relazione 
coordinatori di plesso, registro del piano delle sostituzioni, la rendicontazione delle fotocopie e 
richiesta manutenzione ordinaria per il plesso, richieste di materiali di consumo per attività 
didattica e progettuale necessari per settembre 2021 (quota annuale considerata a bambino 
€ 5,00)  prendendo accordi con il DSGA. 
 
INCONTRI DI PASSAGGIO 
Il giorno LUNEDI’ 07 giugno 2021 per le sedi di Casina e  MARTEDI’ 8 giugno 2021 per le sedi 
di Carpineti, (seguiranno indicazioni sulla modalità) si svolgeranno gli incontri di passaggio 
infanzia/primaria. Sarà cura dei docenti di scuola primaria prendere accordi su modalità e orari 
con i docenti della scuola dell’infanzia. 
 
RICHIESTA FERIE 
Si invitano i docenti a tempo indeterminato, a presentare la domanda di ferie (di norma gg. 32 più 
4 di festività soppresse), da usufruire nel periodo di sospensione dell’attività didattica dal 1 
LUGLIO al 31 AGOSTO – detraendo i giorni eventualmente già utilizzati durante l’anno scolastico. 
Utilizzare  l’apposito modulo on line (013G) che trovate nel registro elettronico (entro e 
non oltre il 20/06/2021). Non saranno accettati moduli cartacei. 

Si ricorda che i docenti sono a disposizione delle scuole fino al 30/06/2021 e nel periodo non 
indicato delle ferie. 
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 Qualora il docente, nel periodo suddetto, si assenti per diverso tempo dal domicilio 
abituale, dovrà indicare il recapito telefonico e/o il nuovo indirizzo per la reperibilità. 
  
FONDO PER IL MIGLIORAMENTO NELL’OFFERTA FORMATIVA 
Entro il 30 giugno 2021 dovrà essere compilato il modello FIS attraverso il modulo di google, 
inviato tramite posta elettronica 
 
RACCOMANDAZIONE GENERALE 
 Tutti i docenti sono tenuti al rispetto di impegni e scadenze previste nel presente piano. 
      
 
La verifica dei progetti dovrà essere elaborata attraverso il modulo di google già 
predisposto  entro e non oltre il 18 giugno 2021. 
 

Il Dirigente Scolastico 
         Sara Signorelli 
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