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Ai docenti dell’Istituto

OGGETTO: Indicazioni operative in merito ai viaggi di Istruzione con Pullman Turistico

In relazione alla possibilita di svolgere Viaggi di Istruzione che necessitino di preventivi per i
trasporti si invitano i docenti a farne richiesta alla segreteria mediante il modello presente sul
sito (richiesta preventivo presente sul sito), almeno 60 giorni prima.

In caso invece di biglietti di ingressi (Musei - Parchi - Monumenti Storici) saranno i docenti a
contattare le strutture e a verificare costi, fattibilita delle iniziative e modalita di pagamento
(ammesso pagamento tramite ticket dell’alunno oppure mediante fattura elettronica con i
relativi dati: telefono, mail, ecc..della ditta, richiedere che siano abilitati a MEPA; tutto si trova
nel modulo 24_25 reperibile sul sito).

Verificati i costi e la fattibilita dell’intero viaggio andra inviato alla segreteria

- il modulo 149 di Spaggiari, allegando il modulo viaggio d’istruzione (modulo-viaggi-di-
istruzione) presente sul sito, avendo cura di dettagliare i dati per eventuali affidamenti di
servizi e relative modalita di pagamento.

Si rammenta la necessita di non aggravare la segreteria di incombenze improprie e di
razionalizzare al massimo le uscite.
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