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PROGETTO “Competenze disciplinari e metodologiche per una didattica innovativa” finanziato a 
valere sui Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-
2027.Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico 
ESO4.5 – Azione ESO 4.5.A2 – Sotto azione ESO4.5.A2.B, interventi di cui al Decreto del Ministro 
dell’istruzione e del merito n. 38 del 06 marzo 2026, Avviso 95165 del 24/04/2026 “Formazione 
docenti”. 
CUP: E14D26002930007 
 
 

CAPITOLATO TECNICO MODULO 

“Professione docente: saperi, didattica e relazioni per il successo formativo” 
 

Oggetto: percorso formativo di 30 ore rivolto al personale docente dell’Istituto Comprensivo di Cadelbosco di Sopra 
 
Il modulo dovrà trattare le seguenti tematiche:  

- Tipologie di neurodivergenze: DSA e Plusdotazione/Alto Potenziale Cognitivo: dalla valutazione alla 
stesura del PDP – 13 ore 

- Analisi funzionale dei comportamenti – 4 ore 
- Crisi comportamentali e loro gestione – 7 ore 
- La gestione delle relazioni con le famiglie: alleanza scuola famiglia - 3 ore 
- Analisi di casi pratici – 3 ore  

 

FIGURA RICHIESTE:  
 N. 1 ESPERTO 
 N. 1 TUTOR  

 

Retribuzione 
Per l’incarico affidato e per le ore previste il compenso è quello relativo alle UCS definite dal Ministero, ovvero 
70,00 euro/ora onnicomprensivi per la figura di esperto e 30/00 euro/h onnicomprensivi per la figura di tutor. Il 
compenso verrà erogato al termine delle attività formative e a seguito della erogazione dei fondi 
 
Durata dell’incarico 
L’attività oggetto dell’incarico si svolgerà a decorrere dal mese di settembre 2026 e si concluderà entro il mese 
di agosto 2027.  
L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, al 
solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili ai formatori, ferma restando la misura del 
compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste dalla 
normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  
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Prestazioni richieste: 
Prestazioni richieste al tutor: 
 partecipazione agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 
 inserimento online nel sistema di gestione PN di tutto ciò che riguarda il laboratorio didattico, compresa la 

rilevazione delle presenze/assenze; 
 essere presente durante le attività didattiche; 
 rispetto delle modalità organizzative nello svolgimento delle attività, secondo il calendario redatto 

dall’istituzione scolastica e, per il personale scolastico, non in orario di servizio; 
 segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastico, se il numero dei partecipanti scende oltre il numero minimo 

previsto; 
 rispetto delle norme in materia di tutela della privacy, secondo le disposizioni in materia di sicurezza previste 

dal GDPR 679/2016/UE e D.Lgs. n. 196/2003 modificato dal D.Lgs. n. 101/2018; 
 comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per tempestiva rimodulazione del 

calendario. 
 
Prestazioni richieste all’esperto: 
 piena aderenza dell’intervento formativo ai contenuti ed obiettivi delle tematiche formative per le quali si 

propone la propria candidatura; 
 rispetto delle modalità organizzative nello svolgimento delle attività, secondo il calendario redatto 

dall’istituzione scolastica, non coincidente con l’orario di servizio; 
 compilazione delle parti di propria pertinenza della piattaforma dedicata del PN; 
 rispetto delle norme in materia di tutela della privacy, secondo le disposizioni in materia di sicurezza previste 

dal GDPR 679/2016/UE e D.Lgs. n. 196/2003 modificato dal D.Lgs. n. 101/2018. 
 partecipazione agli incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 
 segnalare in tempo reale al Dirigente Scolastico, se il numero dei partecipanti scende oltre il numero minimo 

previsto. 
 comunicare preventivamente eventuali impedimenti all’attività di docenza per tempestiva rimodulazione del 

calendario. 
 

Valore economico 
L’importo massimo della spesa la spesa è di € 3.000,00 (comprensiva di IVA e/o altri oneri)  
 
Luogo e orari di esecuzione dell’appalto 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali realizzando percorsi formativi in presenza presso i 
locali dell’IC di Cadelbosco Sopra avendo cura di registrare le presenze dei partecipanti anche sulla piattaforma 
PN. Sede precisa e calendario dettagliato saranno concordati in seguito. 
  
Modifiche 
Eventuali disposizioni aggiuntive, modificazioni, chiarimenti, spostamenti, cambi di destinazione o quant’altro 
dovesse essere ritenuto necessario, in aggiunta o a parziale modifica al capitolato, ove ritenute necessarie, 
saranno definite all’occorrenza, esclusivamente in accordo tra le parti 
 
Garanzie 
Sulla base di quanto specificato dall’articolo 53 del D. Lgs 36/2023, all’operatore economico individuato per 
la procedura di affidamento diretto non sarà richiesta la garanzia provvisoria e quella definitiva. 
 
Pagamenti 
Il pagamento dell’importo contrattuale avverrà in un'unica soluzione al completamento dell’esecuzione dello 
stesso, a fronte del rilascio di regolare fattura elettronica e in seguito all’emissione del certificato di regolare 
esecuzione. 



 

Suddetto pagamento avverrà, salvo cause di forza maggiore (mancato rimborso da parte del Ministero) entro 
30gg. dalla data di accettazione della fattura. 
 
Revisione dei prezzi 
La revisione dei prezzi, in conformità con l’art. 60 del Dlgs 36/2023, non trova applicazione in quanto l’offerta 
economica è parametrata alle UCS definite dal Ministero. 
 
Cause di risoluzione anticipata 
Il venire meno durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti prescritti nel presente invito ai fini della 
prequalificazione degli offerenti, determina la risoluzione anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni 
pretesa risarcitoria della Amministrazione.  
Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che 
l'amministrazione rilevi con espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi 
anche di una soltanto delle seguenti situazioni: 

 mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta); 
 non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale; 
 violazione dell’obbligo di riservatezza; 
 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 
 frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 
 cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o 

altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 
 mancato rispetto dei calendari di formazione concordati con la stazione appaltante 

La risoluzione espressa diventerà operativa a seguito della comunicazione che l’Amministrazione darà per 
iscritto all’aggiudicatario, tramite raccomandata con avviso di ricevimento. 
La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla 
garanzia prestata. La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei 
servizi, in danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla stazione appaltante 
rispetto a quello previsto. 
 
Sospensione 
La stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di interesse 
generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo 
stesso. 
 

Recesso 
La stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento.  
In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato alla 
prestazione resa, comprensiva delle spese sostenute, e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio 
residuo da effettuare, nella misura massima del 10% dell’importo contrattuale.  
Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione giustificativa dell’opera 
prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa presentazione di 
una relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da onorare e da documenti 
giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse. 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’Amministrazione 
aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di gara e della individuazione del soggetto affidatario, 
garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali. 
 
Cessione del credito 
È fatto divieto all’affidatario di cedere il credito derivante dal contratto. 
 
Subappalto 
Ai sensi dell’art. 119 comma 2 del Dlgs. 36/2023, sono obbligatoriamente da eseguire a cura dell’aggiudicatario 
tutti i servizi di formazione previsti dal contratto, nonché tutti i servizi e prestazioni aggiuntive laddove previste, 



 

in ragione delle specifiche caratteristiche dell’appalto, ivi comprese quelle di cui all’articolo 104, comma 11, 
del Dlgs. 36/2023. 
 
Avvalimento 
E’ vietato l’avvalimento salvo che non sia stato comunicato ed espressamente accettato dal RUP in sede di 
offerta. 
 
Obblighi di riservatezza 
L’Appaltatore ha l’obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni, ivi comprese quelle che transitano 
per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e, comunque, a conoscenza, di non 
divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi 
diversi da quelli strettamente necessari all’esecuzione del presente contratto.  
 
Responsabilità per infortuni e danni 
L’Appaltatore assume in proprio ogni responsabilità per qualsiasi danno causato a persone o beni, 
nell’esecuzione del presente contratto, tanto dell’Appaltatore stesso quanto dell’amministrazione e/o di terzi. 
 
Obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari 
Ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, comma 8, della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e successive integrazioni, 
l’Appaltatore si impegna a rispettare puntualmente quanto previsto dalla già menzionata disposizione in ordine 
agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari. 
Ferme restando le ulteriori ipotesi di risoluzione previste dal presente contratto, ai sensi di quanto disposto 
dall’art. 3, comma 9 bis della Legge 13 agosto 2010 n. 136, il mancato utilizzo, nella transazione finanziaria, 
del bonifico bancario o postale, ovvero di altri strumenti idonei a consentire la piena tracciabilità delle 
operazioni di pagamento costituisce causa di risoluzione del contratto. 
 

Trattamento dati 
I dati personali, obbligatoriamente forniti, saranno trattati nel rispetto del Decreto Legislativo 196/2003 e del 
G.D.P.R. – UE 679/2016, e solo per gli adempimenti connessi alla presente procedura. 
 

Lo svolgimento delle perdette attività dovrà essere strettamente connesso ed essenziale alla realizzazione del 
progetto finanziato e funzionalmente vincolato all’effettivo raggiungimento del target e milestone stabilito.  
 
     

            Il Dirigente Scolastico  
                        Dott.ssa Silvia Filippini 
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