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Alla Sig.ra Gasparini Elena 
All’albo dell’Istituto 

 
 

 Oggetto: Incarico gestione sito scolastico 
 

LA DIRIGENTE 
 

Visto il D.I. 129/2018; 
Visto la necessità di gestire il sito dell’Istituto Comprensivo di Novellara 
Tenuto Conto delle conoscenze e delle competenze della SV; 
Vista l’emergenza di gestire la didattica a distanza “per la gestione dell’informativa scuola-famiglia”. 
 

INCARICA 
 

l’Assistente amministrativa Gasparini Elena ad occuparsi della gestione, dell’inserimento degli atti, 
debitamente privati dei dati personali e sensibili, sul sito dell’Istituto Comprensivo di Novellara. 
Di gestire vista l’emergenza anche la didattica a distanza per “l’informativa scuola-famiglia” e quindi 
tutte le procedure informatiche atte a consentire la sua realizzazione. 
 
Alla SV saranno riconosciute fino a 100 ore di lavoro da effettuarsi entro il 15 – 12 – 2021 oltre 
l’orario d’obbligo. 
 
Il compenso orario corrisposto sarà di € 14,50 lordo dipendente più gli oneri a carico 
dell’amministrazione. 
 
Le ore saranno prestate oltre l’orario d’obbligo e dovranno essere registrate su apposito foglio 
firma. 
 
Il compenso spettante sarà erogato a fine anno. 
 
 
         La Dirigente Scolastica 
                   Prof.ssa Lucia Valentini 
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