REIC833009 - A0735F0 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0000696 - 20/01/2023 - 1.4 - U

ISTITUTO COMPRENSIVO DI CASALGRANDE

Viale Gramsci 21 — 42013 Casalgrande (RE) - reic833009 @pec.istruzione.it
0522-846178/846242 info@iccasalgrande.edu.it www.iccasalgrande.edu.it

L€, CASALERANRE ¢~

e

C.F.: 80015350350 - Cod. mec.: REICB33009

Casalgrande, 12 Gennaio 2023

Alla DSGA Giuseppina Vitello
A tutti gli Assistenti Amministrativi

Alla sezione “Amministrazione Trasparente” del sito web di Istituto
Disposizioni Generali / Atti Generali / Atti Amministrativi Generali /

Oggetto: nomina dei Responsabili dei Procedimenti Amministrativi ai sensi della
L.241/90.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

RITENUTO NECESSARIO per il buon andamento degli uffici e per migliorare I'efficacia e
I’efficienza organizzativa di procedere alla homina di un responsabile del procedimento
per i procedimenti amministrativi sotto elencati;

RITENUTO di poter individuare quale responsabile dei procedimenti la DSGA e gli
Assistenti Amministrativi dell’ ufficio;

SENTITA la DSGA dell’lstituto e acquisito il suo parere favorevole;

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, concernente "Nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi® e
successive modificazioni ed integrazioni, in particolare gli artt. 4, 5 e 6;

VISTO il DLgs. 165/2001, in particolare I'art.5;

Tutto cid premesso, che costituisce parte integrante e sostanziale del presente atto,

DETERMINA

di attribuire la Responsabilita di Procedimento per i procedimenti amministrativi e le attivita
sotto riportate:

INCARICO NOMINATIVO/I
RESPONSABILE PROCEDIMENTO Giuseppina Vitello
DI ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI Mercati Francesca

Giuseppina Vitello
RESPONSABILE PROCEDIMENTO Di Maio Cinzia

PER L’ACQUISTO DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA Gazzina Alessandra

Dunia Citro
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RESPONSABILE PROCEDIMENTO DI SELEZIONE
ESPERTI ESTERNI

Giuseppina Vitello
Dunia Citro

RESPONSABILE PROCEDIMENTO DI ELABORAZIONE
E PUBBLICAZIONE GRADUATORIE INTERNE E
ESTERNE

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina
Mirabella Anna

RESPONSABILE PROCEDIMENTO INSERIMENTO
ANAGRAFE PRESTAZIONI

Giuseppina Vitello
Mirabella Anna

RESPONSABILE PROCEDIMENTO ADOZIONE LIBRI DI
TESTO

Carmine Zennaiter
Dunia Citro

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI RILASCIO CERTIFICATI SCOLASTICI
(certificati di frequenza, certificati di servizio, ecc.)

Dunia Citro
Zennaiter Carmine
Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina
Mirabella Anna
Tonia Maione

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI ISCRIZIONE ALLE CLASSI PRIME DI SCUOLA
PRIMARIA E SECONDARIA E SEZIONI DI SCUOLA
DELL'INFANZIA E RELATIVA PUBBLICAZIONE

Dunia Citro
Zennaiter Carmine

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI TRASFERIMENTO E NULLA OSTA ALUNNI

Dunia Citro
Zennaiter Carmine

RESPONSABILE PROCEDIMENTO INSERIMENTO Zeng;rt](learl gg:"mme
ANAGRAFE STUDENT! narter .arm
Di Maio Cinzia
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PER LA
FORMAZIONE DEGLI ORGANI COLLEGIALI N
Dunia Citro

(Consiglio di Istituto; Consigli di Classe / Interclasse /
Intersezione; Comitato di Valutazione)

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI INDIVIDUAZIONE SUPPLENTI
(e stipulazione dei relativi contratti)

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina
Mirabella Anna
Tonia Maione

RESPONSABILE PROCEDIMENTO CONVALIDA
PUNTEGGIO PERSONALE DOCENTE E ATA

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina
Mirabella Anna
Tonia Maione

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina
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RESPONSABILE PROCEDIMENTO PER | CONTRATTI Mirabella Anna
A TEMPO INDETERMINATO COMPRESA LA Tonia Maione
CONFERMA IN RUOLO DEI DOCENTI e DEL

PERSONALE ATA

Fiengo Ciretta
RESPONSABILE PROCEDIMENTI DI ASSENZA DEL Luongo Giuseppina
PERSONALE SCOLASTICO Mirabella Anna
Tonia Maione
Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina
Mirabella Anna
Tonia Maione
Vitello Giuseppina
Luongo Giuseppina
Fiengo Ciretta
Mirabella Anna
Tonia Maione
Vitello Giuseppina

RESPONSABILE PROCEDIMENTO DI
RICOSTRUZIONE DI CARRIERA

RESPONSABILE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
PER PRATICHE PENSIONISTICHE

Gli incarichi attribuiti hanno la durata fino al 31/08/2023.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Giacomo Lirici
PER ACCETTAZIONE
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b Ministero dell'lstruzione

Elenco firmatari

Dunia Citro
Z iy 1119/01/2023 alle 08:11:04, Dunia Citro ha
A
/,// d\p y‘\' confermato la volonta' di apporre qui la
Fi di Dunia Cit /f" v L propria Firma Elettronica Avanzata ai sensi
irma di Dunia LItro f‘ ’ dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.
19.01.2023 07:11:04 UTC
Firma
Cinzia Di Maio
Firma di Cinzia Di Maio
Firma
Ciretta Fiengo
1117/01/2023 alle 16:41:29, Ciretta Fiengo
‘ ‘ y‘\' ha confermato la volonta' di apporre qui la
. apa— . Y propria Firma Elettronica Avanzata ai sensi
Firma di Ciretta Flengo dell art. 20, comma 1-bis del CAD.
17 01.2023 15:41:29 UTC
Firma
Alessandra Gazzina
) 1112/01/2023 alle 13:06:22, Alessandra
B v‘\‘ Gazzina ha confermato la volonta' di
. . . Gy papporre qui la propria Firma Elettronica
Firma di Alessandra Gazzina Avanzata ai sensi dell'art. 20, comma 1-bis
del CAD.
. 12.01.2023 12:06:22 UTC
Firma
Giuseppina Luongo
/ -j 1118/01/2023 alle 12:18:42, Giuseppina
// D v‘\‘ Luongo ha confermato la volonta' di
. . . Y apporre qui la propria Firma Elettronica
Firma di GIUSEppma Luongo ‘v " Avanzata ai sensi dell'art. 20, comma 1-bis
\ g 2/ ol CAD,
. 18.01.2023 11:18:42 UTC
Firma
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Giacomo Lirici

q' 1112/01/2023 alle 14:06:35, Giacomo Lirici
N \ ha confermato la volonta' di apporre qui la
propria Firma Elettronica Avanzata ai sensi
-” dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.
12.01.2023 13:06:36 UTC

Firma di Giacomo Lirici

Tonia Maione

// q‘ 1118/01/2023 alle 12:15:17, Tonia Maione
,/ ‘ N "1\ ha confermato la volonta' di apporre qui la
/! Gy proprla Firma Elettronica Avanzata ai sensi
Ydell'art. 20, comma 1-bis del CAD.
18.01.2023 11:15:17 UTC

Firma di Tonia Maione

Anna Mirabella

Firma di Anna Mirabella

del CAD.
18.01.2023 11:19:12 UTC

Francesca Mercati

B 11 12/01/2023 alle 13:02:56, Francesca
\‘ Mercati ha confermato la volonta' di

O apporre qui la propria Firma Elettronica

Firma di Francesca Mercati A

Avanzata ai sensi dell'art. 20, comma 1-bis
deI CAD.
12.01.2023 12:02:56 UTC

Giuseppina Vitello

% 1120/01/2023 alle 12:46:15, Giuseppina
v‘\‘ Vitello ha confermato la volonta' di

apporre qui la propria Firma Elettronica
Avanzata ai sensi dell'art. 20, comma 1-bis

deI CAD.

20.01.2023 11:46:15 UTC

Firma di Giuseppina Vitello

Carmine Zennaiter

1112/01/2023 alle 13:01:20, Carmine

\ Zennaiter ha confermato la volonta' di

' apporre qui la propria Firma Elettronica
Avanzata ai sensi dell'art. 20, comma 1-bis
deI CAD.

12.01.2023 12:01:20 UTC

&
Firma di Carmine Zennaiter
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