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Casalgrande, 12 Gennaio 2023

Alla DSGA Giuseppina Vitello
A tutti gli Assistenti Amministrativi

Alla sezione “Amministrazione Trasparente” del sito web di Istituto
Disposizioni Generali / Atti Generali / Atti Amministrativi Generali /

Oggetto: nomina dei Responsabili dei Procedimenti Amministrativi ai sensi della
L.241/90.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

RITENUTO NECESSARIO per il buon andamento degli uffici e per migliorare l’efficacia e
l’efficienza organizzativa di procedere alla nomina di un responsabile del procedimento
per i procedimenti amministrativi sotto elencati;
RITENUTO di poter individuare quale responsabile dei procedimenti la DSGA e gli
Assistenti Amministrativi dell’ufficio;
SENTITA la DSGA dell’Istituto e acquisito il suo parere favorevole;
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, concernente "Nuove norme in materia di
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi" e
successive modificazioni ed integrazioni, in particolare gli artt. 4, 5 e 6;
VISTO il DLgs. 165/2001, in particolare l’art.5;
Tutto ciò premesso, che costituisce parte integrante e sostanziale del presente atto,

DETERMINA

di attribuire la Responsabilità di Procedimento per i procedimenti amministrativi e le attività
sotto riportate:

INCARICO NOMINATIVO/I

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI

Giuseppina Vitello
Mercati Francesca

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
PER L’ACQUISTO DI BENI E SERVIZI IN ECONOMIA

Giuseppina Vitello
Di Maio Cinzia

Gazzina Alessandra
Dunia Citro
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RESPONSABILE PROCEDIMENTO DI SELEZIONE
ESPERTI ESTERNI

Giuseppina Vitello
Dunia Citro

RESPONSABILE PROCEDIMENTO DI ELABORAZIONE
E PUBBLICAZIONE GRADUATORIE INTERNE E

ESTERNE

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina

Mirabella Anna

RESPONSABILE PROCEDIMENTO INSERIMENTO
ANAGRAFE PRESTAZIONI

Giuseppina Vitello
Mirabella Anna

RESPONSABILE PROCEDIMENTO ADOZIONE LIBRI DI
TESTO

Carmine Zennaiter
Dunia Citro

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI RILASCIO CERTIFICATI SCOLASTICI

(certificati di frequenza, certificati di servizio, ecc.)

Dunia Citro
Zennaiter Carmine

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina

Mirabella Anna
Tonia Maione

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI ISCRIZIONE ALLE CLASSI PRIME DI SCUOLA

PRIMARIA E SECONDARIA E SEZIONI DI SCUOLA
DELL’INFANZIA E RELATIVA PUBBLICAZIONE

Dunia Citro
Zennaiter Carmine

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI TRASFERIMENTO E NULLA OSTA ALUNNI

Dunia Citro
Zennaiter Carmine

RESPONSABILE PROCEDIMENTO INSERIMENTO
ANAGRAFE STUDENTI

Dunia Citro
Zennaiter Carmine

Di Maio Cinzia

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PER LA
FORMAZIONE DEGLI ORGANI COLLEGIALI

(Consiglio di Istituto; Consigli di Classe / Interclasse /
Intersezione; Comitato di Valutazione)

Dunia Citro

RESPONSABILE PROCEDIMENTO
DI INDIVIDUAZIONE SUPPLENTI

(e stipulazione dei relativi contratti)

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina

Mirabella Anna
Tonia Maione

RESPONSABILE PROCEDIMENTO CONVALIDA
PUNTEGGIO PERSONALE DOCENTE E ATA

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina

Mirabella Anna
Tonia Maione
Fiengo Ciretta

Luongo Giuseppina
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RESPONSABILE PROCEDIMENTO PER I CONTRATTI
A TEMPO INDETERMINATO COMPRESA LA
CONFERMA IN RUOLO DEI DOCENTI e DEL

PERSONALE ATA

Mirabella Anna
Tonia Maione

RESPONSABILE PROCEDIMENTI DI ASSENZA DEL
PERSONALE SCOLASTICO

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina

Mirabella Anna
Tonia Maione

RESPONSABILE PROCEDIMENTO DI
RICOSTRUZIONE DI CARRIERA

Fiengo Ciretta
Luongo Giuseppina

Mirabella Anna
Tonia Maione

Vitello Giuseppina

RESPONSABILE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
PER PRATICHE PENSIONISTICHE

Luongo Giuseppina
Fiengo Ciretta
Mirabella Anna
Tonia Maione

Vitello Giuseppina

Gli incarichi attribuiti hanno la durata fino al 31/08/2023.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Giacomo Lirici

PER ACCETTAZIONE

____________________

____________________

____________________

____________________

____________________

____________________
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Ministero dell'Istruzione

  Elenco firmatari
Dunia Citro

Firma di Dunia Citro

Firma

#CTRDNU91E44H703U_Firma di Dunia Citro_TL#

#CTRDNU91E44H703U_Firma di Dunia Citro_BR#

Cinzia Di Maio

Firma di Cinzia Di Maio

Firma

#DMICNZ73A57G273X_Firma di Cinzia Di Maio_TL#

#DMICNZ73A57G273X_Firma di Cinzia Di Maio_BR#

Ciretta Fiengo

Firma di Ciretta Fiengo

Firma

#FNGCTT75H46Z112J_Firma di Ciretta Fiengo_TL#

#FNGCTT75H46Z112J_Firma di Ciretta Fiengo_BR#

Alessandra Gazzina

Firma di Alessandra Gazzina

Firma

#GZZLSN56T53H223J_Firma di Alessandra Gazzina_TL#

#GZZLSN56T53H223J_Firma di Alessandra Gazzina_BR#

Giuseppina Luongo

Firma di Giuseppina Luongo

Firma

#LNGGPP73T71B963C_Firma di Giuseppina Luongo_TL#

#LNGGPP73T71B963C_Firma di Giuseppina Luongo_BR#
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Giacomo Lirici

Firma di Giacomo Lirici

Firma

#LRCGCM75L13H223A_Firma di Giacomo Lirici_TL#

#LRCGCM75L13H223A_Firma di Giacomo Lirici_BR#

Tonia Maione

Firma di Tonia Maione

Firma

#MNATNO81M61G795S_Firma di Tonia Maione_TL#

#MNATNO81M61G795S_Firma di Tonia Maione_BR#

Anna Mirabella

Firma di Anna Mirabella

Firma

#MRBNNA90S43F839E_Firma di Anna Mirabella_TL#

#MRBNNA90S43F839E_Firma di Anna Mirabella_BR#

Francesca Mercati

Firma di Francesca Mercati

Firma

#MRCFNC69T61H223C_Firma di Francesca Mercati_TL#

#MRCFNC69T61H223C_Firma di Francesca Mercati_BR#

Giuseppina Vitello

Firma di Giuseppina Vitello

Firma

#VTLGPP79B48H501W_Firma di Giuseppina Vitello_TL#

#VTLGPP79B48H501W_Firma di Giuseppina Vitello_BR#

Carmine Zennaiter

Firma di Carmine Zennaiter

Firma

#ZNNCMN89H17B963F_Firma di Carmine Zennaiter_TL#

#ZNNCMN89H17B963F_Firma di Carmine Zennaiter_BR#
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